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PRESENTACION

Uno de los aspectos esenciales del Plan Estratégico de Modernizacion
de la Justicia 2009- 2012 son las actuaciones en materia formativa, a las que el
Ministerio de Justicia esta dedicando una especial atencion consciente de su
importancia para conseguir que la Administracion de Justicia sea un servicio
publico de mayor calidad, adaptado a las demandas actuales de los

ciudadanos y ciudadanas de nuestro pais.

La implantacion de la Nueva Oficina Judicial es uno de los proyectos
mas ambiciosos que afronta la Administracion de Justicia en las ultimas
décadas, y por ello es imprescindible que los profesionales que prestaran
servicio en las distintas unidades procesales y servicios comunes o

desemperfien de la manera mas apropiada y eficaz.

Los presentes manuales pretenden, de una manera clara y comprensible
ofrecer una vision especializada para cada uno de los nuevos puestos de este
nuevo modelo organizativo en un ambito tan esencial como el técnico- juridico,
complementando la formacién genérica impartida sobre las reformas
procesales, al relacionar las normas juridicas con la efectiva estructura de las

oficinas judiciales.

Se trata de un aspecto esencial pero no unico dentro del proyecto de
formacion en materia judicial que se esta desarrollando en esta ultima fase, en
la que, siempre con este caracter de formacién asociada al puesto, existen
otras actuaciones en ambitos tan importantes como el de las aplicaciones

informaticas, habilidades directivas y protocolos y pautas organizativas.

En definitiva, el Ministerio de Justicia continia con su compromiso para

alcanzar la Justicia del siglo XXI que todos merecemos.
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El Presente manual tiene por objeto el estudio y analisis de las distintas unidades que
conforman la nueva oficina judicial.

Se estructura en cinco partes bien diferenciadas. Una primera dedicada a esbozar unas
nociones generales sobre la estructura de la nueva oficina judicial, origen, disefio, estructura y
funcionalidad. Una oficina judicial sobre la que pivota el proceso de modernizacién de la
administracion de justicia, dirigida por secretarios judiciales, y orientada a garantizar la
independencia del poder judicial al que sirve.

Las partes segunda, tercera, cuarta y quinta se centran en cada uno de los ordenes
jurisdiccionales en los que nuestro sistema judicial se especializa: civil, penal, contencioso
administrativo y penal.

En cada una de ellas se analizan los distintos procesos y procedimientos a aplicar en cada
jurisdiccion. Se hace un estudio detallado y riguroso de las fases procesales, los tramites, las
distintas posibilidades que puede adoptar el tribunal y las resoluciones a adoptar, distinguiendo
qgué unidad judicial es la competente para su tramitacion.

En esta labor se utilizan tres instrumentos:

19, Analisis de la legislacion a aplicar en los principales procesos o procedimientos. Haciendo
hincapié en el estudio de fases que van a ser comunes a distintos tipos de juicio. La fase de
recurso se tramitara de forma igual en verbal o en un ordinario.

29, Disefo de tablas.

Se organiza por medio de tablas el desarrollo de todo el iter procedimental en cada fase
procesal, que puede ser comuUn a varios procesos, como la admision de la demanda, los
sefialamientos de vistas... que exigen un proceder uniforme con independencia de si es un juicio
ordinario o verbal.

Se utilizan las filas de la tabla para agrupar una determinada fase, para ir descendiendo
en las siguientes filas con subfases, determinado la resolucién a adoptar, contenido y su
consecuencia.

39. Por ultimo también se utilizan diagramas de flujo.

En este caso, ya no se trata de descender al detalle en el procedimiento como se hace
con las tablas, sino visualizar con diagramas y flechas los flujos de entrada y de salida en la
gestion de los distintos procesos.

La LEC es supletoria para el resto de ordenes jurisdiccionales por lo que determinadas
cuestiones solo se analizan en la parte civil, como sucede con el sefalamiento y celebracion de
vistas, analizando en el resto de jurisdicciones solo las especialidades propias de cada orden.
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1. LAS UNIDADES PROCESALES DE APOYO DIRECTO.
NOCIONES GENERALES.

La Ley Organica 19/2003 de 23 de diciembre de reforma de la Ley
Organica del Poder Judicial (LOPJ) introduce una reforma en profundidad de la
oficina judicial. La reorganizacion de la oficina judicial resultaba una tarea de
indudable complejidad debida, entre otras razones, a que en esta realidad
concurren un cumulo de peculiaridades que la singularizan frente a cualquier otro
organo de gestion.

En primer lugar, la evolucién de las formas del trabajo desempefado en
las oficinas judiciales exige nuevas estructuras con un mayor y mejor disefio
organizativo, imprescindible no sélo por la progresiva incorporacion de nuevas
tecnologias a este ambito sino fundamentalmente para obtener una atencién de
calidad a los ciudadanos.

En segundo lugar, las oficinas judiciales no pueden ser ajenas a la
realidad del Estado autondmico, especialmente cuando se ha producido un
intenso proceso de transferencias en este ambito que obliga a una detallada
delimitacion de los ambitos competenciales de las Administraciones implicadas
en la dotacion de medios personales y materiales al servicio del Poder Judicial.

Finalmente, la confluencia en la oficina judicial de varios ambitos de
decision que recaen sobre una Unica realidad ha demostrado ser fuente de
conflictos sin que las normas ahora reformadas establecieran mecanismos
oportunos de colaboracién, coordinaciébn y de garantia que aseguraran la
autonomia funcional y organica de unos y otros.

El nuevo modelo de oficina judicial arranca con el propdésito claro de que
su funcionamiento garantice la independencia del poder al que sirve, conjugando
al tiempo y sin merma alguna de lo anterior, una adecuada racionalizacién de los
medios que utiliza. A fin de armonizar estos objetivos, en el plano exclusivamente
organizativo, se define la oficina judicial como la organizacion de caracter
instrumental, que de forma exclusiva presta soporte y apoyo a la actividad
jurisdiccional.

En su disefio se ha optado por un sistema flexible que permita que cada
oficina judicial se adapte a cualquier tipo de necesidades de la Administracion de
Justicia, siendo el criterio diferenciador que permite singularizarla de otras
organizaciones administrativas el que su actividad se encuentra regida
principalmente por normas procesales, debiendo dar cumplimiento a cuantas
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resoluciones dicten jueces y magistrados en el ejercicio de las funciones que le
son propias.

Con estas caracteristicas, la oficina judicial comprende tanto a las
unidades procesales de apoyo directo (UPAD) como a los servicios comunes
procesales (SCP). Las primeras asumiran la tramitacion procesal y llevanza de
todos aquellos tramites cuya competencia tengan legalmente atribuidos jueces y
magistrados, asistiéndolos mediante la realizacion de las actuaciones precisas
para el eficaz cumplimiento de la funcion jurisdiccional.

Los SCP por su parte, son agquellas unidades de la oficina judicial que sin
estar integradas en un 6rgano judicial concreto asumen labores centralizadas de
gestion y apoyo en actuaciones derivadas de la aplicacion de las leyes
procesales.

Al amparo de lo previsto en los articulos 436.3, 437, 438 y 522 LOPJ el
Ministerio de Justicia y las Comunidades Autonomas, en su propio ambito
territorial son competentes para el disefio, creacién y organizacion de los SCP y
para la determinacion de los puestos de trabajo que deben integrarse en cada
oficina judicial, respetando en todo caso las dotaciones basicas fijadas en la
Orden JUS 3244/2005, de 18 de octubre, por la que se determina la dotacion
basica de las unidades procesales de apoyo directo a los érganos judiciales.

La distribucion de competencias entre jueces y magistrados y secretarios
judiciales y la atribucion de nuevas competencias procesales a estos Ultimos,
realizada por la Ley 13/2009, de 3 de noviembre, de reforma de la legislacion
procesal para la implantacion de la nueva oficina judicial, ha marcado el hito para
su desarrollo, constituyendo la base para determinar la estructura de la nueva
organizacion.

En el ambito del Ministerio de Justicia, y atendiendo a la nueva
distribucion competencial establecida por la Ley 13/2009, la estructura de la
nueva oficina judicial y el desarrollo de las funciones concretas que corresponden
a cada cuerpo estan contemplados en la Orden JUS/1741/2010, de 22 de junio,
por la que se determina la estructura y se aprueban las relaciones de puestos de
trabajo de las oficinas judiciales y de las secretarias de gobierno incluidas en la
primera fase del Plan del Ministerio de Justicia para la implantacién de la Nueva
Oficina Judicial (BOE de 30 de junio).

Conforme a esta Orden Ministerial, la oficina judicial se estructura de la
siguiente forma:
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NUEVAOFICINA
JUDICIAL

N

UNIDAD PROCESAL
DE APOYODIRECTO
(UPAD)

SERVICIOS COMUNES
PROCESALES

SECCIONES SECCIONES SECCIONES

EQUIPOS

Centrandonos en las UPAD, el articulo 437.1 de la LOPJ vigente establece
gue «A los efectos de esta Ley Organica se entiende por unidad procesal de
apoyo directo aquella unidad de la oficina judicial que directamente asiste a
jueces y magistrados en el ejercicio de las funciones que les son propias,
realizando las actuaciones necesarias para el exacto y eficaz cumplimiento de
cuantas resoluciones dicten»

De lo anterior se extraen tres ideas basicas:

a) que las unidades procesales de apoyo directo, al formar parte de la oficina
judicial, se rigen por los mismos criterios que ésta;

b) que asisten, sirviéndoles de soporte y apoyo, a jueces y magistrados en el
ejercicio de la funcién jurisdiccional u otras que les sean propias;

c) que acttan con la finalidad de conseguir el eficaz cumplimiento de las
resoluciones judiciales.
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Son criterios de actuacion de las unidades procesales de apoyo directo, la
agilidad y rapidez; eficacia en el logro del resultado previsto y consumo del menor
niamero de recursos posibles; racionalizacion del trabajo mediante una
organizacion y division del mismo; responsabilidad por la gestion en el sentido de
gue quien gestiona, responde; Yy coordinacibn y cooperacion entre
Administraciones, y realizacion de sus tareas con respeto de los principios
recogidos en la Carta de Derechos de los ciudadanos ante la Justicia.

Este apoyo directo que les da nombre, hace imprescindible que cada
titular de la funcién jurisdiccional, con caracter unipersonal o colegiado, esté
asistido por una unidad singularizada y concreta, conectando de forma sustancial
su actividad a las del juez 0 magistrados a los que asiste, en el que ademas se
integra junto con ellos.

La UPAD béasicamente tramitard el procedimiento con el apoyo de los
servicios comunes general y de ordenacién del procedimiento hasta llegar a la
sentencia, titulo base de la ejecucion. A partir de ella entramos de lleno en el
ambito del servicio comun de ejecucion (SCEJ) en el sentido de que el servicio
ejecuta. Incluso en esta fase la UPAD de la que procede el titulo tramitara las
resoluciones cuya competencia corresponda legalmente al Juez o Magistrado.
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2. ORDEN JURISDICCIONAL CIVIL

Por medio del proceso civil, los 6rganos jurisdiccionales actian el derecho
privado en el caso concreto. Se trata, por tanto, de procesos iniciados a instancia
de parte (justicia rogada) en los que se pretende hacer valer por uno o varios
particulares frente a otro u otros — sean personas fisicas o juridicas- un derecho
privado (entre partes) reconocido por el ordenamiento juridico.

En principio, toda contienda judicial entre partes que no tenga sefalada
una tramitacion especial sera conocida y decidida por algunos de los dos juicios
ordinarios: el verbal, cuando el valor econémico del litigio no exceda de 6000
euros, o se trate de alguna de las materias previstas en el art. 250.1 LEC, o el
ordinario, para las demandas que versen sobre las materias previstas en el
249.1, cualquiera que sea su cuantia, o para aquéllos otros asuntos en los que la
cuantia de la demanda excede de 6000 euros o cuyo interés econdémico resulte
imposible de calcular.

2.1. ADMISION/INADMISION DE LA DEMANDA

2.1.1. Admision de la demanda

La demanda es el acto procesal de parte por el que se ejercita el derecho
de accion, integrado en el derecho a la tutela judicial efectiva recogido en el
articulo 24 de la Constitucion Espafiola, y se interpone la pretension.

El acto procesal de admisiéon de la demanda se configura como una
actuacion reglada que se establece como norma general dado que, como
dispone el articulo 403.1 de la Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil
(en adelante LEC), «Las demandas solo se inadmitiran en los casos y por las
causas expresamente previstas en esta Ley.»

Salvo casos especiales previstos en el propio articulo, la Ley sélo exige la
comprobacion de ciertos requisitos formales (la falta de presentacion de poderes
de representacion procesal, la carencia de postulacién o defensa obligatorias, la
falta de presentacion de documentos que fueren necesarios, la ausencia de
indicacion de la cuantia en la demanda, etc.) y el examen de la jurisdiccion y
competencia objetiva y territorial, lo que, en la mayoria de los supuestos no es
mMAas que una mera comprobacion material.
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Los posibles errores en la apreciacion de la jurisdiccion y competencia por
parte del secretario judicial pueden corregirse a través de la declinatoria
interpuesta por el demandado y, en todo caso, por el control de oficio que en
cualquier momento del procedimiento puede realizar el juez o tribunal en los
términos establecidos en la Ley, garantizandose asi plenamente el derecho de
los justiciables.

Cuestion distinta es la inadmision de la demanda. El derecho de acceso a
la justicia forma parte del derecho a la tutela judicial efectiva, y por ello sigue
reservandose a jueces y tribunales la decisidon acerca de su inadmision. En la
medida en que supone cercenar un derecho constitucionalmente reconocido
requiere un pronunciamiento que fundamente su limitacion, y que debe quedar
en el ambito jurisdiccional de jueces y tribunales. Esto significa que, apreciada
por el secretario judicial la falta de alguno de los requisitos o presupuestos de la
demanda, debera dar cuenta al juez para que éste se pronuncie definitivamente
sobre su admision.

El mismo criterio de admisién se sigue en las demandas de terceria de
dominio y en los escritos iniciadores de los procedimientos de nulidad,
separacion y divorcio, division de la herencia y liquidacion del régimen econémico
matrimonial, si bien en estos casos la expresion “admitida la demanda”
comprende la admisién tanto del secretario judicial como del juez o tribunal
segun los casos.

Se excepciona no obstante la admision de la demanda ejecutiva, por
corresponder al tribunal, en su mandato constitucional de «juzgar y hacer
ejecutar lo juzgado», el dictado de la orden general de ejecucion, asi como la del
juicio cambiario, porque su simple admisién conlleva la adopcion de
determinadas medidas ejecutivas que corresponden al juez en la medida en que
afecta a derechos patrimoniales.

Sobre estas bases, el paradigma de este nuevo sistema de admisién de las
demandas introducido por la Ley 13/2009 puede encontrarse en el nuevo art.
404.1 y 2 de la Ley de Enjuiciamiento Civil (LEC) el cual tras la reforma dispone
para el juicio ordinario civil:

“1. El Secretario judicial, examinada la demanda, dictara decreto admitiendo
la misma y dara traslado de ella al demandado para que la conteste en el
plazo de veinte dias.

2. El Secretario judicial, no obstante, dara cuenta al Tribunal para que
resuelva sobre la admision en los siguientes casos:

1.) Cuando estime falta de jurisdiccion o competencia del Tribunal, o
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2.) Cuando la demanda adoleciese de defectos formales y no se
hubiesen subsanado por el actor en el plazo concedido para ello por
el Secretario judicial”.

Estas nuevas competencias son asumidas por el servicio comun de
ordenacion del procedimiento (SCOP), pues es a éste servicio, conforme a la
Orden JUS/1741/2010, de 22 de junio, por la que se determina la estructura y se
aprueban las relaciones de puestos de trabajo de las oficinas judiciales y de las
secretarias de gobierno incluidas en la primera fase del Plan del Ministerio de
Justicia para la implantacion de la Nueva Oficina Judicial, al que le corresponde
la tramitacion del procedimiento en todos aquéllos tramites que no requieran de
intervencion jurisdiccional.

El examen de los requisitos formales necesarios para admitir una
demanda, asi como el requerimiento para su subsanacién en los supuestos en
gue fuera necesario siempre se realizara por el SCOP en los procesos
declarativos y por el servicio comun de ejecucion (SCEJ) en los procesos de
ejecucion. Unicamente sera competente el juez, y por tanto intervendra la UPAD,
para pronunciarse sobre la admision de la demanda en los siguientes supuestos:

- Si el secretario judicial del SCOP entiende que hay que inadmitir a tramite
una demanda.

- Si la demanda contiene defectos insubsanables.

- Si la demanda tiene defectos subsanables y no se han subsanado en el
plazo establecido.

2.1.1.1. Examen de requisitos

Pese a que la competencia para examinar los requisitos de admisibilidad de
la demanda corresponde con caracter general al secretario judicial del SCOP, la
UPAD no es ajena a este tramite por cuanto, como hemos visto, determinadas
demandas han de ser admitidas por el juez (p.ej. demandas ejecutivas), de otras
se debera dar cuenta para su inadmisién y, en todo caso, existe una serie de
presupuestos que, a pesar de que hayan sido examinados por el SCOP, pueden
controlarse en cualquier momento de oficio por el tribunal, con las consecuencias
determinadas por la ley, segun se trate o0 no de defectos subsanables.

Los requisitos que deben examinarse son:
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1. Requisitos relativos al reparto

El art. 68.2 LEC, establece que “los Secretarios Judiciales no permitiran que
se curse ningun asunto sujeto a reparto si no constare en él la diligencia
correspondiente”, maxime teniendo en cuenta que, en caso de falta de
diligencia de reparto, a instancia de cualquiera de las partes, debera
anularse cualquier actuaciéon que no consista en ordenar que el asunto pase
a ser repartido.

Debera comprobarse:

- La existencia de la diligencia de registro y de repatrto.

- Que se han cumplido las normas de reparto.

Cualquier demanda en la que no conste la diligencia de reparto, o haya sido
errbneamente repartida, debera ser devuelta al Servicio Comun General
(SCG) para su correcto registro y reparto.

Requisitos relativos al ¢ Subs? Observaciones
reparto *
Diligencia de registro y Sl No se dard curso a los asuntos que
de reparto. no incorporen esta diligencia. Deber&
remitirse al SCG para su correcto
reparto.

Las partes pueden solicitar la
anulacién de toda actuacion que no
sea pasar a reparto.

Cumplimiento de NO Debera remitirse al SCG para su

normas de reparto. correcto reparto.
Las partes podran impugnar el reparto

€n su primer escrito.

2. Requisitos relativos al tribunal
a. Competencia internacional (Articulo 36 LEC).

b. Falta de jurisdiccion (Articulo 37 LEC). Deberan examinarse la llamada
jurisdicciébn, competencia genérica, 0 competencia entre 6rdenes
jurisdiccionales (art. 9 LOPJ), a saber: civil, penal, contencioso-
administrativo y social. Debe apreciarse de oficio, de modo que cuando el
secretario judicial del SCOP estime que hay falta de jurisdiccion o de

L En rojo los requisitos, presupuestos o defectos que no son subsanables.
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competencia, previo traslado a las partes y al Fiscal por diligencia de
ordenacion por el término de diez dias —por aplicacion analdgica del art.
48.3 LEC-, dara cuenta al juez o tribunal para que por el mismo se dicte la
resolucién procedente.

. Competencia objetiva (Articulo 45 y ss. LEC). Atribuye el conocimiento de
los procesos civiles en primera instancia en funcion de la naturaleza o de la
cuantia del asunto, debiendo tenerse en cuenta la competencia de los
siguientes juzgados:

I. Los Juzgados de 12 Instancia (art. 45 LEC).

ii. Los Juzgados de Paz (art. 47 LEC).
iii. Los Juzgados de Violencia sobre la Mujer (art. 49 bis LEC).
iv. Los Juzgados de Familia o de Incapacidades (art. 46 LEC).

v. Los Juzgados de lo Mercantil (arts. 86 bis y ter LOPJ).

Conforme al art. 48 LEC la falta de competencia objetiva debe apreciarse
también de oficio, y por ello conforme a lo dispuesto en su numero tercero,
en caso de que el secretario judicial estime falta de competencia objetiva,
dara vista a las partes y al Ministerio Fiscal por plazo de diez dias, dando
cuenta después al juez o tribunal para que este resuelva por medio de auto.

. Competencia territorial (Articulo 50 y ss LEC). Atribuye el conocimiento de
los asuntos entre los distintos tribunales del mismo tipo en funcién del
territorio.

La LEC establece distintos tipos de fueros territoriales: generales y legales o
imperativos. Ademas hay que tener en cuenta la sumision expresa o tacita,
asi como las normas que regulan la acumulacion de acciones o la
intervencién de pluralidad de demandados, que pueden afectar a la
competencia territorial. Del juego de las normas anteriores se llega a la
conclusion que conforme al art. 58 LEC la competencia territorial solo sera
apreciable de oficio cuando se trate de los llamados fueros legales o
imperativos, que son los expresados en los numeros 1° y 4° a 15° del
apartado uno y el apartado dos del art. 52 LEC.

Asi resulta que el control de oficio de la competencia territorial se debe
realizar en los siguientes supuestos:

1°.) En los JUICIOS VERBALES.
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2°) En los JUICIOS ORDINARIOS en los que sea de aplicacion
alguno de los fueros IMPERATIVOS establecidos en los niumeros 1°
y 4° a 15° del apartado uno y el apartado dos del art. 52 LEC.

3°.) En los JUICIOS MONITORIOS (art. 813 LEC).
4°)) En los JUICIOS CAMBIARIOS (art. 820 LEC).

Ademaés hay que tener en cuenta que a lo largo del articulado de la LEC
encontramos otros supuestos de fueros imperativos. Asi, en lo que respecta a la
ejecucion, se aplica el articulo 546 que obliga a que antes de despachar
ejecucion, el tribunal examine de oficio su competencia territorial y si, conforme al
titulo ejecutivo y demés documentos que se acompafien a la demanda, entiende
gue no es territorialmente competente, dicte auto absteniéndose de despachar
ejecucién e indicando al demandante el tribunal ante el que ha de presentar la
demanda. Esta resolucion es recurrible conforme a lo dispuesto en el apartado 2
del articulo 552.

Asi, en los casos en que sea apreciable de oficio, cuando se estime falta
de competencia territorial, conforme al articulo 58 LEC, el secretario Judicial
acuerda por diligencia de ordenacion dar audiencia a las partes y al Ministerio
Fiscal por plazo de diez dias, dando cuenta después el juez o tribunal para que
por medio de auto resuelva lo que estime procedente.

Requisitos relativos al ¢ Subs? Observaciones
Tribunal
Competencia internacional. NO

-Apreciables de oficio.

risdiccion ivil nal ) ,
Jurisdiccio civil, —penal, -El Tribunal se abstendra de conocer.

social o] contenciosa

administrativa -Las partes pueden interponer la

Competencia objetiva NO declinatoria cuando aprecien su falta.
Competencia funcional NO
Competencia territorial NO - Apreciables de oficio cuando se

trate de fueros legales.

-Ha de remitirse el procedimiento al
tribunal competente.

-Las partes pueden interponer la
declinatoria cuando aprecien su falta.
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3. Requisitos relativos a la demanda:

a. Forma de la demanda.

Cumpliendo lo dispuesto en el art. 399 LEC, la forma de la demanda
debera ajustarse al siguiente modelo:

i. Nombre y apellidos de demandante y demandado asi como sus
domicilios.

ii. Hechos y fundamentos de derechos expuestos de forma clara y
numerada.

iii. Redaccion del suplico.

Junto con la demanda completa a que se refiere el articulo 399 LEC el
articulo 437 LEC permite que el juicio verbal se inicie mediante demanda
sucinta, en la que se recogeran los datos identificativos del actor y el
demandado y sus domicilios y se fijard con precision lo que se pide, o
mediante un impreso normalizado que se halla en la oficina
correspondiente cuando se trate de juicios verbales donde la cuantia que
se reclame no sea superior a los 900€.

En todos estos casos, es posible la subsanacion en el supuesto en que la
demanda no cumpla con los requisitos de forma establecidos.

b. Presentacion de la tasa judicial.

La Ley 53/2002, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social, establecio el pago de una tasa por el
ejercicio de la potestad jurisdiccional en los érdenes civil y contencioso-
administrativo, constituyendo el hecho imponible el ejercicio de la potestad
jurisdiccional, a instancia de parte, en estos dos érdenes jurisdiccionales.

Asi pues, el secretario judicial, al examinar la demanda, debera
comprobar que en los casos en que resulte procedente se acompairie a la
misma el modelo 696, y en caso de no acompafarse, requerira por medio
de diligencia de ordenacion al interesado para que en el término de diez
dias subsane la omision, y ello con el apercibimiento de que, de no
verificarlo, conforme a lo dispuesto en el apartado 7.2 del articulo 35 de la
Ley 53/2002, no se dard curso a la demanda y se comunicara tal
circunstancia a la Delegacion de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria en cuya demarcacion radique la sede del 6rgano judicial.
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A pesar de esta prevision legal, es mayoritaria la jurisprudencia
menor que estima que no puede inadmitirse la demanda en estos casos, y
lo que procede es comunicar dicho extremo a la Agencia Tributaria para la
liquidacion correspondiente y dar curso a la demanda.

C. Presentacion de copias- Si conforme al art. 273 LEC, de todo
escrito y de cualquier documento que se aporte o presente en los juicios
se acompafaran tantas copias literales cuantas sean las otras partes, al
examinarse la demanda debera comprobarse la presentacion de los
oportunos juegos de copias de la demanda y documentos presentados
para su traslado las partes que van a ser emplazadas o citadas. La no
presentacion de las copias es igualmente un defecto subsanable, en virtud
del cual habra de concederse a la parte el plazo de cinco dias para su
subsanacion, en este caso, segun establece expresamente el art. 275
LEC.

En caso de que, pese a ser requerido para ello, el demandante no
presentase las copias de la demanda o de los documentos dentro del
plazo sefalado, “se tendran aquéllos por no presentados, o éstos por no
aportados, a todos los efectos”. Habra lugar entonces a la inadmision a
tramite de la demanda, a cuyo efecto debera darse cuenta al Juez o
Tribunal para el dictado de la resolucion procedente.

d. Documentos procesales y poder de procurador. La no acreditacion
inicial de la representacion se considera un defecto subsanable, no
pudiendo dar lugar en ninglin caso a la inadmisién a tramite de la
demanda, sino al requerimiento correspondiente para su subsanacion.

e. Documentos de fondo. Los documentos relativos al fondo del
asunto, a los que se refiere el art. 265 LEC no condicionan la admision de
la demanda, sino la estimacion o desestimacion de la misma, por lo que lo
anico que se debe controlar es si realmente se aportan los que se dice en
la demanda que se aportan, pero sin consecuencias en la admisién o
inadmision de la demanda si no es asi.
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Requisitos relativos a la & Subs? Observaciones
demanda

Forma de la demanda: hechos, Sl El secretario judicial fijard un plazo
fundamentos de  derecho, para la subsanacion.
suplico.

Presentacion de tasa judicial Sl El secretario judicial fijard un plazo
de 10 dias para su subsanacion. La
demanda debera admitirse incluso
aunque el defecto no se subsane,
pero se efectuara comunicacion a la
AEAT para la liquidacion pertinente.

Presentacion de copias Sl Plazo de cinco dias para la
subsanacion. De no subsanarse:

-La demanda/contestacion a la
demanda: se tendr& por no
presentada.

-Los documentos que deben
acompafarse se tendran por no
aportados.

-Si no se aportan copias en otra
fase del proceso, por el secretario
judicial del SCOP se expedirdn a
costa de la parte.

Documentos procesales. Poder Sl El secretario judicial dara un plazo
del procurador. para subsanar este defecto. De no
subsanarse, no se dara curso a la
demanda.

Documentos de fondo del NO Debe comprobarse si se han
articulo 265 LEC aportado los indicados en la
demanda, haciendo constar si es
asi o no.
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4. Requisitos relativos al objeto del proceso:

a. Acumulacion de acciones.

Tanto si se trata de acumulacion objetiva como subjetiva de acciones debera
controlarse que se cumplen los requisitos establecidos en los articulos 73 y
siguientes de LEC.

Conforme al art. 73.3 LEC, si en la demanda se han acumulado
indebidamente varias acciones, el secretario judicial requerira al actor por
diligencia de ordenacién para que subsane el defecto en el plazo de cinco dias, y
de no subsanarse o mantenerse la no acumulabilidad, dara cuenta al tribunal
para que por el mismo se resuelva sobre la admision de la demanda.

b. Control de la clase de juicio.

Conforme a lo dispuesto en el art. 254 LEC al juicio se le dara la
tramitacion que haya indicado el actor en su demanda, si bien si el secretario
judicial advierte que el juicio elegido por el actor no se corresponde por razon de
la cuantia o a la materia, debe acordar por diligencia de ordenacién que se dé al
asunto la tramitacion que corresponda.

c. Control de la cuantia de la demanda.

Corresponde al secretario judicial el examen de la fijacién de la cuantia de
la demanda, pero en ningun caso puede inadmitirse la demanda porque no se
exprese la cuantia, incluya errores aritméticos o se entienda se han aplicado mal
las reglas de determinacion de la cuantia. La no fijacion de la cuantia de la
demanda se considera también un requisito subsanable, debiendo el Secretario
Judicial acordar por diligencia de ordenacion el requerimiento al actor para su
subsanacion.

También cabe un cierto control de oficio de la cuantia de la demanda
cuando afecte a la clase de juicio elegido, previéndose que el secretario judicial
pueda acordar dar a los autos la tramitacion del juicio ordinario en caso de que
se haya promovido juicio verbal si considera que la demanda es de cuantia
inestimable o no determinable.
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Requisitos relativos al ¢, Subs? Observaciones
objeto
Acumulacion de acciones Sl -De oficio: 5 dias.

-Inadmisién demanda por
tribunal.

-A  instancia de parte en
contestacion a la demanda.

Clase de juicio Sl -De oficio diligencia de
ordenacion.

-A  instancia de parte en
contestacion a la demanda.

Cuantia de la demanda Si -De oficio: errores aritméticos,
seleccioén regla de calculo.

-10 dias. No se da curso a
demanda.

-A  instancia de parte en
contestacion a la demanda.

5. Requisitos relativos a las partes:

a. Capacidad para ser parte (articulo 6 LEC). Es la aptitud genérica
para ser sujeto procesal, que corresponde a todas las personas
fisicas o juridicas, desde su nacimiento hasta su muerte.

b. Capacidad procesal (articulo.7 LEC): es la capacidad para
comparecer en juicio o posibilidad de realizar actos procesales
validamente. Corresponde, basicamente, a las personas mayores
de dieciocho afios no incapacitadas, a los representantes de las
personas juridicas, o a los representantes de las entidades sin
personalidad a que se refiere el citado art. 7 LEC.

c. Postulacion y defensa (Articulo 23 y 31 LEC). Debera examinarse
la intervencion preceptiva de procurador y abogado, en los casos
en que asi se exija por la ley.
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Requisitos relativos a las ¢ Subs? Observaciones
partes

Capacidad para ser parte. NO Puede apreciarse de oficio, y
conlleva la inadmisibn de la
demanda.
La parte contraria puede poner su
carencia de manifiesto en la
contestacion a la demanda.

Capacidad procesal. Sl Su carencia puede apreciarse de
oficio, y si no se subsana en el

Intervencion de Abogado y Sl plazo concedido por el secretario

Procurador (art.. 23y 31 LEC) judicial conlleva la inadmision de la
demanda.

Firma de Abogado y Sl

Procurador La parte contraria puede poner su
carencia de manifiesto en la
contestacion a la demanda.

6. Requisitos especiales

La interposicion de determinadas demandas de juicios especiales requiere el
cumplimiento de requisitos previos, sin los que no cabe la admisién de la
demanda.

Juicios verbales Art. ¢ Subs? Requisito especial/
especiales
Consecuencia no
aportacion

Juicio de | 266.1° LEC NO -Documento que
responsabilidad civil acredite la terminacion
contra jueces 0 del proceso.
magistrados. -Inadmisién demanda.
Juicio verbal de | 266.2° LEC NO -Titulo en que se
alimentos fundan los alimentos.

-Inadmision demanda.

Juicio de retracto. 266.3 LEC NO -Principio de prueba por
escrito y consignacion
del precio.

-Inadmision demanda.
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Juicio Verbal de 266.4° , NO -Documento que

posesion de  bienes 250.1° 3y acredite la sucesion

hereditarios. 441.1 LEC mortis causa y relacion
de testigos.

-Inadmisién demanda.

Juicio Verbal de retener
0 recobrar la posesion.

439.1 LEC NO -Plazo de 1 afio desde
la perturbacion

-Inadmisién demanda.

Juicio verbal para la 439.2 LEC NO -Certificacion del
efectividad de los Registro de la
derechos reales propiedad; caucion;
inscritos. medidas de efectividad.

-Inadmisiéon demanda.
Juicio Verbal de 439.3 LEC NO -Indicacién de si cabe la
desahucio por falta de enervacion.

pago.

-Inadmisién demanda.

Juicio sobre
incumplimiento contrato
bienes muebles

439.4 LEC NO -Acreditar requerimiento
de pago, no entrega de
bien y certificacion
inscripcion en registro

-Inadmisién demanda.

Juicio  incumplimiento 439.4 LEC NO -Acreditar requerimiento
arrendamiento de pago, no entrega de
financiero bien.
-Inadmision demanda.
2.1.1.2. Procedimiento

Una vez tenga entrada la demanda en la UPAD, el juez debe pronunciarse
sobre su admision o inadmision a la vista de la diligencia de ordenacién remitida
por el secretario judicial del SCOP.

Recibidos los autos en la UPAD, los pasos que por tanto deben realizarse
son los siguientes:
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1.Admisién Juez
1.1.Recepcidén autos en la UPAD
1.1.1. Recepcion fisica del procedimiento
1.1.2. Actualizacién de datos
1.1.3. Acuse recibo de procedimiento
1.2. Admision Juez
1.2.1. Auto admision
1.2.1.1. Si Juicio ordinario
1.2.1.1.1 Notificacion al demandante
1.2.1.1.2 Remisién SCOP para emplazamiento
demandado
1.2.1.2. Si Juicio verbal
1.2.1.2.1. Asignacion dia y hora para vista
1.2.1.2.2. Citacion a las partes
1.2.1.2.3. Remision SCOP control citaciones
1.2.2. Auto inadmision
1.2.2.1. Notificaciones que procedan
1.2.2.2. Remisién SCOP.

2.1.2. Admision de la contestacion a la demanda

La contestacion a la demanda es el acto procesal por medio del cual el
demandado pide que no se dicte contra él una sentencia condenatoria. Por tanto,
y en virtud del articulo 405 LEC en la misma se alegan todas las defensas que el
demandado tenga contra la pretensién del demandante.

El regimen de admision de la contestacion a la demanda es muy similar al
ya visto para la admision de la demanda. En el juicio ordinario y en los verbales
especiales que se tramitan con contestacion escrita, una vez admitida la
demanda, se emplaza al demandado por un plazo de 20 dias para que se
persone y conteste a la demanda.

El articulo 405.1 LEC exige que la contestacion se redacte en la misma
forma prevenida para la demanda. De tal suerte que, una vez recibida en el
SCORP, el secretario judicial debe examinar que no adolece de ningun requisito,
presupuesto o defecto procesal. En este caso, si el secretario judicial considera
gue procede su admision toda la tramitacion se residenciara exclusivamente en
el SCOP. Por el contrario, si considera que procede su inadmision, remitira a la
UPAD para que sea el juez quien se pronuncie sobre la misma.
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Recibida la contestacion de la demanda en la UPAD, por el juez se
procedera de la siguiente manera:

- Dictara auto de inadmision a tramite si concurre alguna causa legal de
inadmision, los defectos observados no se han subsanado en el plazo
indicado o éstos son insubsanables.

- Dictard providencia de admisibn si no se dan las circunstancias
anteriores y en este caso:

- si se trata de juicio ordinario convocara a las partes a la audiencia
previa, previa asignacion de dia y hora a través de la Agenda
Programada de Sefialamientos.

- si se trata de juicio verbal con contestacion escrita se sefalara
fecha para la vista y se cita a las partes para el dia y hora sefialado
a través de la Agenda Programada de Sefalamientos.

A continuacién se expone en una tabla cada uno de los pasos que han de
seguirse al admitir la contestacion a la demanda en el tribunal.

1.Admision Juez
1.1.Recepcion autos
1.1.1. Recepcidn fisica del procedimiento
1.1.2. ltineracion de datos
1.1.3. Acuse recibo de procedimiento
1.2. Admision
1.2.1. Sijuicio ordinario
1.2.1.1. Providencia admision contestacion.
1.2.1.2. Asignacion dia y hora para Audiencia previa.
1.2.1.3. Convocar audiencia previa
1.2.1.4. Remision SCOP control citaciones
1.2.2. Sijuicio verbal con contestacion escrita
1.2.2.1. Agenda programada: asignacion dia vista
1.2.2.2. Providencia de admision
1.2.2.3. Cédulas de citacion a demandante y demandado
1.2.2.4. Exhorto de citacion
1.3.Inadmision
1.3.1. Auto inadmision
1.3.1.1. Remision SCOP continuar tramitacion
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PROCESO: contestacion a la demanda.
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2.1.3.  Especialidades en la admision de la reconvencion

La reconvenciéon es la pretension que el demandado interpone contra el
demandante aprovechando la contestacion a la demanda. Como demanda, se
somete a las normas generales en su redaccién vistas en el articulo 399 LEC. Y
como caracteristicas especiales, el secretario judicial del SCOP debe examinar
gue se cumplan los requisitos del articulo 406 LEC.

El régimen de admision es similar al analizado anteriormente para la
admision y la contestacion a la demanda. La fase de admision y la posible
subsanacion de defectos formales corresponden por tanto al secretario judicial
del SCOP. Sélo en el caso de que proceda su inadmisiéon o los defectos
observados sean insubsanables es cuando se da traslado de la reconvencion al
tribunal para su pronunciamiento. La tramitacion es la siguiente:

- Si procede su admision, se dicta auto de admision y:
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- si se trata de juicio ordinario se emplaza al demandante para que
conteste a la reconvencion en el plazo de 20 dias.

- si se trata de juicio verbal con contestacion escrita se procede de

igual forma salvo que el plazo para la contestacion a la reconvencion es de
10 dias.

- si procede su inadmision se dicta el correspondiente auto.

A continuacién se expone en una tabla cada uno de los pasos que han de
seguirse al admitir la reconvencion en el tribunal.

1.Admisién tribunal
1.1.Recepcidn autos
1.1.1. Recepcion fisica de procedimiento
1.1.2. ltineracion de datos
1.1.3. Acuse recibo de procedimiento
1.2. Admision
1.2.1. Si juicio ordinario
1.2.1.1. Providencia admite reconvencion
1.2.1.2. Emplazamiento demandante 20 dias
1.2.1.3. Notificar Lexnet si procede
1.2.1.4. Remisibn SCOP control plazos
1.2.2. Si juicio verbal
1.2.2.1. Providencia admite reconvencion
1.2.2.2. Emplazamiento demandante 10 dias
1.2.2.3. Notificar Lexnet si procede
1.2.2.4. Remision SCOP control plazos
1.3.Inadmision
1.3.1. Auto inadmision
1.3.1.1. Notificar Lexnet si procede
1.3.1.2. Remision SCOP continuar tramitacion

procede
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2.1.4.  Especialidades juicio cambiario, diligencias prelim Inares, medjdas
cautelares previas y ejecuciones

El examen de los requisitos formales necesarios para admitir una
demanda, asi como una posible subsanacién en los supuestos en que fuera
posible siempre se realiza por el SCOP en los procesos declarativos y por el
servicio comun de ejecucion (SCEJ) en los procesos de ejecucion. Partiendo de
este criterio general hay que distinguir dos supuestos:

No obstante, tratdndose de juicios cambiarios, diligencias preliminares,
medidas cautelares inaudita parte y procesos de ejecucion, la admision o
inadmision a tramite es competencia del juez y no puede realizarla el secretario
judicial del SCOP.

En este caso el SCOP o el SCEJ, en el caso de demandas ejecutivas, remitira al
tribunal los autos para que decida sobre su admision una vez realizada la purga
de defectos meramente formales en su caso.

En el siguiente cuadro se representa el reparto de atribuciones en la
admision de la demanda entre el SCOP, juez y SCEJ, tanto en la admisién o
inadmision de la demanda como en la subsanacion de los defectos formales

observados.
JCB, MCP, DPR, J [ EJECUCIONES }
Subsanar Admision Subsanar
Defectos Inadmision Defectos
Procesales Demanda Procesales

VV
L L

Subsanar defectos

procesales
Inadmisién
Admision demanda
Demanda
[ RESTO DE PROCEDIMIENTOS ]
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2.1.4.1. Juicio cambiario

Se analiza en el punto 8 de la parte civil de este manual.

2.1.4.2. Diligencias Preliminares

En las diligencias preliminares el tribunal interviene en las siguientes fases:

- Admision
Recibida la peticion del SCOP, el tribunal debe analizar que concurran los
siguientes requisitos:

- Que se expresan los fundamentos de la peticion, con referencia
circunstanciada al asunto objeto del juicio que se quiera
preparar.

- Que se ofrezca caucion para responder tanto de los gastos
como de los dafos y perjuicios que se pudieren irrogar.

- Examen de la competencia territorial establecida en el articulo
257 LEC. El Juez al que se soliciten revisara de oficio su
competencia y si entendiese que no le corresponde conocer de
la solicitud, se abstendra de conocer indicando al solicitante el
Juzgado de Primera Instancia al que debe acudir.

- Que la diligencia es adecuada a la finalidad que el solicitante
persigue.

- Que en la solicitud concurren justa causa e interés legitimo.

Si concurren todos los requisitos analizados el juez dictara auto admitiendo
a tramite las diligencias, fijara la caucién, y remitira los autos al SCOP para que
se encarguen del control de la prestacion de la caucién, y en su caso, practica de
las diligencias acordadas.

Si no concurren, dicta auto denegandolas, contra el que cabe recurso de
apelacion.
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PROCESO: diligencias preliminares

ENTRADA UPAD SALIDA
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- Oposicidn a la practica de diligencias preliminares

Dentro de los cinco dias siguientes a aquel en que reciba la citacién, la
persona requerida para la practica de diligencias preliminares puede oponerse a
ellas presentado el pertinente escrito en el SCG que sera remitido al SCOP.
Recibido, se sefala dia para la vista por el secretario judicial del SCOP y se cita
a las partes ante el tribunal, dénde se celebra en la forma establecida para los
juicios verbales.

Celebrada la vista, el tribunal resuelve, mediante auto, si considera que la
oposicion es justificada o si, por el contrario, carece de justificacion.

Si el tribunal considera injustificada la oposicién, condenara al requerido al
pago de las costas causadas por el incidente. Esta decision se acuerda por
medio de auto contra el que no cabra recurso alguno.

Si el tribunal considera justificada la oposicion, lo declara asi mediante
auto, que puede ser recurrido en apelacion.
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PROCESO: diligencias preliminares

s
OPOSICION
: : SACIDA
ENTRADA UPAD
| oposicion Celebracion Auto h R%Dgﬁlﬁ[‘bll;lsfﬂop
| remitidapor | T * vista —*| Resuelveoposidon 1 TRAMITACION
SCOP :

- Negativa a llevar a cabo las diligencias

Si la persona citada y requerida no atiende al requerimiento ni formula oposicion,
el tribunal acordara, cuando resulte proporcionado, las medidas establecidas en
el articulo 261 LEC, por medio de auto, en el que expresara las razones que las
exigen.

- Decision sobre aplicacion de la caucion

Cuando se han practicado las diligencias acordadas o el tribunal las deniega por
considerar justificada la oposicion, éste resuelve mediante auto, en el plazo de
cinco dias, sobre la aplicacion de la caucion a la vista de la peticion de
indemnizacién y de la justificacion de gastos que se le presente, oido el
solicitante.

La decision sobre aplicacion de la caucion es apelable sin efectos suspensivos.

2.1.4.3. Medidas cautelares inaudita parte

Como regla general, cuando las partes solicitan del tribunal que adopte
medidas cautelares, éste provee previa audiencia del demandado.

Excepcionalmente, cuando el solicitante asi lo pida y acredite que
concurren razones de urgencia o que la audiencia previa puede comprometer el
buen fin de la medida cautelar, el tribunal puede acordarla sin mas tramites
mediante auto, en el plazo de cinco dias, en el que razonara por separado sobre
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la concurrencia de los requisitos de la medida cautelar y las razones que han
aconsejado acordarla sin oir al demandado.

Una vez recibida la peticion por el SCOP, proveniente del SCG (seccion reparto)
debe remitirse al tribunal para que decida sobre la misma.

El tribunal a la hora de decidir sobre la peticion de medidas sin oir al demandado
debe examinar:

- De oficio, jurisdiccidon, competencia objetiva y territorial.

- Que se ha formulado con claridad y precision, justificando
cumplidamente la concurrencia de los presupuestos legalmente
exigidos para su adopcion.

- Que se acompafian a la solicitud los documentos que la apoyen
0 se ofrezca la practica de otros medios para la acreditacion de
los presupuestos que autorizan la adopcion de medidas
cautelares.

- Ofrecimiento de caucién, especificando de qué tipo o tipos se
ofrece constituirla y con justificacion del importe que se
propone.

Resuelta por el tribunal, se remite al SCOP para continuar la tramitacion
correspondiente:

- prestacion de caucién en su caso
- ejecucion de la medida cautelar acordada

- tramitacion de una posible oposicion a la medida.
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PROCESO: Medidas cautelares inaudita parte

ENTRADA UPAD
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2.1.4.4. Ejecuciones

Las demandas de ejecucion, con independencia del titulo ejecutivo en que
se funde la acciéon, son admitidas por el tribunal, correspondiendo al secretario
judicial del SCEJ el control de los requisitos meramente formales. Estos se han
analizado detalladamente en el manual del SCOP a la hora de examinar la
admision general de las demandas, si bien hay algunas particularidades que hay

gue destacar.

Forma de la demanda ejecutiva.

Debe contener conforme al articulo 549 LEC:

- El titulo en que se funda el ejecutante.
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- La tutela ejecutiva que se pretende, en relacion con el titulo
ejecutivo que se aduce, precisando, en su caso, la cantidad que
se reclame.

- Los bienes del ejecutado susceptibles de embargo de los que
tuviere conocimiento y, en su caso, si los considera suficientes
para el fin de la ejecucion.

- En su caso, las medidas de localizacion e investigacion que
interese al amparo del articulo 590 LEC.

- La persona 0 personas, con expresibn de sus circunstancias
identificativas, frente a las que se pretenda el despacho de la
ejecucion, por aparecer en el titulo como deudores o por estar sujetos
a la ejecucion segun lo dispuesto en los articulos 538 a 544 LEC.

Competencia territorial.

En lo que respecta a la ejecucion se aplica el articulo 546 LEC que obliga
a que antes de despachar ejecucién, el tribunal examine de oficio su
competencia territorial y si, conforme al titulo ejecutivo y demas documentos que
se acompafen a la demanda, entiende que no es territorialmente competente,
dicte auto absteniéndose de despachar ejecucion e indicando al demandante el
tribunal ante el que ha de presentar la demanda. Esta resolucion es recurrible
conforme a lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 552 LEC.

Una vez despachada ejecucion el tribunal no puede, de oficio, revisar su
competencia territorial.

Los criterios de competencia territorial vienen determinados en el articulo
545 LEC:

Si el titulo ejecutivo consistiera en resoluciones judici ales, resoluciones
dictadas por secretarios judiciales a las que la ley reconozca caracter de titulo
ejecutivo o transacciones y acuerdos judicialmente homologados o aprobados,
sera competente para dictar el auto que contenga la orden general de ejecucion y
despacho de la misma:

» el tribunal que conocio del asunto en primera instancia o
* en el que se homologo o aprobd la transaccion o acuerdo.

Cuando el titulo sea un laudo arbitral , ser& competente para denegar o
autorizar la ejecucion y el correspondiente despacho el Juzgado de Primera
Instancia del lugar en que se haya dictado dicho laudo.
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Para la ejecucion fundada en titulos distintos de los expresados en los
apartados anteriores, sera competente:

* El Juzgado de Primera Instancia del lugar que corresponda con arreglo a
lo dispuesto en los articulos 50 y 51 de LEC.

* La ejecucion podra instarse también, a eleccion del ejecutante, ante el
Juzgado de Primera Instancia del lugar de cumplimiento de la obligacion,
segun el titulo, o

* Ante el de cualquier lugar en que se encuentren bienes del ejecutado
gue puedan ser embargados, sin que sean aplicables, en ningun caso,
las reglas sobre sumision expresa o tacita.

- Si hubiese varios ejecutados, serd competente el tribunal que, con
arreglo al apartado anterior, lo sea respecto de cualquier ejecutado, a
eleccion del ejecutante.

- Cuando la ejecucidn recaiga soOlo sobre bienes especialmente
hipotecados o pignorados, la competencia se determinara con
arreglo a los siguientes criterios:

0 1°Silos bienes hipotecados son inmuebles :

* El Juzgado de Primera Instancia del lugar en que
radique la finca.

e Si finca radicare en mas de un partido judicial, lo
mismo que si fueren varias y radicaren en diferentes
partidos, el Juzgado de Primera Instancia de
cualquiera de ellos, a eleccion del demandante, sin
gue sean aplicables en este caso las normas sobre
sumision expresa o tacita.

0 2° Silos bienes hipotecados son buques:
* El Juzgado de Primera Instancia al que se hubieran
sometido las partes en el titulo constitutivo de la
hipoteca.

* En su defecto:

* El Juzgado del lugar en que se hubiere constituido la
hipoteca.
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El del puerto en que se encuentre el bugque
hipotecado.

El del domicilio del demandado o

El del lugar en que radique el Registro en que fue
inscrita la hipoteca, a eleccion del actor.

0 3°Silos bienes hipotecados son muebles:

* El Juzgado de Primera Instancia al que las partes se
hubieran sometido en la escritura de constitucion de
hipoteca

* En su defecto, el del partido judicial donde ésta
hubiere sido inscrita.

» Si fueren varios los bienes hipotecados e inscritos
en diversos Registros, serd competente el Juzgado
de Primera Instancia de cualquiera de los partidos
judiciales  correspondientes, a eleccion del
demandante.

0 4° Si se tratase de bienes pignorados

* El Juzgado de Primera Instancia al que las partes se
hubieren sometido en la escritura o péliza de
constitucion de la garantia.

* En su defecto, el del lugar en que los bienes se
hallen, estén almacenados o0 se entiendan
depositados.

Postulacion.

En los procesos de ejecucion al amparo del articulo 539 LEC se siguen las
siguientes reglas:

o EIl ejecutante y el ejecutado deben estar dirigidos por letrado y
representados por procurador, salvo que se trate de la ejecucion de
resoluciones dictadas en procesos en que no sea preceptiva la
intervencion de dichos profesionales.

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
37




MINISTERIO
DE JUSTICIA

o Para la ejecucion derivada de procesos monitorios en que no haya
habido oposicién, se requiere la intervencibn de abogado vy
procurador siempre que la cantidad por la que se despache ejecucion
sea superior a 900 euros.

Aportacion de documentos.

Como preceptos especiales aplicables a la ejecucion destacan los
articulos 550, 573 y 574.

A la demanda ejecutiva se acompaifaran:

1° El titulo ejecutivo, salvo que la ejecucion se funde en sentencia,
decreto, acuerdo o transaccion que conste en los autos.

Cuando el titulo sea un laudo, se acompafaran, ademas, el convenio
arbitral y los documentos acreditativos de la notificacion de aquél a las
partes.

2° El poder otorgado a procurador, siempre que la representacion no se
confiera «apud acta» 0 no conste ya en las actuaciones, cuando se pidiere
la ejecucion de sentencias, transacciones 0 acuerdos aprobados
judicialmente.

3° Los documentos que acrediten los precios o cotizaciones aplicados
para el computo en dinero de deudas no dinerarias, cuando no se trate de
datos oficiales o de publico conocimiento.

4° Los deméas documentos que la ley exija para el despacho de la
ejecucion.

También podran acomparfiarse a la demanda ejecutiva cuantos documentos
considere el ejecutante utiles o convenientes para el mejor desarrollo de la
ejecucion y contengan datos de interés para despacharla.

Cuando se trate de una demanda ejecutiva por saldo de cuenta deberan
acompafarse, ademas del titulo ejecutivo y de los documentos a que se refiere el
articulo 550, los siguientes:

1° El documento o documentos en que se exprese el saldo resultante de la
liquidacion efectuada por el acreedor, asi como el extracto de las partidas de
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cargo y abono y las correspondientes a la aplicacion de intereses que determinan
el saldo concreto por el que se pide el despacho de la ejecucion.

2° El documento fehaciente que acredite haberse practicado la liquidacion
en la forma pactada por las partes en el titulo ejecutivo.

3° El documento que acredite haberse notificado al deudor y al fiador, si lo
hubiere, la cantidad exigible.

También podran acompafarse a la demanda, cuando el ejecutante lo
considere conveniente, los justificantes de las diversas partidas de cargo y
abono.

Si el acreedor tuviera duda sobre la realidad o exigibilidad de alguna partida
0 sobre su efectiva cuantia, podra pedir el despacho de la ejecucion por la
cantidad que le resulta indubitada y reservar la reclamacion del resto para el
proceso declarativo que corresponda, que podra ser simultaneo a la ejecucion.

Cuando se solicite ejecucion por intereses variables ademas deben
cumplirse los siguientes requisitos:

1. El ejecutante expresara en la demanda ejecutiva las operaciones de
céalculo que arrojan como saldo la cantidad determinada por la que pide el
despacho de la ejecucién en los siguientes casos:

1° Cuando la cantidad que reclama provenga de un préstamo o
crédito en el que se hubiera pactado un interés variable.

2° Cuando la cantidad reclamada provenga de un préstamo o crédito
en el que sea preciso ajustar las paridades de distintas monedas y
sus respectivos tipos de interés.
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2.2. TERMINACION ANTICIPADA DE LOS PROCESOS. COMPETENCIA DE
LAS UPADS

En este apartado se analiza la intervencion del tribunal en los supuestos
de transaccion, suspension del proceso, desistimiento, renuncia, allanamiento,
satisfaccion extraprocesal y el caso especial de la enervacion en los juicios de
desahucio.

El proceso finaliza normalmente mediante sentencia, manteniéndose hasta
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hasta el final el conflicto entre las partes. No obstante, cabe la posibilidad de una
terminacién anticipada del procedimiento. El principio general se recoge en el
articulo 19.1 LEC ya que faculta a los litigantes para disponer del objeto del
juicio, renunciar, desistir del juicio, allanarse, someterse a arbitraje y transigir
sobre lo que sea objeto del mismo, excepto cuando la ley lo prohiba o establezca
limitaciones por razones de interés general o en beneficio de tercero. Estos actos
podran realizarse, segun su naturaleza, en cualquier momento de la primera
instancia, de los recursos o de la ejecucién de sentencia.

Tras la reforma operada por la Ley 13/2009, en aquellos casos en que
puede ponerse fin al procedimiento como consecuencia de la falta de actividad
de las partes, o por haber llegado aquéllas a un acuerdo, el secretario judicial
dictara decreto que ponga fin al procedimiento. Esto ocurrira asi en los supuestos
de desistimiento a solicitud expresa del actor, terminacion del proceso por
satisfaccion extraprocesal, enervacion de la acciéon de desahucio por pago o
consignacion de las rentas por el arrendatario con pleno consentimiento del
arrendador y declaracion de caducidad de la instancia por inactividad procesal de
las partes.

En los deméas supuestos, en la medida en que requiere de un
pronunciamiento sobre el fondo del proceso, el secretario judicial debera dar
traslado al juez para que se pronuncie sobre los mismos.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 414 LEC, en los supuestos en que
el tribunal se encuentre constituido en audiencia publica, sera éste quien se
pronuncie acerca del desistimiento si el demandante no acude al acto de la
audiencia previa o, en caso de no comparecer el demandado, se le declare en
rebeldia.

Del mismo modo, una vez iniciada una vista o comparecencia sera el
tribunal quien acuerde la suspension, si bien cuando aquélla se solicite por una
de las partes antes del dia de la vista sera el secretario judicial quien decida
sobre la misma.

2.2.1. Transaccion judicial.

Si las partes pretenden una transaccion judicial y el acuerdo o convenio
gue alcanzan no esta prohibido por la ley, no afecta al interés general ni perjudica
a tercero, sera homologado por el tribunal que esté conociendo del litigio al que
se pretenda poner fin.

Recibida la peticion se dictara auto aprobandola o rechazandola.
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PROCESO: transaccion
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2.2.2. Suspension del proceso

La LEC permite en su articulo 19.4 que las partes puedan solicitar la suspension
del proceso, que es acordada por el secretario judicial del SCOP mediante
decreto siempre que no perjudique al interés general o a tercero y que el plazo de
la suspensién no supere los sesenta dias.

Por lo tanto, en la peticion de suspension del proceso no interviene el tribunal.

Puede suceder que en el transcurso de una vista se solicite la suspension
de ésta y del proceso. La resolucion suspendiendo la vista corresponde al
tribunal al amparo del articulo 193 LEC, pero si ademas se suspende el proceso,
entonces deberéa decidir el SCOP.

2.2.3  Renuncia

La renuncia es el acto procesal por el que el demandante manifiesta su
voluntad de no continuar el procedimiento iniciado. El articulo 20 LEC establece
gue cuando el actor manifieste su renuncia a la accion ejercitada o al derecho en
gue funde su pretensioén, el tribunal dictara sentencia absolviendo al demandado,
salvo que la renuncia fuese legalmente inadmisible. En este caso, se dictara auto
mandando seguir el proceso adelante.

El tribunal dictara la resolucidon que corresponda previa recepcion de la
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peticion recibida en el SCOP, al que la remitira de nuevo bien para el control de
la firmeza pertinente bien para continuar la tramitacion.

PROCESO: renuncia
ENTRADA UPAD SALIDA
E;;"::;HU 'én\;l; sl Remisidn SCOP
ren:sléoopp “ " r:q uistos? SENTENCIA ™ Continuartramitacion
F 9
NO

AJTO
CONTINUAR PROCEDIMIENTO

2.2.4. Desistimiento.

El desistimiento por su parte es el acto procesal por el que el demandante
manifiesta su voluntad de abandonar el proceso que ha iniciado. A diferencia de
la renuncia el desistimiento no implica una resolucion sobre el fondo del asunto
sino que se mantiene la posibilidad de incoar un nuevo proceso posterior entre
las mismas partes y con el mismo objeto.

Regulado en el articulo 20 LEC, la intervencion del tribunal en los
desistimientos solo se produce en los casos en los que es necesario oir al
demandado porque se ha opuesto. En este supuesto el SCOP le remite los autos
para que el tribunal resuelva lo que proceda.
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PROCESO: DESISTIMIENTO

ENTRADA UPAD SALIDA
Escrito .
remitidopor : ¢Cumple AJTO | Remisién SCOP
scop T———* requistos? DESISTIMIENTO ~*  Continuartramitacién
Fy
AUTO
RECHAZA
DESISTIMIENTO
2.2.5.  Allanamiento

El allanamiento es el acto por el que el demandado manifiesta su voluntad
de no oponerse a la accion ejercitada por el demandante, produciéndose la
terminacion del procedimiento con sentencia sobre el fondo condenatoria.

El articulo 21 LEC regula dos posibilidades:

Allanamiento total: el demandado acepta todas las pretensiones del
demandante. En este caso se dicta diligencia de ordenacion por el
SCOP uniendo la peticion y se remite al tribunal para que se resuelva
lo que proceda.

Allanamiento parcial: el demandado solo acepta parte de las
pretensiones del demandante. Se acuerda por diligencia de ordenacion
dar traslado de la peticion al demandante, y s6lo cuando solicite dicha
parte que se dicte auto de allanamiento parcial, es cuando se remiten
las actuaciones al tribunal para que resuelva lo que proceda.

El tribunal interviene solo en los casos de allanamiento total en el dictado
de la sentencia correspondiente y si es parcial cuando el demandante solicita
gue se dicte auto.
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En ambos caso el SCOP remite la peticion, se dicta la resolucion oportuna
y se devuelven los autos al SCOP para el control de la firmeza.

2.2.6. Terminacion del proceso por satisfaccion extraproce sal o carencia
sobrevenida de objeto

Al amparo del articulo 22 LEC si alguna de las partes sostuviere la
subsistencia de interés legitimo, negando motivadamente que se haya dado
satisfaccion extraprocesal a sus pretensiones o0 con otros argumentos, se dicta
diligencia de ordenacion convocando a las partes en el plazo de diez dias, a una
comparecencia ante el tribunal que versara sobre ese Unico objeto. Se remiten
las actuaciones a la UPAD para que alli se celebre la citada comparecencia

La intervencion de la UPAD solo se producira cuando no hay acuerdo
entre las partes, para celebrar la comparecencia y dictar la resolucién que
proceda.

2.2.7.  Enervacion en los juicios de desahucio

Los procesos de desahucio de finca urbana o rustica por falta de pago de
las rentas o cantidades debidas por el arrendatario terminaran mediante decreto
dictado al efecto por el secretario judicial si, antes de la celebracion de la vista, el
arrendatario paga al actor o pone a su disposicion en el tribunal o notarialmente
el importe de las cantidades reclamadas en la demanda y el de las que adeude
en el momento de dicho pago enervador del desahucio.

Presentada la peticion de enervacion, y cumpliendo los requisitos
establecidos en el articulo 22 LEC, se acuerda por diligencia de ordenacion oir al
demandante.

Si el demandante se opone a la enervacién por no cumplirse los anteriores
requisitos, se cita a las partes a vista por diligencia de ordenacion del secretario
judicial del SCOP, se remiten los autos al tribunal para que alli se celebre la vista,
tras la cual el juez dicta sentencia por la que declara enervada la accion o, en
otro caso, estima la demanda habiendo lugar al desahucio.

El tratamiento es idéntico al ya visto para la satisfaccion extrajudicial. El
tribunal dicta la resolucion pertinente previa celebracion de vista si hay oposicion
de la parte contraria.
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PROCESO: SATISF_ACCI()N EXTRAJUDICIAL
ENERVACION DE ACCIONES

ENTRADA UPAD SALIDA
Escrito —
remitidopor . ST AS AUTO RemisionSCOP
SCOP T COMPARECENCIA | Continuartramitacion

2.3. PREPARACION DEL ACTO DEL JUICIO

Una vez presentados los escritos de alegaciones de las partes, se inician
las actuaciones necesarias para preparar el juicio. Cada parte tiene que probar
los hechos que alega, y para ello debe proponer las pruebas que considere
necesarias. Rigiendo en el proceso civil el principio de aportacion de parte, la
actividad probatoria descansa en la libre iniciativa de las mismas. Ello sélo tiene
como excepcion los procesos especiales que por atender a intereses publicos en
conflicto, la ley entiende que se rigen por un principio de oficialidad.

La admisién de las pruebas propuestas por las partes es una actividad
intimamente ligada a la funcion jurisdiccional, y por ello debe ser en la UPAD
donde se tenga que decidir sobre su admisibilidad por el juez competente

Una vez que el juez competente admita las pruebas que las partes le
hayan solicitado, debe ser el SCOP el que proceda a realizar todas las
actuaciones procesales necesarias para que las mismas se practiquen en su
momento oportuno.

La preparaciéon de los medios de prueba requiere de una actividad singular
en relacion con cada uno de dichos medios de prueba.
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2.3.1. Prueba documental

La aportacion de las pruebas documentales en el proceso civil esta tasada
a unos momentos especificos y preclusivos. Cada parte debe aportar como regla
general con sus escritos de alegaciones los documentos en los que funde su
derecho. No obstante, los documentos se incorporan a las actuaciones y pueden
ser analizados en cualquier momento del proceso, por lo que no es necesario en
todo caso que se presenten en el juicio o vista.

En base al articulo 289.3 de LEC es posible la presentacion ante el
secretario judicial de documentos originales o copias auténticas, u otros medios o
instrumentos probatorios. También permite que ante el secretario judicial se
realice el reconocimiento de la autenticidad de un documento privado, en base a
la cualidad de fe publica que ostenta; la formaciéon de cuerpos de escritura
cuando se duda de la legitimidad de una firma o de un documento; y la mera
ratificacion de un dictamen pericial.

La aportacion probatoria documental la debe efectuar cada parte con sus
escritos de demanda o contestacion, pero cabe la posibilidad de aportacion de
documentos en un momento no inicial del proceso.

Si su aportacion se hace en un juicio o vista, se realiza ante el secretario
judicial destinado en la UPAD si esta presente en dicho acto. En caso contrario,
se presentan directamente ante el tribunal. Pero es en todo caso el tribunal el
gue debe examinar la prueba documental, los informes y dictamenes escritos y
cualquier otro medio o instrumento que se aporte.

El articulo 265.3 de la LEC permite la aportaciéon de documentos relativos
al fondo del asunto en la celebracion de la audiencia previa, pero solo son
admisibles cuando su interés o relevancia se ponga de manifiesto a
consecuencia de alegaciones efectuadas por el demandado en la contestacion a
la demanda. Es decir, ha de tratarse de documentos cuya importancia viene
determinada por los hechos impeditivos, extintivos o excluyentes que el
demandado articula en su contestacion, y no los documentos que simplemente
se refieran a los hechos alegados por el actor en su demanda, que debieron ser
aportados en el momento inicial del proceso con dicha demanda.

En cuanto al juicio verbal que carezca de contestacion escrita, el
demandado ha de aportar su prueba en el propio acto de la vista.

En estos casos, la aportacion documental se realiza y resuelve junto a las
demas pruebas, en el acto de celebracion de la audiencia previa o vista ante la
UPAD que corresponda, y su tramitacion y resolucion tiene caracter oral.
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El articulo 271 de la LEC establece la posibilidad de aportacion de los
documentos relativos al fondo del asunto en un momento posterior a los escritos
de alegaciones, e incluso tras la audiencia previa, si se encuentra en alguno de
los siguientes supuestos:

1) Los de fecha posterior a dichos momentos preclusivos (demanda,
contestacién, audiencia previa) si no se pudieron confeccionar u
obtener en fecha anterior.

2) Los que sean de fecha anterior a dichos momentos preclusivos, si
no se tuvo conocimiento de su existencia.

3) Los que no ha podido obtener la parte con anterioridad por causa
gue no le sea imputable, designando en este caso previamente el
archivo o protocolo donde se encuentre.

En este caso, cabe que su aportacion se realice en un momento posterior a
la audiencia previa, pero antes del juicio. Del escrito presentado se dara traslado
a la UPAD competente, para que el juez se pronuncie sobre su admisiblidad.

Si se presentan en el propio acto de juicio, el propio juez resuelve sobre su
admision de forma oral durante la celebracion del mismo.

2.3.2. Interrogatorio de las partes

Una de las actuaciones procesales necesarias para preparar el juicio es
citar a todas las personas que en uno y otro concepto han de ser interrogadas en
el acto de la vista.

Asi, las partes deben ser citadas al acto de juicio si se hubiere pedido su
interrogatorio. Si se trata de un juicio ordinario, puede que en la audiencia previa
hayan quedado suficientemente citadas, ya personalmente, ya a través de su
Procurador personado. En este caso, en la celebracion de la audiencia previa en
la UPAD competente se sefala directamente el dia y hora del juicio, y se
apercibe a las partes que hayan comparecido personalmente o a través de su
Procurador, de que quedan citadas ese dia y hora para las sesiones de juicio
oral, con los apercibimientos que la LEC establece en eL articulo 304 en cuanto a
considerar reconocidos como ciertos los hechos en que dicha parte haya
intervenido personalmente y que le sean enteramente perjudiciales.

Si se produce una interrupcion o suspension de un juicio, por el tribunal se
debe realizar el nuevo sefalamiento en el caso de que ello sea posible, y las
partes han de quedar citadas de ese nuevo sefialamiento, con los mismos
apercibimientos sefialados anteriormente.
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También puede realizarse dicho interrogatorio por via de exhorto. No
obstante, esta forma de practicar el interrogatorio tiene una naturaleza
claramente excepcional, y asi la LEC en los articulos 313 y 169.4 manifiesta que
para dicho propdsito es necesario considerar la comparecencia en la sede del
tribunal como de imposible 0 muy gravosa para la parte.

Es evidente que dicha practica abusiva va en contra del principio de
inmediacion que impone el articulo 289.2 de la LEC. En este sentido, la
Instruccion 4 /2001, de 20 de julio del Consejo General del Poder Judicial vino a
imponer restricciones a la practica de las pruebas por medio de auxilio judicial, en
aras de garantizar el principio de inmediacion y contradiccion.

En caso contrario, por parte del SCOP se debe ocupar de que se libren
las cédulas de citacién oportunas para que la parte cuyo interrogatorio haya sido
solicitado, pueda ser citada con la antelacion suficiente para que el interrogatorio
se pueda practicar.

Otra especialidad que puede presentar el interrogatorio de las partes
consiste en que se tenga que practicar por enfermedad o imposibilidad de la
parte fuera de la sede del tribunal. En este caso, se sefialara por el secretario
judicial de la UPAD dia y hora para su practica con citacion de las partes, si
éstas pueden concurrir. Al acto del interrogatorio asiste el juez competente con el
secretario judicial destinado en dicha UPAD a efectos de celebracion del acto, y
documentacion del mismao.

2.3.3. De la prueba testifical

También debe efectuarse la citacion de los testigos cuyo testimonio haya
sido acordado por el tribunal.

La admision de la prueba testifical la hace el juez competente en el
momento del juicio o vista, o de la audiencia previa si se trata de un juicio
ordinario. En dicho acto se deben resolver por el juez todos los recursos
formulados sobre la admision o inadmision de la prueba, de modo que queda
determinadas claramente cuales son las pruebas admitidas.

En la UPAD se debe recabar de las partes el nombre, apellidos, profesiéon
y domicilio de los testigos, tal como establece el articulo 362 de la LEC, ya que la
citacion del testigo la debe realizar el SCOP, y es en este servicio donde se debe
controlar si dicha citacion ha producido un resultado positivo o no. También debe
recogerse en la UPAD si las partes precisan la asistencia de la oficina judicial
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para la citacion del testigo, o los traera voluntariamente la parte que los propuso,
pues en el SCOP deben saber si han de librar las citaciones de los mismos.

Si algun testigo no puede declarar en la sede del tribunal, puede éste
acordar que se practique en su domicilio. La realizacion de esta declaracién se
hace en la misma forma que hemos visto en el epigrafe anterior para las partes.

La Ley 13/2009 ha modificado el articulo 375 que regula las
indemnizaciones a los testigos y ha establecido ahora que la competencia para
fijar el importe de la indemnizacién corresponde al secretario judicial, una vez
finalizado el juicio o vista.

En este caso, una vez que el testigo presente la relacion de gastos que su
testimonio le ha ocasionado, lo que puede hacer en el propio acto de la vista, o
con posterioridad en la UPAD correspondiente o en el SCOP, por el secretario
judicial del SCOP se dicta decreto fijando dicho importe, que se notifica a las
partes y al testigo, conminando a la parte que lo hubiere propuesto para que
proceda a su pago. Si no lo hace el obligado en el plazo de 10 dias, el testigo
tiene abierta la via de apremio para su reintegro.

En el caso de que la vista o audiencia hubiere de suspenderse o
interrumpirse en el acto de su celebracién, corresponde realizar en la propia
UPAD el sefialamiento de un nuevo dia y hora para la misma. En este caso, al
sefalarse en el mismo momento de la vista, las partes se van notificadas del
nuevo sefalamiento. Por ello, si hubieren comparecido las partes, testigos,
peritos o cualquier otra persona que tenga que deponer en el juicio, por parte de
la UPAD se debe cuidar que todos los comparecientes queden citados para el
nuevo sefialamiento, aprovechando su presencia en la sala, y evitando la
posibilidad de que se produzcan con posterioridad intentos fallidos de citacion,
gue puedan redundar en nuevas suspensiones.

PRACTICA PRUEBA TESTIFICAL TRAS AUDIENCIA PREVIA

(J. ORDINARIO)

Admision de prueba testifical UPAD
Remision de actuaciones al SCOP UPAD
Libramiento de cédulas de citacién por correo con acuse de recibo SCOP
Control positivo/negativo de la citacion SCOP
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Diligencia uniendo el acuse de recibo SCOP
Diligencia acordando la citacion personal SCOP
Practica de la citacion personal SCAC
Practica de prueba testifical UPAD
Presentacion de gastos por el testigo en la vista UPAD
Decreto de indemnizacion al testigo SCOP
Notificacion decreto conminando al proponente a su pago SCOP

2.34. De laprueba de peritos

Las partes pueden necesitar para probar hechos o circunstancias
relevantes del proceso, que se nombren personas con conocimientos cientificos,
artisticos, técnicos o practicos, para que emitan dictamenes en torno a dichos
hechos o circunstancias. Dichos informes pueden aportarlos las partes
directamente, normalmente con sus escritos de demanda o contestacion, o
solicitar que se nombre un perito de designacion judicial.

Si no pueden aportar los dictamenes periciales de parte con la demanda o
contestacién, el articulo 337.1 de la LEC establece que se anunciaran en estos
escritos los dicthmenes de que intenten valerse, y se establece un plazo
preclusivo para su presentacion, que es cinco dias antes de la audiencia previa
del juicio ordinario o de la vista del juicio verbal. No obstante, las partes estan
obligadas a presentarlos “en cuanto dispongan de ellos”, y como ultimo plazo
guedaria el sefialado de los cinco dias.

La Ley 13/2009 ha mejorado la redaccion del precepto al establecer este
ultimo plazo de 5 dias para todos los supuestos, ya que con anterioridad sélo
operaba dicha limitacion temporal de 5 dias para el juicio verbal. En cambio, en
el juicio ordinario se podian presentar hasta el momento de inicio de la audiencia
previa, lo que conllevaba en gran medida que la parte contraria no conociera su
contenido hasta el mismo momento de tener que proponer su prueba. Tampoco
el tribunal tenia conocimiento de dicho dictamen en el momento de la celebracién
de la audiencia previa.

Otro momento posterior de presentacion de los dictdmenes de las partes
viene motivado por el hecho de que su utilidad o conveniencia aparece en una
fase posterior, concretamente después de la contestacion a la demanda, o por lo
acontecido en la audiencia previa. En este caso, el plazo preclusivo de 5 dias se
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cuenta hasta el acto de juicio ordinario, o de la vista en los juicios verbales con
trdmite de contestacion escrita.

2.3.4.1. Peritos designados por el tribunal

Las partes pueden solicitar en sus respectivos escritos de demanda o
contestacion la designacion judicial de un perito, con independencia de que
hayan aportado dictamenes periciales en sus escritos expositivos. El
demandado, si se trata de juicios verbales sin tramite de contestacion escrita,
debe solicitar la designaciéon judicial de perito al menos con diez dias de
antelacion a la celebracion del acto de la vista. El tribunal debe admitir dicha
prueba, siempre que la considere pertinente y util.

En otros supuestos excepcionales se permite la designacion judicial de
perito, cuando se refiera a alegaciones no contenidas en la demanda, y ello tras
haber transcurrido los plazos anteriores, pero debe dicha peticion realizarse en el
plazo de cinco dias desde la presentacion de la contestacion a la demanda, o en
el plazo de 2 dias desde que el demandado la solicitd por escrito anterior a la
vista, en los casos que asi le permite la ley.

En estos casos, se remite tal peticion a la UPAD correspondiente para que,
en su caso, por el juez se dicte auto de admision de la prueba pericial. Si ambas
partes han manifestado su voluntad de que la pericia la realice un solo perito, y
se ponen de acuerdo en quién ha de ser, en el propio auto de admision podra
designarse el perito.

A continuacion, si no ha sido designado de comun acuerdo por las partes,
se designa en la forma establecida en el articulo 341 de la LEC. Es decir, su
nombramiento se hace por el secretario judicial del SCOP vy todos los tramites
posteriores relativos a la comparecencia ante la oficina judicial a efectos de
aceptacion del cargo, provisién de fondos, entrega de la cantidad consignada por
las partes, y realizacion y aportacion del dictamen corresponden al SCOP.

El articulo 289.3 de la LEC permite que la ratificacion del dictamen pericial
se realice ante el secretario judicial fuera de la vista publica. Por ello, el perito
judicial debe de aportar el dictamen elaborado ante el secretario judicial del
SCOP, vy ratificarlo ante él. Ello sin perjuicio de que las partes soliciten su
comparecencia ante el tribunal al acto de la vista, para aclarar o explicar su
contenido. Por ello, el articulo 346 de la LEC contempla la obligaciéon de dar
traslado de dicho dictamen a las partes, por si consideran necesaria su presencia
al acto del juicio.

Si asi se solicita, se da cuenta al juez competente para que se pronuncie
sobre su procedencia mediante providencia, y a continuacion todo lo relativo a
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la citacidn a juicio del perito corresponde al SCOP, donde deben elaborarse las
cédulas de citacidon y controlar el resultado positivo 0 negativo de la citacion.

De igual modo seran citados los peritos de parte cuando se solicite su citacion
judicial.

En el caso indicado en el epigrafe anterior, de que se tenga que
suspender o interrumpir un juicio o vista en el momento de su celebracion, por
parte de la UPAD se cuidara de citar a los peritos que hubieren comparecido,
para evitar que lo tenga que acordar el SCOP por correo con acuse de recibo o
por entrega de cédula personal, evitando el riesgo de una citacidon negativa que
impida su declaracion en la vista.

2.3.5.  Prueba de reconocimiento judicial

La prueba de reconocimiento judicial requiere generalmente el
desplazamiento del juez y secretario judicial de la UPAD a un lugar concreto,
fuera de la sede del tribunal, a efectos de examinar dicho lugar, o los objetos o
personas que en €l se encuentren.

Si ha de practicarse fuera de la sede del tribunal, por el secretario judicial
de la UPAD se sefala dia y hora para su celebracion, y se notifica a las partes
gue a él han de concurrir. Dicho sefialamiento ha de respetar también los
criterios generales o instrucciones particulares establecidas en el articulo 182 de
la LEC.

De dicho sefialamiento se da cuenta por el secretario judicial de la UPAD
al juez competente. De lo practicado en el reconocimiento judicial se levanta acta
por secretario judicial, donde se recoge con el debido detalle las apreciaciones
del tribunal, y las observaciones hechas por las partes y por los demas
intervinientes.

Constituye una excepcion a la falta de presencia del secretario judicial en
los juicios o vistas la realizacion de un reconocimiento judicial documentado
mediante sistemas de grabacion de la imagen y el sonido, ya que en todo caso,
el articulo 359 de la LEC exige la confeccién de un acta, que sin duda debe
hacerse bajo la direccion del secretario judicial de la UPAD correspondiente.
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2.4. SENALAMIENTOS (SUPUESTOS DE SENALAMIENTOS POR LA
UPAD)

La Ley 13/2009 altera sustancialmente la forma de realizar los
sefialamientos y atribuye la competencia para ello tanto al tribunal como a los
secretarios judiciales. La normativa basica a tener presente se encuentra en el
articulo 182 LEC vy en la Instruccion 3/2010 de la Secretaria General de la
Administracion de Justicia, relativa a aspectos derivados del nuevo régimen de
competencias de los secretarios judiciales establecido por la Ley 13/2009.

24.1. cQuién realiza el sefialamiento de /as vistas o tram Jtes
equivalentes?

El articulo 182 LEC distingue dos supuestos:

1°. El tribunal , cuando la decision de convocar, reanudar o sefialar de
nuevo un juicio, vista o tramite equivalente se adopte en el transcurso de
cualquier acto procesal ya iniciado y que presidan, siempre que puedan hacerla
en el mismo acto, y teniendo en cuenta las necesidades de la agenda
programada de sefialamientos.

2°. En el resto de los casos, los secretarios judiciales estableceran la
fecha y hora de las vistas o tramites equivalentes sujetandose a los criterios e
instrucciones impartidos por los tribunales y gestionando una agenda
programada de sefialamientos.

Por lo tanto hay que determinar quién es el competente para la asignacion
de dia y hora de una vista o juicio: cuando lo es el tribunal y cuando el secretario
judicial, y en qué supuestos lo sera el de la UPAD y cuando el del SCOP.

2.4.1.1. Audiencia previa

- SCOP

La puede convocar el secretario del SCOP, cuando presentada la
contestacibn a la demanda o la contestacion a la reconvencién proceda
directamente su admision, o transcurrido el plazo de 20 dias el demandado no se
persone. En estos casos se dicta diligencia de ordenacion teniendo por
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contestada la demanda o la contestacion a la reconvencién o declarando rebelde
al demandado y sefialando dia y hora para la audiencia previa.

- UPAD

Pero también la puede convocar el secretario judicial de la UPAD. Cuando
presentada la contestacion a la demanda o la contestacibn a la reconvencion, el
secretario judicial del SCOP entienda que no concurren los requisitos legales para su
admision y la remita al tribunal, si éste entiende que debe admitirse, dictara providencia
teniendo por contestada la demanda o la contestacion a la reconvencion y convocando a
las partes a audiencia previa.

-  TRIBUNAL

Si el sefialamiento de la audiencia previa se realiza durante la celebracién
de ésta, porque se acuerde la interrupcibn o suspensidon y un nuevo
sefialamiento, éste se realiza en la misma sala por el tribunal que tendra acceso
directo a la Agenda.

2.4.1.2. Juicio Ordinario

-  TRIBUNAL

Lo habitual es que se sefiale dia y hora al terminar la audiencia previa en la
misma sala. En este caso es el tribunal el que accede directamente a la Agenda
Programada y asigna dia y hora para el juicio.

- SCOP

Si se sefala dia para el juicio fuera del acto de la audiencia previa, entonces es
el secretario judicial del SCOP quien accede a la Agenda y dicta la pertinente
diligencia de ordenacion convocando a las partes a juicio.

2.4.1.3. Juicio Verbal

- Sin contestacion escrita

El sefialamiento del dia y hora en que se va a celebrar la vista del juicio
verbal se produce cuando se admite a tramite la demanda.

Como en la fase de admision pueden intervenir tanto el tribunal como el
SCOP, ambas unidades tienen atribuciones para su fijacion.
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- SCOP.

Si la admisién a trdmite de la demanda la realiza el SCOP, debe realizar
una previa busqueda de fecha en la Agenda, y a continuacion dictar el pertinente
decreto en el cual se incorpora de forma automéatica la fecha asignada.

- UPAD.

Si el secretario judicial del SCOP entiende que debe inadmitir la demanda, debe
remitirla para su estudio al tribunal. Si éste entiende que la debe admitir, el sefialamiento
de la vista lo realiza entonces la UPAD.

- TRIBUNAL.
Si durante la celebracion del juicio, éste se interrumpe o se suspende y se

vuelve a sefalar, el nuevo sefialamiento se realiza en la misma sala por el
tribunal que tendra acceso directo a la Agenda.

-Verbales especiales con contestacion escrita

- SCOP

La puede convocar el secretario del SCOP, cuando presentada la
contestacion a la demanda proceda directamente su admision, o transcurrido el
plazo de 20 dias el demandado no se persone. En estos casos se dicta diligencia
de ordenacion teniendo por contestada la demanda o declarando rebelde al
demandado y sefialando dia y hora para la celebracion del juicio.

- UPAD

Pero también la puede convocar el secretario judicial de la UPAD. Cuando
presentada la contestacion a la demanda, el secretario judicial del SCOP
entienda que no concurren los requisitos legales para su admision debe remitirla
al tribunal. Si éste entiende que debe admitirse, dictara providencia teniendo por
contestada la demanda y convocando a las partes a juicio verbal.

- TRIBUNAL

Si el seflalamiento de la vista se realiza durante la celebracién de ésta,
porque se acuerde la interrupcion o suspension y un nuevo sefialamiento, éste se
realiza en la misma sala por el tribunal que tendra acceso directo a la Agenda.
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1 Sefialamiento de AUDIENCIA PREVIA.

1.1 SCOP.

111 DIOR por contestada la demanda y sefiala AP.

1.1.2 DIOR por contestada reconvencion y sefiala AP.

1.2 UPAD/TRIBUNAL

1.2.1 Diligencia constancia SJ UPAD asigna dia y hora para la celebracion de AP.

1.2.1.1. PROV tiene por contestada la demanda y sefiala AP

1.2.1.2. PROV tiene por contestada la reconvencion y sefiala AP

1.2.2. Durante la celebracion AP, se suspende o se interrumpe y se vuelve a sefialar otro dia para
la AP: en sala el tribunal fija dia y hora.

2. Sefalamiento de juicio en Proceso Ordinario.

2.1. UPAD: Durante la celebracion de AP, en sala asigna dia y hora el tribunal.

2.2. SCOP: Si se realiza fuera de la AP, DIOR.

3. JUICIO VERBAL.

3.1. SCOP.

3.1.1. Busqueda en agenda programada de sefialamientos.

3.1.2.Decreto de admisién de demanda

3.1.3. DIOR sefialamiento después de suspensién o interrupcion si no se sefiala en sala.

3.2.UPAD /TRIBUNAL

3.2.1. Diligencia constancia SJ de UPAD asigna dia y hora.

3.2.2. Auto admite demanda e incorpora el sefialamiento.

3.2.3. Durante la vista, si se suspende y se sefiala de nuevo.
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Sefialamiento Audiencia previa Juicio ordinario
De vistas
Secretario judicial Admision directa Sefialamiento fuera de Admision directa
contestacion a la la audiencia previa demanda
demanda o
SCOP reconvencion
Secretario judicial Posible inadmisién Posible inadmisién
contestacion a la demanda
demanda o
UPAD reconvencion
Tribunal Vista se interrumpe o | Finalizada la audiencia | Vista se interrumpe o
suspende y se sefiala previa, se sefala en suspende y se sefiala
de nuevo en sala sala la fecha del juicio de nuevo en sala

2.4.2. Suspension de las vistas y nuevo sefalamiento.

El articulo 188 de la L.E.C. expone las causas por las que se puede acordar las
suspension de una vista previamente sefialada. A diferencia de lo regulado en el articulo
183 de la L.E.C., que recoge los casos en los que las partes, sus abogados u otras
personas que deban intervenir en la vista solicitan un nuevo sefalamiento, las causas
del articulo 188 pueden estar referidas a acontecimientos que afecten a la propia oficina
judicial, a sus integrantes, a los miembros del tribunal, o a causas externas a la misma.

2.4.2.1. Causas de suspension de las vistas

1° Por impedirla la continuacién de otra pendiente del dia anterior.

En este supuesto la ley da prevalencia a la vista que se estuviera celebrando en
un dia anterior y que por motivos imprevistos no hubiera finalizado y se tuviera que
continuar en un dia que también existiera otra vista sefialada.

2° Por falta del ndmero suficiente de magistrados para dictar resolucién o
indisposicién sobrevenida del secretario judicial o del juez, que no puede ser suplida con
un sustituto.
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Este supuesto viene referido a la propia composicion del tribunal, si no se puede
alcanzar el niumero de magistrados suficiente por cualquier causa, ya que la ley expone
un supuesto genérico, o hay una indisposicién del juez unipersonal o del secretario
judicial. En el caso del secretario judicial la referencia de la ley ha de ir dirigida tanto a
tribunales unipersonales como colegiados.

3° El acuerdo justificado de las partes.

En este caso deben ser las partes las que lleguen por si mismas a un acuerdo de
suspension de la vista, y aleguen una causa que a juicio del secretario judicial se
considere justificada.

4° Por imposibilidad absoluta de las partes que hayan de ser interrogadas en la
vista.

Por tanto, se requiere que a dicha parte se le hubiere citado para ser interrogada,
pues si nadie ha pedido su interrogatorio no se daria el supuesto legal. Asimismo, es
necesario que se justifique dicha imposibilidad ante el secretario judicial, y que no sea
extemporanea, es decir, que no hubiera podido haberse alegado con anterioridad en la
forma establecida en el articulo 183 de la L.E.C. Por ejemplo, en caso de una
enfermedad anterior y conocida de la parte, que no es puesta en conocimiento de la
oficina judicial con la suficiente antelacion.

5° Por muerte, enfermedad o imposibilidad absoluta o baja del abogado de la
parte que pide la suspension.

Es un supuesto similar al anterior, pero que se refiere a la imposibilidad del propio
abogado. También es necesario que dicha parte haya actuado con diligencia,
comunicando la causa a la oficina judicial tan pronto como sea conocida, ya que no sera
admisible si se puede hacer con anterioridad para realizar el nuevo sefialamiento en la
forma ordenada en el articulo 183 de la L.E.C., y con los limites de garantizar el derecho
a la tutela judicial efectiva y la proscripcion de la indefension.

6° Coincidencia de sefialamientos de los abogados

En este caso, es necesario que ambos sefalamientos sean ante distintos
tribunales, y que el abogado intentara evitarlos pidiendo un nuevo sefalamiento, lo que
debe justificar.
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En caso de coincidencia, se da preferencia en primer lugar al sefalamiento
relativo a una causa criminal con preso, y en su defecto, al sefialamiento mas antiguo.

7° Por ser procedente la suspension de las actuaciones.

Tanto en el supuesto de que las actuaciones estén ya suspendidas, como en el
qgue haya de procederse a su suspension, el sefialamiento ha de dejarse sin efecto. En
este caso, hay que estar a las distintas causas que la ley establece para suspender las
actuaciones, que llevan consigo también la suspension de la vista.

8° Otras causas

Existen otros supuestos legales en que puede procederse a la suspension de
vistas, ademas de los enumerados en el articulo 188 de la L.E.C., como por ejemplo en
el caso contemplado en el articulo 422.2 “ in fine” de la L.E.C. , que regula el supuesto
de que durante la celebracion de la audiencia previa del juicio ordinario se decida que la
cuantia del asunto no es la propia de un juicio ordinario, sino de un juicio verbal, en cuyo
caso debe el tribunal poner fin a la audiencia y sefialar fecha para el juicio verbal.
También producira la suspensién anticipada de las vistas la decisién sobre las peticiones
de los intervinientes formuladas al amparo del articulo 183 LEC, si bien, como se deduce
de las continuas remisiones a éste del articulo 188, son supuestos que se producen en
un momento temporal anterior.

» Decision
Competencia del secretario judicial

En el caso de la solicitud de suspensién o nuevo sefialamiento de una vista por
celebrar, con cardcter general decidira el secretario judicial del SCOP sobre la causa
alegada. Si el procedimiento ya se encontrara a disposicion de la UPAD para la
celebracion de la vista, es el secretario judicial de la UPAD el que debe decidir si se da
alguno de los supuestos legales para acordar la suspensién de la vista. La suspensién
se notifica a las partes y se comunica a los que deban intervenir, con dacion de cuenta al
tribunal afectado. Se contempla en el articulo 189 de la L.E.C. que se haga el nuevo
sefialamiento al acordarse la suspensién, por lo que una vez que se haya suspendido la
vista, por el secretario judicial de la UPAD se tiene que hacer de nuevo el sefialamiento.
Si no es posible, se remiten los autos, y cuando sea posible, se hara el sefialamiento por
el secretario judicial del SCOP.

Cuando el secretario judicial, al resolver sobre las situaciones que son de su
competencia, entienda que el abogado o el litigante han podido proceder con dilacion
injustificada o sin fundamento alguno, da cuenta al juez o tribunal, quien puede
imponerles multa de hasta seiscientos euros, sin perjuicio de lo que el secretario
resuelva sobre el nuevo sefialamiento.
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Competencia del tribunal

En el supuesto de que la causa de suspension tenga lugar durante la celebracion
de la vista, y asi lo establezca la ley, como en el supuesto antes contemplado en el
articulo 422.2 de la L.E.C., es el propio tribunal el que acuerda la suspension y procede
a hacer un nuevo sefialamiento teniendo en cuenta la agenda programada de
sefialamientos. Si no lo puede hacer asi, se hara con posterioridad por el secretario
judicial del SCOP.

SUSPENSION DE LA VISTA

1. POR ACUERDO DE LAS PARTES

1.1. Peticién por ambas partes

1.2. Valoracion por el secretario judicial.

1.2.1. Se acredita la justificacion de la suspension

1.2.1.1. DIOR accediendo a la suspensién

1.2.1.2. Comunicacién partes y tribunal

1.2.1.3. Realizacion del nuevo sefialamiento

1.2.1.3.No se considera causa justificada

1.2.2.1. DIOR deniega suspensién

2. POR DUPLICIDAD DE SENALAMIENTOS DEL ABOGADO

2.1. Recepciodn de peticidon

2.2. Valoracion por el secretario judicial.

2.2.1. Se acredita prioridad en el otro sefialamiento: es anterior/es causa  con
preso.

2.2.1.1. DIOR accede a la suspension.

2.2.1.2. Realizacion del nuevo sefialamiento.

No se acredita la prioridad del otro sefialamiento

2.2.2.1. DIOR deniega suspension.
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Solicitud de Nuevo sefialamiento de vistas

Afecta al abogado.

Recepcién de peticion.

Valoracion por el secretario judicial.

Se acredita la imposibilidad de asistir.

DIOR accede a la suspension y nuevo sefialamiento.

Se realiza nuevo sefialamiento.

Realizar citaciones pertinentes.

Comunicacion al tribunal cambio de fecha.

No se acredita la causa alegada.

DIOR deniega suspension

Afecta a la parte.

Recepcion de peticion.

Valoracién por el secretario judicial.

Se acredita la imposibilidad de asistir.

No estd asistida por abogado o representada por
procurador o su asistencia personal es necesaria 0 se ha
pedido su interrogatorio

DIOR accede a la peticion.

Se realiza nuevo sefialamiento.

Realizar citaciones pertinentes.

Comunicacion al tribunal cambio de fecha.

No se acredita la causa alegada.

DIOR deniega suspension
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Afecta a testigos o peritos.

Recepcion de peticion.

DIOR acuerda oir a partes por 3 dias.

DIOR acuerda unir alegaciones o transcurso de plazo.

Remisién a tribunal para decision.

Decision por tribunal

PROV accede a peticion.

DIOR realiza nuevo seflalamiento.

Remision a SCOP control de citaciones.

PROV deniega peticion. Remision SCOP.
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PROCESO: SUSPENSION DE VISTA. SENALAMIENTOS DE ABOG.

ENTRADA SALIDA

Valoracién por
secretario judicial.
UPAD

Escrito remitido SCG

v

¢ Se estima?

no DIOR Nuevo sefialamiento

SCOP

A\ 4

Suspendiendo
UPAD

Celebracion vista.
UPAD

¢Puede
sefialar?

si no
Libramiento de
citaciones
Nuevo sefialamiento Remisién a SCOP para SCop
UPAD nuevo sefialamiento 7'y
PROCESO: Nuevo senalamiento de vistas
Causa alegada por peritos o testigos

ENTRADA SCOP SALIDA
re:l;?t;g?mr DIOR DIOR . Dar cuentalJPAD
CG " Traslaad;:;)aﬁes Tranz:::;;jcﬁjlz:;mjmr _‘—'—b Pararesolucién
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PROCESO: Nuevo senalamiento de vistas

Causa alegada por peritos o testigos

ENTRADA UPAD SALIDA
Peticién ; NO
remitidapor | o . ;%at:a PROV Remision
SCOP Justificeda y Denieganuevo SCOP
acreditada? sefialamiento Continuartramitacion
sl l
PROV DIOR Remsn
Aecede nuevo Realizanuevo Citaciones y continuar
sefalamiento senalamiento tramitacién
PROCESO: Nuevo sefalamiento de vistas
Causa alegada por partes o abogados SALIDA
ENTRADA SCOP
} AN Dar cuenta UP AD
rerE ﬁglct:: o ;Causa NO DIOR Suspension de vista
N - justificaday Denieganuevo ¥nuevo sefialamiento
acreditada? sefialamiento 4

2

DIOR
Accede nuevo
sefialamiento

»| citaciones
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2.4.2.2. Interrupcion de las vistas.

La interrupcion de las vistas la regula el articulo 193 de la L.E.C. y hace
referencia al supuesto en que la vista ya se ha iniciado, y existe una causa legalmente
prevista que impide que la misma pueda terminar en su totalidad, con lo cual precisara
varias sesiones, que no estaban previamente previstas, para que se celebre
completamente.

. CAUSAS DE INTERRUPCION DE LAS VISTAS

1° Cuando el Tribunal deba resolver alguna cuestion incidental que no pueda
decidir en el acto.

Normalmente las distintas peticiones que realizan las partes se resuelven
por el tribunal en el acto, y asimismo los recursos que se interpongan contra
dichas resoluciones, pero la propia ley considera que determinadas cuestiones de
especial complejidad, pueden necesitar de una respuesta judicial mas meditada.
Por ejemplo, el articulo 421.3 de la L.E.C. establece que si en la audiencia previa
se plantea la litispendencia o la cosa juzgada, pueda el tribunal resolver con
posterioridad mediante auto.

2° Cuando se deba practicar alguna diligencia de prueba fuera de la sede del
Tribunal y no pudiera verificarse en el tiempo intermedio entre una y otra.

Es el supuesto de practica de un interrogatorio de parte en el domicilio del
interrogado, o de una testifical en el domicilio del testigo, o0 de un reconocimiento
judicial en el lugar de los hechos.

3° Cuando no comparezcan los testigos o peritos citados judicialmente y el
Tribunal considere imprescindible la declaracion o el informe de los mismos.

El precepto se refiere tanto a la prueba testifical como a la pericial, y es
necesario para su apreciacién que se les haya citado por la oficina judicial, y que
ante su incomparecencia el tribunal considere su testimonio o informe esencial
para la prueba de los hechos alegados. No se da por tanto el supuesto legal, si el
testigo o perito debia ser traido al acto de la vista por la propia parte interesada,
o si el tribunal considera que su testimonio o declaracion no es relevante para
enjuiciar los hechos.

4° Cuando, después de iniciada la vista, se produzca alguna de las circunstancias
gue habrian determinado la suspension de la celebracién, y asi se acuerde por el
Juez o Presidente.
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En este caso, se remite la regulacién legal a los supuestos de suspension
gue hemos visto con anterioridad, que se produzcan o sean apreciados con la
vista ya iniciada.

« DECISION

Competencia del tribunal

La decision de interrumpir la vista corresponde al juez en los 6rganos
unipersonales o al presidente en los 6rganos colegiados, pues es el que preside
el acto. En este caso, una vez acordada la interrupcion, si se puede realizar el
sefialamiento nuevo en el acto o se puede reanudar la vista en el plazo de los
veinte dias siguientes, se hace dicho sefialamiento por el propio tribunal, teniendo
en cuenta la agenda programada de sefialamientos.

Competencia del secretario judicial del SCOP

Si no se da alguno de los supuestos anteriores, se remiten las
actuaciones al SCOP y se hace el sefialamiento por el secretario judicial, cuando
sea posible.

INTERRUPCION DE LA VISTA

1. POR INCOMPARECENCIA DE PERITO

1.1. Peticion de nueva comparecencia en el acto de la vista ante la UPAD

1.2. Valoracion por el tribunal. UPAD

1.2.1. Se estima la interrupcion

1.2.1.1. Si se puede sefialar

1.2.1.1.1. Se sefiala nuevo dia y hora. UPAD

1.2.1.2. Si no se puede sefialar

1.2.1.3. Remision de autos al SCOP

1.3. Sefialamiento de la vista por el SCOP
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PROCESO: INTERRUPCION DE VISTA

ENTRADA SALIDA

Peticion interrogatorio R Celebracion vista
parte en su domicilio UPAD

A

¢ Se estima?

vista

Sl
nol Sefiala continuacién
SCOP

Sefialamiento de
Finalizacién de vista interrogatorio
UPAD

¢ Se puede
sefialar

continuacion

vista?

no

Sefialamiento Remisién autos
por la UPAD al SCOP

2.4.3. £ Qué medios o criterios se utilizan para la asignac  ion de dia y hora?

Por una parte hay que tener en cuenta que el articulo 182.2 LEC dice que
los titulares de 6rganos jurisdiccionales unipersonales y los Presidentes de Sala o
Seccion en los tribunales colegiados fijan los criterios generales y dan las
concretas y especificas instrucciones con arreglo a los cuales se realiza el
sefialamiento de las vistas o trdmites equivalentes.

Esos criterios e instrucciones abarcan:

1° La fijacibn de los dias predeterminados para tal fin, que debe
sujetarse a la disponibilidad de Sala prevista para cada érgano judicial y
a la necesaria coordinacion con los restantes 6rganos judiciales.
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2% Horas de audiencia.
3% NUmero de sefalamientos.

4° Duracion aproximada de la vista en concreto, segun hayan podido
determinar una vez estudiado el asunto o pleito de que se trate.

5° Naturaleza y complejidad de los asuntos.
6° Cualquier otra circunstancia que se estime pertinente.

Por otra, la implantacion de la Agenda Programada de sefialamientos
permite introducir esos criterios informaticamente y que la blsqueda y asignacion
de dia y hora se realice on line, en tiempo real y de forma automatica, sin esperar
a ninguna confirmacion.

De esta forma quien tenga la competencia para el sefialamiento pide
utilizando dicho programa que se le asigne un dia y una hora para la celebracion
de una vista indicandole la duracion aproximada, y a partir de qué fecha debe
producirse el sefialamiento. Con esos parametros y respetando los criterios
dados por el tribunal, el sistema de forma automatica asigna una fecha y hora
disponible. No hay que esperar confirmacion alguna y la fecha dada ya se puede
incorporar en la resolucién pertinente.

2.4.4. ¢Cuadndo se realizan los actos de comunicacion? Daci  on de cuenta
al tribunal

Los actos de comunicacion se libran inmediatamente, y nunca mas tarde
del tercer dia desde que fueron dictados (art. 151 LEC). La Instruccion 3/2010 de
la Secretaria General de la Administracion de Justicia, relativa a aspectos
derivados del nuevo régimen de competencias de los secretarios judiciales
establecido por la Ley 13/2009 en su apartado primero dispone:

“Primero- Sefnalamientos
1. Agendas programadas de sefalamientos.

Los Secretarios Judiciales estableceran la fecha y hora de las vistas
o tramites equivalentes atendiendo a los criterios e instrucciones
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fijados por los titulares de los 6rganos jurisdiccionales unipersonales
y por los Presidentes de las Salas o Secciones de los Tribunales
colegiados.

Estas indicaciones deberan ser incorporadas en las agendas
programadas de sefialamientos que, en la medida en que los
medios técnicos lo permitan, se encontraran integradas con el
sistema de gestion procesal y los medios de grabacion disponibles.

2. Dacioén de cuenta

La dacion de cuenta de los sefalamientos efectuados se realizara
por medio de la agenda programada de sefalamientos, debiendo
procederse de inmediato a librar los actos de comun icacion
gue correspondan.”

Una vez que el secretario judicial obtiene de la Agenda Programada dia y
hora para el tramite que corresponda se deberan realizar las siguientes
actuaciones:

1°. Incorporar la fecha asignada a la resolucion pertinente que acuerda el
sefialamiento para su firma y notificacion. El sistema Minerva de forma
automatica integra en la resolucion procesal la fecha asignada por la Agenda
Programada.

2°. Acordar de forma inmediata los actos de comunicacion que procedan.

3°. Dar cuenta del sefialamiento al tribunal a los efectos del articulo 182.5 LEC.
Esta dacion de cuenta se realizar a través de la propia Agenda Programada.

En tanto no se disponga de la citada aplicacion, la dacion de cuenta de los
sefialamientos efectuados se realizara tan pronto como sea posible y, en todo
caso, en el plazo de tres dias.

Cuando el juez o magistrado presidente entienda que el sefialamiento no
se ajusta a sus criterios e instrucciones, y ello se deba a una inadecuada
introduccion de parametros en la agenda programada, el secretario judicial lo
comunicard a los responsables de la misma para su subsanacion.
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PROCESO: Seiialamiento de vistas por UPAD
ENTRADA UPAD SALIDA
Admision por Juez o
. T _bp | Integracion autornética ; -
REMISION ribuna en Minerva R Remision SCOP
por Consulta Agenda Ao admiteJﬁ : Controlcitaciones
SCOP Prog. Asignacion dia'y :
. hora PROV admite Iy
s Inadmisié Diligencia constancia contestacién demanda
£ procede inadmision del SJ.
de contestadidn enORD o JvB
Alademandaen
ORDo JVB
5}
inadmision demanda
en JVB?
Remisitn SCOP ™ Celebracidnde &
Paracelebrar Previa,juicioo vista
APrevia ,juicio o
vista Consulta Agenda
; program ada por tribund
(no hay SJ en sala)
Suspensién y nuevo Sefi alamiento nueva vista
sefialamiento o

2.5. CELEBRACION DE LA VISTA

La celebracién de las vistas o juicios las va a realizar el juez o tribunal y
por consiguiente participa la UPAD que le presta servicio. En este apartado hay
que tratar varios temas: la documentacion de los juicios y la asistencia del
secretario judicial a las vistas.

2.5.1. Documentacion de las vistas

2.5.1.1. Principio general
Se encuentra recogido en el articulo 187 LEC que remite al 147 LEC.

El desarrollo de la vista se registrara en soporte apto para la grabacion y
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reproduccion del sonido y de la imagen o, si no fuere posible, sélo del sonido,
conforme a lo dispuesto en el articulo 147 LEC

Si los medios de registro no pueden utilizarse por cualquier causa, la vista
se documentara por medio de acta realizada por el secretario judicial.

Cuando el juez o tribunal asi lo acuerden, se podra limitar la utilizacion de
estos medios de grabacion.

2.5.1.2. Contenido del acta

» Si el secretario judicial dispone de firma electronica reconocida u otro
sistema de seguridad que conforme a la Ley ofrezca tales garantias
incorporada al sistema de grabacion.

El documento electrénico asi generado constituye el acta a todos los
efectos. En el sistema de grabacion deben incorporarse igualmente los
datos de los intervinientes.

* Si el secretario judicial dispone de medios aptos para la grabacion y
reproduccion pero NO dispone de firma electronica r econocida_ u otro
sistema de seguridad que conforme a la Ley ofrezca tales garantias
incorporada al sistema de grabacion.

El secretario judicial debe extender acta sucinta y consignar en el acta los
siguientes extremos: numero y clase de procedimiento, lugar y fecha de
celebracion, tiempo de duracion, asistentes al acto, peticiones vy
propuestas de las partes, en caso de proposicion de pruebas, declaraciéon
de pertinencia y orden en la practica de las mismas, resoluciones que
adopte el juez o tribunal, asi como las circunstancias e incidencias que no
pudieran constar en aquel soporte.

 No se dispone de medios aptos para la grabacion vy r eproduccion del
sonido y de la imagen o, si no fuere posible, sélo del sonido.

Se extiende acta extensa, recogiendo en ella, con la necesaria extension y
detalle, todo lo actuado.

-El acta se extiende por procedimientos informaticos , sin que pueda ser
manuscrita mas que en las ocasiones en que la sala en que se esté celebrando
la actuacion carezca de medios informaticos.
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2.5.2.  Presencia del secretario judicial en sala

La ley 13/2009 reforma el articulo 147 de la LEC, precepto que ha sido
desarrollado por la Instruccion 3/2010 de la Secretaria General de la
Administracion de Justicia, relativa a aspectos derivados del nuevo régimen de
competencias de los Secretarios Judiciales.

2.5.2.1. Requisito indispensable

Siempre que se cuente con los medios tecnologicos necesarios, el
secretario judicial garantizard la autenticidad e integridad de lo grabado o
reproducido mediante la utilizaciéon de la firma electronica reconocida u otro
sistema de seguridad que conforme a la Ley ofrezca tales garantias. Solo se
puede analizar si se dan los requisitos 0 no para que el secretario judicial tenga
gue asistir a sala durante la celebracién de los juicios cuando se tengan los
sistemas de seguridad previstos en la ley.

2.5.2.2. Asistencia del secretario judicial a sala

Los supuestos excepcionales en los cuales se debe asistir a sala estan
regulados en el articulo 147 LEC desarrollado por la ya citada Instruccién 3/2010.

Son los siguientes:
1°. PETICION DE PARTE

Se exige que la solicitud sea de todas las partes, incluido el Ministerio
Fiscal en aquellos procedimientos en los que sea preceptiva su intervencion.

Se debe solicitar con un minimo de dos dias de antelacion a la celebracién
de la vista.

2°. DECISION DEL SECRETARIO JUDICIAL DE OFICIO

Aungue no haya peticion de las partes, el secretario judicial puede decidir
su asistencia a sala de forma excepcional, atendiendo a una serie de
circunstancias:

- Complejidad del asunto

La valoracion de la complejidad de los asuntos no recaera en ningan caso
sobre su fondo o las cuestiones objeto de enjuiciamiento, sino que debe
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responder a las materias propias de la competencia de los secretarios judiciales,
tales como la concurrencia de situaciones procesales durante la tramitacion del
procedimiento cuyo conocimiento por el secretario judicial aconseje su presencia
en sala para agilizar la celebracion de los actos.

No se consideran complejos los procedimientos verbales sin especialidad
en la jurisdiccion civil, ni los procedimientos abreviados o juicios de faltas en la
penal. Tampoco deberan reputarse complejos los procedimientos Unicamente en
razon a su posible repercusion mediatica.

- Numero y naturaleza de las pruebas a practicar

El nimero de pruebas a practicar no sera por si mismo un criterio para
determinar la presencia del secretario judicial en sala.

En cuanto a la naturaleza de las pruebas, no deben considerarse
determinantes por si solas para la entrada en sala aquellas pruebas que
consistan en manifestaciones orales o documentos que vayan a quedar
debidamente reflejadas en la grabacién o incorporados al procedimiento, incluida
la realizacion de videoconferencias con las debidas garantias.

- NUmero de intervinientes

No se considera aconsejable la presencia en la sala por el solo hecho de
gue exista un alto nimero de intervinientes debido a la citacion de una pluralidad
de peritos o testigos.

- Posibilidad de que se produzcan incidencias que n 0 puedan registrarse

Se consideran como tales la realizacion de diligencias en unidad de acto
en dependencias distintas a las dotadas de equipos de grabacion de la imagen y
el sonido con la garantia de la firma electrénica u otra equivalente. En estos
supuestos, la presencia del secretario judicial se limitara a la asistencia al tramite
concreto que pudiera no quedar debidamente registrado.

- Concurrencia de otras circunstancias excepcionale S

Pueden citarse los supuestos en que las leyes exijan la presencia del
secretario judicial con independencia de la existencia de sistemas de grabacion,
como en los juicios con jurado o para el tramite de informacién al menor en los
términos previstos en la Ley Organica de la responsabilidad penal de los
menores.

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
74




MINISTERIO
DE JUSTICIA

2.5.2.3. Asistencia sobrevenida y permanencia en sala

El secretario judicial que no esté presente en las vistas, tiene que
permanecer disponible durante su celebracion por si fuera precisa su presencia
en la sala.

Los Secretarios Coordinadores Provinciales, o los Secretarios de Gobierno
en su defecto, podran establecer turnos de disponibilidad para atender estas
incidencias.

Asimismo, estableceran la forma en la que se comunicara a los secretarios
judiciales la peticibn de su presencia en sala, que sera ajustada a las
herramientas técnicas proporcionadas por la administracion competente.

Se deberan atender las peticiones de presencia en sala que, a causa de
una incidencia o eventualidad sobrevenida, realice el juez o magistrado que
presida el acto, correspondiendo al secretario judicial valorar la concurrencia de
las circunstancias que justifiguen dicha presencia.

Atendida la incidencia que hubiere requerido su presencia, el secretario
judicial se ausentara de la sala durante el resto del acto de que se trate, salvo
que, a la vista de las circunstancias concurrentes y de lo establecido en el
apartado anterior, considere necesaria su permanencia en dicho acto, de lo que
se dejara constancia en autos.

Los secretarios judiciales que se encuentren en el acto o vista por haberlo
solicitado las partes, podran ausentarse en cualquier momento, si las mismas no
manifestaren su oposicion.

25.2.4. Firma de documento electrénico

Cuando la actuacion se haya realizado sin la presencia del secretario
judicial, el documento electronico que sirve de soporte a la grabacion constituye
el acta, que se incorporara al procedimiento una vez el secretario judicial haya
garantizado su autenticidad e integridad.
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La firma debe realizarse tan pronto como sea posible y no mas tarde del
dia hébil posterior al de la celebracion del acto o vista, sin perjuicio de la validez
del documento firmado con posterioridad.

2.5.3.  Asistencia de otros funcionarios a sala

En los casos en que la ley permite la celebracion del acto del juicio sin la
presencia del secretario judicial, debera asistir al juez en el acto del juicio un
tramitador procesal, de conformidad con la Instruccion 3/2010 de la Secretaria
General de la Administracion de Justicia y en la Orden JUS/1741/2010, de 22 de
junio

El articulo 3.a segundo parrafo de la instrucciéon 3/2010 dispone:

“...En el caso de que fuera necesaria la presencia de funcionarios
de los Cuerpos al Servicio de la Administracion de Justicia en los
actos y vistas, los Secretarios Judiciales daran las instrucciones
oportunas sobre el modo en que realizaran sus funciones en sala,
conforme a las legal y reglamentariamente atribuidas...”

El articulo 8 de la Orden JUS1741/2010, al definir las funciones
encomendadas al cuerpo de Tramitacion procesal y administrativa en las UPAD
establece lo siguiente:

“d. Asistir, cuando les sea encomendado, a las vistas y actuaciones
procesales confeccionando el acta bajo la fe del secretario judicial.

e. Realizar durante la celebracion de los juicios, vistas vy
comparecencias las tareas necesarias para la puesta en
funcionamiento e introduccion de datos en los medios técnicos de
grabacion o reproduccion que se utilicen, conforme a las
instrucciones del secretario judicial,

f. Elaborar el listado de vistas y de los profesionales y particulares
intervinientes en las vistas.”

Por lo tanto, en los supuestos en los que legalmente el secretario judicial
no esté presente en las vistas, debe dar las instrucciones pertinentes para que el
tramitador de la UPAD asista al juicio, y sera éste quien realizara las labores de
encendido del sistema de grabacion, introduccion de los datos solicitados por el
sistema y apagado del mismo cuando finalice cada vista, siempre de acuerdo con
las concretas instrucciones que le haya dado el secretario judicial.
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Respecto al personal de auxilio judicial, el articulo 14 ORDEN JUS
1741/2010 define la estructura del servicio comun general estableciendo que bajo
la direccidén de un secretario judicial, asumira aquellas labores centralizadas y de
caracter transversal no encomendadas expresamente a otros servicios comunes
procesales.

La seccion “Otros servicios” se encargara, entre otras, principalmente:

- “...con caracter general de la gestion de todos los sefialamientos y
vistas.

- centralizar la realizacion de tareas propias de los funcionarios de
Cuerpo de Auxilio Judicial en las distintas unidades procesales de
apoyo directo, servicios comunes procesales y secretaria de gobierno.”

El articulo 18 de la citada orden en su articulo 1 define las funciones del
cuerpo de auxilio judicial destinado en el SCG seccién Otros servicios:

“1. Son funciones del Cuerpo de Auxilio Judicial:

a. Colaborar con las distintas unidades procesales de apoyo
directo... realizando, en los turnos establecidos, las funciones que,
expresamente atribuidas al Cuerpo de Auxilio Judicial, les sean
encomendadas.

h. Asistir a la celebracion de los juicios, vistas y comparecencias
gue les encomienden, velando por las condiciones de utilizacion de
las salas de vistas y mantener el orden en las mismas.”

De esta forma queda dibujado el equipo de funcionarios que debe asistir a
sala en ausencia legal del secretario judicial: el tramitador Procesal de la UPAD y
el auxilio judicial que corresponda del servicio comun general.
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2.6. REGIMEN DE RECURSOS

La Ley 13/2009 introduce como novedad mas significativa en materia de
recursos, la atribucion al secretario judicial de una nueva funcion, la resolucién de
los recursos de reposicion que se interpongan contra sus propias resoluciones.
Ademas, al poder dictar una nueva resolucién procesal -los decretos- contra
éstos se articula un recurso nuevo, el recurso de revision, que se interpone ante
el secretario judicial que lo dicta y que resuelve el tribunal.

El sistema de recursos ordinarios queda, por tanto, establecido de la
siguiente manera:

- Resoluciones del tribunal:

0 contra las providencias y autos no definitivos cabe recurso de
reposicion, que resolveran los tribunales.

0 contra autos definitivos y sentencias recurso de apelacion.
- Resoluciones de los secretarios judiciales:

o contra diligencias de ordenacién y decretos no definitivos,
recurso de reposicidn que se interpondra y resolvera por el
secretario judicial.

0 contra los decretos definitivos, cabe recurso de revision que se
interpone ante el secretario judicial pero que resuelve el tribunal.

El recurso de casacion, extraordinario por infraccion procesal, y el recurso
en interés de ley solo se modifican en la asignacion al secretario judicial de
nuevas atribuciones en su tramitacion.

¢,Como queda distribuida la tramitacion de los recursos entre tribunal y SCOP?

De una forma genérica se puede decir que el tribunal va a intervenir
cuando hay que inadmitir a tramite el recurso y légicamente en la fase final de
resolucioén si es el tribunal quien ha de resolver. Si bien hay excepciones que se
irdn desarrollando en los epigrafes siguientes.
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Recursos ordinarios
Resoluciones recurribles Reposiciéon | Revisién | Apelacién
Del tribunal v v
Del secretario judicial v v

Recursos ordinarios
Resoluciones recurribles Reposicion | Revision | Apelacién
Providencia v
Auto no definitivo v
Diligencia de v
ordenacion
Decreto no definitivo v
Decreto definitivo v
Auto definitivo v
Sentencia v

2.6.1. Recurso de reposicion contra resoluciones del secre tario judicial

Regulado en los articulos 451 a 454 LEC.

Interposicién_: El recurso de reposicién debe interponerse en el plazo de cinco
dias, expresandose la infraccion en que la resolucion hubiera incurrido a juicio del
recurrente.
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Admision :

- Si se interpone en plazo, la resolucion es recurrible y se cita la
infraccion cometida, es admitido a tramite por diligencia de ordenacion.

- Si no se cumplieran los requisitos establecidos en el apartado anterior,
se inadmitira mediante decreto directamente recurrible en revision.

Tramitacion_: Admitido a tramite el recurso de reposicion por el secretario judicial,
se concede a las demas partes personadas, por diligencia de ordenacion, un
plazo comun de cinco dias para impugnarlo, si lo estiman conveniente.

Resolucién : Transcurrido el plazo de impugnacion, hdyanse o no presentado
escritos, el secretario judicial resuelve sin mas tramites, mediante decreto, en un
plazo de cinco dias.

El SCOP asume integramente la tramitaciéon de este tipo de recurso y no tiene
ninguna intervencion el tribunal.

2.6.2. Recurso de reposicion contra resoluciones del tribu nal.
Se regula en los articulos 451 a 454 LEC.

Interposicién_: El recurso de reposicién debe interponerse en el plazo de cinco
dias, expresandose la infraccion en que la resolucion hubiera incurrido a juicio del
recurrente.

Admision : Si no se cumplieran los requisitos establecidos en el apartado
anterior, se inadmite, mediante providencia irrecurrible. Hay que controlar no solo
el plazo sino también que se acomparfie documento justificativo del depésito que
exige la disposicion adicional 152 LOPJ (25 €)

Tramitacion_: Admitido a tramite el recurso de reposicion por el secretario judicial,
se dicta diligencia de ordenacion y se concede a las demas partes personadas
un plazo comun de cinco dias para impugnarlo, si lo estiman conveniente.

Resolucién : Transcurrido el plazo de impugnacion, hdyanse o no presentado
escritos, el tribunal resuelve sin mas tramites, mediante auto, en un plazo de
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cinco dias.

Por lo tanto el tribunal conforme al criterio general antes aludido, puede
intervenir en dos momentos:

- Cuando concurra una posible causa de inadmision a tramite del recurso,
en cuyo caso el SCOP le remite los autos para que decida si procede 0 no su
admision.

- En dltimo lugar una vez tramitado el recurso en la fase de resolucion del
mismo.

2.6.3.  Recurso de revision contra decretos del secretario  judicial.

Este nuevo recurso se regula en el articulo 454 bis.

Interposicion_: El recurso de revision debe interponerse en el plazo de cinco dias
mediante escrito en el que deberd citarse la infraccion en que la resolucion
hubiera incurrido. Debe efectuarse depdsito de 25 € (disposicion adicional 152
LOPJ).

Admision_: Cumplidos los anteriores requisitos, el secretario judicial, mediante
diligencia de ordenacion, admite el recurso. Si no se cumplieran los requisitos de
admisibilidad del recurso, se remite al Tribunal que, en su caso, lo inadmite
mediante providencia.

Tramitacion : Plazo comun de cinco dias a las partes personadas para
impugnarlo.

Resolucién _: Mediante auto, en un plazo de cinco dias.

Se aplica integramente lo analizado antes respecto al recurso de
reposiciéon contra resoluciones del tribunal.
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Distribucion de competencias entre secretario judic ial y tribunal en
los recursos ordinarios

Fases
Recursos — —
Adnjls[ona Tramitacion | Resolucion Inadr,n|§|0n
tramite a tramite
SCOP
Secretario
Tribunal
Judicial

PROCESO: recurso reposicion contra resoluciones del tribunal

Recurso de revision contra decretos del SJ

ENTRADA SALIDA
Remisidn NO PROY Remision SCOP
SCOP i Cumple : Continuartramitacion

Nolnterpuesto |
Posible requisitos? recurso :

causa
inadmision

[y

Sl

PROW
Interpuesto
recurso
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PROCESO: Recurso reposicion contra resoluciones del tribunal

Recurso de revision contra decretos del SJ

ENTRADA SALIDA

RemisidnScop
Para
resolucion
recurso

Ao resuelve recurso > Remisién SCOP
dereposicaon

v

2.64.

Recurso de apelacion

Se encuentra regulado en los articulos 455 y siguientes de la LEC.

El tribunal interviene en dos momentos:

En fase de preparacion, cuando el SCOP estima que no se dan los
requisitos para tener por preparado el recurso de apelacion.

En la fase final de resolucién del recurso.

Preparacion : El recurso de apelacion se prepara dentro del plazo de cinco dias
contados desde el dia siguiente a la notificacién de la resolucién recurrida.

Debemos examinar:

Que la resolucion impugnada fuera apelable.
Que el recurso se hubiere preparado dentro de plazo.

Que se acredita haber cumplido con las consignaciones que prevé el
articulo 449 LEC para los supuestos de procesos que lleven aparejado
el lanzamiento, procesos en los que se pretenda la condena a
indemnizar los dafios derivados de la circulacion de vehiculos a motor y
los procesos en que se pretenda la condena al pago de cantidades
debidas por un propietario a la comunidad de vecinos.

Que se haya realizado el depdsito de 50 euros que prevé la disposicion
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adicional 152 de LOPJ.

Si se cumplen estos requisitos, el secretario judicial del SCOP tiene por
preparado el recurso por diligencia de ordenacion y emplaza a la parte recurrente
por veinte dias para que lo interponga.

Si el secretario judicial entiende que no se cumplen los requisitos a que se
refiere el apartado anterior respecto de la preparacién del recurso, si fueren
subsanables, otorga un plazo a tal efecto por diligencia de ordenacion. Si no
fueren subsanables o no se subsanan en el plazo establecido lo pone en
conocimiento del tribunal para que se pronuncie sobre la preparacion del recurso.

PROCESO: Recurso apelacion. Fase de preparacion

SALIDA
ENTRADA

| remisiénpor :
scoP | p .

iCumple
requisitos?

PROV i
: Remision SCOP
o - - =
No prepararecurso ™ Continuar tramitacion

apelacion

|| posikle causa

|| deinadmision : [}
depreparacion lSI
PROV
Preparado recursn
Emplazamiento
recurrente
Resolucion:

Recibidos los autos por el tribunal que haya de resolver sobre la apelacién:

- Si se han aportado nuevos documentos o propuesto prueba, acuerda lo
que proceda sobre su admision en el plazo de diez dias. Si hubiere de
practicarse prueba, se sefiala dia para la vista, que se celebra, dentro
del mes siguiente.

- Si no se hubiere propuesto prueba o si toda la propuesta hubiere sido
inadmitida, puede acordarse también, mediante providencia, la
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celebracion de vista siempre que asi lo haya solicitado alguna de las
partes o el tribunal lo considere necesario.

- La resolucion debe ser dictada dentro de los diez dias siguientes a la
terminacion de la vista. Si no se hubiere celebrado vista, el auto o la
sentencia tiene que de dictarse en el plazo de un mes a contar desde
el dia siguiente a aquel en que se hubieran recibido los autos en el
tribunal competente para la apelacion.

Hay que tener en cuenta que la fase de preparacién corresponde al
juzgado de primera instancia; pero la fase de resoluciéon se atribuye a la
Audiencia Provincial.

Distribucion de competencias en el recurso de apela  cién

Tramites SCOP | TRIBUNAL
- 7 - =7z b ~ — -
Admite a tramite la preparacion v o
— - h ~
En su caso, admision/inadmision a tramite la N v
preparacion SN
pd ~N
Interposicién del recurso v \\ //
: \ /
Recurso desierto v o
\
Impugnacion de la apelacion v / N\
/ \
Oposicién a la apelacion v // \\
Resolucién del recurso - v
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RECURSO DE APELACION

FASES EN TRIBUNAL

1. PREPARACION (JUZGADO)

1.1. Recepcion autos origen SCOP por posible causa de inadmision.

1.2. Prepara recurso apelacion.

1.2.1. Prov. prepara recurso y emplazamiento 20 dias al recurrente.

1.2.2. Remisién a SCOP continuar tramitacion.

1.3. No prepara recurso.

1.3.1. Prov. no prepara recurso.

1.3.2. Remisién SCOP control de plazo y seguir tramitacion

2. AUDIENCIA PROVINCIAL

2.1. Recepcion.

2.1.1. Itineracién de procedimiento.

2.1.2. Alta en sistema informatico.

2.1.3. Registro de recurso.

2.1.4. DIOR designa ponente.

2.2. Personacion recurrente.

2.2.1. Se persona. Continuar en 2.3.

2.2.2. No se persona.

2.2.2.1. Decreto recurso desierto.

2.2.2.2. Remisién SCOP.

2.3. Solicitan prueba con vista

2.3.1. Auto admision prueba

2.3.1.1. PROV Sefalamiento vista

2.3.1.2. Celebracién de vista

2.3.1.3. PROV sefala dia votacion y fallo

2.3.1.4. Votacion y fallo

2.3.1.5. Sentencia/auto

2.3.2. Se inadmite prueba auto

2.3.2.1. PROV sefala dia votacion y fallo

2.3.2.2. Votacion y fallo

2.3.2.3. Sentencia/auto

2.4.No solicitan prueba y no se estima necesaria vista

2.4.1. PROV sefala dia votacion y fallo

2.4.2. Votacion y fallo

2.4.3. Sentencia/auto

2.5. No solicitan prueba y si se estima necesaria vista

2.5.1. Sefala vista.

2.5.2. Celebracion vista

2.5.3. Votacion y fallo

2.5.4. Sentencia/auto
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PROCESO: Recurso apelacion. Resolucion. UPAD Audiencia.
SALIDA
ENTRADA
| remisidnpor -
: ) . NO DECRETO : R SCOP
s » LhemoRcINT * Recurso desierto ;' Conzmzlrotr:amitadén
posikle causa
deinadmisién L
de preparacion
i5|
tribuna
2 solicitan <
rueha? acuerda
Prueba: vista?
l no
g,admite PROY
prueba? > sefiala
Votacidn y fallo
Senalar
vista Yotacidn y fallo
vista v
Sentencia
Auto
2.6.5.

casacion

El recurso extraordinario por infraccion procesal y

el recurso de

La tramitacion es muy similar a la prevista para el recurso de apelacion. En
los articulos 468 a 476 LEC se contiene la regulacion del recurso extraordinario
por infraccion procesal y en los articulos 477 a 489 LEC el recurso de casacion.
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Preparacion : Se prepara dentro del plazo de cinco dias contados desde el dia
siguiente a la notificacion de la resolucion recurrida.

Debemos examinar:

- Que la resolucién impugnada fuera recurrible.
- Que el recurso se hubiere preparado dentro de plazo.

- Que se acredita haber cumplido con las consignaciones que preve el
articulo 449 LEC para los supuestos de procesos que lleven aparejado
el lanzamiento, procesos en los que se pretenda la condena a
indemnizar los dafios derivados de la circulacion de vehiculos a motor y
los procesos en que se pretenda la condena al pago de cantidades
debidas por un propietario a la comunidad de vecinos.

- Que se hay realizado el depdésito de 50 euros que prevé la disposicion
adicional 152 de LOPJ.

- Que se hayan cumplido los demas requisitos exigibles previstos en la
ley.

Si se cumplen los requisitos vistos, el secretario judicial tiene por
preparado el recurso por diligencia de ordenacion y emplaza a la parte recurrente
por veinte dias para que lo interponga.

Si el secretario judicial entiende que no se cumplen los requisitos a que se
refiere el apartado anterior respecto de la preparacion del recurso, si fueren
subsanables, otorga un plazo a tal efecto por diligencia de ordenacion. Si no
fueren subsanables o0 no se subsanan en el plazo establecido lo pone en
conocimiento del tribunal por diligencia de ordenacion para que se pronuncie
sobre la preparacion del recurso.

Interposicion _: en el plazo de 20 dias, el recurrente habrd de interponer el
recurso

Debe acompafarse justificacion de haber realizado, en su caso, el
depdsito que corresponda para liquidar la tasa (modelo 696) prevista en el
articulo 35 de la ley 53/2002.

Si el apelante no presenta el escrito de interposicion dentro de plazo, el
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secretario judicial declara desierto el recurso por decreto y queda firme la
resolucion recurrida.

Remision de los autos : Interpuesto el recurso el secretario judicial ordena por
diligencia de ordenacion la remision de los autos al Tribunal competente para
resolver, con emplazamiento de las partes por término de treinta dias.

La UPAD de la audiencia provincial solo interviene en la tramitacion de
este tipo de recursos cuando el SCOP estime que concurre alguna causa para no
admitir a tramite la preparacion del recurso. Recibidos los autos decidira si lo
tiene por preparado o no y lo devuelve al SCOP para que continie con la
tramitacion que corresponda.

RECURSO DE CASACION. EXTRAORDINARIO POR INFRACCION
PROCESAL.

FASES EN UPAD

1. PREPARACION (UPAD AUDIENCIA)

1.1. Recepcidén autos origen SCOP

1.2. Prepara recurso apelacion.

1.2.1. Prov. prepara recurso y emplazamiento 20 dias al recurrente.

1.2.2. Remision a SCOP continuar tramitacion.

1.3. No prepara recurso.

1.3.1. Prov. no prepara recurso.

1.3.2. Remisién SCOP control de plazo y seguir tramitacién
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PROCESO: Recurso casacion, extraordinario por infraccion
procesal. Fase de preparacion

SALIDA
- ENTRADA

remisionpor
SCOP | g

iCumple
requisitos?

NO PROY | RenmisiénsCOP
- =l _— A ‘
Ho prepamreciyso : Continuar tramitacion

apelacion

‘| posikie causa
deinadmision
depreparacion l -

I 3

PROY
Preparadorecurso

Emplazamiento
recurrente

2.7. PROCEDIMIENTO MONITORIO

2.7.1. Introduccion

El procedimiento monitorio ha sufrido también una importante
modificacion en virtud de la Ley 13/2009 no sélo con objeto de realizar una
distribucion de competencias entre jueces y secretarios judiciales, sino también
con el propdsito de plasmar en su regulacion juridica relevantes mejoras
procesales. Como expresa la Exposiciéon de Motivos de dicha Ley, la sencillez de
este procedimiento, su utilizacion masiva como forma de proteccion del crédito,
dado que es ya el proceso mas utilizado para reclamacién de cantidades, asi
como la descarga de trabajo que supone para la actividad de jueces y
magistrados, al ser una via eficaz para evitar los juicios declarativos
contradictorios, justifica la ampliacion de su ambito de aplicacion.

Las caracteristicas que presenta este procedimiento son las siguientes:

12 Permite la reclamacion de deudas dinerarias, vencidas, exigibles y de cantidad
determinada.

Ello supone que solo se pueden reclamar dentro de este procedimiento
obligaciones de entrega de una cantidad de dinero, y no por tanto cuando se
suscita cualquier otra pretension distinta de la monetaria. lgualmente quedan
descartadas de su ambito de aplicacién las deudas sometidas a condicién o
término, si éstos no han llegado aun. Ademas, la cantidad de dinero que se

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
90




MINISTERIO
DE JUSTICIA

reclama ha de ser liquida, es decir, la determinacion de su importe exacto no
debe precisar de operaciones previas de liquidacion.

22 Permite reclamacion de deudas cuyo importe no supere la cantidad de
250.000 euros.

En este sentido, la reforma procesal operada por la Ley 13/2009, de 3 de
noviembre, ha modificado la cuantia de este proceso, pasando de la inicial de
30.000 euros a la actual de 250.000 euros.

Esta notable ampliacion de su cuantia responde a la influencia de la
regulacion juridica del proceso monitorio europeo, que no establece limite
cuantitativo alguno para la reclamacion de créditos que se hacen valer por este
procedimiento. No obstante, el legislador espafiol con un criterio de prudencia ha
elevado notablemente su cuantia, pero sin eliminar totalmente el criterio
cuantitativo.

32 Es un proceso de base documental.

En este sentido, el proceso monitorio continla con la misma naturaleza
gue tenia, y para su admisibilidad es necesaria la aportaciéon de uno o varios
documentos de los especificados por la norma, o de los que se deduzca un
principio de prueba del derecho del peticionario. En cuanto a esta cuestion, la
reforma procesal que estamos tratando, no realiza cambio alguno en cuanto a los
documentos necesarios para la admisibilidad del proceso. Es mas, su descripcion
no es exhaustiva, sino meramente indicativa, por lo que es posible cualquier otro
documento equivalente o relacionado. Su descripcion se halla en el articulo 812.1
de la Ley de Enjuiciamiento civil, y comprende tanto un elenco de documentos
gue contengan alguna referencia del deudor (firma, sello, impronta, marca, sefal,
etc.); como documentos creados unilateralmente por el acreedor (facturas,
albaranes, certificaciones, telegramas, etc.). Junto a ellos, en el apartado 22 del
citado articulo se comprenden los documentos acreditativos de una relacion
comercial duradera entre acreedor y deudor, es decir, se exige tanto la
aportacion del contrato de tracto sucesivo existente entre las partes, como los
documentos emitidos para determinar el importe exacto de lo debido. También se
recogen las certificaciones de impagos de deudas por gastos comunes a las
comunidades de propietarios de inmuebles urbanos. En este caso, su contenido
ha de ponerse en relacion con el articulo 21 de la Ley de Propiedad Horizontal,
donde se especifican los requisitos necesarios para la admisibilidad del
procedimiento.

42 Se atribuye su tramitacion al secretario judicial

En la linea ya marcada por la Ley 13/2009, de 3 de noviembre de distribuir
competencias entre jueces y secretarios Judiciales, se atribuye competencia para
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la admision de la demanda monitoria, tramitacion y resolucion del procedimiento
al secretario judicial, quedando en manos del juez lo relativo a la inadmision del
procedimiento.

Es por ello que la mayor parte de los tramites procesales relativos al
proceso monitorio se realizan en el seno de los SCOP, donde se dictan las
resoluciones relevantes relativas al mismo, salvo la ya indicada de inadmision,
gue quedara residenciada en la UPAD.

2.7.2.  Admision en el Servicio Comun de Ordenacion del pro  cedimiento

El proceso monitorio habra de presentarse en el Servicio Comun General,
donde en base a las normas de reparto previamente establecidas, se remite al
Servicio de Ordenaciéon del Procedimiento. No obstante, desde su registro en el
Servicio Comun General, el procedimiento queda asignado a una UPAD
determinada, y ello aunque el procedimiento se remita al SCOP para su
admision. Es necesario desde el primer momento conocer qué juez es el que ha
de conocer del asunto, aunque en este caso, dado que es un procedimiento que
en la mayor parte de sus tramites son competencia del secretario judicial, puede
gue nunca sea remitido a una UPAD.

En el SCOP debe procederse a su incoacion, al analisis de los requisitos
procesales, y a la admisién de la peticion inicial por el secretario judicial.

2.7.3.  Inadmision inicial de la demanda

De conformidad con la distribucion de funciones que la ley 13/2009
establece, como criterio general a los secretarios judiciales les compete la
admision de las demandas, y a los jueces 0 magistrados les compete su
inadmision. En el caso del procedimiento monitorio, la situacién es la misma. Por
ello, con caracter previo a la remision de los autos a la UPAD, en el SCOP debe
de analizarse la peticion del acreedor, depurarse los posibles defectos formales o
procesales de la misma, y valorarse si dichos requisitos eran 0 no subsanables.
Si dichos defectos son subsanables se debe conceder al demandante la
posibilidad de subsanarlos en un plazo determinado. Sdlo si no lo hubieran sido
en dicho plazo, o los defectos fueran insubsanables, debe remitirse la demanda a
la UPAD que corresponda. Como sabemos, la UPAD correspondiente fue
designada en el mismo momento de registro y reparto del asunto en el SCG.

En la UPAD ha de realizarse la valoracion de si los defectos procesales
observados en el SCOP son o no determinantes de la admision o inadmisién de
la demanda
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CAPACIDAD PROCESAL O LEGITIMACION. En este supuesto estamos ante un
requisito claramente subsanable. De ahi que en el SCOP se debe haber
intentado la subsanacion. Si el demandante es un menor de edad, se le debe
conceder un plazo para que se persone y complete su capacidad a través de sus
representantes legales (padres, tutores, etc.). Si se trata de una persona juridica,
y no aporta escritura de representacion en la que se acredite la representacion
legal del que dice actuar en su nombre, se debe conceder, como en el supuesto
anterior, un plazo para que el interesado subsane dicho defecto. En el caso de
gue no se hubiese subsanado dicho defecto, el SCOP remite las actuaciones a
la UPAD. En este caso, y acreditado que se ha intentado en el SCOP dicha
subsanacion, por el juez competente se puede dictar el auto de inadmision
oportuno, pues no se da un requisito sustancial para conformar la relacion
juridica procesal, que es la acreditacion de la legitimacion activa del demandante.

POSTULACION. Como la comparencia con abogado y procurador es
potestativa, s6lo se da un supuesto de inadmision en este caso, cuando la
demandante que sea persona juridica pretenda actuar en el proceso con una
persona que no ostenta la representacion legal de la misma, pues o actia a
través de las personas que la ostentan legalmente, o debe nombrar a un
procurador, que sera su representante procesal, y no creando un representante
procesal “ad hoc”, sin tener la condicibn de procurador. Tras el plazo de
subsanacion que hay que darle en el SCOP, se remiten las actuaciones a la
UPAD, para que por el juez competente se dicte, en su caso, auto de inadmision
del proceso.

COMPETENCIA OBJETIVA. La competencia objetiva para conocer de este
procedimiento corresponde a los juzgados de 12 instancia. No obstante, también
tienen competencia las UPAD de lo mercantil en reclamaciones de cantidad
relativas a cuestiones mercantiles, como los contratos de transporte,
competencia desleal, propiedad industrial, intelectual o publicidad, por lo que
sobre estas materias la asignacion del procedimiento debe ser a una UPAD de
lo mercantil. En este caso, recibidos los autos en la UPAD, previa dacién de
cuenta por el SCOP, se procede a dictar por el juez competente el auto de
inadmision con archivo de las actuaciones, al haberse presentado ante un 6rgano
gue carece de competencia objetiva por razén de la materia.

COMPETENCIA TERRITORIAL. En este supuesto, el tratamiento procesal que
debe hacer el SCOP con caracter previo a la remision a la UPAD, requiere que
se haya dado traslado a la parte actora y al ministerio fiscal por el plazo
establecido, y remitidos los autos con dichas alegaciones a la UPAD, por el juez
competente se dicta, en su caso, auto declarando la falta de competencia
territorial, con notificacion y posterior remision de las actuaciones al partido
judicial que se considere competente.
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CUANTIA. Al establecerse el limite maximo de la cuantia del procedimiento en
250.000 euros, toda peticidn que rebase dicha cuantia debe ser inadmitida. En
este caso, no se trata de un requisito subsanable, sino que por parte del SCOP
se remite directamente a la UPAD, para que por el juez se dicte auto de
inadmision.

OTROS SUPUESTOS. Pueden darse otros distintos supuestos de inadmision
relacionados con la documentacion aportada o con cualquier otro supuesto, que
determinen que el procedimiento llegue a la UPAD para su inadmision, por
ejemplo, cuando los documentos aportados no demuestran la existencia de
deuda monetaria, vencida y exigible. En este caso, recibidos los autos en la
UPAD, por el juez se puede dictar auto de inadmision de la demanda.

2.7.4.  Admision del procedimiento

Como consecuencia de haberse apreciado en el SCOP un requisito no
subsanable o no subsanado dentro del plazo establecido, se remiten las
actuaciones a la UPAD correspondiente. En el epigrafe anterior, hemos
contemplado la posibilidad de que el juez estime, al igual que el secretario
judicial del SCOP, que procede en esos supuestos la inadmision de la demanda.
No obstante, puede que el criterio del juez sea distinto al apreciado en el SCOP.
En este caso, el juez dicta directamente un auto de admision de la demanda, en
el que acuerda el requerimiento de pago al deudor. Tras su notificacion, se
remiten las actuaciones al SCOP para que continde la tramitacion del
procedimiento.

2.7.5.  Inadmision sobrevenida del procedimiento

Un supuesto de inadmision no inicial de la demanda puede darse a la luz
de la doctrina emanada del auto del Tribunal Supremo de 5 de enero de 2010, ya
gue pese a que se haya admitido a tramite la demanda, si después aparece
como domicilio del demandado otro distinto en otro partido judicial, con arreglo al
citado criterio, no debe ser de aplicaciéon la falta de competencia territorial del
articulo 58 de la LEC, y debe darse cuenta de dicho supuesto a la UPAD, para
gue por parte del juez se proceda a la inadmisién de la demanda de monitorio,
con desglose de documentos y entrega al acreedor, para que sea éste el que
directamente plantee otro juicio monitorio en el lugar donde se halle la
competencia territorial.

En el mismo sentido, en caso de que se haya buscado el domicilio del
demandado en los oportunos registros publicos durante la tramitacion del
procedimiento en el SCOP, y no se le encuentre en el domicilio o domicilios
averiguados, por parte del SCOP debe procederse a dar cuenta a la UPAD
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correspondiente, para que igualmente por el juez se dicte auto de inadmision de
la demanda, con desglose de documentos, con la finalidad de que el acreedor
pueda iniciar, en su caso, el juicio declarativo ordinario que corresponda. Este
altimo supuesto tiene la excepcion de que se trate de un juicio monitorio por
impago de gastos comunes a las comunidades de propietarios, en cuyo caso
cabe que se practique al deudor un requerimiento de pago por edictos, cuando

sea negativo el acto de comunicaciéon en el domicilio indicado.

PROCEDIMIENTO MONITORIO

FASE INICIAL UNIDAD

OBSERVACIONES

1.ADMISION/SUBSANACION DE
DEFECTOS FORMALES

Diligencia solicitando subsanacion SCOP
defectos de forma
Admision por el Secretario y SCOP Con arreglo al art. 206.2

requerimiento de pago

2° debe dictase decreto al
admitir la demanda

Elaborar cédula de requerimiento SCOP

Exhorto de requerimiento SCOP

Practica del requerimiento de pago SCGeneral Por Seccion de Actos de
comunicacion

Diligencia apreciando falta de SCOP

competencia territorial con traslado a la
parte y al Fiscal

Dacién de cuenta a UPAD sobre posible SCOP
falta de competencia territorial
Diligencia apreciando defecto procesal SCOP Ejemplo: los documentos

no subsanable

no demuestran deuda
vencida, liquida o exigible,
o la cuantia excede la
legal, etc.

2. ADMISION(INADMISION

Auto de inadmision UPAD Notificacion por UPAD al
actor

Auto de admisién UPAD Notificacion por UPAD al
actor
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2.7.6. Actuaciones posteriores a la admision

2.7.6.1. Pago, incomparecencia u oposicion del deudor

La mayor parte de las actuaciones posteriores a dictarse el auto o decreto
de admision del procedimiento, se desarrollan en el SCOP, tales como el
requerimiento de pago y la finalizacion del procedimiento por decreto, tanto en el
caso de que el deudor atendiendo el requerimiento que se le efectia pague al
acreedor, como en el caso de que no atienda dicho requerimiento y se decrete la
terminacion del procedimiento, constituyendo un titulo ejecutivo para el acreedor.

Si el deudor se opusiera a la peticidon de juicio monitorio, también corresponde
analizar al secretario judicial del SCOP si se dan los requisitos legales para su
admision.

- Son especialidades de este escrito de oposicion las siguientes:

12) Postulacion. El deudor debe estar asistido de abogado y procurador
para oponerse si la cuantia de la reclamacion excede de 900 euros, y dicha
oposicién debe articularla por escrito.

2%) Sucinta motivacion. No cabe que el deudor articule su oposicion sin
hacer alusion, aun de forma sucinta, a las razones por las que se oponga. Ello lo
establece expresamente el articulo 815.1 de la LEC.

En ambos casos, estamos ante requisitos procesales subsanables, y debe
por el secretario judicial del SCOP concederse un plazo al deudor, tanto para que
proceda a subsanar la falta de postulacion procesal como una deficiente
motivacion.

En caso de que dichos requisitos no hayan sido subsanados en el plazo
establecido, se debe dar cuanta a la UPAD correspondiente, para que por el juez
se decida sobre la inadmision o no del escrito de oposicion.

2.7.6.2. Pluspeticién

Cabe que el deudor articule una oposicion parcial, y reconozca la existencia
de la deuda en un importe inferior al reclamado. En este caso, la remision que
hace la ley al articulo 21 de la LEC, obliga a considerar la conducta del deudor
como un allanamiento parcial. Estamos pues, ante dos conductas del
demandado frente a la deuda. Por un lado, la reconoce parcialmente, y por otro,
se opone en cuanto al resto.
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En este caso, estamos a un modo anormal de terminacion del proceso, al
menos parcialmente, cuya competencia es estrictamente jurisdiccional. Por ello,
debe procederse a remitir los autos a la UPAD correspondiente para que por el
juez se dicte auto de allanamiento parcial, que sera directamente ejecutable, sin
perjuicio de abrir también el juicio declarativo que corresponda por la cuantia
restante, para en su seno dilucidar la reclamacion efectuada. Es decir, el proceso
monitorio inicial se divide, y mientras puede estar ejecutandose el auto del juez
declarando el allanamiento, se puede estar tramitando el proceso que
corresponda por la cuantia, para discutir el resto de la cantidad no reconocida
como debida por el demandado.

2.7.6.3. Transformacion tras la oposicion

Tras la oposicion formulada, se debe transformar en el SCOP el
procedimiento en el juicio declarativo que corresponda a la cuantia reclamada.
Por ello, si la cuantia reclamada no excede de 6.000 euros, debe
transformarse el procedimiento en un juicio verbal. En este caso, se dicta
decreto acordando la finalizacion del proceso monitorio y su conversién en
procedimiento verbal. Se debe sefalar fecha para su celebracion y en el
decreto que se dicte fijar el dia y la hora del juicio.

En caso de que el importe de la reclamacion exceda de 6.000 euros, debe
el acreedor presentar demanda de juicio ordinario en el plazo de un mes desde
el traslado del escrito de oposicion.

El efecto de la falta de presentacién en plazo de la demanda de juicio
ordinario es el sobreseimiento de las actuaciones por decreto del secretario
judicial con condena en costas al acreedor. Se trata pues de un supuesto de
finalizacion del procedimiento ante la inactividad a la que se veia compelida la
parte. Dicho decreto se dicta en el SCOP, ya que al no precisar resolucion
judicial, no es necesario la remision de los autos a la UPAD. No obstante, al
tratarse de un decreto que pone fin al procedimiento, cabe la posibilidad de que
se interponga un recurso de revisibn contra dicho decreto. En este caso,
tramitado el mismo, hay que pasar las actuaciones a la UPAD, para que el juez
correspondiente resuelva sobre dicho sobreseimiento.

Si se presenta la demanda de juicio ordinario en plazo, se procede a su
tramitacion sin ninguna otra particularidad en cuanto a dicho procedimiento.

En el caso de que el proceso monitorio tenga por causa la reclamacién de
rentas o cantidades debidas por un arrendatario a su arrendador, y se formule
oposicion, en todo caso debe incoarse un juicio verbal, aunque la cuantia del
mismo sobrepase los 6.000 euros. Dicha reforma introducida por la Ley 19/2009,
de 3 de noviembre trata de ser coherente con el criterio general establecido en el
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articulo 438.3 regla 32 de la LEC, que en caso de acumulacion de acciones de
desahucio por falta de pago o por expiraciéon legal o contractual del plazo con la
reclamacion de rentas o cantidades debidas, debe de tramitarse dicho
procedimiento por los cauces del juicio verbal.

PROCESO: MONITORIO. ADMISION/INADMISION DE DEMANDA

ENTRADA SALIDA

Demanda con defecto
no subsanable
SCOP

E > Recepcion de los autos
UPAD

¢ Se admite
la demanda?

no SI

Elaborar cédulas de
Auto de admision > > requerimiento
SCOP

A 4

Auto de inadmisién

Firmeza
SCOP

2.8. JUICIO CAMBIARIO

2.8.1. Introduccion

El juicio cambiario es un proceso especial en virtud del cual un acreedor
gue posee un crédito documentado en una letra de cambio, pagaré o cheque y
gue reune los requisitos exigidos por la Ley cambiaria y del cheque, lo pretende
hacer valer frente al deudor segun dicho titulo. Por ello, para la admisibilidad de
este proceso es necesaria la aportacién de alguno de estos documentos. Su

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
98




MINISTERIO
DE JUSTICIA

viabilidad esta determinada por el cumplimiento de los requisitos formales que
integran estos titulos mercantiles.

El juicio cambiario, a diferencia del juicio monitorio, no ha experimentado
una notable modificacion por la reforma procesal instaurada por la Ley 13/2009,
de 3 de noviembre. Solamente se han visto afectados dos articulos de la ley,
siendo éste uno de los procesos en los que la admision de la demanda sigue
siendo competencia del juez, y no del secretario judicial, dado que la admision
conlleva también la adopcién de medidas cautelares, como el embargo
preventivo, y éstas son siempre competencia del juez.

Es por ello, que a diferencia del juicio monitorio en el que la mayor parte
de los tramites procesales se realizan ante el SCOP, en el juicio cambiario prima
la intervencion del juez y muchos de sus tramites se articulan en la UPAD.

Sus caracteristicas son las siguientes:

12) Es un proceso de caracter documental, siendo los Unicos documentos
admisibles para su iniciacion las letras de cambio, pagarés y cheques si reinen
los requisitos formales que exige en cada caso la Ley cambiaria y del cheque.

2%) Es un proceso para la reclamacion de deudas de dinero vencidas y
exigibles, sin que se exista ninguna limitacion en cuanto a su cuantia. Por tanto,
pueden ser de cualquier importe econdmico, pues no existe limite minimo, como
en los procesos de ejecucion de titulos no judiciales a los que se refiere el
articulo 520 de la LEC, que lo fija en 300 euros; ni existe limite maximo como
ocurre en el juicio monitorio.

2.8.2. Incoacion y andlisis de los requisitos formales

Una vez presentada la demanda, se remite al SCOP, dénde se deben
analizar los requisitos formales para determinar su admisibilidad. En este caso, el
SCOP soOlo debe comprobar requisitos de caracter meramente formal y de
competencia, pues la admisién de la demanda corresponde a la UPAD.

Si por parte del SCOP se considera que los defectos observados en la
demanda de juicio cambiario son subsanables, se debe conceder al demandante
un plazo para que realice la actividad procesal requerida. Si no la realiza o no lo
hace a satisfaccion del secretario judicial del SCOP, se remiten las actuaciones a
la UPAD correspondiente, para que ésta se pronuncie sobre la admisibilidad o
inadmisibilidad de la demanda. De igual modo procederd el SCOP cuando
aprecie que una falta o defecto no es susceptible de subsanacion.
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Veremos a continuacion los posibles defectos analizados por el SCOP
cuando tratemos en el punto siguiente sobre la inadmisién de la demanda. No
obstante, existe un defecto procesal que puede provocar una paralizacion del
proceso, relativo a la aportacion de la tasa judicial.

Como se ha mencionado con caracter general al tratar de la demanda, la
Ley 53/2002, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales, Administrativas y del
Orden Social establecié el pago de una tasa por el ejercicio de la potestad
jurisdiccional en el orden civil. El documento acreditativo de la liquidacion de la
tasa se debe presentar con la demanda, cuando la accion la ejercite una persona
juridica, y ello aunque el resultado de dicha liquidacion sea negativo. Dicho
requisito lo considera la ley como subsanable, y debe darse por el SCOP el
plazo de 10 dias para que lo subsane. La falta de subsanacién dentro de dicho
plazo genera la obligacion de comunicacion de dicho incumplimiento a la
Administracion tributaria, y manifiesta la citada ley que no se dara curso a la
demanda. Por ello, en este caso se queda la demanda en el SCOP pendiente de
la presentacion de la tasa hasta que caduque la demanda.

No obstante, existe jurisprudencia de las Audiencias Provinciales que
establece que debe procederse a la admision de la demanda, al ser el requisito
de la tasa de naturaleza meramente fiscal, primando el derecho a la tutela judicial
efectiva. En este caso, se remite la misma a la UPAD para que se pronunciase
sobre su admision.

2.8.3.  Inadmision de la demanda

Una vez que por parte del SCOP se ha intentado depurar los defectos
formales de la demanda, se deben remitir las actuaciones a la UPAD
correspondiente, tanto si procede la admisién, como si a juicio del SCOP procede
la inadmisién de la demanda.

Son causas de inadmisién de la demanda las siguientes:

« POSTULACION. La demanda de juicio cambiario precisa la
intervencion de abogado y procurador, pues no se da ninguno de los
supuestos exceptuados de su intervencion por los articulos 23 y 31 de
la LEC. Por ello, si falta alguno de estos profesionales, por parte del
SCOP se debe conceder un plazo al demandante para que lo subsane.
Si no se subsana dicho requisito formal en el plazo establecido,
estamos ante un supuesto de inadmision, y por ello se remite la
demanda a la UPAD correspondiente, para que el juez competente se
pronuncie sobre su admisibilidad. En este caso, se dicta sin mas un
auto de inadmision de la demanda por falta de postulacion procesal.
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+ APORTACION DEL TITULO CAMBIARIO. Al ser un crédito
documentado en un titulo, la aportacion de dicho titulo es
absolutamente necesaria para su admision. En caso de que no se
haya aportado por el demandante, nos encontramos ante un requisito
de caracter insubsanable, dado que es imprescindible que el mismo
aparezca unido a la demanda para proceder a su admisibilidad, y su
falta de aportacion inicial veda la posible subsanacion, pues es
documento esencial para la propia existencia del juicio cambiario. En
este caso, se remite por el SCOP la demanda, para que por el juez se
dicte auto de inadmision de la misma.

e COMPETENCIA TERRITORIAL. La competencia para conocer del
juicio cambiario corresponde al fuero del lugar de domicilio del
demandado, y si se dirige frente a varios deudores cuya obligacion
nazca del propio titulo, es competente el juzgado del domicilio de
cualquiera de los deudores. Dicha regla de competencia es preceptiva,
pues el articulo 820 de la LEC en su ultimo parrafo, establece que no
cabe la sumisién expresa o tacita. Por ello, ha de ser el secretario
judicial del SCOP el que analice si la regla de competencia territorial se
observa en cada caso, y si ho es asi, se debe también dictar diligencia
de ordenacién dando audiencia a la parte demandante y al ministerio
fiscal por el plazo sefialado, y a continuacion da traslado a la UPAD
correspondiente para que el juez se pronuncie sobre la posible falta de
competencia territorial, y en su caso, se ha de dictar auto declarando
la falta de competencia territorial, con notificacién y posterior remision
de las actuaciones al partido judicial que se considere competente.

- INADMISION POR DEFECTOS EN EL TITULO CAMBIARIO. En el
caso de que el titulo cambiario tenga algun defecto formal que impida
gue se le pueda considerar letra de cambio, pagaré o cheque, o0 no se
contenga en dicho titulo los requisitos que exige la Ley cambiaria y el
cheque -requisitos necesarios para que pueda abrirse el juicio
cambiario- por parte del juez se dicta auto de inadmision. En este caso,
dichos presupuestos o requisitos procesales exigen un analisis cuya
competencia Unicamente radica en el juez correspondiente, por lo que
respecto a los mismos no se habra realizado previamente un examen
en el SCOP.

2.84. Admision de la demanda

El articulo 821 de la LEC establece que el tribunal debe analizar la
correccion formal del titulo cambiario, y si lo encuentra conforme, debe acordar el
requerimiento de pago al deudor, y el embargo preventivo de sus bienes por si
no atendiera el requerimiento de pago.
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Por lo tanto, en el auto de admisién de la demanda se debe acordar el
requerimiento de pago del deudor y el embargo preventivo. Respecto de éste,
depende en cada caso de cuales sean los bienes que el actor sefale, dado que
no es momento procesal de realizar las medidas de localizacién y averiguacion
de bienes, que tienen una naturaleza ejecutiva, y deben adoptarse en fase de
ejecucion. Por ello, se atribuye al juez acordar el embargo en el momento de
admision de la demanda, pues éste tiene naturaleza cautelar, y se asemeja a las
medidas cautelares reguladas en los articulos 721 y siguientes de la LEC.

El auto de admision de la demanda debe notificarse al actor por la propia
UPAD, y normalmente sera por comunicacion electronica a través de Lexnet a su
procurador, pues como hemos indicado, la intervencion de éste es preceptiva. Si
se ha acordado el embargo de alguno de los bienes del deudor, se debe
proceder a adoptar las medidas de aseguramiento del embargo que sean
necesarias. Si se trata de bienes inmuebles, se debe expedir mandamiento por
duplicado al registro de la propiedad correspondiente para su anotacion
preventiva. Dicho mandamiento debera firmarlo el secretario judicial de la UPAD
y conforme al articulo 629 de la LEC remitirlo en el mismo dia por fax al registro
de la propiedad, para garantizar el principio de prioridad en la traba, sin perjuicio
de entregar el original al procurador que lo solicite para encargarse de su
tramitacion.

De igual modo, y con arreglo al articulo 587.1 de la LEC, el secretario
judicial de la UPAD debe adoptar las medidas de garantia y publicidad
necesarias, librando de oficio los despachos precisos. Por ello, si se hubieren
embargado bienes de otra naturaleza, se deben adoptar también las medidas de
garantia oportunas.

Si se trata de cuentas corrientes, el articulo 588 de la LEC impone al
secretario judicial que determine la cantidad maxima embargable de dicha
cuenta, para que el embargado pueda disponer libremente del resto. En este
caso, el limite maximo vendra constituido por lo que haya sefalado el juez al
admitir la demanda, de conformidad con el articulo 821.2 de LEC. El secretario
judicial de la UPAD al librar el oficio concreto de retencion de la cuenta bancaria
debe especificar ese limite maximo, al objeto de asegurar el derecho del
demandante al cobro de lo reclamado, y causar el menor perjuicio posible en el
derecho del demandado a la libre disposicion de sus bienes.

Una vez notificada la admision de la demanda vy librados los despachos
necesarios para garantizar la efectividad de los embargos acordados, se deben
remitir las actuaciones al SCOP para continuar con la tramitacion del
procedimiento.
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2.8.5. Tramites tras la admision de la demanda

Remitidos los autos en el SCOP, por parte de este servicio se debe
proceder a efectuar el requerimiento de pago. Se elaboran las cédulas oportunas
y se remiten al SCG, para su practica por este servicio. El posterior control del
requerimiento de pago a efectos de apreciar si esta realizado adecuadamente, o
debe practicarse de nuevo en ese u otro domicilio, corresponde al SCOP. Por
tanto, todas las actuaciones posteriores se residencian en este servicio.

El deudor puede en los cinco dias siguientes al requerimiento de pago
personarse por si 0 por representante para negar categéricamente la
autenticidad de su firma o alegar falta absoluta de representacion. La LEC en
este caso, en contra del criterio general de postulacion procesal, permite que
haga esta manifestacion el demandado por si mismo, por lo que no sera precisa
la intervencion de abogado y procurador para este tramite.

Si esta peticion adolece de algun defecto formal subsanable, el secretario
judicial del SCOP puede requerir al demandado para que lo subsane.

Si la peticion no fuera admisible, como por ejemplo, cuando se hubiere
formulado fuera de plazo, el secretario judicial debe dar cuenta a la UPAD
correspondiente para que se pronuncie sobre su inadmision.

Si se hubiera admitido la peticién por no adolecer de defectos, igualmente
se da cuenta a la UPAD para que por el juez competente se pronuncie sobre el
alzamiento de los embargos.

Si por la UPAD se acuerda el alzamiento del embargo con constitucion de
caucién, se examina por el secretario judicial de la UPAD que se ha constituido la
caucion en la cantidad y forma expresada en la resolucién judicial. La
constituciéon de una caucion dineraria se efectia en la cuenta de depdsitos y
consignaciones asignada al procedimiento. Una vez comprobado su depdésito o
constitucién, se acuerda por el secretario judicial de la UPAD el alzamiento del
embargo. También debe alzarlo, en ese caso directamente, cuando se acuerda el
alzamiento sin caucién. La decision de denegar el alzamiento del embargo
corresponde también a la UPAD.
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JUICIO CAMBIARIO UNIDAD OBSERVACIONES

INICIO

1. Recepcion de demanda y formacion de autos | SCOP

2. Subsanar defectos de forma SCOP

2.1 Son subsanables SCOP

2.2 Diligencia de ordenacion requiriendo de | SCOP
subsanacion

2.3 No son subsanados en plazo SCOP

2.4 Diligencia de ordenacién no subsanados o | SCOP
insubsanables

3. Remision a UPAD para auto de | SCOP
admisién/inadmision

ADMISION/INADMISION DE LA DEMANDA

4. 1 Auto de admision UPAD La notificacion del
auto corresponde a
la UPAD

4.2 Librar mandamientos y oficios UPAD El mandamiento al

R.Propiedad y los
oficios( embargo)
los manda la UPAD

4.3 Remision SCOP continuacion tramitacion UPAD

REQUERIMIENTO DE PAGO

5. Elaborar cédulas de requerimiento SCOP
6. Elaborar exhorto para requerir de pago SCOP
7. Practica del requerimiento de pago SCG

8. Control positivo/negativo del requerimiento SCOP
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2.8.6. Conductas del demandado ante el requerimiento de pa  go

2.8.6.1. Falta de oposicion tras el requerimiento de pago

Si efectuado el requerimiento de pago al demandado, éste deja transcurrir
el plazo de 10 dias sin formular oposicidbn ni paga la cantidad reclamada,
corresponde despachar ejecucién directamente, lo cual convierte el
procedimiento en una ejecucion de titulo judicial, tal como establece el articulo
825 de la LEC en su segundo parrafo. Por lo tanto, transcurrido el plazo de 10
dias sin actividad del demandado, deben remitirse las actuaciones a la UPAD,
para que por el juez competente se proceda a dictar la orden general de
ejecucion, que abre la via ejecutiva. A partir de dicho momento, el juicio
cambiario ha terminado, y se remiten las actuaciones por la UPAD al SCEJ, que
es el competente para continuar con la tramitacion, y para acordar los embargos
oportunos, que ya no tendran el caracter de preventivos, sino de ejecutivos, y por
ello pueden ser realizados por el secretario judicial del SCEJ.

2.8.6.2. Pago del demandado

Otra de las posibles conductas del demandado es atender el requerimiento
de pago, y satisfacer las cantidades que se le reclamen en el auto del tribunal por
principal, intereses y costas. Dicho pago puede ser extrajudicial y comunicado a
la oficina judicial. Si el demandante se da por satisfecho, procede el archivo del
procedimiento por decreto del secretario judicial del SCOP.

Si el demandado paga por ingreso en la cuenta de depédsitos y
consignaciones judiciales, se entrega al demandante el importe del principal
reclamado, y se requiere al mismo para que presente las minutas de abogado y
procurador para la practica de la tasacion de costas y propuesta de liquidacion de
intereses. Dicho incidente continuard por sus tramites habituales, y si no hay
impugnacion se  aprueba por decreto del secretario judicial del SCOP.
Satisfechos los intereses y costas, se dicta por decreto el archivo del
procedimiento por pago.

2.8.6.3. Oposicién cambiaria

Dentro de los 10 dias posteriores al requerimiento de pago, el demandado
podrd oponerse a la demanda de juicio cambiario. Dicha oposicién debe
hacerla el demandado en forma de “demanda”. Por ello, en este caso se
produce una verdadera alteracion de partes, y se denomina al demandado que
se opone “demandante de oposicion”, y al demandante del juicio cambiario se
le denomina “demandado de oposicion”. Ello tiene indudables efectos
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procesales, ya que la ley anuda a la posicion activa del oponente la obligacion
de probar los hechos en los que articula su oposicion, de tal modo que la carga
de prueba recae en dicho oponente, con las consecuencias que ello supone
ante la inactividad o falta de prueba de dichos hechos, que él ha de sufrir. Las
causas de oposicion son las establecidas en la Ley cambiaria y del cheque.

Interpuesta la demanda de oposicion, corresponde al secretario judicial del
SCOP comprobar si la misma reune los requisitos procesales de admisibilidad,
y aqui debe tenerse en cuenta lo ya tratado en materia de admisién de
demandas.

Si se considera que debe admitirse la demanda de oposicion, por el
secretario judicial del SCOP debe dictarse un decreto dando traslado de la
misma a la parte contraria, y sefialando dia y hora para la celebracion de una
vista, que se sustancia por los tramites sefialados para los juicios verbales. Es
decir, por el SCOP y una vez sefialada la vista, se deben remitir las
actuaciones a la UPAD correspondiente, donde se celebra dicha vista en el dia
y hora previamente sefalado.

En la UPAD tras la celebraciéon de vista, practica de pruebas, y dictado de
sentencia, y notificacién de la misma a las partes, se pasan las actuaciones al
SCOP, para que en su caso se decrete la firmeza de la misma. En este caso,
debe ser la parte interesada la que solicite ante el SCEJ la ejecucion de la
sentencia.
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PROCESO: CAMBIARIO

ENTRADA SALIDA
Remision demanda > ¢Admite?
SCOP UPAD
no l l si
_DEFECTOS DE Auto de admision con
FORMA embargo preventivo
-DEFECTOS EN EL
TiTULO
Mgndam_ientos_ al R Cédulas de
v Reglstro/Ll_br_amlento > requerimiento de pago
de oficios SCOP
Auto de inadmision
Fin

2.9. ABSTENCION Y RECUSACION

Con la regulacion juridica de la abstencion y recusacion se pretende
garantizar que las actuaciones procesales estén dotadas de auténtica
imparcialidad, y que cualquier juez, funcionario o perito que haya de actuar en el
proceso, realizard su funcion sin que se pueda dudar de que actia influido o
afectado en su actuacion por un criterio favorable a alguna de las partes en
contienda.

Por tanto, se debe garantizar en todo proceso que los funcionarios
intervinientes gocen de la suficiente independencia e imparcialidad, que garantice
el justo y ecuanime desarrollo procedimental. La independencia alude a que el
funcionario o perito no esté de alguna manera influenciado, afectado o
presionado por algo externo a si mismo. La imparcialidad alude a que la persona
afectada no debe tener ni aparentar ningun vinculo o relaciéon con las partes o
con el objeto del litigio, del que se deduzca algun tipo de interés o influencia en el
mismo.

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
107




MINISTERIO
DE JUSTICIA

Dicho proposito la ley lo regula con dos instituciones distintas, pero
intimamente relacionadas: la abstencién y la recusacion.

» La abstencién persigue que el funcionario o perito que pueda tener algun
vinculo con el proceso que impida su imparcialidad, se aparte
voluntariamente del mismo, y sea reemplazado por su sustituto legal.

» La recusacion es el acto procesal de una de las partes que denuncia la
existencia de una causa legal en un funcionario o perito, para que en
virtud del procedimiento legalmente establecido, sea apartado de un
proceso concreto y sustituido legalmente.

En el &mbito de la UPAD se tramitan las causas de abstencion y recusacion
de los jueces y magistrados, de los secretarios judiciales, y de los funcionarios de
los cuerpos de gestion, tramitacion y auxilio judicial destinados en dicha UPAD.

2.9.1. Causas de abstencion y recusacion de jueces y magis  trados

La abstencion y recusacion de los jueces y magistrados se regula en los
articulos 217 y siguientes de la LOPJ y en los articulos 99 y siguientes de la LEC.

Las causas de abstencion y recusacion de los jueces y magistrados se
establecen en el articulo 219 de la LOPJ, y son las siguientes:

* El vinculo matrimonial o situacion de hecho asimilable y el parentesco por
consanguinidad o afinidad dentro del cuarto grado con las partes o el
representante del Ministerio Fiscal.

* El vinculo matrimonial o situacion de hecho asimilable y el parentesco por
consanguinidad o afinidad dentro del segundo grado con el letrado o el
procurador de cualquiera de las partes que intervengan en el pleito o
causa.

» Ser o0 haber sido defensor judicial o integrante de los organismos tutelares
de cualquiera de las partes, o haber estado bajo el cuidado o tutela de
alguna de éstas.

» Estar o haber sido denunciado o acusado por alguna de las partes como
responsable de algun delito o falta, siempre que la denuncia o acusacion
hubieran dado lugar a la incoacion de procedimiento penal y éste no
hubiera terminado por sentencia absolutoria o auto de sobreseimiento.

» Haber sido sancionado disciplinariamente en virtud de expediente incoado
por denuncia o a iniciativa de alguna de las partes.
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» Haber sido defensor o representante de alguna de las partes, emitido
dictamen sobre el pleito o causa como letrado, o intervenido en €l como
fiscal, perito o testigo.

» Ser o0 haber sido denunciante o acusador de cualquiera de las partes.

e Tener pleito pendiente con alguna de éstas.

* Amistad intima o enemistad manifiesta con cualquiera de las partes.

» Tener interés directo o indirecto en el pleito o causa.

» Haber participado en la instruccion de la causa penal o haber resuelto el
pleito o causa en anterior instancia.

» Ser 0 haber sido una de las partes subordinado del juez que deba resolver
la contienda litigiosa.

» Haber ocupado cargo publico, desempefiado empleo o ejercido profesion
con ocasion de los cuales haya participado directa o indirectamente en el
asunto objeto del pleito o causa o en otro relacionado con el mismo.

* Enlos procesos en que sea parte la Administracién publica, encontrarse el
juez o magistrado con la autoridad o funcionario que hubiese dictado el
acto o informado respecto del mismo o realizado el hecho por razén de los
cuales se sigue el proceso en alguna de las circunstancias mencionadas
en las causas 1% a 92, 122, 132 y 152 de este articulo.

e El vinculo matrimonial o situacion de hecho asimilable, o el parentesco
dentro del segundo grado de consanguinidad o afinidad, con el juez o
magistrado que hubiera dictado resolucion o practicado actuaciéon a valorar
por via de recurso o en cualquier fase ulterior del proceso.

» Haber ocupado el juez o magistrado cargo publico o administrativo con
ocasion del cual haya podido tener conocimiento del objeto del litigio y
formar criterio en detrimento de la debida imparcialidad.

2.9.2. Causas de abstencion y recusacion de secretarios ju  diciales,
gestores, tramitadotes y funcionarios de auxilio ju dicial

Las causas de abstencion y recusacion de los secretarios judiciales son
las mismas que las establecidas para jueces y magistrados en el articulo 219 de
la LOPJ, tal como establece el articulo 99 de la LEC y 446 de la LOPJ.

Asimismo, de acuerdo al citado articulo 99 de la LEC y 449 de la LOPJ,
las causas de abstencion y recusacion de los funcionarios de los cuerpos de
gestiobn procesal y administrativa, tramitacion procesal y administrativa y de
auxilio judicial, son las establecidas para jueces y magistrados en el citado
articulo 219 de la LOPJ en la medida que les sean aplicables.
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2.9.3. Régimen de abstencion de jueces y magistrados

Respecto del procedimiento de tramitacion de la abstencién, se regula tanto
en la LOPJ como en la LEC.

Establece el articulo 100 de la LEC y 217 de la LOPJ que el juez o magistrado
en quien concurra alguna de las causas establecidas legalmente se abstendra
del conocimiento del asunto de que se trate. Se regula por lo tanto la abstencion,
como un deber del juez o magistrado afectado. Esta debera tener lugar “tan
pronto” como se tenga conocimiento de dicha causa. El juez o magistrado debe
remitir un escrito razonado al 6rgano competente para decidirla.

En cuanto a la competencia para conocer de la abstencion, la ley distingue
si se trata del juez un érgano unipersonal o de un tribunal colegiado.

Si se trata de un dérgano unipersonal, el competente para conocer de la
abstencion de un juez es el tribunal al que corresponde la competencia para
conocer de los recursos contra las sentencias que ese juez dicte. Por ello, en una
UPAD de 12 instancia o mercantil, el conocimiento de la abstencién de un juez la
tiene la Audiencia provincial respectiva. A dicha UPAD de la A. provincial debe
dirigir el juez o magistrado afectado, un escrito razonado cuando sea advertida la
concurrencia de una causa legalmente prevista.

Si se trata de un érgano colegiado, el competente sera la sala o seccion de la
que el afectado forme parte. Por tanto, se circunscribe més el érgano competente
en el caso de un magistrado de un érgano colegiado.

El articulo 102.2 de la LEC establece que es el secretario judicial el que debe
acordar desde el momento inicial la suspensién del procedimiento. Dicha
suspension es competencia del secretario judicial de la UPAD.

Si el tribunal competente resuelve que no encuentra justificada la abstencion,
el secretario judicial de la UPAD debe dictar una diligencia de ordenacién alzando
la suspension, y el juez o magistrado continda en el conocimiento del asunto.

Si dicho tribunal entiende que la causa de abstencion esta justificada, en el
caso de que el afectado forme parte de un Organo unipersonal, dicta un auto

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
110




MINISTERIO
DE JUSTICIA

apartandose definitivamente del asunto y remitiendo las actuaciones al que deba
sustituirle. Si forma parte de un tribunal colegiado, es la sala o seccién a la que
pertenezca la que dicta dicho auto. En ambos casos, hasta que el sustituto no se
haga cargo de las actuaciones, o0 se integre la sala o seccién con un nuevo
magistrado que reemplace al sustituido, no se alza la suspension acordada. Si se
trata de una UPAD unipersonal, y el asunto se remitiera a otra UPAD, es el
secretario judicial de la UPAD que reciba el procedimiento el que debe alzarlo. En
caso de una UPAD de un érgano colegiado es, en todo caso, el secretario judicial

de ésta el que lo alza.

ABSTENCION DE UN JUEZ UPAD UNIPERSONAL

TRAMITES ORGANO COMPETENTE

Escrito de abstencion del juez o magistrado UPAD 12| juez 0
instancia n: 1 | magistrado

DIOR suspendiéndolas actuaciones UPAD 12 | secretario
instancia n: 1 | judicial

Remision al tribunal competente UPAD 12 | secretario
instancia n: 1 | judicial

Auto estimando justificada la causa de abstencion UPAD A. | magistrado
provincial

Remision de actuaciones a UPAD UPAD A. | secretario
Provincial judicial

Auto apartdndose del procedimiento UPAD 12| juez 0
instancia n: 1 | magistrado

Remision de actuaciones a sustituto legal con | UPAD 12 | secretario

cambio de UPAD instancia n: 1 | judicial

Recepcion de actuaciones UPAD 12 | secretario
instancia n: 2 | judicial

DIOR alzando la suspension UPAD 1 2| secretario
instancia n: 2 | judicial

Continuacion tramitacion procedimiento UPAD 12 | juez/secretario
instancia n: 2 | judicial

2.94.

Régimen de abstencion de los secretarios judiciales

El articulo 103 de la LEC establece que la abstencion de los secretarios
judiciales se rige por las normas establecidas en la Ley Organica del Poder
Judicial, y concretamente el articulo 446 de dicha norma establece en su punto
primero que a los secretarios judiciales se les aplican las causas establecidas
para la abstencion de jueces y magistrados.

Si se da alguna de las causas de abstencion legalmente prevista, el
secretario judicial de la UPAD afectado, debe presentar un escrito motivado
dirigido al juez o magistrado de dicha UPAD si se trate de un 6rgano unipersonal,
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o al presidente si se trata de una UPAD de un organo colegiado, el cual incoa la
pieza de abstencion, vy dicta directamente auto resolviendo la cuestion. Si
entiende justificada la abstencion del secretario judicial, asi lo declara, siendo
sustituido el secretario judicial por su sustituto legal, en funciéon del cuadro de
sustituciones previamente establecido. Dicho secretario judicial continda con la
tramitacion del procedimiento. Si no entiende justificada la abstencién del
secretario judicial, asi lo declara y el secretario judicial debe continuar actuando
en el asunto.

2.9.5. Régimen de abstencion de los gestores, tramitadores y de
funcionarios de auxilio judicial

El articulo 104 de la LEC y el articulo 499.1 de la LOPJ establecen la
tramitacién de las causas de abstencién de los funcionarios de los cuerpos de
gestion procesal y administrativa, de tramitacion procesal y administrativa y del
cuerpo de auxilio judicial. Si se da una causa de abstencion, el funcionario
afectado debe presentar escrito motivado alegando y justificando la existencia de
dicha causa. El competente para decidir dicha causa de abstencion corresponde
al que deba dictar la resolucion que ponga término al procedimiento en la
respectiva instancia. Por ello, la competencia le corresponde al juez o magistrado
gue sea asistido por una UPAD de un 6rgano unipersonal, o al ponente si se
trata de una UPAD de un 6rgano colegiado, en funcién de la fase procesal en
gue el procedimiento se encuentre. Si por ejemplo, se esta tramitando un juicio
ordinario en su parte declarativa, el 6rgano competente para decidir la causa de
abstencion es el juez competente para fallar dicho juicio ordinario en primera
instancia. Si dicho juicio ordinario est4 en fase apelacion, el competente para
decidir es el magistrado de la A. provincial que tenga atribuido el conocimiento
del recurso de apelacion.

La consecuencia de dicha resolucion es en todo caso la misma que hemos
visto en el supuesto anterior, o apartar del proceso al funcionario afectado y
sustituirlo por su sustituto legal, o continuar en el asunto, si dicha causa alegada
es desestimada.

2.9.6. Régimen de recusacion de jueces y magistrados

2.9.6.1. Iniciacion

En el proceso civil estan legitimados para recusar Unicamente las partes,
tanto las que originariamente figuren como tales, como las que lo sean con
caracter sobrevenido, en virtud de una intervenciébn provocada, sucesion
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procesal, acumulacion de autos, etc. También esta legitimado el ministerio fiscal
en aquellos procedimientos que pueda o deba intervenir.

En el lado pasivo, pueden ser recusados los jueces y magistrados, los
secretarios judiciales, los funcionarios de los cuerpos de gestion procesal y
administrativa, de tramitacion procesal y administrativa, y de auxilio judicial, los
miembros del ministerio fiscal, los peritos designados judicialmente y los médicos
forenses.

La recusacion se debe producir tan pronto como se tenga conocimiento
de la causa que la motive, ya que en otro caso no sera admitida a tramite. No se
admitiran a trdmite las recusaciones efectuadas fuera de los plazos que la ley fija
en los articulos 107 de la LEC y 223 de la LOPJ.

La recusacidon debe efectuarse por escrito y debe expresar la causa legal
concurrente y los motivos de la misma, y debe acomparfarse un principio de
prueba de dicha causa. Debe estar firmado dicho escrito por abogado y
procurador si intervienen en el pleito, y por el recusante. El procurador debe
acompafiar poder especial para la recusaciéon. Si no interviniera procurador, el
recusante debe ratificar la recusacion ante el secretario judicial de la UPAD.

Formulado por alguna de las partes el escrito de recusacion, se procede a
formar la pieza de recusacion en la UPAD que asista al juez recusado. Se da
traslado por 3 dias a las demas partes del proceso para que se adhieran o se
opongan a dicha causa de recusacion, 0 en su caso, propongan otras causas
distintas. Si no lo hacen en este momento, se produce la preclusion del mismo, y
no se puede volver a plantear la recusacion, salvo que fuera respecto a una
causa conocida con posterioridad. El juez o magistrado recusado debe
pronunciarse sobre la causa de recusacion manifestando si la acepta o no. El
secretario judicial de dicha UPAD debe pasar el asunto a conocimiento del
sustituto, y remitir la pieza de recusacion al érgano competente para instruir el
incidente, que es el que determina el articulo 110 de la LEC, y acordar la
suspension del procedimiento principal hasta que se decida el incidente de
recusacion.

Por ejemplo, si el recusado es un juez o magistrado de un érgano de 12
instancia, el instructor seria el magistrado de la Audiencia provincial respectiva
gue le correspondiera en funcion de un turno preestablecido. Si es el magistrado
de una Audiencia provincial, la instruccion recaeria en otro magistrado que por
turno le correspondiera de dicha Audiencia, pero de distinta Seccion
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2.9.6.2. Instruccion del incidente

Una vez recibida la pieza de recusacion ante el Instructor del procedimiento,
cabe la posibilidad de que éste entienda que dicha recusacion debe inadmitirse
de plano, tanto por el hecho de que no se expresen los motivos de la recusacion,
como por el hecho de que no se aporten documentos que sean preceptivos,
como el poder especial del procurador para la recusacién. No obstante, respecto
del poder especial, hay que entender que es un requisito subsanable, y por parte
del secretario judicial de la UPAD donde se formuld la recusacion, se debid
intentar subsanar dicho defecto. So6lo en el caso de que no se hubiese
subsanado en plazo, cabe la inadmisién de la recusacién. Si asi fuere, se dicta
auto de inadmision por el instructor del procedimiento.

Cuando el recusado haya aceptado la causa de recusacion, el propio
instructor dicta auto resolviéndola, y aparta definitivamente al recusado del
asunto, y acuerda que permanezca el sustituto conociendo de éste hasta su
terminacion.

Si no la ha aceptado, el instructor procede a la practica la prueba que se le
hubiese solicitado y sea pertinente y necesaria. Practicada la prueba, se remite lo
actuado al 6rgano competente para decidir.

La competencia para decidir el incidente corresponde a los 6rganos que
sefiala el articulo 110 de la LEC. Siguiendo con el anterior ejemplo, la
competencia para decidir la recusacion de un juez o magistrado de 12 instancia
corresponde a la seccién de la Audiencia provincial que conozca de los recursos
contra sus sentencias, y si hay varias secciones, se determina por un turno de
reparto preestablecido. Si se trata de la recusacion de un magistrado destinado
en una Audiencia provincial, la competencia la ostenta la propia Audiencia
provincial si no esta dividida en secciones, con la exclusion del recusado. Si tiene
diferentes secciones, aquélla de la que no forme parte el recusado si s6lo hay
dos, o la siguiente en numero de la que forme parte el recusado.

2.9.6.3. Decision del incidente

Recibidas las actuaciones en el érgano decisor, por el secretario judicial se
da traslado al ministerio fiscal para que emita informe en el plazo de tres dias, y
se resuelve el incidente por auto contra el que no cabe recurso.

Si es desestimatorio, decide que se devuelva el conocimiento del asunto
principal al recusado, y condena en costas al recusante. Si aprecia mala fe en el
recusante, puede también condenarle a una multa cuyo importe oscila entre 180
y 6.000 euros.
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Si es estimatorio de la recusacion, aparta definitivamente al recusado del
asunto, y acuerda que continle el sustituto conociendo del mismo hasta su
terminacion.

2.9.6.4. Especialidad de la recusacion en el juicio verbal

En el caso del juicio verbal, si se formula la recusacion antes del
sefialamiento del juicio, la ley contempla un incidente con tramitacién reducida y
extremadamente rapida. Si se plantea la recusacion y el propio juez la acepta
como cierta, se entiende apartado del asunto y reemplazado por su sustituto
legal sin mas tramites.

Si no la acepta como cierta, se pasan las actuaciones al instructor del
procedimiento. En este caso, el secretario judicial de la UPAD del recusado debe
proceder a suspender el procedimiento de juicio verbal, formar la pieza de
recusacion, unir el escrito de alegaciones del juez recusado y remitirlo al 6rgano
instructor. Dado que se trata de un juicio verbal, lo usual sera que el secretario
judicial de la UPAD de 12 instancia forme los autos del incidente y los remita a la
UPAD de la Audiencia provincial. Una vez recibidos en ésta UPAD, por el
secretario judicial de la misma se sefala una audiencia ante el magistrado
competente con citacion de las partes, y en dicha audiencia se les oye, se
practican las pruebas pertinentes, y el instructor resuelve por una simple
providencia.

2.9.7. Régimen de recusacion de los secretarios judiciales

En cuanto al procedimiento a aplicar a la recusacion de los secretarios
judiciales, los articulos 115 de la LEC y 446 de la LOPJ se remiten a la
recusacion de los jueces y magistrados, con dos excepciones:

a) Los secretarios judiciales no podran ser recusados durante la practica
de cualquier diligencia o actuacion de que estuvieren encargados.

b) La pieza de recusacion se instruird y resolvera por los mismos jueces o
magistrados competentes para conocer de la abstencion.

La recusacion se debe producir tan pronto como se tenga conocimiento
de la causa, ya que en otro caso no sera admitida a tramite. No se admitiran a
tramite las recusaciones efectuadas fuera de los plazos que la ley fija en el
articulo 107 de la LEC y 223 de la LOPJ.
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La recusacion debe efectuarse por escrito y debe expresar la causa legal
concurrente y los motivos de la misma, y debe acompafarse un principio de
prueba de dicha causa. Debe estar firmado dicho escrito por abogado y
procurador si intervinieran en el pleito, y por el recusante. El procurador debera
acompafiar poder especial para la recusacion. Si no interviniera procurador, el
recusante debe ratificar la recusacion ante el juez o magistrado competente para
conocer de la recusacion.

Formulada por alguna de las partes el escrito de recusacion, se procede a
formar la pieza de recusacion ante juez competente, y si existe alguna causa de
inadmision, se resuelve la misma por auto del juez. Desde este preciso momento,
el secretario judicial recusado es sustituido por su sustituto legal, por lo que a
diferencia de la abstencidon, no se produce suspension del procedimiento
principal.

Si no existiera dicha causa de inadmisién, se da audiencia a las demas
partes por 3 dias para que se adhieran, se opongan o formulen alguna otra
causa de recusacion, en su caso. A continuacion, se requiere al recusado para
gue presente ante la UPAD competente escrito manifestando si estima o no
como cierta y legitima la causa de recusacion.

Si la acepta, se dicta auto por el juez competente en sentido estimatorio,
siempre que estime que la causa alegada es legal, sin que quepa recurso contra
dicho auto. En este caso, el secretario judicial es reemplazado con caracter
definitivo por su sustituto legal, que ya venia actuando en el proceso.

Si pese a que el secretario judicial reconozca como cierta la causa de
recusacion el juez no la considera como legal, dicta auto declarando no haber
lugar a la recusacion, y que continde la tramitacion del asunto por el mismo
secretario judicial recusado, cesando la actuacién de su sustituto legal.

Si el secretario judicial no reconoce la causa de recusacion, el juez
instructor practica la prueba solicitada, oye al ministerio fiscal por tres dias, y
resuelve por auto, contra el que no cabe recurso. Igualmente, se ha de
reemplazar con caracter definitivo al secretario judicial afectado, o éste recobra la
competencia para actuar en el proceso, segun el sentido de la decision acordada.

2.98  Régimen de recusacion de Ilos gestores, tramitadores y
funcionarios de auxilio judicial

La LEC en sus articulos 121 a 123 y la LOPJ en su articulo 499 establecen las
especificas normas reguladoras de la recusacién de estos funcionarios. En
cuanto al procedimiento de recusacion, establece el citado articulo 499.2 que se
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le aplicardn las normas previstas para los secretarios judiciales, con las
particularidades que el propio precepto sefala.

En el procedimiento de recusacion se distingue, por una parte el instructor
del procedimiento, que es un secretario judicial, y el 6rgano decisor, que es un
juez. El instructor del la pieza de recusacion es el secretario judicial del que el
funcionario dependa jerarquicamente. Por tanto, corresponde al que esté
destinado en dicha UPAD.

El instructor incoa la pieza de recusacion, y tiene la posibilidad de rechazar
de plano la admision del incidente si piensa que la causa alegada por el
recusante no es ninguna de las previstas en la ley. En este caso, y sin mas
tramites, el secretario judicial instructor dicta decreto de inadmision expresando
las razones en que se funde. Contra dicho decreto no cabe recurso alguno.

Si por el contrario, considera admisible la causa de recusacion, dicta
diligencia de ordenacion incoando la pieza de recusacion, y el funcionario
afectado debe manifestar si concurre o no la causa de recusacion. No dice en
este caso la ley que haya de presentarse un escrito de alegaciones, aunque sera
lo mas adecuado, para que el funcionario pueda realizar con la amplitud
necesaria toda la argumentacion que considere precisa para fundamentar su
posicion.

Si reconoce como cierta la causa de recusacion, el secretario judicial
instructor dicta decreto aceptando la recusacion y reemplazando al recusado,
contra el que no cabe recurso alguno.

Si el funcionario no reconoce la causa alegada, el secretario judicial puede
practicar las comprobaciones que el recusado haya propuesto y sean
pertinentes, asi como puede de oficio practicar cualquier otra que considere
oportuna. No parece que haya inconveniente alguno en que puedan también
practicarse otras pruebas solicitadas por el propio recusante, si se estiman
pertinentes, aungue la ley no aluda especificamente a dicha posibilidad.

La ley habla en este caso de “comprobaciones”, pero en cualquier caso
habran de considerarse medios de prueba para acreditar los hechos objeto de
alegacion. En su practica, el secretario judicial habra de estar a la forma de cada
uno de dichos medios de prueba.

Una vez terminadas dichas comprobaciones, el secretario judicial debe
remitirlo a quién tenga que decidirlo.

Respecto del dérgano decisor, la ley sefiala que lo sera el que sea
competente para dictar la resolucion que ponga término al pleito o causa en la
respectiva instancia.
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Por ello corresponde la decision al juez que sea asistido por la UPAD
donde el funcionario tenga su destino, o al ponente si se trata de un érgano
colegiado.

Remitida la pieza a la UPAD correspondiente, se dicta auto resolviendo la
cuestion, y acordando que se aparte o se mantenga al funcionario recusado en la
tramitacién del procedimiento del que la recusacién trae causa.

2.10. COMPETENCIAS DE LA UPAD EN LA FASE DE EJECUCION

La reforma de las leyes procesales operada por la ley 13/2009 confiere a
los secretarios judiciales amplias competencias en materia de ejecucion, que
permiten concentrar la mayor parte de las funciones en esta fase procesal en el
Servicio Comun de Ejecucion (SCEJ).

Sin embargo, el legislador ha optado por mantener determinadas
decisiones, en las que se valoran cuestiones de fondo sobre los derechos de las
partes implicadas en la ejecucion, vinculadas a la decision de la autoridad
judicial, y, por tanto, dentro del &mbito de competencia de las UPAD.

Los principales supuestos de esta intervencion judicial en la fase de ejecucion
civil son:

= Oposicidn a la ejecuciéon por motivos de fondo

Cuando se ha resuelto sobre la oposicion a la ejecucion por motivos
procesales o éstos no se han alegado, el ejecutante puede impugnar la oposicion
basada en motivos de fondo en el plazo de cinco dias, contados desde que se le
notifique la resolucion sobre aquellos motivos o desde el traslado del escrito de
oposicion.

Las partes, en sus respectivos escritos de oposicion y de impugnacion de
ésta, pueden solicitar la celebracion de vista, que el tribunal acuerda mediante
providencia si la controversia sobre la oposicibn no puede resolverse con los
documentos aportados, sefalandose por el secretario judicial dia y hora para su
celebracion dentro de los diez siguientes a la conclusion del tramite de
impugnacion.

Si no se solicita la vista o si el tribunal no considera procedente su
celebracion, se resolvera sin mas tramites la oposicion.
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Oidas las partes sobre la oposicidon a la ejecucion no fundada en defectos
procesales y, en su caso, celebrada la vista, el tribunal adopta, mediante auto, a
los solos efectos de la ejecucion, alguna de las resoluciones previstas en el
articulo 561 LEC.

1. Oposicion a la ejecucion por defectos de fondo.
1.1.Formacién pieza separa. Incidente. SCEJ.
1.1.1. Alta sistema informéatico.
1.1.2. Confeccién caratula
1.1.3. Formar expediente
1.2.Admision. SCEJ.
1.2.1. DIOR formulada oposicién. Suspende ejecucion n
1.2.2 5 dias ejecutante para impugnacion.
1.2.3. DIOR transcurso plazo. Remision UPAD resolucion.
1.3. No solicitan Vista. UPAD.
1.3.1. Auto.
1.3.2. Remision SCEJ continuar tramitacion.
1.4.Solicitan vista UPAD
1.4.1. PROV acuerda vista
1.4.1.1. Diligencia constancia secretario sefiala dia y hora
1.4.1.2. Vista.
1.4.1.3. Auto.
1.4.1.4. Remision SCEJ continuar tramitacion.
1.4.2. PROV no acuerda vista
1.4.3. Auto.
1.4.4. Remisiébn SCEJ continuar tramitacion
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PROCESO: oposicion ejecucion defectos fondo

incidente

ENTRADA UPAD SALIDA
. NO
REg'clng L ; solictan §
: ista? — Remision SCEJ
reszlaL:?ién e auto Continuartramitacion

PROY
Sefialavista
10dias

h 4

Diligencia secretario
Asignadiayhora

h 4

De
vista

Celebracion

= Alegacion de infracciones legales en el curso de la ejecucion

El articulo 562 LEC permite que con independencia de la oposicion a la
ejecucion por el ejecutado, todas las personas a que se refiere el articulo 538
puedan denunciar la infraccion de normas que regulen los actos concretos del

proceso de ejecucion:

1° Por medio del recurso de reposicion establecido en la presente Ley si la
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infraccidn consta o se comete en resolucion del tribunal de la ejecucion o del
secretario judicial.

2° Por medio del recurso de apelacién en los casos en que expresamente se
prevea en la ley.

3° Mediante escrito dirigido al tribunal si no existe resolucion expresa frente a
la que recurrir. En el escrito se expresara con claridad la resolucion o actuacion
gue se pretende para remediar la infraccion alegada.

Si se alega que la infraccion entrafia nulidad de actuaciones o el tribunal lo
estimase asi, se estad a lo dispuesto en los articulos 225 y siguientes. Cuando
dicha nulidad sea alegada ante el secretario judicial o éste entiende que hay
causa para declararla, da cuenta al tribunal que autorizé la ejecucién para que
resuelva sobre ello.

= Resolucién sobre la terceria de dominio

La terceria de dominio sobre los bienes objeto de ejecucién se resolvera
por medio de auto, que se pronunciara sobre la pertenencia del bien y la
procedencia de su embargo a los Unicos efectos de la ejecucion en curso, sin
gue produzca efectos de cosa juzgada en relacion con la titularidad del bien.

El auto que decida la terceria se pronunciara sobre las costas, con arreglo
a lo dispuesto en los articulos 394 y siguientes de esta Ley. A los demandados
gue no contesten no se les impondran las costas, salvo que el tribunal,
razonandolo debidamente, aprecie mala fe en su actuacién procesal.

El auto que estime la terceria de dominio ordenara el alzamiento de la traba y la
remociéon del depdsito, asi como la cancelacién de la anotacion preventiva y de
cualquier otra medida de garantia del embargo del bien al que la terceria se
refiriera.

= Terceria de mejor derecho

La terceria de mejor derecho sobre los bienes objeto de la ejecucion se
sustanciara por los cauces del juicio ordinario y se dirigira siempre frente al
acreedor ejecutante.

Si los demandados no contestaran la demanda de terceria de mejor derecho, se
entenderd que admiten los hechos alegados en la demanda.
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= Liquidacion de cargas anteriores sobre los bienes a ejecutar

Cuando los bienes que se ejecutan son inmuebles o muebles a los que se
les aplica un régimen de publicidad similar, es necesario antes de sacarlos a
subasta proceder a deducir del valor de tasacién del bien el importe de las cargas
anteriores o presentes, ya que el adjudicatario o rematante se va a subrogar en
dichas cargas, y por ello no ha de pagar su importe.

Si hay conformidad en cuanto a dicho importe por lo que declaren los
acreedores y el ejecutado, el secretario judicial puede librar los mandamientos al
registro para que se actualice en el mismo la cuantia de lo debido, a instancia del
ejecutante.

Si hay disconformidad en cuanto al importe de lo debido entre lo
manifestado por el acreedor anterior y el ejecutado, el secretario judicial del
SCEJ debe sefalar una vista ante el tribunal que dictdé la orden general de
ejecucion, con citacién de las partes. Hay que entender que a esta vista debe
citarse también al ejecutante, pues tiene interés directo en su resultado, pues
influird notablemente en el cobro de su crédito. Tras la vista, el tribunal dicta un
auto sobre el que no cabe recurso, fijando el importe actualizado del créedito, lo
cual lo tendré en cuenta el secretario judicial a la hora de liquidar las cargas.

= Resolucion de la situacion posesoria de un inmueble a subastar

Si con anterioridad a la subasta de un bien inmueble comparece un ocupante
a alegar su derecho y el ejecutante pida que se declare que carece de derecho
para ocupar el inmueble, o si dicho ocupante aparece en el momento del
lanzamiento, la ley regula un incidente dentro del proceso de ejecucion para que
el tribunal declare si dichos ocupantes tienen o no derecho a permanecer en el
inmueble. El secretario judicial del SCEJ ha de sefialar una vista ante la UPAD
encargada de la ejecucion, con citacion del ejecutante y de dicho ocupante, para
gue en dicha vista ambos puedan alegar lo que a su derecho convenga, practicar
las pruebas pertinentes, y obtener una resolucion judicial en forma de auto, en el
gue se declare si el ocupante debe continuar en su ocupacion, o si debe
abandonar el inmueble. Sea cual sea el contenido de dicho auto, los interesados
tienen expedita la via declarativa para con plenitud de conocimiento y medios de
prueba reiterar su peticion.

= Oposicidn a la ejecucion hipotecaria

Cuando el ejecutado hipotecario se oponga en tiempo y forma al despacho de
la ejecucion por alguna de las causas legalmente tasadas, el secretario judicial
del SCEJ dictara decreto acordando la suspensiéon de la ejecucion y se sefala
dia y hora para una comparecencia ante el tribunal que dicté la orden general de
ejecucion, con notificacibn a las partes del sefialamiento. Se remiten las
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actuaciones a la UPAD para que en el dia y hora sefialado se proceda a su
celebracion, y se resuelve la oposicion por auto del tribunal, que se notifica a las
partes en la propia UPAD.

= Ejecucion por deberes de entregar cosas determinadas

Cuando el titulo ejecutivo determine la obligacion de entregar un bien
determinado, y el ejecutado no permite el acceso al mismo ni la entrega
voluntariamente, el SCEJ dar traslado de las actuaciones a la UPAD para que se
dicte el auto de entrada domiciliaria, con auxilio en su caso, de la fuerza publica.
Dictado el auto, por el secretario judicial de la UPAD se practica en el dia y hora
gue él mismo sefiale, librando el mandamiento oportuno y recabando el auxilio de
la fuerza publica, si fuera preciso.

= Ejecucion por obligaciones de hacer

Como en todo proceso de ejecucién, es preciso que el juez de este tipo de
ejecucion despache la misma por auto. En este caso, dicho auto conlleva la
orden de requerir al deudor para que la cumpla.

Si la condena incluye un hacer personalisimo del ejecutado, dictado el
auto despachando ejecucion por el tribunal y requerido para su cumplimiento en
el plazo que se le sefale, puede el ejecutado alegar las razones por las que no
puede cumplir ese hacer personalisimo.

En este caso, el ejecutante puede optar por que se apremie con multas al
ejecutado para que cumpla o por un equivalente pecuniario tal como ocurre en
las ejecuciones de hacer no personalisimo. De esta peticion se da traslado a la
UPAD para que se decida por auto del juez sobre ambas opciones pedidas por
el ejecutante, y la ejecucion continta en el SCEJ.

» Liquidacion de dafios y perjuicios, frutos y rentas y rendicion de cuentas

Este procedimiento se aplica en todos los supuestos en que dentro de una
ejecucion forzosa haya de acudirse a convertir en un importe econémico una
prestacion no dineraria, o fijar la cantidad debida en concepto de dafios y
perjuicios o de frutos, rentas utilidades o productos de cualquier clase, o el saldo
resultante de una rendicion de cuentas.
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El escrito por el que se solicite dicha liquidacién debe acompafiarse por el
ejecutante de una relacion detallada de los dafios y perjuicios ocasionados y de
su importe, junto con los documentos que considere necesarios para fundar su
derecho.

Si se opone el ejecutado motivadamente a la relacion presentada, por el
secretario judicial del SCEJ se incoa un incidente que se sustancia por los
tramites del juicio verbal, y se remiten las actuaciones a la UPAD. El juez puede,
incluso de oficio, nombrar un perito para que se dictamine sobre los dafios y su
importe. En este caso, los tramites para su hombramiento, aceptacion, provision
de fondos y emision del dictamen se realizan en la UPAD, y emitido el dictamen
en el plazo sefalado, se celebra la vista. Si no se puede sefalar en el plazo
previsto, el secretario judicial de la UPAD puede sefialar otro dia y hora para su
celebracion. El auto que se dicte fija si existieron dafos y perjuicios y su importe.
Dicho auto es apelable, pero la apelacién no produce efecto suspensivo.

PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION DE DANOS Y

PERJUICIOS

Escrito solicitando liquidacién de dafos y perjuicios SCG
Diligencia de ordenacion concediendo audiencia al ejecutado SCEJ
Union escrito oposicidn sin suficiente motivacion SCEJ

Diligencia de ordenacién concediendo al ejecutado un plazo de | SCEJ
subsanacion

Diligencia teniendo por subsanada falta de motivacion SCEJ
Incoacion pieza incidental sobre liquidacion SCEJ
Sefialamiento de vista SCEJ
Celebracion de vista UPAD
Auto resolviendo UPAD
Notificacion del auto UPAD
Remision al SCEJ UPAD
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3. ORDEN JURISDICCIONAL PENAL

En el orden jurisdiccional penal se incluyen el conjunto de juzgados y
tribunales que tienen atribuido o conocen del enjuiciamiento de los delitos y faltas
tipificados como tales en el Codigo Penal o leyes penales especiales y
complementarias, excepto a aquellos que le corresponde a la jurisdiccion militar.

Segun la LOPJ esta competencia penal corresponde a:

Juzgados de paz,

Juzgados de instruccion

+ Juzgados de Violencia contra la mujer

 Juzgados de Menores

+ Juzgados de lo penal

+ Juzgados Centrales de Instruccion

+ Juzgados Centrales de lo Penal

« Juzgados de Vigilancia Penitenciaria vy Centrales de Vigilancia
Penitenciaria

+ Audiencias Provinciales

e Sala de lo Penal de la Audiencia Nacional

» Tribunales Superiores de Justicia en salas de lo Civil y lo Penal y

e Tribunal Supremo , Sala Il

En este tipo de drganos judiciales se reciben las denuncias que el
Ministerio Fiscal o los particulares presentan por escrito, los atestados policiales
procedentes de las distintas Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado en los
gue se recogen las manifestaciones de los implicados en actos que pudieran ser
constitutivos de delitos, bien como victimas o perjudicados por los mismos y/o de
los que se consideran autores de estos hechos, asi como la de los posibles
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testigos y demas personas que pudieran tener relacion con los mismos. También
se reciben los partes médicos que deben remitir los centros médicos cuando
asisten a lesionados como consecuencia de actos violentos como peleas,
accidentes de tréafico, etc. Para simplificar, a partir de este momento, y salvo
mencion_expresa en_contrario, nos referiremos en general a denuncia cuando
gueramos designar a las distintas formas de inicio de un procedimiento judicial

penal.

Las denuncias constituyen formas de poner en conocimiento de la
autoridad judicial la posible comisién de un hecho presuntamente constitutivo de
un delito (infracciones penales a las que el cddigo penal castiga con penas
graves) o falta (infracciones penales a las que el codigo penal castiga con penas
leves) para que por aquélla se investiguen los hechos, y en su caso se dicte
sentencia de condena o por la que se absuelva al acusado.

Junto a la denuncia como medio de inicio de un procedimiento penal se
encuentra la querella, que es aquella forma de iniciarse un procedimiento judicial
penal por el que, ademas de ponerse en conocimiento del juez un hecho que
pudiera ser constitutivo de un delito o falta, la persona que presenta la querella
se constituye en parte en el procedimiento, es decir, manifiesta su intencion de
participar activamente en el proceso penal. Por ello, la LECrim exige una serie de
formalidades especiales a las que mas tarde y en un punto aparte haremos
referencia.

Las denuncias presentadas, tras pasar por el Servicio Comun General
donde se ha presentado, se registran y reparten a las distintas UPAD para que
se practiquen las diligencias oportunas o bien se dicten los correspondientes
autos de sobreseimiento o archivo que impiden la continuacion del
procedimiento.

Las diligencias de instrucciéon son aquellas diligencias tendentes a averiguar lo
gue realmente ha sucedido. No constituyen normalmente prueba, sino sélo la
forma de determinar si se puede imputar el delito a alguna persona concreta. La
prueba se practica en el acto del juicio oral que se lleva a cabo ante los
Juzgados de lo Penal o la Audiencia Provincial, segun el tipo de delito de que se
trate.

Excepcionalmente estas diligencias de investigacion pueden constituirse
como prueba anticipada o prueba preconstituida en la fase de instruccion cuando
se prevea o0 tema que la misma no podra practicarse en el acto del juicio oral
(declaracion de un testigo que estaba de vacaciones en Espafia y vuelve a su
pais) o que por la propia naturaleza de la prueba no se puede realizar mas que
en ese momento concreto (entrada y registro domiciliaria)
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Junto al delito, que es materia estrictamente penal, puede haberse
producido ademas un dafio o lesién al perjudicado que debera ser indemnizado
con una cantidad economica, lo que seria hormalmente una materia propia de los
organos jurisdiccionales de lo civil, pero que al ser consecuencia de una
infraccion penal y en virtud del articulo 108 LECrim se puede reclamar dentro del
propio procedimiento penal sin tener que acudir a dicho procedimiento civil, si por
la persona que resulté perjudicada por el hecho ilicito reclama ser indemnizada y
no se produce renuncia a la misma ni se reserva el derecho a reclamarla por
separado en la correspondiente via civil.

Igualmente, dentro del procedimiento penal se pueden adoptar medidas
restrictivas de derechos fundamentales que modifiquen la situacion personal en
gue se encuentre el presunto autor de los hechos: prisién provisional, obligacion
de presentarse al juzgado determinados dias, retirada de pasaporte para impedir
gue salga del pais, etc. Por eso, junto al procedimiento principal en el que se
investiga la posible comision de un delito, se abren y tramitan estas dos piezas
separadas que se denominan pieza separada de responsabilidades pecuniarias -
para asegurar las cantidades econdmicas que deban satisfacerse- y pieza
separada de situacion personal.

Mediante estas diligencias se toman todas las decisiones importantes
tendentes a averiguar o investigar los delitos. Por el simple hecho de presentarse
una denuncia no se ha de creer que lo que en ella se plasma es cierto, y aun
siendo verdad, para que el derecho penal actie se debe probar que lo es. Es por
ello por lo que se deben practicar una serie de diligencias de investigacion por las
gue se llegue a la certeza de que lo denunciado es cierto y para lograr una serie
de datos requeridos por la ley para que se pueda llegar a imponer una pena. Sin
la practica de las diligencias de instruccién que se acuerdan en este servicio, no
se puede llegar a la fase de enjuiciamiento y fallo en la que se impone la sancion
al autor de los hechos, y una mala investigacién, con defectos procesales o de
fondo, puede acarrear la absolucion del presunto autor de los hechos delictivos.

En el ambito penal la mayor parte de la tramitacion se residencia en al
UPAD ya que, a diferencia de los que ocurre en otros ordenes jurisdiccionales, la
actividad que se desarrolla en los procedimientos penales entran dentro de lo
gue se denomina ius puniendi del Estado y queda por tanto residenciada en los
jueces y magistrados. Ello a pesar de que la reforma de la Ley de Enjuiciamiento
Criminal (LECrim) operada por la ley 13/2009, haya atribuido algunas funciones
en el &mbito penal a los secretarios judiciales, como traslados de expedientes a
las partes y al Ministerio Fiscal, remisiones a 6rganos judiciales, emplazamientos,
la realizacién de comunicaciones entre el 6rgano judicial y las partes, o el 6rgano
judicial y otros organismos. Es por ello por lo que correspondera al SCOP, en
mayor parte acordar las actuaciones necesarias para llevar a efecto estas
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actuaciones. El resto de decisiones como la incoaciéon de las denuncias, la
admision de las querellas, la practica de las diligencias de investigacion
necesarias, la determinacion de la conclusion de la investigacion en fase de
instruccion, la celebracién de las audiencias y comparecencias para aportar
datos a la instruccion entre otras, se practicaran por el juez o magistrado y no
por el secretario judicial.

En cuanto a celebracion de vistas asi como, las abstenciones y
recusaciones, son iguales para todos los Ordenes jurisdiccionales y por tanto
respecto a su tramitacion hay que remitirse a lo dicho para la parte civil, al igual
gue en lo referente a las actuaciones en la parte civil que se lleven a cabo en un
procedimiento penal ante los juzgados de violencia sobre la mujer.

Respecto al régimen de sefialamientos por el secretario judicial la unidad
responsable sera la que determinen los esquemas de tramitaciéon. Ademas el
parrafo 5° del articulo 659 de la LECrim, remite al articulo 182 LEC si bien
concreta que los criterios generales y las especificas instrucciones que fijen los
presidentes de sala o seccion, tendran asimismo en cuenta:

* la prision del acusado,

» el aseguramiento de su presencia a disposicion judicial,

* las demas medidas cautelares personales acordadas,

» la prioridad de otras causas

* la complejidad de la prueba propuesta o cualquier otra circunstancia

modificativa segin haya podido determinar una vez estudiado el
asunto o pleito de que se trate.

3.1. COMPETENCIAS DE LA UPAD EN LA FASE DE INSTRUCCION

3.1.1. Recepcion, registro y reparto (SCG)

3.1.1.1. Registro de datos relativos al expediente, asignaciéon de
NIG (SCG)

Como ya se ha sefialado, la instruccion de los procedimientos penales
comienzan por denuncia, atestados policiales y/o de oficio, es decir, por decision
del propio 6rgano judicial. También pueden comenzar por querella o por los
partes meédicos de asistencia que se remitan desde los centros hospitalarios por
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lesiones ocasionadas como consecuencia de actos presuntamente delictivos.
Estos medios de inicio del procedimiento penal tienen acceso a los érganos
judiciales a través del Servicio Comun General donde se le asignara un numero
de identificacion general (NIG) que le acompafiara durante toda la vida del
procedimiento, sea cual sea la fase en la que se encuentre y el érgano judicial
gue esté conociendo del mismo. Igualmente se registraran todos los datos que
consten de las partes y personas intervinientes, sin perjuicio de las
actualizaciones que se vayan produciendo a lo largo de la instruccion.

3.1.1.2. Reparto de denuncia, querella, atestado o parte médico
segun normas de Junta de Jueces entre los Juzgados de Instruccién /JVM
(SCG)

Tras lo anterior se produce el reparto de la misma desde el SCG a la UPAD
gue corresponda segun normas de reparto aprobadas en Junta de Jueces entre
los juzgados de instruccion y los juzgados de violencia sobre la mujer. Las
normas de reparto son los criterios establecidos por los jueces de una poblacion
para que, cada uno de los érganos judiciales que en la misma existen, reciban un
namero similar y equitativo de denuncias y no se produzcan desigualdades entre
unos y otros. Seran los secretarios judiciales los encargados de estudiar la
correccion o no del reparto efectuado de los asuntos que cada dia entran en una
poblacién para que sean conocidos por un érgano judicial.

3.1.2. Recepcion en UPAD

3.1.2.1. Recepcion del procedimiento, registro y asignacion de
namero, con formacion de carpetilla. (UPAD)

Repartido el asunto a un juzgado de instruccion se dictara decreto del
secretario judicial en el caso de que se observe un defecto de aplicacion de las
normas de reparto.

Si bien al juez le corresponde examinar el cumplimiento de una serie de
requisitos procesales referidos a su propia jurisdiccion y competencia, al
secretario judicial le corresponde acreditar el exacto cumplimiento de las normas
de reparto aprobadas en cada partido judicial, es decir, aquéllas que establecen
gué asuntos deben ir a un juzgado o a otro. Si el secretario observara que se ha
vulnerado lo establecido en alguna norma de reparto rechazara el reparto
realizado por el SCG, devolvera el procedimiento al mismo para que proceda a
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sSu correcto reparto o procedera a su remision al 6rgano al que, segun esas
mismas normas, debid repartirse inicialmente. Esta decision del secretario judicial
adoptara, como se ha dicho, la forma de decreto.

Comprobado que el reparto se ha realizado correctamente se procede a su
registro y asignacion de niumero del procedimiento correspondiente, y se forma la
correspondiente carpetilla.

3.1.2.2. Control inicial

o Documentacion vy foliado

Una vez que se remite desde el SCG la denuncia, atestado o parte médico
judicial la UPAD lo recibe y procede a su registro pues, con su entrada en la
UPAD, al asunto repartido se le da un nuevo numero a tenor del que le
corresponda por orden correlativo a las diligencias que se haya acordado incoar
en la UPAD segun el tipo de procedimiento: Sumario Ordinario, Diligencias
Previas del Procedimiento Abreviado, Juicio de Faltas.

Este niamero de registro se mantendra mientras siga la tramitacién en
dicho 6rgano y mientras no cambie su situacion procesal, (hasta que no pase a
procedimiento abreviado o a otro tipo de procedimiento por conversion, o entre a
ser ejecutoria...). Se creard una carpetilla en la que consten los datos del
procedimiento y el numero asignado por el SCG, es decir el niumero de
identificacion general, y el que se le concede en la propia UPAD y la fecha de
reparto (a los efectos de determinacion de competencias por primer
conocimiento). Este registro tendra que ir siendo modificado cada vez que se
produzca innovaciones en los datos del procedimiento, como por ejemplo la
incorporacion de nuevas partes, letrados, cambios de domicilios, etc. para que
siempre esté actualizado.

También se procedera al foliado de la documentacidn repartida. La
denuncia, atestado y parte de asistencia medico judicial puede ir acompafada de
documentacion acreditativa de los hechos que se relacionan en la misma. Es en
la UPAD donde se debe controlar si se acompafian documentos y, en su caso, Si
se manifiesta que se acompafia y en realidad no se hace, para poder dejar
constancia de dicho defecto. Dependiendo de la cantidad de documentos que se
acompafian puede incluso abrirse una pieza separada documental para facilitar
el manejo de la causa. Esta documental debe ser foliada por orden para poder
determinarse desde el primer momento el documento en el que se mencionan o
refieren hechos y se podra, a su vez, formar tantos tomos como sea necesario
para la formacion de los autos. Este foliado sera correlativo sin_dejar vacios ni
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hacer _intercalados y debera continuarse sin_solucién de continuidad hasta la
finalizacion del procedimiento.

Registro de Piezas de Conviccion

Igualmente pueden acompafarse a la denuncia piezas de conviccion, es
decir, efectos que hayan sido objeto del delito o que se hayan utilizado para la
comision del mismo. Tras la recepcién de la denuncia se procedera a comprobar
si se acompafian piezas de conviccion y si las que se mencionan en el atestado
se corresponden con las realmente entregas o depositadas. Dichas piezas
pueden entregarse en la propia UPAD o quedar depositadas en un servicio
comun al efecto, debiendo quedar debidamente registradas en el libro
correspondiente que se lleve para su control. Este registro se realizara para que
en todo momento en que se reclamen puedan estar localizables y a disposicion
del juez o tribunal.

Control ingresos en Cuenta de Consignaciones

Si como consecuencia de los hechos denunciados se ha procedido a la
incautacion o recuperacion de cantidades de dinero que tuvieran relacion con los
hechos presuntamente delictivos investigados, cualquiera que sea el tipo de
moneda y cantidad de que se trate, debe dejarse constancia en el atestado o
denuncia del lugar donde ha sido depositado el mismo. Lo normal es que se
proceda a depositarlas en las cuentas que al efecto tienen abiertas los 6rganos
judiciales en una entidad bancaria mediante un concierto y que en la actualidad
es con la entidad Banesto, bien por la policia o por la persona que tiene intencion
de consignar dicha cantidad en el juzgado.

Si se conoce el érgano en el que se quiere realizar el ingreso, se hara el
mismo en la cuenta del expediente correspondiente. Si no se conoce a qué
organo corresponde el ingreso y la denuncia se presenta en una poblacion en la
gue sOlo existe un 6rgano judicial, la policia o quien quiera realizarlo hara el
ingreso en la cuenta abierta para ese oOrgano judicial, pero de existir varios
juzgados y dado que no conoce de inicio cual es el juzgado al que le va a
corresponder el asunto por turno de reparto, lo normal es que las cantidades
intervenidas se consignen en la cuenta de depdsitos del Servicio Comun de Caja
para que, una vez repartido, quede a disposicion del juzgado a quien le
corresponda el asunto por reparto.

En todo caso, en la causa deberia dejarse constancia en un lugar visible
gue existen cantidades consignadas para que, en el momento procesal oportuno
pueda darsele el destino correspondiente y que no permanezcan ingresadas en
la cuenta expediente del procedimiento abierto y se le dé el destino que se haya
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acordado para las mismas sin necesidad de tener que hacer un estudio y lectura
de la totalidad del expediente hasta localizar la existencia del ingreso, su cuantia
y poder reclamarla o solicitar que se le dé el destino correspondiente,
facilitandose de este modo que quien tenga derecho a cobrar esa cantidad lo
haga lo antes posible.

3.1.3.  Incoacion

3.1.3.1. Examen por el Juez (UPAD)

Presentada la denuncia en el Servicio Comun General (seccién de
recepcion registro y reparto) se remite a la UPAD donde el juez examinara la
concurrencia de los requisitos formales y de la jurisdiccion y competencia objetiva
y territorial.

Como ya se ha sefialado, al secretario judicial en la UPAD le corresponde
ver si la denuncia, atestado o parte médico judicial repartido se refieren a un
asunto que, segun las normas de reparto le debera corresponder a ese 0 a otro
organo judicial, en cuyo caso dictara el correspondiente decreto de inadmision y
remision para nuevo reparto como consecuencia de aplicacién de las citadas
normas. Respecto a la querella hay que examinar la concurrencia de unos
requisitos de forma tasados por la Ley que se ven en el siguiente apartado.

Al juez le corresponde examinar si se cumplen los requisitos de jurisdiccion
y competencia.

» Por jurisdiccion se ha de entender la potestad otorgada con caracter
exclusivo a los juzgados y tribunales para resolver los conflictos que
se produzcan entre personas tras un procedimiento establecido por
la ley y mediante la aplicacion del ordenamiento juridico, es decir del
conjunto de normas que rigen las actividades humanas.

» Por competencia se entiende la potestad concedida en concreto a
unos organos judiciales frente a otros para aplicar el poder del
Estado denominado funcién jurisdiccional. Puede ser objetiva,
territorial o funcional.

o La competencia objetiva es la que concede el conocimiento
de un asunto a un érgano judicial entre los diversos que
existen en el mismo nivel en atencion a la gravedad de los
hechos que se ponen a su consideracién. Este tipo de
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competencia se establece en razén de la persona o de la
materia de enjuiciamiento.

Segun ella y a tenor de los articulos 87 y siguientes de la
LOPJ.

los juzgados de paz conocen del enjuiciamiento de las
faltas contra el interés general y el orden publico (Titulos
[ll'y IV, Libro Il Cédigo Penal),

los de instruccion del conocimiento de las faltas no
atribuidas a los juzgados de paz y la instruccion de las
causas por delito cuyo enjuiciamiento esta encomendado
a los juzgados de lo penal y a la Audiencia Provincial.

los juzgados de violencia sobre la mujer, a tenor del
articulo 87 ter de la LOPJ, conoceran en el orden penal,
de conformidad en todo caso con los procedimientos y
recursos previstos en la Ley de Enjuiciamiento Criminal,
de los siguientes supuestos: A) De la instruccion de los
procesos para exigir responsabilidad penal por los delitos
recogidos en los titulos del Cddigo Penal relativos a
homicidio, aborto, lesiones, lesiones al feto, delitos contra
la libertad, delitos contra la integridad moral, contra la
libertad e indemnidad sexuales o cualquier otro delito
cometido con violencia o intimidacion, siempre que se
hubiesen cometido contra quien sea o0 haya sido su
esposa, 0 mujer que esté o haya estado ligada al autor
por analoga relacion de afectividad, aun sin convivencia,
asi como de los cometidos sobre los descendientes,
propios o de la esposa o conviviente, o sobre los
menores o incapaces que con €l convivan o que se hallen
sujetos a la potestad, tutela, curatela, acogimiento o
guarda de hecho de la esposa o conviviente, cuando
también se haya producido un acto de violencia de
género. B) De la instruccion de los procesos para exigir
responsabilidad penal por cualquier delito contra los
derechos y deberes familiares, cuando la victima sea
alguna de las personas sefaladas como tales en la letra
anterior. C) De la adopcion de las correspondientes
ordenes de proteccion a las victimas, sin perjuicio de las
competencias atribuidas al Juez de Guardia. D) Del
conocimiento y fallo de las faltas contenidas en los titulos
I'y Il del libro IIl del Cédigo Penal, cuando la victima sea
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alguna de las personas sefialadas como tales en la letra
a de este apartado. D) Dictaran sentencia de
conformidad con la acusacion en los casos establecidos
por la Ley.

los Juzgados de lo penal tienen encomendado el
conocimiento y fallo de las causas por delito cuya pena
sea privativa de libertad de menos de 5 afios de duracion
o multa cualquiera que sea su cuantia o cualquiera otra
gue conjunta o separadamente no supere los 10 afios,

los Juzgados centrales de instruccién, con sede en
Madrid y jurisdiccion en toda Espafia, instruyen las
causas cuyo enjuiciamiento corresponde a la Audiencia
Nacional,

los Juzgados Centrales de lo penal, a quienes se les
encomienda las mismas funciones que a los juzgados de
lo penal pero en el ambito de la Audiencia Nacional,

los Juzgados de Vigilancia Penitenciaria y Centrales de
Vigilancia Penitenciaria que tienen las funciones
jurisdiccionales que les atribuye la Ley General
Penitenciaria en materia de ejecucion de penas privativas
de libertad y medidas de seguridad y control jurisdiccional
de la potestad disciplinaria de las autoridades
penitenciarias,

los Juzgados de Menores que ejercen las funciones
establecidas en la Ley de Responsabilidad penal de los
menores respecto a los que hubieran cometido actos
tipificados como delitos o falta,

las Audiencias Provinciales que conoceran del
enjuiciamiento y fallo de las causas por delito que no esté
encomendadas a los juzgados de lo penal, de las causas
que se tramitan por el procedimiento del tribunal del
jurado y de los recursos que se interpongan contra las
resoluciones dictadas por los juzgados de instruccion y
de lo penal,

la Audiencia Nacional en cuya Sala de lo penal conoce
del enjuiciamiento y fallo de determinados delitos (contra
el Rey y su familia, la falsificacion de monedas,
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defraudaciones para alterar el precio de las cosas.
Trafico de drogas, delitos cometidos en el extranjeros
cuyo enjuiciamiento corresponda a los tribunales
espafoles), de las 6rdenes europeas de detencion, y de
cualquier otro asunto que le atribuyan las leyes,

e los Tribunales Superiores de Justicia conocen de
determinados asuntos encomendados por los Estatutos
de Autonomia, y de la instruccion y fallo de las causas
penales contra jueces, magistrados y miembros de la
carrera fiscal cometidos en el ejercicio de su cargo en la
Comunidad Auténoma, siempre que no corresponda al
Tribunal Supremo, entre otras,

» el Tribunal Supremo que en su sala de lo, penal conoce
de los recursos de apelacion contra las sentencias
dictadas en primera instancia por las audiencias
provinciales, y de los recursos de casacion, revision y
otros extraordinarios establecidos en las leyes.

o La competencia territorial distribuye los asuntos entre los
distintos 6rganos del mismo tipo en atencion al lugar de
comision de los hechos.

o Por la competencia funcional se atribuye a distintos y
sucesivos 6rganos el conocimiento de un asunto dependiendo
de la fase procesal en que se encuentre.

Dicho lo anterior, en cuanto a los requisitos que se deben estudiar, a titulo
de ejemplo se encuentran:

- La falta de jurisdiccién o competencia: si se trata de un asunto penal o de
un asunto civil y, dentro de ello, que el conocimiento le corresponda a un juzgado
0 a otro.

- La determinacion del lugar de comisién de los hechos delictivos para
determinar qué juzgado es competente territorialmente.

- La determinacion de la existencia o no de autor conocido, pues la accion
penal siempre tiene que ir dirigida contra una persona (fisica, o también juridica
tras la entrada en vigor de la reforma del Cédigo Penal operada por Ley Organica
5/2010, de 22 de junio).

- La determinacion del delito o falta cometido de entre el catadlogo de
delitos que recoge el Codigo Penal (y otras leyes especiales).
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Régimen de admision de la querella.

Una de las grandes reformas introducidas por la Ley 13/2009 ha sido la
nueva atribucion competencial de la admisién de la demanda. La demanda, en la
medida que se configura como una actuacion reglada mor del articulo 403.1 LEC
entra en el marco de las nuevas competencias asumidas por el secretario
judicial. La inadmisién sin embargo, requiere de un pronunciamiento judicial que
fundamente la decisidbn y dado que constituye una limitacion al derecho de
acceso a la justicia sigue enmarcado en el ambito competencial de jueces y
magistrados.

En el ambito penal, dada la especialidad del orden jurisdiccional por razén
de la naturaleza de los derechos afectados, se sigue reservando la admision de
la querella al ambito de la potestad jurisdiccional del juez o tribunal. No obstante,
la previa determinacion de la concurrencia de los requisitos de forma de la
querella constituye una competencia propia del secretario judicial, en este caso
del SCOP, quien tras recibir la querella del SCG procedera al examen de los
requisitos formales de la misma, que se enumeran mas adelante en el apartado
1.4.2.1.

Examinada la misma el secretario judicial procedera de la siguiente forma:

1. Si no concurren alguno de estos requisitos y su falta fuere subsanable el
secretario judicial, mediante diligencia de ordenacion, requerira la
subsanacion de los mismos en el plazo establecido.

Si se subsanan se pasara a la UPAD para la correspondiente admision o
no de la querella.

2. Si no concurren los requisitos exigidos y estos son insubsanables o no se
hubieren subsanado los subsanables se dara traslado al juez para que se
pronuncie sobre su admision.

Se consideran insubsanables la presentacion de la papeleta de conciliacion
previa en delitos de injuria y calumnia y la previa autorizacion del juez o
magistrado ante el cual se hubiera producido el delito si este se hubiere
cometido en un procedimiento judicial.

Si concurren los requisitos legales para la admision de la querella
(asi como repartida debidamente la denuncia), se dictara en la UPAD auto de
incoacion del Procedimiento Sumario Ordinario, de las correspondientes
Diligencias Previas del Procedimiento Abreviado, o de un Juicio de Faltas segun
el caso, sefalando las diligencias de Instruccion que deban practicarse,
procediéndose por el SCG de actos de comunicacion a notificar dicho auto y a
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citar a los interesados para que comparezcan ante la UPAD. Sera en la UPAD
donde se practiquen dichas diligencias de instruccion.

Remision a otro 6rgano por falta de competencia obj etiva. Auto de Inhibicién

La inhibicibn de los oOrganos judiciales penales viene regulada en los
articulos 25 y siguientes de la LECrim. La inhibicion puede promoverla tanto el
organo judicial que se considera competente para conocer de una causa
determinada de la que esta conociendo otro érgano, para reclamar dicha
competencia, como el que se considera incompetente, para trasladar la causa al
gue considera que debe conocer.

El procedimiento se sustancia en su mayor parte a través de resoluciones
del juez o magistrado, por lo que le correspondera a la UPAD el desempefio de
todas las funciones de asistencia en su dictado.

La inhibitoria se planteara sin perjuicio de seguir tramitando la causa hasta
en tanto no se acepte la competencia por el juez o tribunal a quien se le remite o
se resuelva definitivamente la cuestion. Aceptada la competencia del 6rgano que
no estaba conociendo de la causa por resolucion firme, el secretario judicial del
SCOP remitird los autos y las piezas de conviccion al 6rgano que se haya
designado como competente.

También puede promoverse la inhibiciébn por las partes y el Ministerio
Fiscal en el caso de no ser planteada de oficio por los érganos judiciales, ante el
Juez o Tribunal que se repute competente.

El planteamiento de la inhibitoria por las partes requiere el cumplimiento
de unos requisitos como que se proponga por escrito con firma de letrado,
expresando que no se ha planteado la declinatoria, pues si resultase lo contrario,
el peticionario sera condenado en costas, aunque se decida en su favor la
competencia o aunque la abandone después.

La Ley de Enjuiciamiento Criminal distingue la tramitacion de las inhibitorias y
declinatorias propuestas ante jueces municipales (debe entenderse juzgados de
instruccion y penales, articulos 27 a 32) y tribunales colegiados (articulos 33 a
44).

En el primer caso, el érgano ante el que se proponga la inhibitoria debe
decidir si plantea el requerimiento de inhibicién. Si estima que no procede,
declarard no haber lugar a ello dictando auto denegatorio contra el que cabe
recurso de apelacién en ambos efectos.
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Si por el contrario estima que procede el requerimiento de inhibicion, se
mandara librar oficio inhibitorio en el que se consignaran los fundamentos de su
auto.

Este oficio sera remitido por el secretario judicial del SCOP del érgano requirente.

Si el érgano requerido admite su falta de competencia, se remitiran las diligencias
en veinticuatro horas al Juez requirente.

Si mantiene su competencia, se lo comunicara en igual plazo.

Recibido el auto manteniendo la competencia, el Juez que hubiere
propuesto la inhibitoria dictara, sin mas tramites, auto dentro las veinticuatro
horas siguientes, si insiste en la competencia o se aparta de ella.

Si el requirente desiste de la inhibiciébn lo comunicara en el término de
veinticuatro horas siguientes al requerido de inhibicion, remitiéndole el secretario
judicial del SCOP todo lo actuado para su union a la causa.

Si por el contrario mantiene su competencia, lo comunicaré en el término
de veinticuatro horas al requerido de inhibicion para que se remita la causa al
juez o tribunal que deba resolver la competencia, haciendo él la remision de las
suyas dentro de las veinticuatro horas siguientes.

La competencia se decidiran por el juez o tribunal competente conforme al
art. 20 LECrim., dentro de los tres dias siguientes a aquel en que el Ministerio
Fiscal hubiese emitido dictamen, que evacuara en el término de segundo dia.

Contra estos autos, cuando procedan de Juzgados o Audiencias, habra
lugar al recurso de casacion. Contra los pronunciados por el Tribunal Supremo
no se da recurso alguno.

Si se trata de cuestiones de competencia promovidas entre 6érganos
colegiados, el secretario judicial del SCOP del 6rgano ante quien se proponga la
inhibitoria dara traslado al Ministerio Fiscal por término de uno o dos dias, segun
el volumen de la causa, cuando éste no lo haya propuesto, asi como a las demas
partes que figuren en la causa de que pudiera a la vez estar conociendo el
tribunal a quien se haya instado para que haga el requerimiento y, en su vista, el
tribunal mandara, dentro de los dos dias siguientes, librar oficio inhibitorio, o
declarara no haber lugar a ello.

El parrafo primero del articulo 37 establece que el secretario del tribunal
requerido (en este caso también el secretario judicial del SCOP) acusara
inmediatamente recibo y dara traslado al ministerio fiscal, al acusador particular,
si lo hubiere, a quienes se hubieren personado y a los que figuren como parte
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civil, por un plazo que no podra exceder de veinticuatro horas a cada uno, tras lo
cual el Tribunal dictard auto inhibiéndose o declarando que no ha lugar a hacerlo,
decision ésta que debe adoptarse por el juez y tras ello remitira la causa al SCOP
para:

a. Si se inhibe el secretario judicial del SCOP remitira la causa, dentro del
plazo de tres dias, al tribunal que hubiera promovido la inhibitoria, con
emplazamiento de las partes y poniendo a disposicion de aquél los
procesados, las pruebas materiales del delito y los bienes embargados.

b. Si se denegare la inhibicibn se comunicara el auto al tribunal requirente,
con testimonio de lo expuesto por el ministerio fiscal y por las partes y de
todo lo demas que se crea conducente dentro de tres dias, requiriendo asi
mismo que conteste inmediatamente si insiste 0 no en la inhibicion y de
ser asi que acuerde la remisién que se efectuara por el secretario judicial
del SCOP a quien corresponda para que decida la competencia. Contra el
auto que se dicte so6lo cabe interponer recurso de casacion.

Recibido por el érgano requirente:

c. Si se desiste de la inhibicidbn se acordara mediante auto y este auto se
comunicard en el término de veinticuatro horas al requerido de inhibicion,
remitiéndole al propio tiempo todo lo actuado para su union a la causa.

d. Si el requirente mantiene la solicitud lo acordara asi y lo comunicara en el
término de veinticuatro horas al requerido de inhibicién para que remita la
causa al tribunal a quien corresponda la resolucion, haciéndolo él de lo
actuado ante el mismo. Las competencias se decidiran por el Tribunal
superior dentro de los tres dias siguientes al en que el Ministerio Fiscal
hubiese emitido dictamen, que evacuara en el término de segundo dia.

Contra estos autos, cuando procedan de las Audiencias, habra lugar al
recurso de casacion, y contra los pronunciados por el Tribunal Supremo no se da
recurso alguno.

Planteamiento de la declinatoria

De no producirse la inhibicion de oficio por el juez, el Ministerio Fiscal o las
partes pueden, ademas de solicitarla ante el rgano que consideren competente,
plantear la declinatoria ante el que se estima incompetente, en cuyo caso el
trAmite sera el establecido en los articulos 34 y siguientes de la ley.

La declinatoria sustanciada en el juicio de faltas se expondra en el acto de
la vista. En el procedimiento abreviado debera plantearse una vez iniciado el
juicio oral, tras la lectura de los escritos de acusacion y defensa, y en el sumario
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ordinario se alegara como articulo de previo pronunciamiento que sera resuelta
por el tribunal con caracter previo a los demas.

Archivo por prescripcion, sobreseimiento provision al o libre .

Entre otras de las decisiones que se pueden tomar por el juez es la de dictar auto
de archivo por prescripcion, es decir por haber transcurrido los plazos sefialados
por el codigo penal para poder perseguir los delitos o faltas denunciados.

Estos plazos se refieren con mayor amplitud en el punto 1.4.12.2, al tratar
el procedimiento sumario ordinario.

Dictard igualmente auto de sobreseimiento

* Libre (art. 637 LECrim.):
o Si el Juez entiende que los hechos no son constitutivos de delito

o Si el Juez entiende que no se han producido los hechos que se
denuncian

o Si el Juez entiende que los que aparecen como presuntos autores
estan exentos de responsabilidad criminal.

* Provisional (art. 641 LECrim):

o Cuando no resulte debidamente justificada la comision de los
hechos denunciados
o Cuando no exista autor conocido

Contra estas resoluciones cabe interponer recurso de reforma y subsidiario de
apelacion caso de no aceptarse la reforma.

Incoacion: Auto incoaciéon como Diligencias Previas, Juicio de Faltas, Sumario,
Jurado

1. Resolucion acordando incoar el procedimiento

Si concurren los requisitos exigidos se procede a incoar el procedimiento
mediante la oportuna resolucion judicial que adoptara la forma de auto. Se puede
incoar un Sumario Ordinario, unas Diligencias Previas del Procedimiento
Abreviado o un Juicio de Faltas segun la clase de infraccién penal cometida y la
pena que el Codigo Penal asigne a los hechos presuntamente cometidos.
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2. Apertura de las piezas separadas.

Junto a la pieza principal en la que se tramitan las diligencias de
investigacion acordadas tendentes a la averiguacién de los hechos, se pueden
tramitar una pieza separada de responsabilidades pecuniarias (para la
tramitacion de las actuaciones tendentes al aseguramiento del pago de las
cantidades econdmicas que deban satisfacerse, pieza que se tramitara en el
SCOP, por ejemplo, indemnizaciones, multas, fianzas...) y una pieza de situacion
personal del imputado o persona contra la que se dirige la accion penal (prision,
alejamiento, comparecencias ante el juzgado...). Remisién al SCOP.

1. Recepcion, registro y reparto (SCG)
1.1. Registro de datos relativos al expediente, asignacion de NIG (SCG)
1.2. Reparto de denuncia, querella, atestado o parte médico segun normas de reparto
de Junta de Jueces entre los juzgados de instruccion/JVM
2. Recepcion en UPAD
2.1. Recepcion del procedimiento, registro, asignacién de nimero con formacién de
carpetilla (UPAD)
2.1.1 Control inicial. Decreto del secretario.
2.1.1.1. Documentacién y foliado
2.1.1.2. Registro de piezas de conviccién
2.1.1.3. Control ingresos en cuentas de consignaciones
3. Incoacion
3.1. Examen por el juez (UPAD)
3.1.1. Remisidén a otro 6rgano por falta de competencia objetiva. Auto de
inhibicion
3.1.1.1. Formalidades de la inhibicion
3.1.1.2. Traslados en el érgano requirente
3.1.1.3. Tramite en el érgano requerido
3.1.1.4. Desistimiento del requirente
3.1.1.5. El requirente se mantiene
3.1.1.6. Decision del 6rgano superior.
3.1.1.7. Costas
3.1.2. Archivo por prescripcién, sobreseimiento provisional o libre.
3.1.3. Incoacién, auto de incoacién como diligencias previas, juicio de faltas, sumario
0 jurado.

3.1.3.1. Resolucion acordando incoar procedimiento
3.1.3.2. Apertura de las piezas separadas.
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3.1.4. Tramites en la UPAD del procedimiento sumario

3.1.4.1. Ambito.

Se acude al procedimiento sumario ordinario para la instruccion de causas
penales por delitos castigados con pena privativa de libertad superior a 9 afios,
salvo que la causa se atribuya al Tribunal del Jurado. Se puede decir que el
procedimiento sumario es el tipo, es decir, al que se debe acudir en el caso de
gue no se regule algun trdmite en cualquiera de los restantes procedimientos
penales que se regulan en la LECrim.

3.1.4.2. Incoacion, fijacion de fianza y decision sobre diligencias a
practicar. Preparacion de oficios, citaciones. (UPAD / SCG)

Caso de iniciarse por querella

- Requisitos personales

La querella constituye el reflejo del derecho de todos los ciudadanos espafioles,
hayan sido o no ofendidos por el delito, en el caso de delitos de caracter publico,
para acudir a la administracion de justicia en base al art. 270 LECrim. Los
extranjeros podran querellarse por los delitos cometidos contra su persona y
bienes o la persona y bienes de sus representados. En los delitos privados solo
pueden querellarse los perjudicados u ofendidos

- Requisitos formales

La querella siempre debe tener forma escrita, con unos requisitos formales del
art. 277 LECrim. :

La querella se presentara siempre por medio de Procurador con poder bastante y
suscrita por Letrado.

Se extendera en papel de oficio, y en ella se expresara:
El Juez o Tribunal ante quien se presente.
El nombre, apellidos y vecindad del querellante.

El nombre, apellidos y vecindad del querellado.
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En el caso de ignorarse estas circunstancias, se debera hacer la designacion del
guerellado por las sefias que mejor pudieran darle a conocer.

La relacion circunstanciada del hecho, con expresion del lugar, afio, mes, dia y
hora en que se ejecute, si se supieren.

Expresion de las diligencias que se deberan practicar para la comprobacion del
hecho.

La peticion de que se admita la querella, se practiqguen las diligencias
indicadas en el nimero anterior, se proceda a la detencién y prision del presunto
culpable o a exigirle la fianza de libertad provisional, y se acuerde el embargo de
sus bienes en la cantidad necesaria en los casos en que asi proceda.

La firma del querellante o la de otra persona a su ruego, Si no supiere 0 no
pudiere firmar, cuando el Procurador no tuviere poder especial para formular la
querella.

Caso de la denuncia

Recibida la denuncia, y de no proceder el sobreseimiento de la misma, el juez
dictarad auto de incoacion del procedimiento Sumario Ordinario. Contra este auto
cabe interponer recurso de reforma.

En dicho auto puede acordarse el sefialamiento de fianzas, bien para eximir al
denunciado de un eventual ingreso en prision, para evitar su fuga o que proceda
a la destruccion de pruebas (fianza de prision) o bien para responder de las
posibles responsabilidades civiles a las que, en caso de ser condenado, deba de
hacer frente (fianza de responsabilidad civil). Estas fianzas se deberan ingresar
en la cuenta de consignaciones, a la del propio expediente, que el juzgado tendra
abierta. Se fijara plazo para su ingreso.

Desde que exista persona contra la que dirigirse la acusacion se dictara
igualmente por el juez auto de procesamiento que sera recurrible en reforma.
Este auto significa que la accién penal se dirige en concreto contra una persona
con la que desde ese momento se practicaran las actuaciones tendentes a
averiguar si es o no el autor de los hechos denunciados.

En ese mismo auto se acordara por el juez cuales son las diligencias de
instruccion a practicar para la averiguacion de los hechos denunciados. Estas
diligencias de instruccidon pueden consistir en oir a determinadas personas que
hayan tenido una relacién con los hechos (denunciante, denunciado/ procesado,
testigo, perito, careos), bien en el examen, aprehension o valoracion de objetos
(inspeccion ocular, peritaciones, reconstrucciones de hechos, entradas y
registros, apertura de correspondencia...) 0 examen de personas
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(reconocimientos médicos forenses, identificacion de personas, ruedas de
reconocimiento).

3.1.4.3. Traslado al fiscal (SCG)

Incoado el procedimiento sumario el secretario judicial del SCOP acordara dar
traslado del auto de incoacion al ministerio fiscal y al Presidente de la Audiencia
Provincial correspondiente.

Dichos traslados se llevaran a efecto por el Servicio comun general. (SCG)

3.1.4.4. Notificacion a las partes

Ademas de los traslados anteriormente resefiados se procedera a realizar las
notificaciones de las resoluciones a las partes personadas.

3.1.4.5. Practica de diligencias acordadas

Comparecidas ante la UPAD las personas que deban declarar ante el juez,
se procedera a recibirlas declaracion en la calidad de denunciante, imputado,
testigo o perito, dependiendo de la posicion que ocupe en el procedimiento.
Dichas declaraciones deberan llevarse a efecto a presencia del juez, del
secretario judicial, y de los abogados personados, cuya presencia es obligatoria,
pudiendo asistir, igualmente el ministerio fiscal. Asistira, igualmente caso de ser
necesario, un intérprete si quien deba declarar no hablase el idioma castellano.

3.1.4.6. Traslado a partes para alegaciones

Practicadas todas las diligencias de instrucciéon acordadas, el secretario
judicial del SCOP dara traslado de su resultado a las partes personadas para
gue, a la vista de las diligencias practicadas puedan solicitar la practica de otras
nuevas o manifiesten que entienden concluido el sumario.

3.1.4.7. Recursos de reforma y traslado a las partes, y resolucion

Como ya se ha sefialado anteriormente, contra las resoluciones que dicta el
juez para incoar el sumario y auto de procesamiento cabe interponer recurso de
reforma y contra este segundo auto cabe interponer subsidiariamente recurso de
apelacion para el caso de que no se estime el de reforma. El plazo es de tres
dias desde la notificacion de la resolucién que se recurre. La interposicion se
realizard en el SCOP el cual, tras el examen de los requisitos necesarios darda, en
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Su caso, traslado a la UPAD. Admitido a tramite por estar dentro de plazo, el
secretario judicial dara traslado al resto de partes personadas para que realicen
en su caso alegaciones y resolvera el juez mediante auto que sera notificado a
las partes a través del SCG para que interpongan, si la ley lo permite, el
subsidiario recurso de apelacion caso de no haberse admitido la reforma.

3.1.4.8. Convocatoria de medidas cautelares

Tras la practica de las diligencias de instruccion puede el juez acordar
convocar a una comparecencia a las partes para la adopcion de medidas
cautelares como por ejemplo la prisién provisional del procesado. Esta resolucion
se acuerda en la UPAD y se procede a realizar las citaciones correspondientes
por el SCG.

Las medidas cautelares son actuaciones procesales cuya finalidad es
garantizar la ejecucién de la sentencia que en su dia pueda dictarse y se adoptan
en cuanto haya una persona determinada frente al que se dirige la accion penal.
Pueden tener caracter:

» personal, como la detencion, la libertad provisional, la prision
provisional, las comparecencias apud acta, es decir, ante el juzgado
unos dias concretos, la prohibicion de aproximarse, comunicar o
residir en lugares o respecto a personas determinadas o

» real como prestacion de fianza o embargos.

La comparecencia para la adopcion de estas medidas cautelares se
practicara en presencia del juez que instruye el sumario, el ministerio fiscal, los
letrados y el secretario judicial. En la comparecencia, cada parte realizar4 sus
alegaciones a favor o en contra de que se acuerden cualquiera de las medidas
cautelares que se reconocen por la ley.

Tras la misma se dictara auto en el que se acordaran o no las medidas
solicitadas, el cual sera notificado a las partes por el SCG y contra el mismo cabe
interponer recurso de reforma.

3.1.4.9. Indagatoria y demdas declaraciones que deban
realizarse a presencia judicial

Concluido el sumario, se procedera a oir de nuevo al procesado al que, en
presencia de su letrado, se le hara saber los hechos por los que se le acusa y el
delito que se le imputa, para que, si lo desea pueda ratificar o modificar sus
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anteriores declaraciones. En este tipo de declaraciones se debe hacer constar la
hora en que se comienza y la duracién de la misma.

Ya se ha dicho que las declaraciones que deban realizarse a presencia
judicial, bien sea del procesado, del denunciante, de testigos y de peritos se
deben acordar por el juez y tras el oportuno sefialamiento de dia y hora para su
practica, y practicadas las correspondientes citaciones por el SCG, se realizaran
en la UPAD debiendo comparecer, o habérsele dado opcidn a que lo hicieran, los
letrados de las partes personadas y el ministerio fiscal. En las declaraciones del
procesado siempre debera estar presente su letrado, sin que pueda recibirsele
declaracion alguna sin su presencia.

En las declaraciones de procesados se debe hacer constar que
previamente ha sido informado de sus derechos por parte del secretario judicial,
en la de los perjudicados se les debe haber efectuado el correspondiente
ofrecimiento de acciones, en la de testigos y peritos deben haber prestado
previamente juramento, y en la de testigos ademas deben fijar un domicilio para
gue, caso de ser necesario, puedan volver a ser citados.

3.1.4.10. Auto conclusién de sumario y remision UPAD de la
audiencia provincial

Si el juez instructor considera practicadas todas las diligencias necesarias y
entendiera terminado el sumario y el ministerio fiscal y acusaciones particulares
(si estuvieran personadas) entendieran que hay elementos suficientes para
acusar a una persona, lo declara asi mediante el auto de conclusion del sumario,
el cual sera recurrible en apelacion, recurso que no impide la terminacién del
procedimiento.

Dictado el auto de conclusion del sumario el secretario judicial del SCOP
remitird los autos a la Audiencia Provincial, con notificacion al ministerio fiscal y
las partes.

3.1.4.11. Peticion de sobreseimiento y resolucion a adoptar
(UPAD)

El sumario puede terminar no solicitando el enjuiciamiento y posterior
condena del inicialmente procesado, sino que, como consecuencia de las
diligencias practicadas puede solicitarse por el ministerio fiscal el sobreseimiento
del mismo. El escrito en que asi se solicite tendra entrada en la UPAD por medio
del traslado que del mismo se haga desde el SCG y debera el juez tomar la
decision correspondiente al respecto mediante auto.
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3.1.4.12. Posible prescripcion

Concepto

La prescripcion es el efecto del trascurso del tiempo en cuanto a la
posibilidad de que el poder del Estado que tiene como funcién la represion del
delito y el castigo de los delincuentes de forma que, con el paso de los plazos
legalmente establecidos impide que el “ius puniendi” pueda actuar.

Plazos
Los delitos prescriben:

A los 20 afios, cuando la pena maxima sefialada al delito sea prision de 15 o mas
anos.

A los 15, cuando la pena maxima sefialada por la ley sea inhabilitaciébn por mas
de 10 afos, o prisiéon por mas de 10 y menos de 15 afios.

A los 10, cuando la pena maxima sefialada por la ley sea prisién o inhabilitacion
por mas de cinco afios y que no exceda de 10.

A los cinco, cuando la pena méaxima sefialada por la ley sea prision o
inhabilitacion por mas de tres afios y que no exceda de cinco.

A los tres afos, los restantes delitos menos graves.
Los delitos de calumnia e injuria prescriben al afio.
Las faltas prescriben a los seis meses.

Cuando la pena sefalada por la Ley fuere compuesta, se estara, para la
aplicacion de las reglas comprendidas en este articulo, a la que exija mayor
tiempo para la prescripcion.

Los delitos de lesa humanidad y de genocidio y los delitos contra las
personas y bienes protegidos en caso de conflicto armado, no prescribiran en
ningun caso. (Articulo 131 CP).

Computo

Esos términos se computaran desde el dia en que se haya cometido la
infraccion punible y en los casos de delito continuado, delito permanente, asi
como en las infracciones que exijan habitualidad, tales términos se computaran,
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respectivamente, desde el dia en que se realizé la ultima infraccion, desde que
se elimind la situacion ilicita o desde que cesé la conducta.

En la tentativa de homicidio y en los delitos de aborto no consentido,
lesiones, contra la libertad, de torturas y contra la integridad moral, la libertad e
indemnidad sexuales, la intimidad, el derecho a la propia imagen y la
inviolabilidad del domicilio, cuando la victima fuere menor de edad, los términos
se computaran desde el dia en que ésta haya alcanzado la mayoria de edad, y si
falleciere antes de alcanzarla, a partir de la fecha del fallecimiento.

La prescripcion se interrumpira, quedando sin efecto el tiempo
transcurrido, cuando el procedimiento se dirija contra el culpable, comenzando a
correr de nuevo el término de la prescripcion desde que se paralice el
procedimiento o se termine sin condena.

En los delitos de homicidio, aborto no consentido, lesiones, malos tratos,
detenciones ilegales, torturas y otros delitos contra la integridad moral, contra la
libertad sexual y contra la intimidad, cuando la victima fuera menor de edad,
desde el dia en que ésta haya alcanzado la mayoria de edad. Si la victima
falleciere antes de la mayoria de edad el plazo de prescripcidon se computara a
partir de la fecha del fallecimiento. (art. 132 CP).

4. Especialidades en el caso del procedimiento suma  rio
4.1. Ambito. Incoacion, fijacion de fianza y decision sobre diligencias a
practicar
4.2. Incoacion, fijacion de fianza y decision sobre diligencias a practicar
4.2.1. Caso de iniciarse por querella
4.2.1.1. Requisitos personales
4.2.1.1. Requisitos formales
4.2.2. Caso de la denuncia.
4.3. Acuerdo de traslado al ministerio fiscal (SCG)
4.4. Notificacion a profesionales a través de Lexnet
4.5 Practica de diligencias acordadas
4.6. Traslado a las partes para alegaciones
4.7. Recursos de reforma y traslado a las partes. Resolucion
4.8. Convocatoria para medidas cautelares
4.9. Indagatoria y demas declaraciones a presencia judicial
4.10. Auto de conclusion del sumario y remision a la UPAD de la Audiencia
4.11. Peticién de sobreseimiento y resolucion a adoptar.
4.12. Posible prescripcion
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3.1.5.  Tramites en las diligencias previas

3.1.5.1. Incoacion de Diligencias Previas
Ambito

Las diligencias previas se incoan cuando se trata de un delito que tiene
seflalada una pena no superior a 9 afios u otras penas no privativas de libertad y
siempre gue no sean constitutivas de una falta.

Finalidad

Tienen por finalidad determinar el hecho cometido, las personas que han
participado en los mismos y el 6rgano competente para conocer de las mismas,
gue generalmente sera el juez de instruccion del lugar en que se cometieron los
hechos (con la excepcion de la posible competencia de los juzgados centrales de
instruccion para los delitos sefialados en el art. 88 de la LOPJ, asi como los
delitos que sean competencia de los juzgados de violencia sobre la mujer o los
juzgados de menores).

Inicio. Resolucidon acordando incoacién y diligencia S a practicar

Las diligencias previas se inician, al igual que el procedimiento sumario
ordinario por medio de denuncia, querella o atestado que se presentaran en el
SCG y se procederd a su registro y reparto, dando aqui por reproducido lo
anteriormente dicho para este tramite respecto al procedimiento sumario
ordinario. Mediante auto se acordara la incoacién de las diligencias previas asi
como las diligencias de instruccion a practicar. Se prepararan las citaciones,
oficios y exhortos necesarios para hacer llegar al juzgado a aquellas personas
gue deban deponer ante el juez y se remitiran los autos al SCG para su practica.

3.1.5.2. Traslado auto incoacioén al Fiscal

En este trdmite es de aplicacion lo establecido en la misma fase del
sumario ordinario por ser aquel el procedimiento tipo. Sera el secretario judicial
del SCOP quien acuerde el traslado al Ministerio Fiscal de la resolucién incoando
diligencias previas.
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3.1.5.3. Practica de las diligencias acordadas (declaraciones
imputado, victima, perjudicados, testificales, periciales...)

Prueba anticipada

El articulo 777.2 de la LECrim. establece la posibilidad de que cuando
razonablemente se tema que una prueba no va a poder practicarse en el acto
del juicio puede acordarse practicar inmediatamente dicha prueba debiendose
asegurar la contradiccion de las partes, es decir, que estén presentes todas las
partes que después lo vayan a estar en el acto del juicio, y reflejandose lo
actuado en grabacién o diligencia para su reproduccion o lectura en el acto del
juicio oral.

El acuerdo de la practica de esta prueba anticipada se debe adoptar en la
UPAD por medio de auto, debiendo ser el SCOP y SCG los que realicen los
trAmites necesarios para su practica mediante las correspondientes citaciones,
designaciones de letrados, intérpretes y asegurar la presencia de las demas
personas que deban comparecer.

Practica de las diligencias acordadas

Tras las correspondientes citaciones que llevard a cabo el SCG vy
comparecidos los que deban hacerlo ante el juez, se llevaran a efecto la practica
de las diligencias acordadas por el juez en la UPAD.

Puede el juez ordenar a la policia judicial la practica de las diligencias que
estime pertinentes, y cumplida dicha orden la policia judicial hara llegar el
resultado de sus gestiones mediante presentacion del correspondiente
atestado en el SCG para su traslado a la UPAD y union a los autos, debiéndose
dar cuenta al juez de la recepcién y contenido.

Especialidades

En el procedimiento de diligencias previas existen unas especialidades
respecto a las diligencias de instruccion a practicar:

a. la imposibilidad de realizar el ofrecimiento de acciones al perjudicado
no impide la continuacion del procedimiento.

b. los informes periciales pueden ser realizados por un solo perito, en
lugar de 2 que se exige en el sumario.
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3.1.5.4. Recursos contra resoluciones intermedias, admision, traslado
a las partes y resolucion (UPAD)

Admision, traslado y recepcion de alegaciones

Contra las resoluciones que durante el tramite se van dictando se pueden
interponer recursos de reforma y tras su examen por el secretario judicial del
SCOP, en el caso de encontrarse defectos subsanables, se dictara resolucion
concediendo plazo para subsanacién. Subsanado el defecto se dara traslado a la
UPAD para que el juez se pronuncie sobre su admision a tramite. Admitido a
trAmite mediante providencia el secretario judicial dara traslado a las demas
partes para alegaciones y a los dos dias de transcurrido el plazo remitira
testimonio de los particulares sefialados a la Audiencia Provincial que hubiere de
conocer del mismo.

Desestimacion o estimacion del recurso

Caso de desestimarse el recurso de reforma y no haberse presentado
recurso de apelacion, continuaran los tramites. Si se desestimé el recurso de
reforma y se habia presentado el subsidiario de apelacion el secretario judicial
del SCOP daré traslado al recurrente y a las demas partes para que designen
particulares y por diligencia de ordenacion se remitiran los autos a la UPAD de la
Audiencia Provincial. El secretario judicial acusara recibo y tras resolucion de la
Audiencia Provincial el secretario judicial devolvera los autos al 6rgano que lo
elevo.

3.1.5.5. Resolucion acordando: (UPAD)

Como conclusion de las diligencias previas y una vez practicadas las
diligencias de instruccion acordadas por el juez se dictar4d auto en el que se
pueden adoptar cualquiera de las siguientes decisiones:

-Inhibicion a otro juzgado por considerarlo competente.
-Incoacion de diligencias urgentes por delito

-la continuacién del procedimiento hasta la apertura del juicio oral determinando
los hechos punibles y la identificacion del imputado

-la transformacion del procedimiento en juicio de faltas

-el sobreseimiento
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Inhibicién

Si como resultado de las diligencias practicadas se entiende que el
competente para conocer el asunto no es el juzgado de instruccién que hasta ese
momento esta actuando debe manifestarlo asi el juez y mediante un auto acordar
remitir lo hasta ese momento practicado al juzgado que considere competente
gue puede ser otro juzgado de instruccion de la misma ciudad que hubiera
conocido antes de los mismos hechos, o de otra distinta, o una fiscalia de
menores por resultar ser menor de edad el presunto autor de los hechos, 0 a un
juzgado perteneciente a la jurisdiccién militar, 0 a un juzgado de violencia contra
la mujer si la victima cumple el requisito de ser o haber sido esposa, pareja del
denunciado o haber mantenido una relacion de anéaloga afectividad. Adoptada
dicha resolucion en la UPAD pasara el procedimiento al SCOP para que realice
los trdmites necesarios para hacer llegar los autos al érgano que corresponda.

Incoacion de diligencias urgentes por delito

Si se entendiera que por el tipo de delito y pena a imponer se estuviera
dentro del @mbito de las diligencias urgentes por delito y constando el
reconocimiento expreso de los hechos por el imputado asistido por letrado, tras
incorporarse a la causa los escritos de acusacion del ministerio fiscal y de
defensa con conformidad con la transformacion del procedimiento, se continuara
por los tramites de ese procedimiento y no por el de diligencias previas.

Se estd dentro del ambito del Juicio Rapido por delito, o diligencias
urgentes, cuando se trata de delitos castigados con pena privativa de libertad no
superior a 5 afios 0 con otras penas cualquiera que sea su naturaleza de
duracion no superior a 10, independientemente de su cuantia, siempre que se
haya iniciado por atestado policial y se encuentre en alguna de las circunstancias
sefialadas en el art. 795.1 y ss de la LECrim. En dicho articulo se sefialan los
delitos cuyo enjuiciamiento puede tramitarse por el cauce del juicio rapido por
delito:

a. Delitos de lesiones, coacciones, amenazas 0 violencia fisica o
psiquica habitual, cometidos contra las personas a que se refiere el
articulo 173.2 del Codigo Penal.

b. Delitos de hurto.
c. Delitos de robo.

d. Delitos de hurto y robo de uso de vehiculos.
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e. Delitos contra la seguridad del trafico.
f. Delitos de dafios referidos en el articulo 263 del Cédigo Penal.

g. Delitos contra la salud publica previstos en el articulo 368, inciso
segundo, del Cdodigo Penal.

h. Delitos flagrantes relativos a la propiedad intelectual e industrial
previstos en los articulos 270, 273, 274 y 275 del Cédigo Penal.

Del escrito solicitando la transformacién que presente el imputado se dara
traslado por el SCG al ministerio fiscal para que presente escrito de acusacion y
se pase la causa al juez de la UPAD para su continuaciébn como juicio rapido.
Estos tramites se llevaran a cabo en el SCOP.

Transformacién en juicio de faltas y recurso

El juez en la UPAD dictara el auto en este sentido y se dara traslado por el
SCG a las partes para que puedan recurrir en reforma y apelacion por las partes.

5. Diligencias previas
5.1. Incoacion y acuerdo de las diligencias a practicar

5.1.1 Ambito

5.1.2 Finalidades

5.1.3. Inicio. Resolucion acordando incoacion y diligencias a practicar
5.2. Traslado de la resolucién al ministerio fiscal y partes personadas
5.3. Practica de las diligencias acordadas

5.3.1. Prueba anticipada

5.3.2. Practica de las pruebas acordadas

5.3.3. Especialidades.
5.4. Recurso contra las resoluciones intermedias

5.4.1. Admision traslado y recepcion de alegaciones.

5.4.2. Desestimacion o estimacion del recurso.
4.5. Conclusion de las diligencias previas

5.5.1. Inhibicién

5.5.2. Incoacion del Procedimiento Abreviado

5.5.3. Transformacién en juicio de faltas y recurso

5.5.4. Sobreseimiento
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3.1.6. Juicio de Faltas

Continuando con los distintos procedimientos que se pueden incoar ante la
puesta en conocimiento de la autoridad judicial de un hecho que pudiera ser
constitutivos de infraccion penal, se debe estudiar el juicio de faltas y los tramites
gue deben seguirse en el mismo, y ello aunque en este se adelanta una fase que
hasta este momento no se ha tratado en el procedimiento sumario ordinario ni en
las diligencias previas, el de la celebracion del juicio o la vista. Ello se debe a que
en el juicio de faltas no existe, propiamente dicha, fase de instruccion y solo se
establece la fase de la vista oral, sin perjuicio de que en ocasiones se deban
practicar diligencias para preparar la posterior celebracion de esta, tal y como
veremos.

3.1.6.1. Incoacion Juez UPAD directamente o bien como
consecuencia de la transformacion de Diligencias (UPAD)

Incoacion de oficio

Una vez recibido el atestado o denuncia se forman los autos, se le da numero
registro, y se folian las actuaciones. Se da cuenta de la entrada del atestado o
denuncia al juez quien puede acordar la incoacion directa de juicio de faltas al
entender que los hechos no son constitutivos de delito pero si de una infraccion
penal leve.

Incoacion por transformacion de unas diligencias pr evias

También puede incoarse un juicio de faltas como consecuencia de que asi se
acuerde al finalizar la tramitacion de unas diligencias previas y llegar a la
conclusion de que los hechos investigados no son constitutivos de delito sino de
una infraccion penal leve (falta). En este caso, tras la resolucion de los
correspondientes recursos contra el auto que asi lo acuerde, se dictar4 auto
incoando el juicio de faltas con asignacion de numero, creacion de carpetilla y
continuacién de las actuaciones de forma consecutiva a la Gltima resolucién que
se hubiera dictado en las anteriores diligencias previas de las que trae causa. El
namero sera distinto del que tuviera asignado como diligencias previas.

Diligencias a practicar

Si bien en el juicio de faltas no se preve por la ley la practica de diligencias
de instruccion, no obstante hay casos en que se deben realizar algunas
actuaciones previas a la celebracion de la vista, como son la determinacion de
las lesiones que se hayan podido sufrir por las partes perjudicadas, la valoracion
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de los bienes sustraidos o dafiados, o la determinacion de los domicilios de las
partes que deban ser citadas a la vista oral. Es por ello por lo que en la UPAD se
deben sefalar cuales son las diligencias necesarias para la correcta celebracion
de la vista con todos los requisitos que impidan una posterior suspension. Una
vez acordadas se remitira el juicio al SCOP para su tramitacion.

3.1.6.2. Sefalamiento

Incoado el juicio de faltas y acordada la practica de las diligencias
correspondientes por el secretario judicial de la UPAD se asignara a traves de la
agenda programada de sefialamientos dia y hora para la celebracion de juicio.
Las citaciones con resultado negativo impediran la celebracion del juicio en el dia
y hora sefalado por lo que el SCOP debera dar cuenta al juez de UPAD de dicha
circunstancia con el fin de que acuerde lo oportuno, o bien la averiguacion de
paradero, busqueda por requisitoria de averiguacion.

En este trdmite pueden producirse incidencias que se deben consultar al juez
por el SCOP

1. Diligencia negativa de citacion de partes o testigos

2. Solicitud de declaracion de partes o0 testigos 0 peritos por
videoconferencia

3.- Suspension por sefialamiento previo de profesionales coincidentes con
éste, por enfermedad (SCOP)

Caso de producirse estas incidencias se procedera a la devolucién por el
SCOP del juicio una vez practicadas las anteriores diligencias o dando cuenta del
resultado de las mismas, asi como el resultado de las citaciones efectuadas, para
gue en la UPAD se proceda a resolver las incidencias sobrevenidas y, asi, en su
caso:

-dictar 6rdenes de averiguacion de domicilio y paradero de aquellos cuya citacion
ha resultado negativa.

-acuerdo aceptando la practica de declaraciones mediante videoconferencia de
testigos o peritos

-aceptacion de suspensiones por coincidencia de sefalamientos en las agendas
de los letrados.
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-existencia de piezas de conviccion que deban ser exhibidas en el acto del juicio.

3.1.6.3. Diligencia ordenacion recepcioén del juicio de faltas para sus
celebracion al que se acompafaran las citaciones ya practicadas con
resultado positivo (UPAD)

Remitidas las actuaciones desde el SCOP con las citaciones correctamente
efectuadas se extendera por el secretario judicial diligencia acreditativa de su
recepcion.

3.1.6.4. Celebracion de juicio de faltas

Los juicios de faltas deberan registrarse en soporte apto para la grabacion
y reproducciéon de la imagen y el sonido, debiendo el secretario judicial custodiar
el soporte electrénico en que se fije la grabacién. La conexién del sistema de
grabacion se realizara por un funcionario de auxilio que también realizara las
funciones que le son propias en Sala. Si fuere necesaria la aportacion a Sala de
piezas de conviccion, se recabaran del SCG (UPAD)

La vista se celebrara el dia y hora sefialado a presencia del juez y del
ministerio fiscal, en su caso, y de las partes que debidamente citadas hayan
comparecido. En ella se oira en declaracion al denunciante y sus testigos y
peritos y se practicara la prueba de cargo, y después al denunciado y su prueba
de descargo. En su caso se exhibiran las piezas de conviccién a las partes, que
habran sido previamente reclamadas.

La presencia del secretario judicial en el acto de la vista no sera necesaria
cuando se cuente con firma electrénica reconocida o cualquier otro medio de
seguridad que garantice la autenticidad e integridad de lo grabado o reproducido
(art. 743.2 LEcrim.). No obstante lo anterior, podra estar presente el secretario
judicial cuando lo hubieran solicitado las partes al menos dos dias antes de la
celebracion de la vista, o cuando excepcionalmente lo considere necesario el
propio secretario judicial atendiendo a la complejidad del asunto, al nimero y
naturaleza de las pruebas a practicar, al nimero de intervinientes, a la posibilidad
de gque se produzcan incidencias que no pudieran registrarse o la concurrencia
de otras circunstancias igualmente excepcionales que lo justifiquen, en cuyo caso
el secretario extendera acta sucinta. Caso de no existir dichos mecanismos de
garantia el secretario judicial debera consignar en el acta, al menos, los
siguientes datos: nimero y clase de procedimiento; lugar y fecha de celebracion;
tiempo de duracion, asistentes al acto; peticiones y propuestas de las partes; en
caso de proposicidén de pruebas, declaracién de pertinencia y orden en la practica
de las mismas; resoluciones que adopte el Juez o Tribunal, asi como las
circunstancias e incidencias que no pudieran constar en aquel soporte. El acta se
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extendera por procedimientos informaticos, sin que pueda ser manuscrita mas
gue en las ocasiones en que la sala en que se esté celebrando la actuacion
carezca de medios informaticos. En estos casos, al terminar la sesion el
Secretario judicial leera el acta, haciendo en ella las rectificaciones que las partes
reclamen, si las estima procedentes y se firmara por el Presidente y miembros
del Tribunal, por el Fiscal y por los defensores de las partes.

Lo anteriormente sefalado, que se recoge en preceptos relativos al sumario
ordinario, sirve para la celebracion de actos de juicio oral en otro tipo de
procedimiento como el presente juicio de faltas.

3.1.6.5. Suspension de juicio

En el caso de producirse la suspension de la vista se debe realizar un
nuevo sefialamiento. El juicio de faltas permanecera en la UPAD si la causa de
suspension es la diligencia negativa de citacion o una segunda citacidon con
apercibimiento de multa o delito de desobediencia a la autoridad.

Una vez comenzada la vista pueden ponerse de manifiesto circunstancias
por las que no haya mas remedio que tener que suspenderla, en cuyo caso el
juez lo acordara asi en el mismo acto y acordara el nuevo sefialamiento, y tendra
en cuenta las necesidades de la agenda programada de sefialamientos y las
demas circunstancias contenidas en los articulos 182.4 de la Ley de
Enjuiciamiento Civil y 785.2 de la presente Ley, si es que en el acto de la vista no
esta presente el secretario judicial, pues en otro caso sera el secretario quien
realizara el sefialamiento en la Agenda programada de citaciones. El juicio de
faltas permanecerd en la UPAD si la causa de suspension es la diligencia
negativa de citacion o una segunda citacion con apercibimiento de multa o delito
de desobediencia a la autoridad.

Del mismo modo se actuara en los casos en que se interrumpa o
suspenda un juicio oral ya iniciado y el nuevo sefalamiento de vista pueda
realizarse al mismo tiempo en que se acuerde la interrupcién o suspension.

En los restantes casos, el sefialamiento de fecha para el nuevo juicio oral se hara
por el secretario judicial, para la fecha mas inmediata posible, ajustdndose a lo previsto
en el articulo 785.2 de la Ley.(articulo 788.1 LECrim.).

Devolucion a SCOP si fuera necesario practicar diligencias de averiguacion de
domicilio y nueva citacion de testigos en cuyo caso librard las citaciones al SCG para su
préctica.

Si existieran diligencias nuevas de citacion o de otra especie a practicar
para poder llevar a cabo la nueva celebracion de la vista se remitira la causa al
SCOP para que proceda a su practica.
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3.1.6.6. Sentencia. Minuta y elaboracion Juez de UPAD
Tras la celebracidon de la vista oral se dictara sentencia por el juez quien

extendera la correspondiente minuta y serd redactada y transcrita al sistema
informético en la UPAD.

3.1.6.7. Notificacion sentencia por el SCG
El secretario judicial del SCOP acordard la notificacion de la sentencia que se
llevara a cabo por el SCG

3.1.6.8. Tramitacion del recurso de apelacion

Recepcidn escrito de interposicion

El escrito de interposicion del recurso de apelacion contra la sentencia
debera presentarse en el SCG, dicho escrito debera mencionar la sentencia que
se recurre, procedimiento en el que se dicté y motivo por el que se recurre.

Desde el SCG se remitira y dara traslado del mismo al SCOP para que por
el secretario judicial se proceda al examen de los requisitos. Examinados los
mismos se dara traslado a la UPAD para que el juez se pronuncie sobre su
admision o no.

Remision a UPAD para admision o inadmision

En caso de haberse interpuesto recurso de apelacién contra la sentencia se
remitiran los autos a la UPAD para su admisién o inadmision. Si se admite el secretario
judicial del SCOP dara traslado del recurso presentado al resto de partes del
procedimiento para que se adhieran al mismo o impugnen el recurso. Para este tramite
permanecera la causa en la UPAD.

Recepcion de la UPAD caso de admision para tramitac ___ién

1. Adhesion al traslado

Las demas partes pueden adherirse o impugnar el recurso presentado,
siendo remitidos desde el SCG los escritos que en tal sentido se presenten. Tras
la unién de los escritos presentados por medio de diligencia del secretario
judicial, el secretario judicial remitira los autos a la UPAD de la Audiencia
Provincial.
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2. Impugnacion

Las partes también podran impugnar el recurso presentado por la
contraria, es decir, realizar alegaciones en contra de la admisién o apreciacion de
los motivos alegados.

Elevacion a la Audiencia Provincial

En la UPAD vy tras acordarse por el secretario judicial la elevacion del
recurso por diligencia de ordenacién se cursara oficio en este sentido y se
elevaran los autos a la Audiencia Provincial para su resolucion.

Devolucion de la Audiencia y remision a UPAD para d eclaracién de firmeza

(SCG/UPAD)

Devueltos los autos de la Audiencia Provincial con testimonio de la
sentencia dictada resolviendo el recurso se procedera en la UPAD a su
recepcion, registro y comienzo de los tramites tendentes a su ejecucion.

6. El juicio de faltas
6.1. Incoacion por el juez en UPAD

6.1.1. Incoacion de oficio

6.1.2 Incoacion por transformacion de unas diligencias previas
6.2. DIOR de remisién a SCOP para solicitar dia y hora y sala para celebracion.
6.3. Diligencia de ordenacion de recepcion juicio de faltas para celebracion.
6.4. Celebracion juicio de faltas. Grabacién. Piezas de convicciéon
6.5. Suspension juicio con nuevo sefialamiento
6.6. Devolucion al SCOP para averiguaciéon domicilios y nuevas citaciones al
SCG
6.7. Sentencia. Minuta elaboracién por juez en UPAD
6.8. Notificacion de sentencia en SCG
6.9. Tramitacion del Recurso de apelacion

6.9.1. Recepcion de escrito de presentacion

6.9.2. remisién a la UPAD para admision o inadmision

6.9.3. Recepcion en la UPAD caso de admision para tramitacion

6.9.3.1. Adhesion Traslado
6.9.3.2. Impugnacion

6.9.4. Elevacion a la Audiencia Provincial

6.9.5. Devuelto de la Audiencia remision a UPAD para de ejecucion
(SCG/UPAD)
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3.1.7.  Procedimiento abreviado

3.1.7.1. Auto incoacion Procedimiento Abreviado

Practicadas todas las diligencias de instruccién acordadas de oficio o a solicitud
de parte se dicta por el juez en la UPAD auto de conclusion de las diligencias
previas y de incoacion del procedimiento abreviado o de de transformacion de
las citadas diligencias en un procedimiento sumario ordinario, o en juicio de faltas
0 en un procedimiento de jurado)

3.1.7.2. Interposicién, admision, traslado a partes y resolucion del
recurso.

Remision a lo establecido en apartado 5.4.

3.1.7.3. Traslado a Fiscal para calificacién con remisién de autos
originales. (SCG)

Se acordara por diligencia de ordenacion del secretario dar traslado al
ministerio fiscal para que en el plazo de entre 3 y 10 dias se instruyan con
remision al SCOP para que se lleve a efecto lo ordenado. Si el ministerio fiscal
solicita la apertura del juicio oral deberan hacerlo mediante entrega del escrito de
calificacién que unido a los autos seran remitidos desde SCG a la UPAD del
juzgado de instruccion.

3.1.7.4. Devolucién de los autos por el ministerio fiscal, traslado
a acusacion particular para escrito calificacion.

Se acordara por diligencia de ordenacion del secretario dar traslado a las
partes acusadoras, si las hubiera personadas, para que en el plazo de entre 3y
10 dias se instruyan con remision al SCOP para que se lleve a efecto lo
ordenado.

3.1.7.5. Presentacion en SCG del escrito de acusacion
particular

Si el ministerio fiscal y/o la acusacién solicitan la apertura del juicio oral
deberan hacerlo mediante entrega del escrito de calificacion que para su union a
los autos seran remitidos desde SCG a la UPAD del juzgado de instruccion

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
160




MINISTERIO
DE JUSTICIA

3.1.7.6. Auto apertura de juicio oral por la UPAD

El juez en la UPAD, tras recibir los escritos de calificaciéon del ministerio
fiscal y de las acusaciones en su caso, acordara mediante auto la apertura del
juicio oral. Se abrird carpetila con nuevo numero y las piezas de
responsabilidades pecuniarias y de situacion personal del imputado por medio de
testimonio del auto de apertura del juicio oral.

3.1.7.7. Si el fiscal solicitd sobreseimiento y la acusacion
calificé los hechos, nuevo traslado al fiscal tras auto apertura (SCG)

De haberse solicitado el sobreseimiento por la acusacion y haberse
solicitado inicialmente el sobreseimiento por el ministerio fiscal, y si se acuerda
por el juez la apertura del juicio oral, se acordard, igualmente que se requiera a
quien pidio el sobreseimiento para que en 3 dias presente escrito de acusacion,
con traslado al SCOP de la causa. Igualmente se acordara en la UPAD emplazar
al acusado y requerirle para que presente escrito de defensa.

3.1.7.8. Devolucion por el Ministerio Fiscal

Devueltos los autos por el fiscal se procedera a la remisidbn para
emplazamiento a SCG para que el imputado en el plazo de 3 dias manifieste si
desea letrado y procurador del turno de oficio o designa uno de su eleccion. En
caso de que quisiera uno del turno de oficio sera el propio SCG el que lo designe.

Igualmente se debera notificar el auto de apertura de juicio oral y los
escritos de calificacion. (SCOP)

Diligencia negativa de notificacion

Si la diligencia fuera negativa el SCOP lo remitirhd de nuevo a la UPAD de
Instruccion para que el juez proceda a acordar cualquiera de las siguientes
decisiones:

a) Si la pena solicitada fuera superior a los dos afios acordara la
requisitoria de busca y presentacion a fin de que se practique la detenciéon y
presentacion a los efectos de notificacion personal del auto y los escritos de
calificaciéon. Esta decision se debe anotar en el SIRAJ en el apartado de medidas
cautelares a los efectos de que esta orden sea conocida por todas las fuerzas y
cuerpos de seguridad del Estado, asi como por todos los juzgados de Espafa.

Si transcurrido el plazo de la requisitoria no fuere hallado se dictara auto
de rebeldia y el archivo de la causa hasta que fuere el imputado hallado, con
remision de testimonio al juzgado de Guardia, para que, caso de ser encontrado
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fuera del horario de audiencia del juzgado que lo ha acordado, y fuera puesto a
disposicion judicial ante el juez de guardia, éste tenga documental y elementos
suficientes para poder adoptar una medida sobre la persona que se le presenta
como consecuencia de esa requisitoria.

Sera el SCOP la que controle el archivo del procedimiento abreviado.

Si fuera detenido el requisitoriado se dara nuevo traslado a la UPAD del
juzgado de instruccion con el fin de que se acuerde la notificacion y su puesta en
libertad, lo que permitira continuar con el procedimiento y remitirlo a la UPAD.

Si no fuere hallado y transcurriera el plazo para la prescripcion de la causa
en los términos ya sefalados, el SCOP lo reaperturara y dara traslado al fiscal a
través del el informe fuere favorable a la apreciacion de la prescripcion se
remitird el expediente a la UPAD para que el juez acuerde el archivo definitivo.

b) Si la diligencia fuera negativa y la pena no fuera superior a los dos afnos, se
remitird a la UPAD.

3.1.7.9. Traslado al imputado para escrito de defensa

En el SCOP se practicara el traslado al denunciado para que en cinco dias
presente escrito de defensa, y hecho lo anterior se remitira a la UPAD del
juzgado de lo penal o0 a la audiencia provincial.

7. Procedimiento abreviado

7.1. Auto de iniciacion de procedimiento abreviado

7.2. Interposicion, admision, traslado a las partes y resolucion del recurso

7.3. Traslado al ministerio fiscal para calificacion y remisién de autos originales
SCG

7.4. Devolucion de autos por fiscal y traslado a acusaciones para calificacion
7.5. Presentacion en SCG escrito de calificacion acusaciones particulares

7.6. Auto de apertura de juicio oral por UPAD

7.7. Nuevo traslado a fiscal tras acusacion particular si pidié sobreseimiento.
7.8. Remision de la causa a SCOP y SCG para designar abogado y procurador
el acusado.

7.9. En SCOP traslado al imputado para escrito de defensa y remision a UPAD
audiencia o juzgado penal.
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PROCESO: UPAD FASE DE INSTRUCCION PENAL
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3.2. COMPETENCIA DE LA UPAD EN LA FASE INTERMEDIA

3.2.1. Inicio en el caso de sumario ordinario

Una vez concluido la fase de instruccion del procedimiento sumario
ordinario, se pasa a la fase intermedia que tiene por finalidad la confirmacion o
revocacion del auto de conclusién del sumario y decretar la apertura del juicio
oral. Esta fase se desarrolla ante la audiencia provincial de la circunscripcion
donde se ha cometido el delito, o en la audiencia nacional para los delitos a que
se refiere el art. 65.1 de la LOPJ.

3.2.1.1. Remision de los autos desde la UPAD del juzgado de
instruccion

Confirmado el auto de conclusion del sumario y decretada la apertura del
juicio oral comienza esta fase intermedia con la remision de los autos desde la
UPAD del juzgado de instruccion a la UPAD de la audiencia provincial, donde el
secretario judicial debera acusar recibo. Caso de existir varias secciones penales,
la remision se debe hacer de la UPAD del juzgado de instruccion al SCG para su
reparto a la UPAD que corresponda de entre las secciones que estén asignadas
al area penal de las existentes en la audiencia. Realizado dicho reparto, el
secretario judicial de la seccion a la que haya correspondido la causa acusara
igualmente recibo.

3.2.1.2. Designacién de magistrado ponente.

Por parte del secretario judicial se designara magistrado ponente que por turno
corresponda, es decir, aquel que entre los que forman la seccion a la que ha
correspondido.

3.2.1.3. Instruccion de las partes

Se acordara por diligencia de ordenacion del secretario dar traslado al
ministerio fiscal y a las partes personadas para que en el plazo de entre 3y 10
dias se instruyan con remision al SCOP para que se lleve a efecto lo ordenado.

3.2.1.4. Devolucién de los autos tras la instruccion de las partes

Instruidas las partes podran solicitar:

-la revocacion del auto de conclusion del sumario
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-el sobreseimiento
-la apertura del juicio oral

El SCOP devolvera la causa a la UPAD de la audiencia con los escritos de las
partes para que por el magistrado se adopte la decision que estime oportuna por
medio de auto, bien revocando el de conclusion del sumario, o confirmandolo.

Revocacion del auto

Caso de acordarse la revocacion del auto de conclusion del sumario se
procedera a la devolucion de la causa a la UPAD del juzgado de instruccion
porque se haya considerado necesario practicar nuevas diligencias de
instruccion. La remision de los autos se realizara a la UPAD del juzgado de
instruccion que conociod de la causa por medio del SCG.

Sobreseimiento

Si se acordarse el sobreseimiento de la causa por el magistrado, se debera
dictar el auto correspondiente con distintas consecuencias dependiendo de la
clase de sobreseimiento que se acuerde

- Sobreseimiento provisional

En este caso la consecuencia es que se suspende la continuacion del
proceso y se comunicara asi a la UPAD del juzgado que instruyo la causa.

- Sobreseimiento libre

Esta resolucion se equipara a la sentencia absolutoria y por eso se da por
terminado el proceso.

Apertura del juicio oral

De acordarse la apertura del juicio oral, es decir continuar con la tramitacién
del procedimiento hasta que se dicte una sentencia, se remitiran los autos al
SCOP para que se comunigue esta decision al ministerio fiscal, a la acusacion
particular en su caso para que presenten escrito de calificacion.
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1. Inicio en el caso de sumario ordinario
1.1. Remisién de autos desde UPAD del juzgado de instruccién
1.2. Designacion de magistrado ponente
1.3. Instruccion de las partes con remision a SCOP
1.4. Devolucion de los autos a la UPAD
1.4.1. Revocacion del auto de conclusion
1.4.2. Sobreseimiento
1.4.2.1. Sobreseimiento provisional
1.4.2.2. Sobreseimiento libre
1.4.3. Apertura del juicio oral

3.2.2. Inicio en el caso del procedimiento abreviado de la s diligencias
previas.

En el procedimiento abreviado rigen las mismas reglas que en el sumario
ordinario en esta fase intermedia con algunas especialidades a las que nos
referimos a continuacion:

3.2.2.1. Organo competente
Es en la UPAD del juzgado de instruccion en la que se tramita esta fase y no
en la del érgano de enjuiciamiento.
3.2.2.2. Traslado de las diligencias a las partes para informe

Es de aplicacion lo dicho para el sumario pero si el fiscal no presenta escrito
en plazo se comunicara por el SCOP a la UPAD del juzgado de instruccién para
gue acuerde requerir al superior jerarquico de este para que presente escrito en
10 dias, con nuevo traslado al SCOP.

Solicitud de sobreseimiento por el ministerio fisca |

Si no existe acusacion particular y el ministerio fiscal solicita el sobreseimiento
una vez remitida la causa a la UPAD del juzgado de instruccion por el juez se
acordara dar traslado a los perjudicados o al superior jerarquico del fiscal por si
mantuvieran la acusacion, y con remision al SCOP para este tramite.

Solicitud de apertura de juicio oral.

Si el ministerio fiscal y/o la acusacion solicitan la apertura del juicio oral
deberdn hacerlo mediante entrega del escrito de calificacion que unido a los
autos seran remitidos desde SCOP. a la UPAD del juzgado de instruccion.
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El escrito de calificacion es aquél en el que el ministerio fiscal y/o las
acusaciones realizan un resumen del relato de los hechos objeto de
enjuiciamiento, determinan la persona a la que consideran responsables de los
mismos, la posible concurrencia de circunstancia agravantes o atenuantes, la
participacion que ha tenido dicha persona en los hechos, la pena y
responsabilidad civil que se le solicita y los medios de prueba de los que
intentaran valerse en el acto del juicio oral.

3.2.2.3. Remision a UPAD para decision

En la UPAD del juzgado de instruccion se recibiran los autos y por el juez
se decidira mediante auto acordar el sobreseimiento o la apertura del juicio oral.

Apertura de juicio oral si se pidi6 sobreseimiento

De haberse solicitado el sobreseimiento por la acusacion y acordarse la
apertura del juicio oral por el juez, se acordara, igualmente que se requiera a
quien pidio el sobreseimiento para que en 3 dias presente escrito de acusacion,
con traslado al SCOP de la causa. Igualmente se acordara en la UPAD emplazar
al acusado y requerirle para que presente escrito de defensa.

Emplazamiento del imputado y escrito de defensa

Estos tramites se realizaran en el SCOP.

Remision desde SCOP a UPAD para elevar la causa.

Una vez efectuado lo anterior se remitiran los autos a la UPAD del juzgado
de instruccién para que, examinado que se han cumplido los anteriores tramites
acordara remitir las actuaciones al 6rgano competente para enjuiciar que podra
ser el juzgado de lo penal (sila pena privativa de libertad no excede de 5 afios) o
la audiencia provincial (si la pena es de entre 5 y 9 afios) o nacional (si nos
encontramos ante delitos del art. 65 LOPJ.).

2. Inicio en el caso de procedimiento abreviado
2.1. Organo competente
2.2. Traslado de las diligencias a las partes para informe
2.2.1 Solicitud de sobreseimiento por el ministerio fiscal
2.2.2.Solicitud de apertura del juicio oral
2.3. Remision a UPAD para decision
2.3.1. Resolucion de apertura de juicio oral si se pidi0 sobreseimiento
2.3.2. Emplazamiento del imputado y escrito de defensa
2.3.3. Remision de la causa desde SCOP a UPAD para acordar elevar los
autos
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PROCESO: UPAD FASE DE ENJUICIAMIENTO PENAL SUMARIO
Fase Intermedia
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3.3. ACTUACIONES EN EL ORGANO DE ENJUICIAMIENTO

3.3.1.  En el procedimiento sumario ordinario

3.3.1.1. Articulos de previo pronunciamiento

Durante los tres primeros dias del plazo concedido para calificar los
hechos las partes pueden proponer los denominados articulos de previo
pronunciamiento que establece la Ley de Enjuiciamiento Criminal con una
enumeracion cerrada. Tienen como finalidad la de que, antes de entrar a decidir
sobre el objeto principal del pleito, se decida sobre la existencia 0 no de causas
gue puedan hacer variar el resultado final del mismo.

Recepcidn del escrito de proposicidn v traslado

Las partes pueden presentar en el SCG escritos en los que, con
anterioridad a la celebracion del juicio oral soliciten del magistrado que se
pronuncie sobre cuestiones como la declinatoria de jurisdiccion, la cosa juzgada,
la prescripcion del delito, la amnistia o indulto, o la falta de autorizacion
administrativa para continuar, evitandose asi comenzar un juicio que, de
aceptarse alguna de estas cuestiones impediria que se dictara sentencia. Tras
remitir este escrito a la UPAD de la Audiencia provincial se acordara dar traslado
del escrito y documentos acompafados al resto de partes con remision al SCOP.

Seflalamiento de vista para articulos de previo pron unciamiento

Contestada la proposicion de los articulos de previo pronunciamiento por el
resto de partes se sefialara por el secretario de la UPAD dia y hora para celebrar
una vista a través de la agenda programada de sefialamientos para resolver
sobre los cuestiones planteadas.

Celebracion de la vista

Tras la celebracion de la vista el magistrado puede estimar o desestimar la
cuestion planteada.

-si estima la declinatoria de jurisdiccion acordara remitir los autos al juez
competente.

-si declara haber lugar a la cosa juzgada, prescripcion del delito, amnistia o
indulto acordara el sobreseimiento libre, en resolucion que se dicta en ambos
casos en la UPAD.
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-si declara faltar la autorizacion previa mandara subsanar el defecto
guedando en suspenso la causa, en tramites que se llevaran a efecto en el
SCOP.

3.3.1.2. Escritos de calificacion

Si el juez desestima las cuestiones planteadas mandara continuar la causa
con orden de traslado a quien la propuso y resto de partes para que califiquen,
remitiendo la causa al SCOP para que se de curso al tramite de calificacion
provisional del ministerio fiscal y acusaciones, del actor civil y de los procesados
y responsables civiles.

Recepcion de la causa del SCOP con los escritos de calificacidn provisional y auto
admitiendo pruebas

Remitidos los autos desde el SCOP a la UPAD de la Audiencia, se
extendera diligencia de recepcion por el secretario judicial y dara cuenta al
ponente para admision de pruebas que considere pertinentes.

3.3.1.3. Sefialamiento y citacién

El secretario judicial procederd a solicitar el sefialamiento y acordara la
citacion de las partes acusadoras y procesados, asi como a peritos y testigos,
con remision al SCOP.

3.3.2.  En el procedimiento abreviado.

3.3.2.1. Inicio

En la UPAD del juzgado de lo penal o de la audiencia provincial se acuerda
proceder al sefialamiento por parte del secretario judicial a través de la agenda
programada de sefialamientos.

3.3.2.2. Citaciones para la celebracion del juicio oral.

Asignada fecha y hora para la celebracion se acordara proceder a la citacion
de las partes y requerir la entrega de las piezas de conviccion para que estén a
disposicion del juzgado en el acto del juicio oral. Se remitiran las actuaciones al
SCOP para proceder a tramitar lo necesario para la celebracion de la vista, quien,
para la realizacion de las correspondientes citaciones se servira del SCG.
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3.3.2.3. Celebracion del juicio oral

Apertura

Decia la redaccion del anterior articulo 786 de la LECrim que se “comenzara la
sesion del juicio oral mediante dacion de cuenta del secretario judicial sobre los
hechos objeto de enjuiciamiento”. En la redaccién actual no se menciona quién
deba hacer esta dacidén de cuenta: asi la redaccion de este precepto se acomoda
a la posibilidad de inasistencia del Secretario judicial al acto de juicio oral. Por
tanto, la lectura de los escritos de acusacion y defensa no se atribuye al mismo ni
se concreta la persona que deba hacerla.

Es aplicable respecto a la presencia y funciones de otros funcionarios en
sala lo expuesto en la parte del manual relativa a los seflalamientos civiles.

Practica de la prueba

Las partes por su orden comenzaran a practicar las pruebas que hubieran
propuesto en sus escritos de acusacion y defensa respectivamente.

No hay que olvidar que las diligencias de instruccion practicadas y que se han
incorporado a la causa no constituyen medios de prueba, salvo la que se haya
efectuado con el caracter de preconstituida, y son las diligencias que se lleven a
la practica en el juicio oral la verdadera prueba en los procedimientos penales.

3.3.2.4. Tramite de conclusiones e informes

Tras la practica de las pruebas se realizaran las conclusiones por las partes
acusadoras y la defensa e informaran al tribunal sobre sus solicitudes.

3.3.2.5. Acta

Tal y como ya se ha sefialado en el apartado 1.6.4. al tratar del juicio de
faltas, del acto del juicio oral se levantard acta mediante el sistema de grabacion
de la imagen y el sonido, asi como acta en sistema informatico de forma sucinta
en la que se contendran las partes, los datos del procedimiento, las
intervenciones de estas, las circunstancias o incidentes importantes que se den
en el desarrollo de la vista, las solicitudes de las partes y las decisiones que en el
acto de la vista pueda tomar el magistrado. Nos remitimos al apartado sefialado
donde se ha refundido la regulaciéon sobre el acta y la suspension del juicio y
nuevo sefialamiento.
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3.3.2.6. Sentencia

Tras la celebracion de la vista se dictara sentencia en el plazo de 5 dias en
el caso del sumario ordinario y de 3 en el del procedimiento abreviado que sera
documentada en el SCOP vy tras la firma se notificard a las partes a través del
SCG

1. Procedimiento sumario ordinario
1.1. Articulos de previo pronunciamiento
1.1.1. Recepcion del escrito de proposicion y traslado
1.1.2 Sefnalamiento para la vista de articulos de previo pronunciamiento
1.1.3. Celebracion de la vista
1.2. Escritos de calificacion
1.2.1. Recepcidn de la causa con escritos de calificacion y auto admision
pruebas
1.3. Sefalamiento y citacion al juicio oral
2. Procedimiento abreviado
2.1. Inicio
2.2. Citacion para la celebracion
3. Celebracién del juicio oral
3.1. Apertura
3.2. Practica de las pruebas
3.3. Tramite de conclusiones e informes
3.4. Acta.
3.5. Sentencia

3.4. REGIMEN DE RECURSOS

La reforma de las leyes procesales llevada a cabo por la Ley 13/2009 de 3 de
noviembre modifica la denominacion del Capitulo Primero del Titulo VI de la
LECrim, que se denomina ahora “De las resoluciones procesales” distinguiendo
entre las resoluciones del juez y las del secretario judicial. Asi afiade un nuevo
articulo 144 bis relativo a las resoluciones de los secretarios judiciales y
establece:

Las resoluciones de los Secretarios judiciales se denominaran diligencias y
decretos.

Salvo que la Ley disponga otra cosa, se dictara diligencia de ordenacion
cuando la resolucion tenga por objeto dar a los autos el curso que la Ley
establezca. Se dictaran diligencias de constancia, comunicaciéon o ejecucion a
efectos de reflejar en autos hechos o actos con trascendencia procesal. Las
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diligencias se limitaran a la expresion de lo que se disponga, el lugar, la fecha y
el nombre y la firma del Secretario judicial que las dicte. Las diligencias de
ordenacion incluiran ademas una sucinta motivacion cuando asi lo disponga la
Ley o cuando el Secretario judicial lo estime conveniente.

Se llamara decreto a la resolucion que dicte el Secretario judicial cuando
sea preciso 0 conveniente razonar su decision. Seran siempre motivados y
contendran, en parrafos separados y numerados, los antecedentes de hecho y
los fundamentos de derecho en los que se base la subsiguiente parte dispositiva.
Expresaran el lugar, la fecha y el nombre del Secretario judicial que los dicte, con
extension de su firma.

Todas las resoluciones del Secretario judicial incluiran la mencion de si
son firmes o si cabe algun recurso contra ellas, con expresion, en este Ultimo
caso, del recurso que proceda, del érgano ante el que debe interponerse y del
plazo para recurrir.»

Este precepto es una novedad de la reforma y se debe principalmente al
mayor protagonismo que de forma expresa se da al Secretario Judicial en la
tramitacion de las causas penales, con la reforma se dan de forma expresa
funciones al Secretario Judicial y que para el desarrollo de las mismas debera
dictar unas resoluciones que reciben uno u otro nombre segun su contenido y el
motivado del dictado de una u otra

Diferenciando:

a) las diligencias de ordenacién las cuales tienen como finalidad dar a la causa el
impulso procesal que el corresponda segun el dictado de la LECrim como es el
acordar los correspondientes traslados a la partes ya resefiados, acordar los
tramites posteriores a la firmeza de una sentencia con el objeto de reunir en la
causa los elementos necesarios para poder dictar una resolucién de fondo sobre
la situacion del penado o incluso las resoluciones donde se acuerden los
sefialamientos.

b) Las diligencias de constancia, comunicacion o0 ejecucion, las cuales
simplemente tiene por objeto dejar constancia de hechos con transcendencia
procesal como es el transcurso de los plazos, la recepcion de los escritos de las
partes después de todos y cada uno de los traslados, dejar constancia de la
firmeza de las resoluciones......

c) Los decretos los cuales van a adoptar una forma similar a la de un auto de un
Juez o de un Tribunal, deberan ser motivados, separando los antecedentes de
hechos de los fundamentos de derecho, si bien es cierto que dentro del proceso
penal no seran excesivos los decretos que se dicten por parte del secretario
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judicial ya que en muchos casos las resoluciones que se dicten van a afectar a
derechos fundamentales de las personas que requieren la forma de auto.

Visto lo anterior y sentada la nueva situacion legislativa sobre las
resoluciones procesales, hay que distinguir, igualmente, el régimen de recursos
gue caben contra unas y otras. Asi nos referiremos en primer lugar a los recursos
contra las resoluciones del juez y después a los recursos contra las resoluciones
del secretario judicial.

3.4.1. Recursos contra las resoluciones de los jueces

Las resoluciones judiciales pueden ser revisadas por medio de los recursos
gue la ley reconoce y que pueden ser de reforma que cabe contra autos y
providencias, de apelaciébn contra autos y sentencias y de casacién para
unificacion de doctrina.

3.4.2. Recurso de reforma

3.4.2.1. Resoluciones contra las que cabe

Como ya se ha sefalado este tipo de recursos cabe interponerlos contra las
providencias y autos de tramite que se dicten a lo largo de un procedimiento
judicial penal.

3.4.2.2. Forma

Puede interponerse conjuntamente en un mismo escrito o por separado con el
recurso de apelacion, pero debe presentarse preceptiva y previamente al recurso
de apelacion contra los autos apelables.

Como especialidad en el procedimiento abreviado no es requisito la previa
reforma para poder presenta recurso de apelacion.

El plazo serd el de los 3 dias siguientes a la notificacion de la resolucion.
Debe serlo por escrito suscrito por procurador y firmado por letrado con la
fundamentacion del recurso y acompafiado de tantas copias como partes.
3.4.2.3. Competencia

Es competente para su interposicion y resolucion el juez de instruccion que
emitio la resolucién que se impugna.
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3.4.2.4. Efecto

No suspende la ejecucion de la resolucidn recurrida.

3.4.2.5. Examen de requisitos
El secretario judicial examinara sus requisitos en el SCOP y lo remite a la
UPAD para que por el juez se admita o inadmita.
3.4.2.6. Traslado al resto de partes
Al escrito de recurso las demas partes podran adherirse si estan de acuerdo
con el mismo, u oponerse.
3.4.2.7. Resolucién

Hecho el traslado de los escritos de adhesion u oposicion al juez en la UPAD
dictara auto resolutorio y contra esta resolucion cabe interponer recurso de queja
cuando la ley no indigue que quepa apelacién, o apelacién cuando la ley indique
que cabe este recurso.

3.4.3. Recurso de suplica

3.4.3.1. Resoluciones impugnables

Son recurribles por medio del recurso de suplica los autos de los tribunales y
resoluciones que debiendo ser dictadas por auto lo fueron por providencia
cuando no quepa otro recurso, siempre que no sean devolutivos de otro recurso
devolutivo.

3.4.3.2. Forma, requisitos y tramites

Son los mismos que los sefalados para el recurso de reforma.
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3.4.4. Recurso de queja

3.4.4.1. Resoluciones recurribles

Se puede interponer recurso de queja contra las siguientes resoluciones:

e Contra autos no apelables o que inadmiten un recurso de apelacion.

» Contra resoluciones denegatorias de la preparacion de un recurso de
casacion

3.4.4.2. Tramites en caso de autos no apelables o inadmitiendo
apelacion

Interposicion

Se interpondra ante el Tribunal superior competente por escrito firmado por
letrado y procurador sin necesidad de determinar infraccion legal cometida, no
suspendiendo la ejecucion de la resolucion recurrida.

Informe del juez de instruccién vy dictamen del min isterio fiscal.

El juez de instruccion, a requerimiento del superior, emitirq informe sobre la
resolucién recurrida. Igualmente emitird dictamen el ministerio fiscal por traslados
gue en ambos casos efectuara el SCOP por acuerdo del secretario judicial.

Resolucion

Se resolvera el recurso mediante auto que, de tratarse de recurso contra
autos no apelables, el superior dictara una nueva resolucion, y si lo fuesen contra
resoluciones que inadmiten el recurso de apelacion, puede revocarse la
resolucién recurrida, caso de ser admitido, y ordenar al inferior jerarquico que se
admita el recurso de apelacion.

Tramites cuando sea contra resoluciones denegatoria s de la preparacion de un
recurso de casacion.

Son similares a los anteriormente sefialados pero la interposicion se realiza
ante la audiencia provincial o sala de lo penal del TSJ, y la resolucién es
competencia de la Sala 22 del Tribunal Supremo.
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El tribunal sentenciador acordard que se remita copia testimoniada del auto
denegatorio y el secretario judicial hard constar la situacion econdmica del
recurrente.

Seguidamente se procede a celebrar una comparecencia, en la que si el
recurrente no comparece se dictara decreto declarando desierto el recurso.

Para esa comparecencia se presentaran escritos del ministerio fiscal en el que
expondra lo que estime conveniente sobre la procedencia o no, igualmente se
presentara escrito de impugnacion de la parte compareciente.

Se emite informe por el magistrado presidente y se resuelve mediante auto
contra el que no cabe recurso alguno.

3.4.5. Recurso de apelacion.

3.4.5.1. Resoluciones recurribles.

Es un recurso ordinario devolutivo que se admite contra los autos del juez de
instruccion que la ley sefiala como recurribles en apelacion y contra autos y
sentencias de los jueces de lo penal en el procedimiento abreviado, asi como
contra las sentencias dictadas en juicios de faltas. Es ordinario porque no se
exigen requisitos especiales para su interposicién, y devolutivo porque su
conocimiento esta encargado a otro drgano distinto al que dicto la resolucién y a
este se le remitiran los autos para su conocimiento.

También cabe contra las resoluciones dictadas en primera instancia por las
audiencias provinciales correspondiendo el conocimiento en este caso a los
Tribunales Superiores de Justicia, y cuando se trate de resoluciones dictadas por
los juzgados de lo penal de la audiencia nacional, conocera la Sala de apelacion
de la misma audiencia nacional.

3.4.5.2. Recurso de apelacién en el sumario ordinario.
Cabe contra las resoluciones que la ley expresamente sefiala.
Tramitacion

 Fase ante el juzgado de instruccion.- En este 6rgano se
produce la interposicion y admision del recurso. Se requiere que
previamente se haya interpuesto y denegado la reforma y se
haya interpuesto subsidiariamente la apelacién. La admisién
puede ser en uno o ambos efectos, y si es en ambos se
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remitiran los autos originales al tribunal superior, emplazando a
las partes para que se personen ante él en el plazo de 10 dias si
es ante la Audiencia y 15 si es ante el Tribunal Supremo.

* Fase ante el tribunal “ad quem”.-  La formalizacion se realiza
ante este y las partes pueden presentar documentos que se
estimen convenientes pero no otro tipo de pruebas. El
secretario sefalara dia para la vista que se celebrara en el plazo
maximo de 10 dias desde el sefalamiento. En el plazo mas
breve posible tras la vista, con intervencion del fiscal y las partes
el juez decidira.

3.4.5.3. Recurso de apelacion en el procedimiento abreviado.

Cabe contra los autos de los jueces de instruccion y los de los jueces de lo
penal que no estén expresamente exceptuados.

Puede presentarse subsidiariamente al de reforma o por separado mediante
escrito en el que expondran sus motivos, se sefalaran particulares que deban
testimoniarse y se pueden acompafar documentos.

Admitido se da traslado a las demas partes por 5 dias para que puedan
realizar alegaciones. En los dos dias siguientes se remitiran los testimonios a la
audiencia que resolvera en dos dias, y excepcionalmente puede pedir las
actuaciones al juzgado de instruccidn para consulta. Se celebrara vista si asi se
solicita por las partes y siempre cuando se trate de recurso contra el auto que
acordara la prision provisional.

3.4.5.4. Recurso de apelacion contra sentencias dictadas por
los jueces de lo penal en el procedimiento abreviado.

Se interpone mediante escrito ante el juzgado que dictd la resolucion
exponiendo los quebrantamientos de normas y garantias procesales, error en la
apreciacion de la prueba o infracciones de normas del ordenamiento juridico en
las que se basa al tratarse de un recurso cuyas causas de interposicién estan
limitadas por la ley. Seguidamente se procede a su traslado a las partes y la
elevacion a la audiencia provincial, donde, si no se propuso prueba se dictara
sentencia, y si se solicito comenzara esta tras el sefialamiento que haga el
secretario con la practica de pruebas, se hard un resumen oral por las partes de
su resultado y de sus pretensiones y se dictara sentencia en 5 dias.
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3.4.6. Recurso de casacion.

3.4.6.1. Modalidades

a)- Por infraccion de Ley cuando se imputan al érgano que dict6 la sentencia
recurrida un error “ in juricando” es decir sobre el fondo.

b)- Por quebrantamiento de forma cuando se imputa un vicio “in procedendo”,
es decir un defecto de tramitacion del procedimiento o de la sentencia.

3.4.6.2. Resoluciones recurribles

a) Sentencias dictadas por las audiencias en juicio oral y Unica instancia. Como
estas son recurribles de recurso de apelacion ante la Sala de lo Civil y Penal del
Tribunal Superior de justicia, sera la sentencia dictada en dicha apelacion la
recurrible en casacién. Igual ocurre en el @mbito de la audiencia nacional.

b)Por infraccién de ley y siempre que asi se autorice, pueden ser recurridos en
casacion los autos dictados bien en apelacién por la Sala de lo Civil y Penal del
Tribunal Superior de Justicia, bien con caracter definitivo por las audiencias. Los
autos de sobreseimiento se entienden a estos efectos definitivos.

c) Autos dictados por jueces de lo penal en refundiciones de condena.

3.4.6.3. Tramites.
a) Preparacion.

Pueden interponerla el ministerio fiscal, las partes y quienes sin ser parte
resulten afectados y sus herederos. Se prepara por escrito, firmado por abogado
y procurador, en los dos dias siguientes a la ultima notificacion de la resolucién
recurrida.

Si cumplen los requisitos se tiene por preparado y si ho se deniega por
auto motivado, y si se estima preparado se expide testimonio y emplaza a las
partes ante la sala segunda del Tribunal Supremo.

b) Interposicion

Se interpone ante la sala 22 del Tribunal Supremo, con escrito con firma de
abogado y procurador con poder bastante. Se acompafara testimonio de la
sentencia o auto recurrido y tantas copias como partes. Si no se presenta en
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plazo el secretario judicial de Sala del Tribunal Supremo lo declara desierto por
medio de decreto.
3.4.6.4. Fase de instruccion

Interpuesto el recurso, por el secretario Judicial se forma nota autorizada
del recurso, las partes se instruirdn pudiendo impugnar la admisién o adhesion,
dictandose resolucion sobre la admision o no.

3.4.6.5. Decision

a) Requisitos del érgano decisorio.

La Sala debera estar constituida por al menos tres Magistrados, salvo que la
pena que se pudiera imponer sea mas de doce afios, en cuyo caso seran cinco.

b) Forma.

La decisién se adoptara con o sin celebracién de vista segun hayan solicitado
las partes y la duracion de la pena impuesta fuera superior a seis afios o el
Tribunal lo estime necesario.

c) Resolucion.

El recurso se resuelve mediante sentencia que se dictara en los dos dias
siguientes a la vista.

d) Efectos:
Si se desestima el recurso se condenara en costas al recurrente.

Si se hubiera presentado el recurso en conjunto, es decir alegando
guebrantamiento de forma y la infraccion de ley, se resuelve primero el
guebrantamiento de forma y después la infraccion de Ley.

Si se estima el recurso se anulara la sentencia sobre la que recaia y declarara
las costas de oficio.
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3.4.7. Recurso de Revision

3.4.7.1. Concepto

Es un medio de impugnaciéon de sentencias firmes basada en motivos
tasados para impedir una injusticia contenida en el fallo.

3.4.7.2. Motivos

Que estén cumpliendo condena dos 0 mas personas en virtud de sentencias
contradictorias por un mismo delito que no puede haber cometido mas que una.

-Cuando se este cumpliendo condena por delito que se acredite después que no
existio.

-Que se esté cumpliendo condena por causa de un documento o testimonio
declarados después falsos por sentencia firme en causa criminal.

-Cuando después de la sentencia se conozcan hechos nuevos que evidencien la
inocencia del condenado.

3.4.7.3. Tramite

a) Legitimacién activa- Estan legitimados para interponer este recurso el
penado y sus herederos.

b) Sustanciacion- Se llevara a cabo su conocimiento ante el Tribunal Supremo
donde tras oir al ministerio fiscal que se hara mediante presentacién de escrito, y
a iguales efectos se oira a los penados, se unen los antecedentes y se siguen los
trdmites de recurso de casacion.

c) Resolucion- La resolucion que se dicte declarara en su caso la contradiccion
entre las sentencias, anulando una y ordenando instruir de nuevo la causa al
Tribunal que corresponda segun el delito.

d) Efectos- Si por la sentencia anulada el condenado absuelto hubiera sufrido
perjuicios puede reclamar indemnizacion.
3.4.8. Recurso de rescision de sentencias dictadas contra reos ausentes.

Si se dicta una sentencia en ausencia, se haya apelado o no, es
susceptible de recurso por el condenado en el mismo plazo, requisitos y efectos
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gue la apelacion, pero el plazo se computa desde el momento en que se acredita
gue el condenado tuvo conocimiento de la sentencia.

Conoce el superior jerarquico del que dicto la sentencia.
Se rectifica la sentencia dictad en ausencia para que el condenado pueda
recurrirla con igual plazo que en apelacion e iguales tramites.

3.4.9.  Recursos contra las resoluciones de los secretarios Judiciales

3.4.9.1. Recurso de reposicion

Interposicion

Dice el nuevo articulo 238 bis de la ley procesal penal que contra todas las
diligencias de ordenacion dictadas por los Secretarios judiciales podra ejercitarse
ante ellos mismos recurso de reposicion.

También podra interponerse recurso de reposicion contra los decretos de
los Secretarios judiciales, excepto en aquellos supuestos en que proceda la
interposicion directa de recurso de revision por asi preverlo expresamente la Ley.

Requisitos formales

El recurso de reposicion, que se interpondra siempre por escrito autorizado
con firma de Letrado y acompafado de tantas copias cuantas sean las demas
partes personadas, expresara la infraccion en que la resolucion hubiere incurrido
a juicio del recurrente y en ningun caso tendra efectos suspensivos.

Admision vy traslado al ministerio fiscal

Admitido a tramite el recurso de reposicion, por el secretario judicial se remite
al SCOP para traslado con concesion al Ministerio Fiscal y a las demas partes
personadas de un plazo comdn de dos dias para presentar por escrito sus
alegaciones, transcurrido el cual resolvera sin mas tramite.

Contra el decreto del Secretario judicial que resuelva el recurso de reposicion
no cabra recurso.
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3.4.9.2. Recurso de revision

Interposicion

Establece el articulo 238.ter que el recurso de revision se interpondra ante el
Juez o Tribunal con competencia funcional en la fase del proceso en la que haya
recaido el decreto del secretario judicial que se impugna.

Requisitos formales

Se presentard mediante escrito en el que debera citarse la infraccion en que
ésta hubiere incurrido, autorizado con firma de letrado y del que deberan
presentarse tantas copias cuantas sean las demas partes personadas.

Admision v traslados

Admitido a tramite el recurso de revision, por el secretario judicial remitira
al SCOP vy se concederé al Ministerio Fiscal y a las demas partes personadas un
plazo comun de dos dias para que presenten sus alegaciones por escrito.

Resolucion

Transcurrido el plazo anterior, el Juez o Tribunal resolvera sin mas tramite.

Recurso

Contra el auto resolutorio del recurso de revisibn no cabra interponer
recurso alguno.

El régimen de recursos frente a las resoluciones de los Secretarios
judiciales dictadas para la ejecucion de los pronunciamientos civiles de la
sentencia y para la realizacion de la medida cautelar real de embargo prevista en
los articulos 589 y 615 de esta Ley, sera el previsto en la Ley de Enjuiciamiento
Civil.
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3.5. PIEZA DE SITUACION PERSONAL

Desde que se acuerde alguna medida cautelar personal se abrira la pieza
de situacién personal mediante testimonio del auto que la acuerde.

Cuando el detenido fuera puesto a disposicion judicial en el servicio de
guardia tras la celebracion de la comparecencia de prision en la que el ministerio
fiscal solicita esta medida con concesion del turno de palabra al letrado de la
defensa, se puede acordar por auto del juez la prision provisional, la libertad
provisional con o sin comparecencias apud acta en los tiempos y plazos fijados
por el juez de instruccion.

Esta medida, cualquiera que sea se anotara en el SIRAJ con validacion
del secretario judicial y al centro penitenciario en el que deba quedar ingresado el
imputado. Todas estas actuaciones las realiza la UPAD.

Contra este auto cabe recurso de reforma y subsidiario de apelacion siendo el
SCOP el encargado de su tramitacion.

Igualmente si un imputado que se encuentre en libertad no compareciere a
los llamamientos judiciales se puede acordar por el juez de instruccidén su busca y
captura, que se anotara en el SIRAJ y comunicara a las fuerzas y cuerpos de
seguridad del estado. También se remitira testimonio al juzgado de guardia para
gue, caso de ser hallado el buscado en dias u horas fuera de los de audiencia se
pueda tramitar dicha diligencia con la documentacion necesaria por el juzgado de
guardia, con la posterior cancelacién de la requisitoria y dandose de baja en el
SIRAJ.

3.6. PIEZAS DE RESPONSABILIDAD CIVIL

Dice la LECrim. que todas las diligencias sobre fianzas y embargos se
instruirdn en pieza separada, sin determinar el momento en que deba abrirse la
misma aunque se estima que en el procedimiento sumario lo seré tras el auto de
procesamiento y en el procedimiento abreviado se establece que sera por medio
de auto.

Lo que se pretende es asegurar las responsabilidades pecuniarias

Se abre esta pieza con el testimonio del auto del juez de la UPAD
acordando la responsabilidad civil que se reclama al acusado, cantidad que debe
fijarse en el mismo asi como las personas civiimente responsables. Admitida se
remite al SCOP a fin de que se proceda al requerimiento al imputado
para que abone la cantidad solicitada por responsabilidad en el plazo de una
audiencia. Este requerimiento se practica mediante comparecencia por el SCG.
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Devuelto el requerimiento, puede ocurrir:

1) El imputado no satisface la cantidad por lo que se procedera a la averiguacion
patrimonial del imputado y al embargo de bienes iniciando la via de apremio. Por
tanto se remitira la pieza a SCEJ. Caso de no existir bienes se procedera a la
declaracion de insolvencia.

2) El imputado abona la responsabilidad civil, por lo que junto con el ingreso
efectuado se acordara la suficiencia de la fianza y se devolvera la pieza a la
UPAD de instruccion para su union al procedimiento.

3.7. ESPECIALIDADES

3.7.1. Especialidades en procedimientos ante Juzgados de V  iolencia
sobre la mujer

La Ley Organica 1/2004 de de 28 de diciembre de Proteccién integral contra
la violencia de género, en su Titulo V denominado “de la tutela judicial” y mas en
concreto en su Capitulo Ill trata de las normas procesales penales y en el
capitulo IV trata de las medidas de proteccién y seguridad de las victimas, dando
asi cobertura procesal especifica a lo regulado en la citada ley.

3.7.1.1. Competencia

Competencia objetiva.

Los juzgados de violencia sobre la mujer conoceran en el orden penal de:

-instruccion de procesos para exigir la responsabilidad penal por delitos que
menciona la propia ley de forma tasada o cualquier otro cometido con
violencia o intimidacién, siempre que la victima sea o haya sido esposa o
mujer que haya estado ligada al autor por analoga relacién de afectividad,
aun sin conveniencia y concurra la circunstancia de la habitualidad.

-los cometidos sobre los descendientes, propios o de la esposa o conviviente.
-los cometidos sobre los menores o incapaces que con €l convivan.

-los cometidos contra quienes se hallen sometidos a patria potestad, tutela
curatela, acogimiento o guarda de hecho de la esposa o conviviente.

-la adopcién de 6rdenes de proteccion.
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-el conocimiento y fallo de las faltas objeto de su competencia, en concreto
las vejaciones injustas de caracter leve y las injurias.

Competencia territorial

La competencia territorial se fija en el lugar del domicilio de la victima y
para la adopcién de la orden de protecciéon el del lugar de comision de los
hechos.

Competencia por conexion

Se extiende la competencia de estos juzgados de violencia sobre la mujer
a otras infracciones que hayan sido medios para perpetrar el delito principal o
facilitar su ejecuciéon o procurar su impunidad.

Competencia civil.

Estos procedimientos asumiran las materias civiles que se sefialan a
continuacién y gue se regiran por lo establecido en la Ley de Enjuiciamiento Civil.

Alcance en materia civil

Asi los juzgados de violencia sobre la mujer conoceran sobre materias civiles
relacionadas con:

a) -filiacion, maternidad o paternidad.

b) -nulidad matrimonial, separacién o divorcio.
c) -relaciones paternofiliales.

d) -guarda y custodia de hijos y alimentos.

e) -necesidad de asentimiento para la adopcion.

f) -oposicidn a las resoluciones administrativas en materia de proteccion
de menores.

* Requisitos.

Para que se produzca el conocimiento por parte de estos drganos de estas
materias civiles se requiere que una de las partes en dicho procedimiento civil
sea una de las partes del procedimiento penal por violencia de género.

Ademas debe existir ante un juzgado de violencia sobre la mujer actuaciones
abiertas por un delito o falta a consecuencia de un acto de violencia sobre la
mujer o se haya adoptado una orden de proteccion.
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3.7.1.2. Normas procesales.

En cuanto a las normas procesales la ley recoge como especialidades las
siguientes.

1. Notificacion de las sentencias dictadas por los tribunales en materia de
violencia de género a los juzgados de violencia sobre la mujer que instruyeron
las causas con indicacion de si es firme o no.

2. En materia de justicia gratuita se reconoce siempre a las mujeres
victimas de violencia de género el derecho a la asistencia juridica gratuita
cuando acrediten, aunque sea a posteriori, insuficiencia de recursos y dicha
asistencia sera especializada.

3.7.1.3. Medidas judiciales de proteccién y seguridad de las
victimas.

Enumeracion

* La orden de proteccion
* La medida de salida del domicilio.
* El alejamiento o suspension de comunicaciones

* La medida de suspension de la patria potestad o custodia de menores, 0
del régimen de visitas.

» La medida de suspensién del derecho a tenencia o porte y uso de armas.
Solicitud

Las medidas de orden de proteccion se pueden solicitar ante un érgano
judicial, el ministerio fiscal, las fuerzas y cuerpos de seguridad del estado,
oficinas de atencién a las victimas o servicios sociales. También se pueden
presentar ante el juzgado de violencia sobre la mujer o juzgado de instruccion de
guardia.

Requisitos

Se requiere que existan indicios de haberse cometido un delito o falta contra
la vida, integridad fisica o moral, la libertad sexual o libertad, seguridad de la
victima que sea de las amparadas por el ambito de accion de estos juzgados.
Igualmente se exige la existencia de una situacion de riesgo objetivo para la
victima.
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Tramites

El tramite para su concesion es que tras la presentacion de la solicitud y su
registro en el juzgado de violencia sobre la mujer como cualquier otra denuncia,
se convoca a una audiencia, que puede celebrarse al tiempo de la que deba
serlo en su caso para acordar la prisidn provisional, y seguidamente se dictara
auto resolviendo.

Especialidades de los juzgados de violencia sobre |  a mujer
1. Competencia
1.1. Competencia objetiva
1.2. Competencia territorial
1.3. Competencia por conexion
1.4. Competencia civil
1.4.1. Alcance
1.4.2. Requisitos
2. Normas procesales
3. Medidas judiciales de proteccién y seguridad de las victimas
3.1. Enumeracion
3.2. Solicitud
3.3. Requisitos
3.4 Tramites

3.7.2.  Especialidades en el procedimiento del Tribunal del Jurado.

3.7.2.1. Especialidades del procedimiento en fase de
instruccion.

Incoacion

Tan pronto como de cualquier actuacion procesal resulte contra persona
determinada la imputacién de un delito cuyo enjuiciamiento venga atribuido al
tribunal del jurado se incoa este procedimiento y se rige por la Ley 5/95,
practicando diligencias inaplazables.

Notificacion de incoacion a imputados.

Se procedera a la convocatoria a una comparecencia al ministerio fiscal y al
resto de las partes, comparecencia que tiene por finalidad comunicar el
procedimiento o el sobreseimiento y solicitar diligencias de investigacion, a parte
de las que de oficio se puedan acordar por el juez.

Audiencia Preliminar.

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
188




MINISTERIO
DE JUSTICIA

Tras el escrito de calificacion de las acusaciones y de la defensa se sefala
dia y hora para audiencia preliminar que versa sobre la procedencia o no de
apertura de juicio oral, resuelve sobre la solicitud de pruebas y se sefiala dia para
la practica de las pruebas que en este momento se soliciten.

Tras la practica de las diligencias solicitadas y acordadas, se dicta auto de
apertura de juicio oral con emplazamiento de las partes para que en 15 dias se
personen ante tribunal competente (audiencia provincial). En la audiencia
provincial se elegira al magistrado presidente que por turno corresponda.

3.7.2.2. Especialidades en fase intermedia.

Al personarse ante la audiencia provincial las partes pueden proponer
cuestiones previas que se resolveran antes de la apertura del juicio oral y por el
magistrado presidente se dicta auto de hechos justiciables en el que se
contendran en parrafos separados y numerados los hechos enjuiciados, el grado
de ejecucion del delito, la propia calificacion del delito, los medios de prueba
propuestos y el sefialamiento que efectla el secretario judicial a través de la
agenda de sefalamientos.

3.7.2.3. Especialidades en la fase de juicio oral

Tramites previos que se realizan por el SCOP

Se ordenard expedir exhortos, citaciones, aceptar en su caso las
recusaciones de peritos, realizar las actuaciones necesarias para la conduccion
de acusados a centros penitenciarios del lugar de celebracion del juicio.

Celebracion de la vista

El acusado se sentara junto a sus defensores
Se decidira si la vista se celebra a puerta cerrada o no
Hay prioridad para el letrado de este sefialamiento frente a cualquier otro.

Suspensioén del juicio oral

Caso de producirse la suspension del juicio oral puede el Magistrado-
Presidente acordar la disolucion del jurado.

Disolucion del jurado

Cabe que se produzca la disolucion del jurado por las siguientes causas:
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= por no existir prueba de cargo contra el acusado

= por existir conformidad con la pena mayor de las
acusaciones

= por desistir las acusaciones

Escrito del objeto del veredicto.

Tras el juicio oral y los informes de las partes el magistrado presidente somete
al jurado por escrito el objeto de su veredicto, con la forma establecida por la ley
para que sobre el mismo el jurado emita su veredicto. Es un escrito que elabora
el magistrado en el que en parrafos separados y numerados sefiala cada uno de
los puntos sobre los que los miembros del jurado deben emitir su veredicto de
entenderlos probados o no. Se trata de una enumeracién exhaustiva de cada uno
de los hechos, datos y circunstancias sobre los que resulta imprescindible que se
pronuncien los jurados para poder dictar sentencia en base al veredicto de los
jurados.

Instruccion a los jurados.

Por el secretario judicial se unira el escrito con el objeto del veredicto al acta y
entrega copias a las partes y a cada uno de los jurados. El magistrado instruira a
los jurados sobre lo que va a constituir su funcion.

Deliberacion, votacion y acta.

Esta actuacion es secreta, deliberando los jurados sobre cada uno de los
puntos propuestos en el escrito de objeto del veredicto redactado por el
magistrado presidente. De la deliberacion se levanta acta al final de la votacion,
haciéndose constar los hechos que se consideran probados y los que no, y el
juicio sobre la culpabilidad o no del acusado, sucinta explicacion de sus razones
y las incidencias habidas en la deliberacion.

Sentencia

El veredicto del jurado contendra la mencion de la inculpabilidad o culpabilidad
del acusado y el magistrado presidente dictara sentencia a la que se unira el acta
del jurado.

Recurso.

En el campo de los recursos se siguen las reglas generales salvo alguna
especialidad en cuanto a la fundamentacion referida al trdmite especial del
procedimiento del jurado.
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1. Especialidades del procedimiento en fase de instruccion.
1.1. Incoacion

1.2. Notificacion de incoaciéon a imputados.

1.3. Audiencia Preliminar.

2. Especialidades en fase intermedia.

3. Especialidades en la fase de juicio oral

3.1. Tramites previos que se realizan por el SCOP
3.2. Celebracion de la vista

3.3. Suspensién del juicio oral

3.4. Disolucion del jurado

3.5. Escrito del objeto del veredicto.

3.6. Instruccién a los jurados.

3.7. Deliberacion, votacién y acta.

3.8. Sentencia

3.9. Recurso.

3.7.3.  Especialidades en el procedimiento penal de menores

La Ley Orgéanica reguladora de la responsabilidad penal de los menores tiene la
naturaleza de disposicidon sancionadora al desarrollar los tramites para la
exigencia de una verdadera responsabilidad juridica a los menores infractores
referida a la comision de hechos tipificados como delitos o faltas por el Cédigo
Penal y leyes penales especiales.

Se pretende dar una reaccion juridica al menor infractor con una
intervencion de naturaleza educativa, rechazando expresamente otras finalidades
esenciales del derecho penal de adultos, como la proporcionalidad entre el hecho
y la sancion o la intimidacion de los destinatarios de la norma. Se pretende
impedir todo aquello que pudiera tener un efecto contraproducente para el
menor, como el ejercicio de la accion por la victima o por otros particulares.

Y es que, tal y como se dice en la Exposicién de Motivos de la propia ley,
en el derecho penal de menores ha de primar, como elemento determinante del
procedimiento y de las medidas que se adopten, el superior interés del menor,
interés que ha de ser valorado con criterios técnicos y no formalistas por equipos
de profesionales especializados en el ambito de las ciencias no juridicas, sin
perjuicio desde luego de adecuar la aplicacion de las medidas a principios
garantistas generales tan indiscutibles como el principio acusatorio, el principio
de defensa o el principio de presuncién de inocencia.
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Su ambito de actuacion tal y como establecen los articulos 1 y 4 de la
LORPM es la instruccion de causas penales por hechos tipificados como delito o
falta por personas mayores de 14 afios y menores de 18. También puede
alcanzar a mayores de 18 afios cuando asi lo acuerde el juez, si se trata de
delitos menos graves, cometidos sin violencia o intimidacién en las personas y
sin peligro para la vida o integridad fisica, siempre que las circunstancias del
imputado y su grado de madurez asi lo aconseje.

La sancién que se impone en su caso no son penas sino medidas. Su
finalidad es la reeducacion y resocializacion de los menores a quienes se
entiende que son mas facilmente recuperables a la sociedad.

La instruccion se realiza no por los jueces de menores, sino por la Fiscalia
de Menores segun el art. 16.1 LORPM, quien acudira al juzgado de menores
so6lo para solicitar autorizaciones para adoptar medidas restrictivas de derechos y
para, en su caso, proceder al enjuiciamiento e imposiciéon de medidas.

La Ley tampoco puede olvidar el interés propio del perjudicado o victima
del hecho cometido por el menor, estableciendo un procedimiento singular,
rapido y poco formalista para el resarcimiento, en su caso, de dafios y perjuicios,
dotando de amplias facultades al juez de menores para la incorporacién a los
autos de documentos y testimonios relevantes de la causa principal. En este
ambito de atencion a los intereses y necesidades de las victimas, la Ley
introduce el principio en cierto modo revolucionario de la responsabilidad solidaria
con el menor responsable de los hechos de sus padres, tutores, acogedores 0
guardadores, si bien permitiendo la moderacion judicial de la misma

3.7.3.1. Fase de instruccion

Incoacion de diligencias preliminares

Corresponde al ministerio fiscal la instruccién de los procedimientos y la
defensa de los derechos que a los menores reconocen las leyes, asi como la
vigilancia de las actuaciones que deban efectuarse en su interés y la observancia
de las garantias del procedimiento, para lo cual dirigira personalmente la
investigacion de los hechos y ordenard que la policia judicial practique las
actuaciones necesarias para la comprobacion de aquéllos y de la participacion
del menor en los mismos, impulsando el procedimiento. (art. 6 LORPM).

Quienes tuvieran noticia de algun hecho de los indicados en el apartado
anterior, presuntamente cometido por un menor de dieciocho afos, deberan
ponerlo en conocimiento del ministerio fiscal, el cual admitirA o no a tramite la
denuncia, segun que los hechos sean o no indiciariamente constitutivos de delito;
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custodiara las piezas, documentos y efectos que le hayan sido remitidos, y
practicar4d, en su caso, las diligencias que estime pertinentes para la
comprobacion del hecho y de la responsabilidad del menor en su comision,
pudiendo resolver el archivo de las actuaciones cuando los hechos no
constituyan delito o no tengan autor conocido. La resolucion recaida sobre la
denuncia deberéa notificarse a quienes hubieran formulado la misma.

Una vez recibida en el SCG el atestado o denuncia, por remision de oficio
administrativo, o conocido de oficio por la Fiscalia de Menores dada la
repercusion que el hecho haya podido tener en los medios de comunicacién, se
remitira a la fiscalia donde se incoaran diligencias preliminares para determinar si
existen los requisitos para incoar un expediente de reforma a tenor de la
verosimilitud de los hechos, que esté determinada la persona y edad del presunto
autor de los hechos y que la conducta sea tipica, es decir, constitutiva de delito o
falta.

Tras lo anterior se determinara por la fiscalia si se procede al archivo caso
que los hechos no sean constitutivos de delito o falta, o no existan indicios
racionales de haberse cometido los hechos denunciados, o concurra alguna
causa de sobreseimiento.

También se puede acordar la remisién al 6rgano competente si este no
fuese el juzgado de menores, e igualmente puede acordarse el desistimiento
siempre que los hechos constituyan una infraccion penal menos grave sin
violencia o intimidacién en las personas o una falta.

Finalmente, y a los efectos que aqui ocupan, puede acordarse la incoacion
del expediente de reforma con comunicacion al menor, al ofendido y/o
perjudicado y al juez de menores. Esta decision se tramitara en la SCOP con
traslado a la UPAD del juzgado de menores, mediante entrada en el SCG de
registro y reparto quien lo remitira al érgano que corresponda segun normas de
reparto. En este sentido son de aplicacién las normas establecidas para el
reparto de las denuncias contra mayores de edad.

Recepcidon de la comunicacion de incoacion del exped iente

De la decision de incoar el expediente de reforma se da traslado al juzgado
de menores a través del SCG, donde acusara recibo mediante un oficio de la
incoacion y notificacion a los perjudicados. En la UPAD del juzgado de menores
se incoara un expediente con la comunicacion del Ministerio Fiscal e iniciara las
diligencias de tramite correspondientes. El Juez de Menores ordenard al propio
tiempo la apertura de la pieza separada de responsabilidad civil.
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Actuaciones del juez instructor en la UPAD

Por el juez de menores se acordara comunicar la apertura de las
diligencias al menor y a sus representantes legales como posibles responsables
civiles, y asi mismo se le requerira para que designen letrado o que caso de no
hacerlo se les nombrara de oficio, e igualmente se acordard abrir pieza separada
de responsabilidad civil. Personados estos en la causa, por el juez de menores
se les tendra por parte en el procedimiento debiéndoseles notificar las
resoluciones que se dicten en el mismo.

Realizacion material de estas 6rdenes (SCOP)

La practica de estas actuaciones se llevaran a cabo en el SCOP donde:
-se oficiara acusando recibo de la incoacion

-se informara a la victima o perjudicado de la incoacion del expediente mediante
cédula de notificacion.

-se recibira comparecencia del menor infractor para:(art. 22 LORPM)
-informarle de sus derechos

-requerirle para designe letrado o que de no hacerlo en 3 dias se le designara de
oficio se oficiara en su caso al Colegio de Abogados para designacion de letrado

-se oficiara al colegio de procuradores para designacion de este tipo de
profesionales

Actividad instructora del Ministerio Fiscal con int ervencion de la UPAD

La actuacioén instructora del ministerio fiscal tendr& como objeto, tanto valorar la
participacion del menor en los hechos como proponer las concretas medidas de
contenido educativo y sancionador adecuadas a las circunstancias del hecho y
de su autor y, sobre todo, al interés del propio menor valorado en la causa. Para
ello cuenta con el asesoramiento de profesionales que, sin pertenecer al &mbito
del derecho colaboran con la administracion de justicia por sus conocimientos y
relacion con la educacion y tratamiento de menores.

Iniciada su actuacion el ministerio fiscal debera dar vista del expediente al letrado
del menor y, en su caso, a quien haya ejercitado la accion penal, en un plazo no
superior a veinticuatro horas.

Solicitud de intervencion del juez de menores

Si bien se confia la instruccién al ministerio fiscal, este no podr& practicar
por si mismo diligencias restrictivas de derechos fundamentales, sino que habra
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de solicitar del juez la autorizacion para la practica de las que sean precisas para
el buen fin de las investigaciones. El juez de menores resolverd sobre esta
peticion por auto motivado. La practica de tales diligencias se documentara en
pieza separada.

El juez de menores en esta fase de instruccion realiza las funciones de lo
gue se podria catalogar un juez de garantias, en el sentido de que interviene
Unicamente cuando el fiscal, que es el verdadero instructor, le requiere para que
actue dictando resoluciones que permitan atentar derechos fundamentales de los
menores como pueden ser dictar autos que autoricen algunas de las diligencias a
gue se refiere el art. 23 de la LORPM : solicitud de intervencion telefénica que
conllevaria dictar el correspondiente auto y oficios a las compafias telefonicas
correspondientes, asi como las prérrogas si hubiera lugar a ellas, solicitudes de
entradas y registros domiciliarios con el correspondiente auto y mandamiento de
entrada a las fuerzas y cuerpos de seguridad del Estado.

También, y en el caso de que el menor se fugase de un centro educativo
se debera dictar un auto por el juez de menores de localizacién del menor fugado
con oficio a la policia para su localizacion e incluso un auto de detencion del
menor por incomparecencia a los llamamientos del fiscal o del juez de menores
durante la instruccion.

Todas estas actuaciones las llevara a cabo la UPAD del juzgado de menores.

Conclusion del expediente: notificacion y pruebas.

Acabada la instruccién, el ministerio fiscal resolverd la conclusion del
expediente, notificandosela a las partes personadas, y remitird al juzgado de
menores el expediente, junto con las piezas de conviccidon y demas efectos que
pudieran existir, con un escrito de alegaciones en el que constara la descripcion
de los hechos, la valoracion juridica de los mismos, el grado de participacion del
menor, una breve resefia de las circunstancias personales y sociales de éste, la
proposicion de alguna medida de las previstas en la Ley con exposicion razonada
de los fundamentos juridicos y educativos que la aconsejen, y, en su caso, la
exigencia de responsabilidad civil.

En el mismo acto propondra el ministerio fiscal la prueba de que intente
valerse para la defensa de su pretension procesal.

Asimismo, podra proponer el ministerio fiscal la participacion en el acto de
la audiencia de aquellas personas o representantes de instituciones publicas y
privadas que puedan aportar al proceso elementos valorativos del interés del
menor y de la conveniencia o no de las medidas solicitadas.

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO
195




MINISTERIO
DE JUSTICIA

En todo caso seran llamadas al acto de audiencia las personas o
instituciones perjudicadas civilmente por el delito, asi como los responsables
civiles.

El ministerio fiscal podra también solicitar del juez de menores el sobreseimiento de
las actuaciones por alguno de los motivos previstos en la Ley de Enjuiciamiento Criminal,
asi como la remision de los particulares necesarios a la entidad publica de proteccion de
menores en su caso.

Diligencias propuestas por las partes.

Las partes podran solicitar del ministerio fiscal la practica de cuantas
diligencias consideren necesarias y este decidird sobre su admision, mediante
resolucién motivada que notificara al letrado del menor y a quien en su caso
ejercite la accion penal y que pondra en conocimiento del juez de menores. Las
partes podran, en cualquier momento, reproducir ante el juzgado de menores la
peticion de las diligencias no practicadas. Cuando alguna de las partes proponga
gue se lleve a efecto la declaracion del menor, el ministerio fiscal debera recibirla.

Si estas diligencias propuestas por alguna de las partes afectaren a derechos
fundamentales del menor o de otras personas, el ministerio fiscal, de estimar pertinente
la solicitud, las dirigir4 al juez de menores.

Informe del equipo técnico.

Durante la instruccion del expediente, el ministerio fiscal requerira del
equipo técnico, que a estos efectos depende funcionalmente de él, sea cual fuere
su dependencia organica, la elaboracion de un informe o actualizacion de los
anteriormente emitidos, que debera serle entregado en el plazo maximo de diez
dias, prorrogable por un periodo no superior a un mes en casos de gran
complejidad, sobre la situacion psicolégica, educativa y familiar del menor, asi
como sobre su entorno social, y en general sobre cualquier otra circunstancia
relevante a los efectos de la adopcion de alguna de las medidas previstas en la
Ley.

En dicho informe el equipo técnico podré:

- proponer, asimismo, una intervencion socio-educativa sobre el menor, poniendo
de manifiesto en tal caso aquellos aspectos del mismo que considere relevantes
en orden a dicha intervencion.

- informara, si lo considera conveniente y en interés del menor, sobre la
posibilidad de que éste efectie una actividad reparadora o de conciliacion con la
victima, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 19 de esta Ley, con indicaciéon
expresa del contenido y la finalidad de la mencionada actividad.
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- podra el equipo técnico proponer en su informe la conveniencia de no continuar
la tramitacion del expediente en interés del menor, por haber sido expresado
suficientemente el reproche al mismo a través de los tramites ya practicados, o
por considerar inadecuada para el interés del menor cualquier intervencion, dado
el tiempo transcurrido desde la comision de los hechos.

En estos casos, si se reunieran los requisitos previstos en la Ley, el
ministerio fiscal podra remitir el expediente al juez con propuesta de
sobreseimiento, remitiendo ademas, en su caso, testimonio de lo actuado a la
entidad publica de proteccion de menores que corresponda, a los efectos de que
actue en protecciéon del menor.

Remision del expediente al juez de menores

En todo caso, una vez elaborado el informe del equipo técnico, que podra
ser elaborado o complementado por aquellas entidades publicas o privadas que
trabajen en el &mbito de la educacion de menores y conozcan la situacion del
menor expedientado, el Ministerio Fiscal lo remitird inmediatamente al juez de
menores y dara copia del mismo al letrado del menor.

3.7.3.2. Fase de enjuiciamiento

En la fase de enjuiciamiento del proceso de menores la intervencion de la
UPAD se limita a la celebracion de la audiencia a la que se llega cuando el
ministerio fiscal tras las diligencias llevadas a cabo por si mismo o a instancia del
letrado del menor, o del acusador particular y que el propio fiscal ha considerado
pertinentes (con posibilidad de reproducir las denegadas ante el juez de
menores) y tras el informe del equipo técnico.

Por la fiscalia se dicta un decreto de conclusién de la instruccién que sera
notificado por el fiscal. En este decreto se puede solicitar del juez de menores
gue acuerde el sobreseimiento de la causa y archivo por desistimiento.

Por otra parte, junto al decreto de conclusiéon de la incoacién puede
acompanfarse el escrito de alegaciones del ministerio fiscal con el contenido al
gue se refiere el articulo 30 de la Ley de responsabilidad penal de los menores,
es decir, descripcion de los hechos, su valoracién juridica, el grado de
participacion del menor, la resefia de las circunstancias personales y sociales de
éste, la proposicion razonada de alguna medida en base a unos fundamentos
juridicos y educativos, la proposicion de pruebas, y la proposicion de que
intervengan en la audiencia determinadas instituciones que aporten elementos
valorativos del interés del menor.
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Traslado de la acusacion a las partes. (SCOP)

Este traslado corresponde efectuarlo el SCOP y se practica para con el
letrado del menor, a la acusacién penal particular y al actor civil, es decir a quien
resultando perjudicado por la infraccion penal cometida por el menor solicite el
resarcimiento de dafios y perjuicios.

Esta misma unidad cuidara del cumplimiento del plazo de 5 dias establecido
por el art. 31 de la LORPM para que se presenten los anteriores escritos y sean
unidos a la causa. La UPAD se encargara del auto del juez de menores que
ordena la apertura del tramite de audiencia.

Instruccion judicial complementaria.

Tras la presentacion en el SCG del escrito de alegaciones del letrado del
menor se puede acordar por el juez de menores un trdmite complementario de
instruccion por parte del juez de menores por entender que alguna de las
diligencias solicitadas por las acusaciones o defensas y que fueron denegadas
por el ministerio fiscal ha lugar a practicarlas, tras haberse reproducido la
solicitud ante el mismo y las que no puedan celebrarse en el transcurso de la
audiencia, siempre que considere que son relevantes a los efectos del proceso.
Una vez practicadas, daré traslado de los resultados al ministerio fiscal y a las
partes personadas, antes de iniciar las sesiones de la audiencia.

- Tramite

Estas diligencias se acordaran en la UPAD del juzgado de menores, se
remite la causa el SCOP quien realizard las notificaciones y traslados
correspondientes para que se lleven a efecto finalmente ante la UPAD del
juzgado de menores, sirviéndose para ello del SCG de comunicaciones y auxilio
judicial en su caso.

- Traslado a las partes

Una vez practicadas estas diligencias complementarias se dara traslado a las
partes de su resultado para que mantengan o modifiquen sus alegaciones por
medio del SCOP.

Las posturas que las partes pueden adoptar tras este tramite pueden ser varias:

-solicitud de que se dicte sentencia de conformidad cuando por la acusacion y
ministerio fiscal se solicite la adopcién de medidas y el menor y su letrado se
conformen. Esto conlleva el paso del SCOP a la UPAD del juzgado de menores
para celebracién de una comparecencia prevista en el art. 36 LORPM.

-solicitud de auto de sobreseimiento.
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-solicitud de remisién de la causa al juez competente por considerar que el
asunto no le corresponde conocer al juez de menores que lo hace hasta ese
momento.

Celebracion de la audiencia.

- Acuerdo

Corresponde al juez de menores en la UPAD acordar la celebracion de la
audiencia con orden de remitir los autos al SCOP para realizar los tramites para
su practica. En ese acuerdo se puede contener que las sesiones no sean
publicas en interés del menor o de la victima segun art. 35.2 LORPM.

- Sefalamiento

Corresponde al secretario judicial en el SCOP realizar el sefialamiento para la
celebracion de la audiencia en la agenda sefialada de sefialamientos con
comunicacion del mismo al juez de menores para que muestre motivadamente su
conformidad o no. Caso de ser confirmada la fecha se procedera a dictar las
correspondientes citaciones para comparecer ante la UPAD el dia y hora
sefialado para la celebracion de la audiencia.

- Celebracion.

En dicha audiencia deben asistir el fiscal, la acusacion particular, el letrado del
menor, un representante del equipo técnico, un representante de la entidad
publica de proteccion o reforma de menores si el juez lo estima oportuno y el
propio menor. Todos ellos deberan haber sido citados por el SCOP.

- Informacién al menor

El juez de menores informara al menor de las medidas que se le solicitan, de los
hechos que se le imputan y de la fundamentacion por las que se piden. Y le
preguntard si se declara autor de los hechos y si esta de acuerdo con la medida
mayor solicitada para consignar si hay conformidad.

- Préactica de la prueba y audiencias

Se procederda a la practica de las pruebas admitidas de las que fueron
propuestas, se oira al equipo técnico sobre las circunstancias del menor y la
procedencia de las medidas propuestas, se concede audiencia al fiscal, al letrado
de la acusacion particular y al letrado del menor sobre la valoracién de las
pruebas, la calificacion juridica de los hechos y la procedencia de las medidas
propuestas.

- Documentacion
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La audiencia se documentara mediante el sistema de grabacion de la imagen y
sonido dejando constancia de lo sucedido en acta sucinta.

Sobreseimiento

Es en la UPAD donde debe acordarse el sobreseimiento libre o provisional
de la causa a tenor del art.30 de la LORPM, resolucién que dictada por el juez de
instruccion debe ser notificada a las partes debiéndose acordar igualmente la
remision del expediente al fiscal para su archivo, remision que se efectuara por el
SCOP.

Sentencia
- Conformidad

El secretario judicial informara al menor expedientado, en un lenguaje
comprensible y adaptado a su edad, de las medidas y responsabilidad civil
solicitadas por el ministerio fiscal y, en su caso, la acusacién particular y el actor
civil, en sus escritos de alegaciones, asi como de los hechos y de la causa en
gue se funden.

El juez seguidamente preguntard al menor si se declara autor de los
hechos y si esta de acuerdo con las medidas solicitadas y con la responsabilidad
civil. Si mostrase su conformidad con dichos extremos, oidos el letrado del menor
y la persona o personas contra quienes se dirija la accion civil, el juez podra
dictar resolucion de conformidad. Si el letrado no estuviese de acuerdo con la
conformidad prestada por el propio menor, el juez resolvera sobre la continuacion
o no de la audiencia, razonando esta decision en la sentencia.

Si el menor estuviere conforme con los hechos pero no con la medida
solicitada, se sustanciard el tramite de la audiencia so6lo en lo relativo a este
altimo extremo, practicandose la prueba propuesta a fin de determinar la
aplicacién de dicha medida o su sustitucion por otra mas adecuada al interés del
menor y que haya sido propuesta por alguna de las partes.

Cuando el menor o la persona o personas contra quienes se dirija la
accion civil no estuvieren conformes con la responsabilidad civil solicitada, se
sustanciara el trdmite de la audiencia so6lo en lo relativo a este ultimo extremo,
practicandose la prueba propuesta a fin de determinar el alcance de aquélla.

- Contenido

La sentencia contendra todos los requisitos previstos en la vigente Ley
Organica del Poder Judicial y en ella, valorando las pruebas practicadas, las
razones expuestas por el ministerio fiscal, por las partes personadas y por el
letrado del menor, lo manifestado en su caso por éste, tomando en consideracion
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las circunstancias y gravedad de los hechos, asi como todos los datos debatidos
sobre la personalidad, situacién, necesidades y entorno familiar y social del
menor, la edad de éste en el momento de dictar la sentencia, y la circunstancia
de que el menor hubiera cometido o no con anterioridad otros hechos de la
misma naturaleza, resolvera sobre la medida o medidas propuestas, con
indicacion expresa de su contenido, duracién y objetivos a alcanzar con las
mismas. La sentencia sera motivada, consignando expresamente los hechos que
se declaren probados y los medios probatorios de los que resulte la conviccion
judicial.

En la misma sentencia se resolvera sobre la responsabilidad civil derivada
del delito o falta. También podra ser anticipado oralmente el fallo al término de
las sesiones de la audiencia, sin perjuicio de su documentacién con arreglo al
articulo 248.3 de la citada Ley Organica del Poder Judicial.

- Redaccion

El Juez, al redactar la sentencia, procurara expresar sus razonamientos en un
lenguaje claro y comprensible para la edad del menor.

- Registro

Cada juzgado de menores llevara un registro de sentencias en el que se
incluiran firmadas todas las definitivas. La llevanza y custodia de dicho registro es
responsabilidad del secretario judicial.

- Notificacion

Dictada la sentencia por el juez de menores en la UPAD se notificara a las
partes a través del SCG de actos de comunicacion. La sentencia puede ser,
como ya se ha sefialado, con conformidad o sin ella. Transcurrido el plazo para
recurrir sin que se haya presentado recurso alguno, control que se efectta en el
SCOP, se declarara en la UPAD su firmeza.

Interposicion del recurso (SCOP)

- Recursos procedentes y tramitacion.

Contra la sentencia dictada por el juez de menores en el procedimiento
regulado en esta Ley cabe recurso de apelacibn ante la correspondiente
audiencia provincial, que se interpondra ante el juez que dicté aquélla en el plazo
de cinco dias a contar desde su notificacion, y se resolvera previa celebracion de
vista publica salvo que en interés de la persona imputada o de la victima, el juez
acuerde que se celebre a puerta cerrada.
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A la vista deberan asistir las partes vy, si el tribunal lo considera oportuno,
el representante del equipo técnico y el representante de la entidad publica de
proteccion o reforma de menores que hayan intervenido en el caso concreto. El
recurrente podra solicitar del Tribunal la practica de la prueba que, propuesta y
admitida en la instancia no se hubiera celebrado, conforme a las reglas de la Ley
de Enjuiciamiento Criminal.

Contra los autos y providencias de los jueces de menores cabe recurso de
reforma ante el propio 6rgano, que se interpondra en el plazo de tres dias a partir
de la notificacion. El auto que resuelva la impugnacion de la providencia sera
susceptible de recurso de apelacion.

- Régimen

Contra los autos que pongan fin al procedimiento o resuelvan el incidente
cabe recurso de apelacion ante la audiencia provincial por los tramites que regula
la Ley de Enjuiciamiento Criminal para el procedimiento abreviado.

Contra los autos y sentencias dictados por el Juzgado Central de Menores de la
Audiencia Nacional cabe recurso de apelacion ante la Sala de lo Penal de la
Audiencia Nacional.

Contra las resoluciones dictadas por los secretarios judiciales caben los mismos
recursos que los expresados en la Ley de Enjuiciamiento Criminal, que se
sustanciaran en la forma que en ella se determina y que ya se han sefialado en
el apartado 4.

- Tramites

Los tramites de interposicion del recurso de apelacion, la peticion de copia
de la grabacién de la audiencia asi como su entrega y la dacién de cuenta sobre
la finalizacion del plazo de interposicion del recurso se llevaran a cabo en el
SCOP.

- Formalizacion del recurso (UPAD)

Formalizado el recurso y admitido a tramite el recurso de apelacién se
procedera por el SCOP a trasladar el escrito al resto de partes. En el caso de
inadmision se concederad plazo para subsanar defectos, y caso de no ser
subsanados adquirira firmeza la sentencia recurrida.

- Traslado a las demas partes (SCOP)

Del escrito de formalizacion del recurso se da traslado del mismo al resto de
partes quienes presentaran sus respectivos escritos de impugnacion o adhesion
y remision de la causa a la Audiencia son formalidades que realiza el SCOP.
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3.7.3.3. Recursos

Los demas recursos que se pueden interponer contra las resoluciones
interlocutorias durante la causa, bien sea contra resoluciones del juez o lo sean
contra resoluciones de los secretarios siguen el mismo régimen establecido en la
LECRIm.

3.7.3.4. Medidas cautelares en el procedimiento de menores

Reglas generales.

El ministerio fiscal, de oficio o a instancia de quien haya ejercitado la
accion penal, cuando existan indicios racionales de la comision de un delito y el
riesgo de eludir u obstruir la accion de la justicia por parte del menor o de atentar
contra los bienes juridicos de la victima, podra solicitar del juez de menores, en
cualquier momento, la adopcion de medidas cautelares para la custodia y
defensa del menor expedientado o para la debida proteccion de la victima.

Dichas medidas podran consistir en internamiento en centro en el régimen
adecuado, libertad vigilada, prohibicion de aproximarse o comunicarse con la
victima o con aquellos de sus familiares u otras personas que determine el juez,
0 convivencia con otra persona, familia o grupo educativo.

El Juez, oido el letrado del menor, asi como el equipo técnico y la
representacion de la entidad publica de proteccion o reforma de menores, que
informaran especialmente sobre la naturaleza de la medida cautelar, resolvera
sobre lo propuesto tomando en especial consideracion el interés del menor. La
medida cautelar adoptada podra mantenerse hasta que recaiga sentencia firme.

Las medidas cautelares se documentaran en el juzgado de menores en
pieza separada del expediente.

Especialidades de la medida cautelar de internamiento (UPAD)

Para la adopcion de la medida cautelar de internamiento se atendera a la
gravedad de los hechos, valorando también las circunstancias personales y
sociales del menor, la existencia de un peligro cierto de fuga, y, especialmente, el
gue el menor hubiera cometido o no con anterioridad otros hechos graves de la
misma naturaleza.

El juez de menores resolvera, a instancia del ministerio fiscal o de la
acusacion particular, en una comparecencia a la que asistiran también el letrado
del menor, las demas partes personadas, el representante del equipo técnico y el
de la entidad publica de proteccion o reforma de menores, los cuales informaran
al juez sobre la conveniencia de la adopcion de la medida solicitada. En dicha
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comparecencia el ministerio fiscal y las partes personadas podran proponer los
medios de prueba que puedan practicarse en el acto o dentro de las veinticuatro
horas siguientes.

El tiempo méximo de la medida cautelar de internamiento sera de seis
meses, y podra prorrogarse, a instancia del ministerio fiscal, previa audiencia del
letrado del menor y mediante auto motivado, por otros tres meses como maximo.

Medidas cautelares en los casos de exencion de lar  esponsabilidad .

Si en el transcurso de la instruccion que realice el ministerio fiscal quedara
suficientemente acreditado que el menor se encuentra en situacion de
enajenacion mental o en cualquiera otra de las circunstancias previstas en los
apartados 1, 2 6 3 del articulo 20 del codigo penal vigente (eximentes
incompletas, drogadiccion o actuar en situacion de arrebato), se adoptaran las
medidas cautelares precisas para la proteccién y custodia del menor conforme a
los preceptos civiles aplicables, instando en su caso las actuaciones para la
incapacitacion del menor y la constitucién de los organismos tutelares conforme a
derecho, sin perjuicio todo ello de concluir la instrucciéon y de efectuar las
alegaciones finales y de solicitar, por los trdmites de la misma, en su caso,
alguna medida terapéutica adecuada al interés del menor de entre las previstas
en esta Ley.

Duracion y computo

El tiempo de cumplimiento de las medidas cautelares se abonara en su
integridad para el cumplimiento de las medidas que se puedan imponer en la
misma causa o0, en su defecto, en otras causas que hayan tenido por objeto
hechos anteriores a la adopcion de aquéllas. El juez, a propuesta del ministerio
fiscal y oidos el letrado del menor y el equipo técnico que informd la medida
cautelar, ordenara que se tenga por ejecutada la medida impuesta en aquella
parte que estime razonablemente compensada por la medida cautelar.

Tramites.

1) Convocatoria a comparecencia para la adopcion de medida cautelar del
art. 28 LOPRM.

El acuerdo de la comparecencia se realiza en la UPAD y en el SCOP se
abrird pieza de medida cautelar mediante testimonio de dicha providencia y se
citara al menor a dicha comparecencia, asi como al representante de la entidad
publica. La celebracion de la comparecencia se realizara en la UPAD donde se
levantara acta de dicha comparecencia.

2) Auto resolviendo medida cautelar de internamiento
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Se dicta en la UPAD por el juez de menores, siendo competencia del SCOP
la realizacion de los oficios para el traslado al menor para ingreso en el centro
educativo.

3) Auto que resuelve sobre medida cautelar de libertad vigilada, prohibicion
de aproximarse y de comunicacion, de convivencia y sus prérrogas
(UPAD).

Al igual que los anteriores casos se dicta el auto en la UPAD vy los tramites para
llevarlo a efecto es competencia del SCOP.

Pieza separada de situacion personal.

La formalizacion de la pieza de situacion personal del menor con los
requerimientos que deban efectuarse y el auto en el que se acuerde en su caso
el ingreso del menor en un centro del que se haya evadido, dictar el auto en el
caso de que el menor se encuentre en ignorado paradero con la requisitoria de
busca, detencion y presentacion , con declaracion de rebeldia corresponden a la
UPAD por ser decisiones que atentan a derecho fundamental a la libre
circulacion que merecen una resolucion del juez de menores.

3.7.3.5. Pieza separada de responsabilidad civil.

Acuerdo de apertura de la pieza.

Desde que se inicia el expediente judicial corrector frente a un menor desde
la UPAD de menores y comunicado que es el auto de incoacién al menor y a sus
representantes legales como posibles responsables civiles, se acuerda en la
UPAD abrir pieza separada de responsabilidad civil para el posible resarcimiento
de dafios y perjuicios que como consecuencia de los hechos ilicitos se hubieran
podido producir y ello tanto se abra expediente corrector (art.. 64) como si no se
abre este el de reforma (art.. 18 y 64).

Tramitacion del inicio de la pieza de responsabilid ad civil (SCOP)

Dicha apertura de pieza separada se realiza en el SCOP mediante decreto
del secretario judicial y conlleva una serie de tramites:

-Confeccion de carpetilla
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-Decreto de incoacion del secretario judicial con acuerdo de notificacion al
responsable civil y al perjudicado

-Cédula de requerimiento al responsable civil
-Comparecencia en la Oficina judicial
-Averiguacion patrimonial, caso de ser insolvente

-Despachos y oficios dimanantes de la informacion facilitada por la Oficina de
Averiguacion Patrimonial.

Cabe sin embargo, se estima que siendo en la gran mayoria de los casos
personas insolventes o cuyos medios de vida no se encuentran reflejados en
registro alguno, por lo que se dictara el correspondiente auto de insolvencia con
notificacion a las partes.

Comparecencias

El perjudicado una vez llamado deberd comparecer en la UPAD del juzgado
de menores para manifestar si solicita indemnizacién o no una vez efectuado el
correspondiente tramite de ofrecimiento de acciones Puede reclamar la
indemnizacién que le corresponda, en cuyo caso sigue adelante la pieza de
responsabilidad civil, o renunciar, o reservarse su ejercicio ante los juzgados
civiles, siempre que sea mayor de edad, o siendo menor lo haga su
representante legal. En cualquiera de los casos se dictara auto en con el
contenido que corresponda segun lo que se haya solicitado.

Tramitacion de la pieza

Tras el auto de iniciacion del procedimiento separado de responsabilidad
civil que se dicta en la UPAD por el juez de menores se abre este procedimiento
tendente a buscar una sentencia de condena en materia civil de responsabilidad
por dafios y perjuicios. Recordar que mientras en el proceso de mayores la
responsabilidad civil se tramita conjuntamente con la penal, en el proceso penal
de menores se abre una pieza separada.

La parte perjudicada debera presentar demanda de reclamacion de
responsabilidad civil de la que se dara traslado a la parte que se considere
responsable civilmente y que ocupa el lugar de demandado para que conteste a
la demanda, se convoca a las partes a una vista que se tramitara por los cauces
establecidos en la LEC. Y realizados los tramites de convocatoria y sefialamiento
por el SCOP se celebra la vista en la UPAD resolviéndose la pieza mediante
sentencia que no tiene efectos de cosa juzgada pudiéndose reproducir la
solicitud ante los juzgados del orden jurisdiccional civil. Contra esta sentencia
cabe recurso de apelacion.
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1.- FASE DE INSTRUCCION

1. Incoacion de diligencias preliminares
1.1. Recepcion de la comunicacién de incoacion del expediente
1.2. Actuaciones del juez instructor en la UPAD
1.3. Realizacién material de estas 6rdenes (SCOP)
1.4. Actividad instructora del ministerio fiscal con intervencion de la UPAD
2 .FASE DE ENJUICIAMIENTO
2.1. Traslado de la acusacién a las partes. (SCOP)
2.2. Instruccién judicial complementaria.
2.2.1. Tramite
2.2.2. Traslado a las partes (SCOP)
2.3 Celebracion de la audiencia.
2.3.1. Acuerdo
2.3.2. Sefalamiento
2.3.3. Celebracion
2.3.3.1. Informacion al menor
2.3.3.2 Practica de la prueba y audiencias
2.3.3.3. Documentacion
2.4 Sobreseimiento
2.5. Sentencia
2.5.1. Conformidad
2.5.2. Contenido
2.5.3. Redaccion
2.5.4. Registro
2.5.5. Notificacion
2.6. Interposicién del recurso (SCOP)
2.6.1 Recursos procedentes y tramitacion
2.6.2. Régimen
2.7. Tramites

2.7.1. Formalizacién del recurso (UPAD)

2.7.2.. Traslado a las demas partes (SCOP)
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3. RECURSOS

3.1 RECURSO DE REFORMA
3.2 RECURSO DE REPOSICION (SECRETARIO UPAD MENORES)
3.3 RECURSO DE REVISION (UPAD)

4. ESPECIALIDADES PROCEDIMENTALES MEDIDAS CAUTELAR ES

4.1 Reglas generales
4.2. Especialidades de la medida cautelar de internamiento
4.3 Medidas cautelares en casos de exencion de responsabilidad

4.4 Duracién y computos

4.5 Tramites

4.5.1. Convocatoria a comparecencia para la adopcion de medida cautelar del art. 28
LOPRM

4.5.2 Auto resolviendo medida cautelar de internamiento

4.5.3 Auto que resuelve sobre medida cautelar de libertad vigilada, prohibicion de
aproximarse y de comunicacion, de convivencia y sus prorrogas (UPAD).

5.-PIEZA DE SITUACION PERSONAL
6.-PIEZAS DE RESPONSABILIDAD CIVIL
6.1. Acuerdo de apertura de la pieza. (UPAD)
6.2.- Tramitacion del inicio de la pieza de responsabilidad civil (SCOP)

6.3. Comparecencias

6.4. Tramitacion de la pieza
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3.7.4. Actuaciones realizadas en la UPAD en fase de ejecuc ion de
sentencias.

Hay actuaciones de ejecucibn que necesariamente requieren de
intervencion de la autoridad judicial, en la UPAD de Juzgado de Instruccion/
Juzgado de lo Penal/Audiencia Provincial/Tribunal Superior de Justicia. Nos
referimos a aquellas en las que haya de tomarse decisiones sobre:

-Suspension de pena.

-Sustitucion de pena.

-Auto de ingreso en prision.

-Auto aprobando la liquidacion de condena.

-Auto aprobando el pago aplazado de multas.

-Auto aprobando el cumplimiento en centro de desintoxicacién o-deshabituacion.
-Auto de excarcelacion definitiva.

-Auto de archivo definitivo de la causa.

-Informe de los expedientes de indulto.

-Expediente de refundicion de condenas.

3.7.4.1. Ejecucion de penas
Incoacion

La incoacion de la ejecutoria una vez alcanzada la firmeza de la sentencia
dictada se realizara mediante auto del juez en el que se deberdn contener los
pronunciamientos necesarios para llevar a cabo la ejecucion, es decir, la orden
general de ejecucion del fallo de la sentencia. Esto se realiza en la UPAD.

Registro

Tras dictarse la sentencia y dictarse el auto ordenando incoar la ejecutoria
se remitiran las actuaciones de la UPAD al SCEJ para su registro.

Diligencias de ejecucion.

Es en el SCEJ donde se realizaran todas las diligencias necesarias para dar el
impulso debido al proceso de ejecucion.
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Requerimientos.

La primera actuacion que debe llevarse a efecto es el requerimiento al
condenado para que cumpla la pena impuesta. Este podra realizar el
cumplimiento de forma voluntaria 0 no, en cuyo caso se deben adoptar las
medidas tendentes a la ejecucién de la sentencia de forma coactiva.

Expedicion de oficios, cédulas y despachos necesari 0s para la ejecucion.

Notificacion al resto de partes.

Las diligencias de ejecucion se notificaran a las partes para su conocimiento
y para que, en su caso puedan realizar alegaciones sobre las mismas. Para lo
anterior, se remitirdn los particulares necesarios para que se proceda a realizar
los actos de comunicacién por parte del SCG de actos de comunicacion y auxilio
judicial.

Nuevas diligencias

Si como consecuencia de las primeras actuaciones tendentes a la ejecucion
de la sentencia no se ha podido proceder a la ejecucion de la misma, se acordara
por nuevas resoluciones del secretario judicial del SCEJ lo pertinente para lograr
su efectividad. Con notificacion a las partes y expedicion de los correspondientes
oficios.

Intervencion de la UPAD

Si a pesar de las actuaciones realizadas por el SCEJ no fuese posible la
ejecucion de la condena impuesta y para lograrlo se requiriera de la adopciéon de
nuevas medidas que pudieran atentar a derechos fundamentales, las
actuaciones pasaran a la UPAD para que por parte del juez sentenciador se
adopten, mediante auto, las que fueran necesarias para la efectividad de la
condena. Seguidamente la UPAD remitird la causa al SCEJ para que lleve a
efecto lo acordado.

Dictado de diligencias para efectividad de lo acord ado.

Ya en el SCEJ se volveran a realizar las diligencias tendentes a cumplir lo
acordado en la UPAD sirviendose para ello del SCG de actos de comunicacion y
auxilio judicial.

Resoluciones sobre cumplimiento vy archivo.

Una vez cumplidas todas las penas impuestas, 0 constatada la
imposibilidad actual de ejecutarlas, se remitiran las actuaciones a la UPAD para
gue por el juez se dicte auto de archivo provisional o definitivo.
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Notificaciones v reqgistros

Dictada la anterior resolucion en la UPAD se remitiran de nuevo los autos en
el SCEJ para proceder a hacer efectivo dicho archivo con notificacién a las partes
y practica de las correspondientes anotaciones en el registro de notas de
condena. Tras ello se remite la causa al SCG para su archivo.

EJECUCION EN LA UPAD

1.1. Incoacion

1.2. Registro

1.3. Diligencias de ejecucion.

1.3.1. Requerimientos.

1:3.1.;., Expedicion de oficios, cédulas y despachos necesarios para la
ejecucion.

1.3.2. Notificacion al resto de partes.

1.3.3. Nuevas diligencias

1.3.4. Intervencion de la UPAD

1.3.5. Dictado de diligencias para efectividad de lo acordado.
1.3.6. Resoluciones sobre cumplimiento y archivo.

1.3.7. Notificaciones y registros
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4. CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO (ESPECIALIDADES CON
RESPECTO A LA TRAMITACION CIVI)

La Ley 13/2009, de 3 de noviembre, de reforma de la legislacién procesal
para la implantacion de la oficina judicial también realiza una importante
modificacién de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la jurisdiccion
contencioso-administrativa (LJCA), en aras al proposito que persigue en todos los
ordenes jurisdiccionales, el de distribuir las competencias procesales entre jueces
y secretarios judiciales, para la implantacion de la oficina judicial.

De este modo, se atribuyen ahora al secretario judicial funciones muy
relevantes de la tramitacion procesal, referentes a la admision inicial del recurso y
de la demanda, al analisis de los requisitos formales de admisibilidad, incluidos la
postulacion, la legitimacion, la capacidad, junto a la apreciacion de la falta de
jurisdiccién y competencia, y otros requisitos procesales como la acumulacion
de acciones o la cuantia del recurso, y en los modos anormales de terminacion
del proceso, y en la ejecucion.

Debemos partir del hecho que en el proceso contencioso-administrativo,
como en el proceso civil, el secretario judicial ostenta atribuciones para admitir
los recursos y escritos de demanda y contestacion de las partes, pero no para
inadmitir, ya que dicha facultad sigue estando en manos de los jueces vy
magistrados, de conformidad con el criterio manifestado en la Exposicion de
Motivos de la reforma procesal, de que cercenar el acceso a la justicia afecta al
derecho a la tutela judicial efectiva, y debe estar residenciado en la funcion

jurisdiccional.

4.1. EXAMEN DEL RECURSO

El proceso contencioso-administrativo ordinario se inicia generalmente con la
interposicion del recurso, cuyos requisitos de admisibilidad se regulan en el
articulo 45 de la LJCA. Dicho escrito ha de ser presentado en el SCG, y
registrado y repartido, se remite al SCOP donde se debe verificar el cumplimiento
de los requisitos legales. Es un escrito muy sencillo, que ha de expresar:

1°) La representacion con la que actle el compareciente, acreditada
documentalmente

2°) el documento o documentos que acrediten la legitimacién del actor por
habérsela transmitido otro por herencia o por cualquier otro titulo.

3°) la copia o traslado de la disposicién o del acto expreso que se recurran, 0
indicacion del expediente donde haya recaido o periddico donde haya sido
publicado. O si se trata de una inactividad de la Administracion o via de
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hecho, el 6rgano o dependencia a quién se atribuya, o el expediente en que
tuvieran origen.

4°) el documento o documentos que acrediten la legitimacion de la persona
juridica, conforme a sus normas legales o estatutarias.

En este caso, corresponde al secretario judicial del SCOP el analisis de la
“validez de la comparecencia”, por lo que debe analizar si la misma adolece de
requisitos de contenido formal necesarios para su admision. El escrito del
recurrente simplemente precisa que se cite la disposicion, acto, inactividad o
actuacion constitutiva de hecho que se impugna.

Si se observa una falta de representacion procesal, debe requerirse de
subsanacion a la parte actora, y el poder puede otorgarlo por escritura publica o
por apoderamiento ante el secretario judicial de cualquier oficina judicial,

Otro defecto procesal, como el de la legitimacion también debe
comprobarse, pero ofrecerd mas dudas cuando ésta derive de herencia o por
transmision del objeto litigioso. No obstante, en estos casos hay que estar a la
remision a las normas procesales civiles en cuanto a la sucesion procesal por
muerte o por transmision del objeto litigioso.

También es necesario que quede identificado el objeto del recurso
mediante la referencia al acto, disposicion, inactividad o actuacion que se
recurre.

Si se observa por el secretario judicial del SCOP algun defecto formal, se
dicta una diligencia de ordenacion concediendo al recurrente el plazo de diez
dias para que pueda subsanarlo.

Si en dicho plazo los defectos han sido subsanados a satisfaccion del
secretario judicial, o0 no se han apreciado defectos en la comparecencia, se debe
dictar por el secretario judicial un decreto admitiendo el recurso. El hecho de
dictar un decreto para admitir el recurso se acomoda a la regulacion general de
las resoluciones del secretario judicial que en el articulo 206. 2 de la LEC dispone
gue se dictara decreto para admitir las demandas.

El andlisis de la comparecencia inicial de interposicion del recurso puede
extenderse en este momento, si de los datos aportados por el recurrente existen
elementos de juicio, a que el secretario judicial del SCOP realice un examen de
la jurisdiccion y competencia del tribunal. Dichos requisitos son apreciables de
oficio.
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Si se aprecia una falta de jurisdiccion o de competencia del tribunal, el
secretario judicial debe oir al recurrente y al ministerio fiscal por plazo de 10 dias,
por aplicacion analogica de las normas procesales civiles, y a continuacion dar
cuenta a la UPAD correspondiente para que se pronuncie sobre dichas causas
de inadmision.

Si los requisitos de admisibilidad del articulo 45 de la LIJCA no han sido
subsanados por el recurrente, o pese a haber intentado la subsanacion, el
secretario judicial estima que ésta no se ha producido y que persiste el defecto
observado, debe dictar diligencia de ordenacion dando cuenta a la UPAD
correspondiente para que el juez o sala se pronuncie sobre dicha cuestion.

Si el juez o sala consideran que persiste el defecto observado, se dicta
auto de archivo, que pone fin a las actuaciones y que se notifica por la UPAD.

No obstante, si en contra del criterio del secretario judicial, en la UPAD se
considera que no existe el defecto, debe admitirse el escrito y remitirse al SCOP
para que continte con la tramitacion del procedimiento.

Si el recurso es admitido, puede ser que sea necesario dar publicidad a su
existencia para que otras personas ademas del recurrente y la propia
Administracion, tengan conocimiento del mismo y se puedan personar a ejercitar
sus derechos.

En este caso, si el recurrente en su escrito de interposicién del recurso lo
solicitd, el secretario judicial del SCOP acuerda dicha publicacion en el periédico
oficial que proceda, a costa del recurrente. No obstante, el secretario judicial
puede por si mismo y sin solicitud del recurrente, apreciar la necesidad de dar
dicha publicidad. Esta publicidad también puede darse cuando el proceso
ordinario se inicia por demanda, o incluso en el caso del procedimiento
abreviado, pues se le aplican subsidiariamente las normas del procedimiento
ordinario.
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PROCESO: EXAMEN DEL RECURSO

ENTRADA SALIDA

Dacién de cuenta por
falta de jurisdiccion
SCOP

> Recepcion de autos
UPAD

¢ Se aprecia?

no

Y
y

Tramitacion del recurso
»

Auto de archivo Auto de admision scop

4.2. RECLAMACION DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

En la propia resolucion admitiendo la interposicion del recurso, el
secretario judicial del SCOP reclama la remision del expediente administrativo a
la Administracion demandada y le ordena que realice los emplazamientos a todos
los interesados, para que puedan personarse en el plazo de nueve dias. Dicha
remision debe efectuarla la Administracion en un plazo de veinte dias.

Si pasado el plazo no se ha recibido, el secretario judicial del SCOP dicta
diligencia de ordenacion reiterando dicha remision en el plazo de veinte dias. Si
transcurrido dicho plazo no se ha recibido, el secretario judicial dirige
requerimiento al funcionario responsable de la falta de envio para que en el plazo
gue se le fije realice alegaciones.
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Una vez recibidas dichas alegaciones o transcurrido el plazo para
realizarlas, se remiten las actuaciones a la UPAD correspondiente, pues la
facultad de imponer la multa coercitiva reside en el juez. Dictado el auto, cabe
interponer contra éste recurso de suplica. Debe procederse a su notificacion en la
UPAD. Hecho lo cual, se remiten las actuaciones al SCOP.

Recibido el expediente administrativo, corresponde al secretario judicial del
SCOP analizar si la Administracion ha realizado el emplazamiento a todos los
interesados.

Si el secretario judicial aprecia que los emplazamientos son incompletos,
por no haberse hecho a algun interesado, dicta diligencia de ordenacion
conminando a la Administracion a que los realice. Si a alguno de los interesados
no se le pudo emplazar por resultar negativo el intento en el domicilio que les
constaba, el secretario judicial del SCOP acuerda practicar dicha notificacion por
edictos en el periddico oficial que proceda, con la advertencia de que pueden
personarse hasta el momento en que pueda darseles traslado para contestacion
a la demanda.
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PROCESO: MULTAS POR NO ENVIO DEL EXPEDIENTE

ENTRADA SALIDA

Remisién actuaciones
tras alegaciones del Recepcion autos
funcionario UPAD

SCOP

v

¢lmpone
multa?

. " > > Tramitacién
Auto no imposicién Auto de imposicion - " SCoP

Fin

4.3. RECEPCION DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

Recibido en el SCOP el expediente administrativo y comprobado que se
han efectuado los emplazamientos, o subsanada su falta por el secretario judicial
mediante publicaciébn de edictos, debe analizar el secretario judicial si se da
alguna causa de inadmisibilidad del recurso. Las causas de inadmisibilidad las
recoge el articulo 50 de la LICA. Por ello, el secretario judicial debe analizar si
existe falta de jurisdiccion o de competencia del tribunal, o falta de legitimacion
del recurrente, o no fuera susceptible el acto de impugnacién, o ha caducado el
plazo para su interposicion.
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Lo mismo ha de hacer en el caso del procedimiento abreviado, tras la
presentacion de la demanda, pues el articulo 78 de la LJCA establece que el
secretario judicial debe apreciar la jurisdiccion, la competencia y los demas
requisitos formales para su admision.

Apreciado algun defecto, se remiten las actuaciones a la UPAD para que
se pronuncie sobre la supuesta causa de inadmisibilidad. Deben ser remitidas
las actuaciones completas, ya que el juez necesita para resolver el examen del
expediente administrativo.

Recibidos en la UPAD los autos, seran examinados por el juez o sala, y
con caracter previo a dictar resolucién, si entiende que se da algin supuesto de
los que especifica el articulo 51 de la LICA, dicta providencia para oir a las
partes por plazo de diez dias exponiendo la posible causa observada, a efectos
de que aleguen lo que estimen procedente.

El auto resolviendo la causa de inadmision apreciada se notifica por la
UPAD, vy si finalmente fuera de admision, se remiten las actuaciones al SCOP
para continuar con la tramitacion del procedimiento.

CAUSA DE INADMISIBILIDAD DEL RECURSO

Recepcién del expediente administrativo SCOP

Diligencia de ordenacion apreciando caducidad en plazo de | SCOP
interposicién del recurso

Dacion de cuenta con remision de actuaciones completas SCOP
Providencia oyendo a las partes por diez dias UPAD
Auto apreciando caducidad UPAD
Notificacion del auto de caducidad UPAD
Control de firmeza del auto SCOP
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PROCESO: INADMISIBILIDAD DEL RECURSO. CADUCIDAD

ENTRADA SALIDA

Dacion de cuenta por )
caducidad del plazo |————| Recepcion de autos
Scop UPAD

Providencia oyendo a
las partes por 10 dias

¢Se aprecia?

no

Auto rechazando » | Tramitacién del recurso
Auto de caducidad caducidad g SCOP

Y

4.4. FORMULACION DE LA DEMANDA

El secretario judicial del SCOP debe entregar el expediente administrativo
al actor para que en el plazo de veinte dias formule la demanda.

No obstante, también el actor tiene la posibilidad de solicitar del secretario
judicial que se le conceda plazo para formular la demanda, aunque el expediente
administrativo no haya llegado. En ese caso, el secretario judicial del SCOP dicta
diligencia de ordenacion concediéndole el plazo de veinte dias para formalizar la
demanda.

Es posible que una vez entregado el expediente administrativo a alguna de
las partes, ésta lo juzgue incompleto. En este caso, lo pone de manifiesto al
secretario judicial y éste decide por decreto si procede su ampliacion, con
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suspension del plazo para formular la demanda o contestacion, y reclama de la
Administracion que se complete el expediente.

Si el actor no interpone la demanda dentro de plazo, por parte del
secretario judicial se da cuenta a la UPAD, para que por el tribunal se dicte auto
de caducidad del recurso. Notificado el auto de caducidad, cabe la admision
posterior de la demanda si se presenta en el mismo dia de dicha notificacion.

Presentada la demanda, el secretario judicial del SCOP debe examinar si
se cumplen los requisitos legales para su admision.

En este andlisis el secretario judicial puede entrar a conocer los siguientes
requisitos:

1) Requisitos de forma. Establece la LICA gque tanto la demanda como la
contestacién deben contener con la debida separacion los hechos, los
fundamentos de derecho y las pretensiones que se deduzcan. Este
requisito hay que considerarlo en principio subsanable. No obstante, si
hubiera una total ausencia de pretension, puede darse cuenta a la
UPAD correspondiente, por si estima el requisito de forma de la
demanda sustancial, a efectos de que se inadmita la misma.

2) Indicacién de la cuantia de la demanda. El articulo 40 de la LIJCA
establece que corresponde al secretario judicial la fijacion de la cuantia
del asunto, una vez formulados los escritos de demanda vy
contestacion. Por ello, si el actor no determina la cuantia del asunto en
su demanda, el secretario judicial del SCOP le debe ofrecer un plazo
de diez dias para que lo verifiqgue. Si el demandante no lo hace en el
indicado plazo, el secretario judicial otorga audiencia al demandado, y
a continuacion dicta decreto fijando la cuantia.

Si el actor fija la cuantia en su escrito, se debe oir también a la
parte contraria, y si se opone a lo fijado por el actor, el secretario
judicial dicta decreto resolviendo y fijando la cuantia, contra el que no
cabe recurso. Pero dicha decision del secretario judicial puede ser
revisada por el tribunal en la sentencia, fijando libremente otra cuantia
distinta para el asunto.

3) Acumulacién de acciones. Si el actor realiza una acumulacion de
distintas acciones, en base al articulo 34 de la LIJCA, corresponde al
secretario judicial analizar si dichas acciones pueden o no ser
acumuladas. En este caso, si el secretario judicial del SCOP estima
gue dicha acumulacion no es admisible, da cuenta a la UPAD.
Recibidas las actuaciones, puede ser que el tribunal mantenga el
mismo criterio que el secretario judicial, en cuyo caso se dicta
providencia requiriendo al actor para que se interponga por separado la
accion no acumulable en plazo de treinta dias, debiendo el actor iniciar
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el nuevo recurso procedente. Si no lo inicia, el tribunal dicta auto
teniendo por caducado el recurso respecto de la accion no entablada.

Si el tribunal no estd conforme con el criterio del secretario
judicial del SCOP y considera que las acciones si son acumulables,
dicta providencia devolviendo las mismas para que se continte con la
tramitacién del procedimiento.

Peticiones relacionadas con la prueba. Establece el articulo 60 de la
LJCA que la proposicion de prueba debe hacerse en el escrito de
demanda o de contestacion, o en el de alegaciones complementarias.
Con respecto a ésta peticion, se tendra por formulada, y respecto a la
practica de prueba se resuelve por la UPAD en su momento procesal
oportuno.

Peticiones relacionadas con la vista o conclusiones escritas. Establece
el articulo 62 de la LICA, que dichas peticiones se pueden formular
por medio de otrosi en los escritos de demanda o contestacion, o por
escrito formulado en el plazo de cinco dias desde que se notifique la
diligencia de ordenacion declarando concluso el periodo de prueba.
Dichas peticiones han de resolverse también en su momento procesal
oportuno.
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PROCESO: INDEBIDA ACUMULACION DE ACCIONES

ENTRADA SALIDA
Apreciacion indebida Recepcién de autos
acumulacion de —> UPAD
acciones

SCOP
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Si

_Providencia para ; : _ _ | Tramitacion del recurso
interponerlos por Providencia I scop
separado devolviendo autos
j
< ¢Lo hace?

Si

no

Auto de admisién de
la accién principal

Auto de caducidad
accion acumulada

4.5. CONTESTACION A LA DEMANDA Y ALEGACIONES PREVIAS

El secretario judicial del SCOP dicta diligencia de ordenacion dando
traslado de la demanda y con entrega del expediente administrativo a las partes
demandadas para que la contesten en el plazo de veinte dias, comenzando por
la Administracion demandada. Si la Administracidon no hubiera aportado aun el
expediente administrativo, dicha diligencia contiene el apercibimiento a la
Administracion de que no se tendra por contestada la demanda si no acompafa
el expediente. Contestada la demanda por la Administraciéon, se concede igual
plazo al resto de demandados, si los hubiere, pero con caracter simultaneo a
todos ellos.

Si el letrado de la Administracion solicita la suspension por entender no
ajustada a derecho la resolucion impugnada, el secretario judicial del SCOP
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dicta diligencia de ordenacion dando traslado al demandante, y evacuado dicho
traslado dicta decreto resolviendo sobre dicha suspension.

Si la parte demandada formula alegaciones previas en el plazo de cinco
dias del plazo para contestar a la demanda, el secretario judicial del SCOP dicta
diligencia de ordenacién dando traslado al actor, que puede subsanar el defecto
en el plazo de diez dias.

Por el secretario judicial del SCOP se forma pieza incidental, y se remite a
la UPAD correspondiente para resolver. Si el tribunal dicta un auto estimatorio de
las alegaciones previas, previa su notificacion por la UPAD, se remite al SCOP,
guién debe controlar su firmeza.

Si el auto es desestimatorio, se devuelve el incidente al SCOP, previa
notificacion, y el secretario judicial debe dictar diligencia de ordenacion dando el
plazo que le reste al demandado para contestar a la demanda.

Si transcurre el plazo legal sin que el demandado conteste a la demanda,
por el secretario judicial del SCOP se dicta diligencia de ordenacion, teniendo por
precluido el tramite.

Si ninguna de las partes solicita el recibimiento a prueba, ni la celebracion
de vista o conclusiones, el secretario judicial del SCOP dicta diligencia de
ordenacion dando cuenta a la UPAD correspondiente, por si el tribunal quiere
hacer uso de la facultad que le concede el articulo 61 de al LIJCA. Recibidos los
autos en la UPAD, el tribunal debe decidir si precisa el recibimiento a prueba o la
celebracion de vista o conclusiones. Si no lo estima necesario, dicta providencia
devolviendo los autos al SCOP, y el secretario judicial del SCOP declara que los
autos queden conclusos para sentencia.
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PROCESO: VISTA SOBRE ALEGACIONES PREVIAS

ENTRADA SALIDA
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4.6. PRUEBA

La admisidén y practica de prueba es una labor intimamente ligada a la
funcién jurisdiccional, por lo que los tramites esenciales se desarrollan en la
UPAD. En el proceso contencioso-administrativo las pruebas se practican en la
misma forma prevista por las normas procesales civiles, a las que nos remitimos.
En el procedimiento ordinario se proponen en el plazo de quince dias y se
practican en el plazo de treinta.

Los escritos de proposicion de prueba deben ser remitidos a la UPAD
correspondiente para que por el tribunal se pronuncie sobre su admision. El
tribunal debe dictar resolucion de admision o inadmision de las pruebas, que se
notifica a las partes por la UPAD, y se devuelve al SCOP.
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Por el secretario judicial del SCOP se procede a sefialar dia y hora para su
practica, con citacion de las partes. Se debe primar el uso de los medios
técnicos apropiados, como la reproduccion de la imagen y el sonido. Ello lo

impone el articulo 147 de la LEC, y la Instruccién 3/2010, de la Secretaria
General de la Administracion de Justicia.

Una vez practicadas las pruebas, se remiten al SCOP y por el secretario
judicial se dicta diligencia de ordenacion teniendo por conclusa la fase probatoria.

PROCESO: RECIBIMIENTO A PRUEBA DE OFICIO

ENTRADA SALIDA
No peticion Recepcion y analisis
recibimiento a prueba > de los autos
SCOP UPAD

¢Prueba de
oficio?

. no
SI

D.Ordenacién autos
Decision sobre medios Providencia no conclusos para

de prueba acordando pruebas d sentencia
SCOP

v
y

A 4

Practica de pruebas
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4.7. VISTA O CONCLUSIONES

Si ambas partes han solicitado la celebracion de vista o de conclusiones
escritas en sus escritos, o lo solicité el actor, o si ha habido prueba y lo solicita
cualquiera de las partes, o excepcionalmente lo acordd el tribunal, por el
secretario judicial del SCOP se procede a sefialar dia y hora para la vista de
acuerdo a la agenda programada de sefialamientos. En este caso, sefalada la
vista, se notifica a las partes y se remiten las actuaciones a la UPAD para que se
celebre la misma en el dia y hora indicado. Celebrada la vista en la UPAD, el
tribunal declara los autos conclusos para sentencia.

Si se han de realizar conclusiones escritas, el secretario judicial del SCOP
concede plazos sucesivos a los demandantes y demandados, pero simultdneos
para cada grupo de ellos, para que en el plazo de diez dias se presenten.

Presentados los escritos de conclusiones, se remiten los autos a la UPAD
correspondiente, y el tribunal los declara conclusos para sentencia.

Antes de declarar concluso el pleito, el tribunal puede acordar la practica
de alguna diligencia final, de conformidad con el articulo 61.2 de la LICA.

4.8. SENTENCIA

Un vez conclusos los autos, si el tribunal es un 6rgano colegiado, el
presidente de la sala o seccion sefala dia y hora para votacion y fallo.

Una vez dictada sentencia, por el secretario judicial de la UPAD se
acuerda su notificacion a las partes, y se remiten las actuaciones al SCOP para
el control de la firmeza de dicha resolucién y devolucién del expediente
administrativo a la Administracion.

4.9. ACUMULACION DE PROCESOS

El articulo 37 de la LICA en su nueva redacciéon tras la Ley 13/2009,
establece que si penden distintos recursos contencioso-administrativos con
ocasion de actos, disposiciones 0 actuaciones en los que concurra alguna de las
circunstancias prevista para la acumulacién de acciones, el 6rgano jurisdiccional
puede, previa audiencia de las partes, acordar la acumulacién de oficio o a
instancia de alguna de ellas.

Tras la reforma, el precepto pretende en consonancia con la Exposicion de
Motivos de la ley fomentar las buenas practicas procesales mediante la
acumulacién de acciones, procesos, recursos o ejecuciones con el fin de evitar la
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multiplicidad de actuaciones cuando diversos procedimientos tienen el mismo
objeto.

Por ello, si existen distintos procesos con el mismo objeto que no se han
acumulado, cabe tramitar uno con carécter preferente y suspender la tramitacion
de los demas, hasta que el “pleito testigo” tenga sentencia.

Si por alguna de las partes se plantea la existencia de esta posibilidad, o
se aprecia por el secretario judicial del SCOP, se dicta diligencia de ordenacion
dando cuenta a la UPAD correspondiente. Por el tribunal se dicta providencia
dando audiencia a las partes por cinco dias y se acuerda la suspension de los
demés asuntos.

Una vez dictada sentencia en el “pleito testigo”, se remiten las actuaciones
al SCOP, y el secretario judicial del SCOP pone testimonio de la misma en todos
los asuntos relacionados y la notifica a todos recurrentes afectados, para que
puedan pedir la extension de los efectos de la misma de acuerdo al articulo 111
de la LICA, o pedir la continuacion del procedimiento, o desistir del recurso.

4.10. MODOS ANORMALES DE TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO

4.10.1. Transaccion

En cualquier momento tras la demanda o contestacion, puede el tribunal,
de oficio o a peticion de parte, someter a las partes el reconocimiento de hechos
o0 documentos o la posibilidad de alcanzar un acuerdo que ponga fin a la
controversia, cuando el juicio se promueva sobre materias susceptibles de
transaccion, y en particular, cuando verse sobre estimacion de cantidad.

Para llegar a este acuerdo, los representantes de las Administraciones
demandadas necesitan la autorizacion oportuna.

El momento final para llegar a este acuerdo es cuando el pleito queda
concluso para sentencia.

En este caso, si durante la tramitacion del procedimiento alguna de las
partes solicita el acuerdo, por el secretario judicial del SCOP se dicta diligencia
de ordenacion dando audiencia a la parte contraria, y da cuenta a la UPAD
correspondiente.

Si se produce directamente a iniciativa de la UPAD, o en un acto
celebrado ante la misma, se oye a ambas partes y el tribunal dicta auto de
transaccion dando terminado el procedimiento, si el acuerdo no es contrario al
ordenamiento juridico o lesivo del interés publico o de terceros.
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4.10.2. Desistimiento

Si por el demandante se presenta escrito de desistimiento, por el
secretario judicial del SCOP se dicta diligencia de ordenacion dando traslado a
las partes por cinco dias. En el supuesto de accion popular, da traslado también
al ministerio fiscal. Si las demas partes prestan su conformidad al desistimiento, o
dejan pasar el plazo establecido sin hacer ninguna alegacion, por el secretario
judicial del SCOP se dicta decreto teniendo por desistido al solicitante, con
archivo de los autos y devolucion el expediente a la Administracion demandada.

Si pese al acuerdo expreso o tacito de las partes al desistimiento, el
secretario judicial considera que puede ser contrario al interés publico, dicta
diligencia de ordenacion remitiendo los autos a la UPAD correspondiente, para
gue por el tribunal se dicte auto teniendo al solicitante por desistido, o no
acordando el desistimiento, en cuyo caso el procedimiento debe continuar.
Notificado dicho auto, se devuelven las actuaciones al SCOP.

4.10.3. Satistaccion extraprocesal o carencia sobrevenida d e objeto

Si por la Administracion demandada se reconoce totalmente las
pretensiones formuladas en el recurso contencioso-administrativo, cualquiera de
las partes puede ponerlo en conocimiento del 6rgano judicial.

Presentado el escrito, el secretario judicial del SCOP manda oir por plazo
comun de cinco dias a las partes, y evacuado dicho traslado remite las
actuaciones a la UPAD correspondiente, para que el tribunal dicte auto teniendo
por terminado el procedimiento y acordando el archivo del recurso y la devolucion
del expediente administrativo. Sin embargo, el tribunal dicta sentencia si
considera que dicha satisfaccion de la pretension infringe manifiestamente el
ordenamiento juridico.

4.10.4. Allanamiento

Producido el allanamiento del demandado en la celebracién de una vista,
acto o comparecencia en la UPAD, por el tribunal se dicta sentencia de
conformidad a las pretensiones del actor.

Si el allanamiento se ha presentado por escrito, por el secretario judicial
del SCOP se da cuenta de su presentacion a la UPAD, con remision de las
actuaciones. Por el tribunal se dicta igualmente sentencia de conformidad con las
pretensiones del demandante.
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Si por el tribunal se estima que puede haber infraccion manifiesta del
ordenamiento juridico, se dicta providencia dando tramite de audiencia a las
partes por diez dias, y dicta la sentencia que estima ajustada a derecho.

Si el allanamiento no afecta a todos los demandados, el procedimiento
continua respecto de los no allanados.

4.11. COMPETENCIAS DE LA UPAD EN LA FASE DE EJECUCION

Si la Administracion realiza alguna actividad contraria a la sentencia firme,
previa peticion de parte, el secretario judicial del SCEJ da cuenta a la UPAD para
gue el tribunal decida si procede reponer la situacion al estado que tenia con
indemnizacién de dafos y perjuicios.

También actuara la UPAD para conceder la extensién de efectos mediante auto
en los supuestos del articulo 110 de la LICA, que reconoce que, en materia tributaria y
de personal al servicio de la Administracion publica, los efectos de una sentencia que
hubiera reconocido una situacion juridica individualizada a favor de una o varias
personas, puede extender sus efectos a otras, si se dan los requisitos de identidad de la
situacion juridica y de competencia del tribunal.
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5. SOCIAL. ESPECIALIDADES CON RESPECTO A LA
TRAMITACION CIVIL.

5.1. REGIMEN DE ADMISION DE LA DEMANDA.

5.1.1. Admision de la demanda

Conforme a la reforma operada por la Ley 13/2009, de 3 de noviembre, de
reforma de la legislacion procesal para la implantacion de la nueva oficina
judicial, desde su entrada en vigor el 4 de mayo, la admision de la demanda
constituye una de las atribuciones asumidas por el secretario judicial. Este
régimen de admision por parte del secretario judicial lleva consigo el examen de
los requisitos formales y de la jurisdiccion y competencia.

Sobre estas bases, el paradigma de este nuevo sistema de admisién de las
demandas puede encontrarse en el nuevo art. 404.1 y 2 LEC el cual tras la
reforma dispone para el juicio ordinario civil:

“1. El Secretario judicial, examinada la demanda, dictara decreto admitiendo
la misma y dara traslado de ella al demandado para que la conteste en el
plazo de veinte dias.

2. El Secretario judicial, no obstante, dara cuenta al Tribunal para que
resuelva sobre la admision en los siguientes casos:

» Cuando estime falta de jurisdiccion o competencia del
Tribunal, o

2.) Cuando la demanda adoleciese de defectos formales
y no se hubiesen subsanado por el actor en el plazo concedido
para ello por el Secretario Judicial”.

En el ambito laboral el precepto que sirve de guia es el articulo 81 del
Texto Refundido de la Ley de Procedimiento Laboral (en adelante LPL) aprobado
por Real Decreto Legislativo 2/1995, de 7 abril. Dice asi:

«1. El Secretario judicial advertird a la parte de los defectos u
omisiones de caracter formal en que haya incurrido al redactar la
demanda, a fin de que los subsane dentro del plazo de cuatro dias.

2. Si a la demanda no se acompafiara certificacion del acto de
conciliacion previa, el secretario judicial advertird al demandante
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gue ha de acreditar la celebracion o el intento del expresado acto en
el plazo de quince dias, contados a partir del dia siguiente a la
recepcion de la notificacion.

3. Realizada la subsanacion, el Secretario judicial admitira la
demanda.

En otro caso, dara cuenta al Tribunal para que por el mismo se
resuelva sobre su admision.»

Estas nuevas competencias son asumidas por el SCOP, pues es a éste
servicio, conforme a la Orden JUS/1741/2010, de 22 de junio, por la que se
determina la estructura y se aprueban las relaciones de puestos de trabajo de las
oficinas judiciales y de las secretarias de gobierno incluidas en la primera fase
del Plan del Ministerio de Justicia para la implantacion de la Nueva Oficina
Judicial (BOE de 30 de junio) a quien le corresponde la tramitacion del
procedimiento.

51.1.1. Tramitacion

Recibida la demanda del Servicio Comun General (SCG) (seccion de recepcion
registro y reparto) el secretario judicial examina la concurrencia de los requisitos
formales y de la jurisdiccibn y competencia objetiva y territorial, en la misma
forma que se ha analizado en la parte civil a cuyo contenido se remite para un
estudio en profundidad. A continuacion solo se describen las especialidades que
se pueden encontrar en la jurisdiccidn social.

¢, Qué presupuestos y requisitos procesales deben ser examinados?
¢,Cuales son subsanables?

* Registro y reparto

* Forma de la demanda.

Viene establecida en el articulo 80 LPL.

La demanda se formulara por escrito y habra de contener los siguientes
requisitos generales:

1. La designacién del érgano ante quien se presente.

2. La designacion del demandante, con expresion del nimero del documento
nacional de identidad, y de aquellos otros interesados que deban ser
llamados al proceso y sus domicilios, indicando el nombre y apellidos de
las personas fisicas y la denominacion social de las personas juridicas.
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3. Sila demanda se dirigiese contra un grupo carente de personalidad, habra
de hacerse constar el nombre y apellidos de quienes aparezcan como
organizadores, directores o gestores de aquél, y sus domicilios.

4. La enumeracion clara y concreta de los hechos sobre los que verse la
pretension y de todos aquellos que, segun la legislacion sustantiva,
resulten imprescindibles para resolver las cuestiones planteadas. En
ningun caso podran alegarse hechos distintos de los aducidos en
conciliacion o en la reclamacion administrativa previa, salvo que se
hubieran producido con posterioridad a la sustanciacién de aquéllas.

5. La suplica correspondiente, en los términos adecuados al contenido de la
pretension ejercitada.

6. Si el demandante litigase por si mismo designara un domicilio en la
localidad donde resida el Juzgado o Tribunal, en el que se practicaran
todas las diligencias que hayan de entenderse con él.

7. Fechay firma.

 Capacidad procesal y para ser parte.

La CAPACIDAD PARA SER PARTE, y la CAPACIDAD PARA
COMPARECER EN JUICIO vienen reguladas en el articulo 16 LPL.

Podran comparecer en juicio en defensa de sus derechos e intereses
legitimos quienes se encuentren en el pleno ejercicio de sus derechos civiles.

Tendran capacidad procesal los trabajadores mayores de dieciséis afos y
menores de dieciocho respecto de los derechos e intereses legitimos derivados
de sus contratos de trabajo y de la relacion de Seguridad Social cuando
legalmente no precisen para la celebracién de dichos contratos autorizacion de
sus padres, tutores o de la persona o institucion que los tenga a su cargo, o
hubieran obtenido autorizacién para contratar de sus padres, tutores o persona o
institucion que los tenga a su cargo conforme a la legislacion laboral o la
legislacion civil o mercantil respectivamente. Igualmente tendrdn capacidad
procesal los trabajadores autbnomos econémicamente dependientes mayores de
dieciséis afios.

En los supuestos previstos en el apartado anterior, los trabajadores
mayores de dieciséis aflos y menores de dieciocho tendran igualmente
capacidad procesal respecto de los derechos de naturaleza sindical y de
representacion.
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Por quienes no se hallaren en el pleno ejercicio de sus derechos civiles
compareceran sus representantes legitimos o los que deban suplir su
incapacidad conforme a Derecho.

Por las personas juridicas compareceran quienes legalmente las
representen. Por las comunidades de bienes y grupos compareceran quienes
aparezcan como organizado directores o gestores de los mismos.

Los defectos de representacion, en principio, tienen también la
consideracion de ser subsanables, y en todo caso, conforme al art. 8 LEC, la falta
de capacidad para ser parte y de capacidad procesal pueden ser apreciadas de
oficio por el juzgado o tribunal en cualquier momento del proceso.

« Postulacion y defensa.

En el proceso laboral es facultativa la representacion por procurador y la
asistencia letrada como norma general. Asi se establece en los articulos 18 y 21
LPL.

Las partes podran comparecer por si mismas o conferir su representacion
a procurador, graduado social o cualquier persona que se encuentre en el pleno
ejercicio de sus derechos civiles. La representacion podra conferirse mediante
poder otorgado por comparecencia ante Secretario judicial o por escritura
publica.

La defensa por abogado tendra caracter facultativo en la instancia. En el
recurso de suplicacion los litigantes habran de estar defendidos por abogado o
representados técnicamente por graduado social colegiado. En el recurso de
casacion sera preceptiva la defensa de abogado.

Ademas se deberd comprobar que la demanda esta debidamente firmada
por procurador y abogado en los casos en que intervengan.

Defecto subsanable en los casos en que sea preceptiva, 0 cuando aun no
siéndolo no se aporta el poder que acredite la representacion, para lo que hay de
conceder un plazo a la parte.

» Examen de la jurisdiccion.

Deben examinarse la llamada jurisdiccion, competencia genérica, 0 entre
ordenes jurisdiccionales (art. 9 LOPJ), a saber, civil, penal, contencioso
administrativo y social.
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A ella se refiere el art. 37 LEC y conforme al art. 38 LEC debe apreciarse
de oficio, de modo que cuando el secretario judicial estime que hay falta de
jurisdiccibn o de competencia, previo traslado a las partes y al Fiscal por
diligencia de ordenacién por el término de diez dias —por aplicacion analégica del
art. 48.3 LEC-, da cuenta al juez o tribunal para que por el mismo se dicte la
resolucién procedente.

Los articulos 1 a 3 LPJ fijan los supuestos que son competencia de la
jurisdiccién social.

» Competencia objetiva vy territorial.

Regula en los articulos 7 a 11 LPL Si los 6rganos jurisdiccionales se
estimaren incompetentes para conocer de la demanda por razon de la materia,
del territorio o de la funcién, dictardn auto declarandolo asi y previniendo al
demandante ante quién y como puede hacer uso de su derecho.

La declaracion de oficio de la incompetencia en los casos de los dos
parrafos anteriores requerira previa audiencia de las partes y del Ministerio Fiscal
en plazo comun de tres dias.

 Acumulacion de acciones.

El articulo 27 LPL determina en que supuestos pueden acumularse varias
acciones. De tal forma que al amparo del articulo 28 LPL Cuando se presenten
demandas acumulando objetiva o subjetivamente acciones, el Secretario judicial
verificard que concurren los presupuestos indicados.

Si se ejercitaran acciones indebidamente acumuladas, el Secretario
judicial requerira al demandante para que, en el plazo de cuatro dias subsane el
defecto, eligiendo la accion que pretende mantener. En caso de que no lo hiciera,
0 si se mantuviera la circunstancia de no acumulabilidad entre las acciones, dara
cuenta al Tribunal para que éste, en su caso, acuerde el archivo de la demanda.

No obstante, cuando se trate de una demanda sometida a plazo de
caducidad a la que indebidamente se hubiera acumulado otra accién, aunque el
actor no opte, se seguira la tramitacion del juicio por aquella y el Juez o Tribunal
tendrd por no formulada la otra accién acumulada, advirtiéndose al demandante
de su derecho a ejercitarla por separado.

Si se hubiera, indebidamente, acumulado una accion por despido y otra u
otras acciones sometidas igual mente a plazo de caducidad, aunque el actor no
opte, se seguira la tramitacion del juicio por despido y el Juez o Tribunal tendra
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por no formulada la otra u otras acciones acumuladas, advirtiéndose al
demandante de su derecho a ejercitarlas por separado.

*« Presentacion de copias.

El articulo 80.2 LPL exige que con la demanda y documentos que la
acompafien se presenten por el actor tantas copias como demandados y demas
interesados en el proceso haya, asi como para el Ministerio Fiscal, en los casos
en que legalmente deba intervenir.

Si no concurren alguno de estos requisitos y su falta fuere subsanable el
secretario judicial, mediante diligencia de ordenacion, requiere la subsanacion de
los mismos en el plazo establecido. En muchos casos, es la propia LPL la que
establece el plazo que dispone la parte demandante para proceder a la
subsanacion. En otros no es asi, por lo que sera el secretario judicial quien
deberé fijarlo.

Si se subsanan se dicta decreto de admision de la demanda y se a acto de
conciliacién y juicio segun dispone el articulo 82 LPL.

Si no subsana en el plazo indicado los defectos observados o éstos
fueran insubsanables se da cuenta al tribunal para que se pronuncie sobre su
admision. La dacion de cuenta debe cumplir los requisitos del articulo 178 LEC
informando al tribunal de cuales han sido lo defectos observados o los
presupuestos procesales de los que adolece la demanda. Debe prescindirse de
daciones de cuenta genéricas, vagas y sin contenido.

El tribunal una vez recibida la demanda decide si procede la admision o
inadmision de la demanda, y en ambos casos dicta el auto correspondiente
remitiendo las actuaciones al SCOP para que continde con la tramitacion.

» Acto de conciliacion y reclamacion previa.

Debe examinarse si es preceptiva la previa conciliacion extrajudicial al
amparo de los articulos 63 y 64 LPL y si es necesario, en su caso, la
reclamacioén previa regulada en los articulos 69y 70 LPL.

A continuacién se expone en una tabla cada uno de los pasos que han de
seguirse al admitir la demanda en el SCOP.
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51.1.2. Procedimiento

La admision de la demanda corresponde al SCOP, por lo que solo se
remitiran a la UPAD aquellas demandas que se estime que procede su

inadmision.

Una vez tengan entrada en la UPAD, ésta decidira si hay que admitir o

inadmitir la demanda.

En la siguiente tabla se describen todos los pasos que deben realizarse en

la UPAD se recibe una demanda.

1.Admision UPAD

1.1.Recepcién autos

1.1.1. Recepcion fisica de procedimiento

1.1.2. ltineracion de datos

1.1.3. Acuse recibo de procedimiento

1.3. Admision UPAD

1.3.1. Auto admisioén

1.3.1.1. Notificar Lezne

1.3.1.2. remisién SCOP o0 SCEJ continuar tramitacién

1.3.2. Auto inadmision

1.3.2.1. Notificar Lexnet

1.3.2.2. Remision SCOP o SCEJ control firmeza

En el siguiente flujo grama se representan los distintos tramites que hay que
realizar en la admisién de la demanda en la UPAD y las posibilidades que se

pueden presentar.

PROCESO: Admision demanda
UPAD SOCIAL

ENTRADA SALIDA

demanda

remitida por » 3
SCOP

AUTO | RemisisnSCOP
EDMISION #*{ Continuartramitacin

£Cumple
requistos?

NO

AUTO INADMISION

h 4
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512  SENALAMIENTOS (SUPUESTOS DE SENALAMIENTOS POR LA
UPAD).

La ley 13/2009 altera sustancialmente la forma de realizar los
sefialamientos y atribuye la competencia para ello tanto al tribunal como a los
secretarios judiciales. La normativa basica a tener presente se encuentra en el
articulo 182 LEC vy en la Instrucciéon 3/2010 de la Secretaria General de la
Administracion de Justicia, relativa a aspectos derivados del nuevo régimen de
competencias de los Secretarios Judiciales establecido por la Ley 13/2009. La
LPL dedica a los sefialamientos el articulo 82 el cual remite directamente al 182
LEC. Todo lo dicho en la parte civil respecto al juicio verbal es aplicable al orden
social por lo que se da por reproducido. La unica peculiaridad es que cuando se
produzca la citacion a juicio también al mismo tiempo debe citarse para el acto de
conciliacion que debe realizarse con caracter previo ante el secretario judicial.

Admitida la demanda, una vez verificada la concurrencia de los requisitos
exigidos por el articulo 80.1 en sus apartados c) y d), el Secretario judicial
sefalara, dentro de los diez dias siguientes al de su presentacion, el dia y la hora
en que hayan de tener lugar sucesivamente los actos de conciliacion y juicio,
debiendo mediar un minimo de quince dias entre la citacion y la efectiva
celebracion de dichos actos. En el sefialamiento de las vistas y juicios el
Secretario judicial atendera a los criterios establecidos en el articulo 182 LEC.

La celebracion de los actos de conciliacién y juicio, el primero ante el
Secretario judicial y el segundo ante el Juez o Magistrado, tendré lugar en Unica
pero sucesiva convocatoria, debiendo hacerse a este efecto la citacion en forma,
con entrega a los demandados, a los interesados y, en su caso, al Ministerio
Fiscal, de copia de la demanda y deméas documentos. En las cédulas de citacion
se hara constar que los actos de conciliacion y juicio no podran suspenderse por
incomparecencia del demandado, asi como que los litigantes han de concurrir al
juicio con todos los medios de prueba de que intenten valerse.

5.1.3. CELEBRACION DE LAS VISTAS

Se ha modificado el articulo 89 LPL para adaptarlo a la LEC, en lo relativo a
la grabacion de las vistas, la asistencia del secretario judicial a sala, el uso de
firma electronica reconocida. La regulacion es idéntica a la analizada en la
jurisdiccion civil.
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5.1.4. REGIMEN DE RECURSOS

La ley 13/2009 introduce como novedad mas significativa en materia de
recursos, la atribucion al secretario judicial de una nueva funcion, la resolucion de
los recursos de reposicion que se interpongan contra sus propias resoluciones.
Ademas, al poder dictar una nueva resolucion procesal, los decretos, contra
estos se articula un recurso nuevo, el recurso de revision que se interpone ante el
secretario judicial que lo dicta y que resuelve el tribunal.

El sistema de recursos ordinarios queda establecido de la siguiente
manera:

* Resoluciones del tribunal:

* contra las providencias y autos cabe recurso de reposicion que
resolveran los tribunales.

» contra determinados autos y sentencias recurso de suplicacion.
* Resoluciones de los secretarios judiciales:

« contra diligencias de ordenaciéon y decretos no definitivos,
recurso de reposicidn que se interpondra y resolvera por el
secretario judicial.

» contra los decretos definitivos, cabe recurso de revision que se
interpone ante el secretario Judicial pero que resuelve el
tribunal.

El recurso de suplicacion y casacion solo se modifican en la asignacion al
secretario judicial de nuevas atribuciones en su tramitacion.

5.1.4.1. Recurso de reposicion contra resoluciones del
secretario judicial o del tribunal. Recurso de revisidon contra decretos.

Regulado en los articulos 184 a 187 LPL su regulacién es idéntica a la ya
vista en el proceso civil.

5.1.4.2. Recurso de suplicacion.

Se encuentra regulado en los articulos 188 y siguientes de la LPL.
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Anuncio :

El recurso de suplicacion debera anunciarse dentro de los cinco dias
siguientes a la notificacion de la sentencia, bastando para ello la mera
manifestacion de la parte o de su abogado o representante, al hacerle la
notificacién de aquélla, de su propdésito, de entablarlo. También podra anunciarse
por comparecencia o por escrito de las partes o de su abogado o representante
ante el Juzgado que dicté la resolucion impugnada, dentro del indicado plazo.

En las sentencias dictadas en materia de Seguridad Social que
reconozcan al beneficiario el derecho a percibir prestaciones, para que pueda
recurrir el condenado al pago de dicha prestacion sera necesario que haya
ingresado en la Tesoreria General de la Seguridad Social correspondiente el
capital importe de la prestacion declarada en el fallo, con objeto de abonarla a los
beneficiarios durante la sustanciacion del recurso, presentando en la Oficina
judicial el oportuno resguardo, que se testimoniara en autos, quedando bajo la
custodia del Secretario .

En el supuesto referido en el apartado anterior y una vez anunciado el
recurso, el Secretario judicial dictara diligencia ordenando que se dé traslado a la
entidad gestora o servicio comun para que se fije el capital importe de la pension
a percibir. Recibida esta comunicacién, la notificara al recurrente para que en el
plazo de cinco dias efectle la consignacion requerida en la Tesoreria General de
la Seguridad Social, bajo apercibimiento de que de no hacerlo asi se pondra fin al
tramite del recurso.

Debemos examinar:

* Que laresolucién impugnada sea recurrible.
* Que el recurso se haya anunciado dentro de plazo.

e Que se acredita haber cumplido con las consignaciones antes aludidas.

Si se cumplen los requisitos el Secretario judicial tendra por anunciado el
recurso y acordara poner los autos a disposicién del letrado o graduado social
colegiado designado para que en el plazo de una audiencia se haga cargo de
aquellos e interponga el recurso en el de los diez dias siguientes al del
vencimiento de dicha audiencia. Este plazo correrd cualquiera que sea el
momento en que el letrado o el graduado social colegiado recogieran los autos
puestos a su disposicion.
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Si no se cumplen los requisitos legalmente previstos el 6rgano judicial
declarard, mediante auto motivado, tener por no anunciado el recurso. lgual regla
se aplicara cuando el recurso verse sobre prestaciones de la Seguridad Social y
se omitieran las prevenciones establecidas.

Si el recurrente hubiera incurrido en defectos u omisiones consistentes en
la insuficiencia de consignar la condena o de asegurarla, o de presentar el
resguardo del depdsito al que se refiere el articulo 227 de esta Ley, o no se
acreditase la representacion debida por el que anuncia el recurso, el Secretario
judicial concedera a la parte el tiempo que considere pertinente para la
aportacion de los documentos omitidos o para la subsanacion de los defectos
apreciados, que en ningun caso sera superior a cinco dias. De no efectuarlo, se
dictar4 auto que ponga fin al tramite del recurso, quedando firme la sentencia
impugnada.

A modo de resumen esta fase de anuncio del recurso de suplicacion
gueda asi:

e Sise cumplen los requisitos vistos, el secretario judicial del SCOP tiene
por anunciado el recurso por diligencia de ordenacién y emplaza a la
parte recurrente por 10 dias para que lo interponga.

» Si el Secretario judicial entiende que no se cumplen los requisitos a que
se refiere el apartado anterior respecto del anuncio del recurso, si
fueren subsanables, otorga un plazo a tal efecto por diligencia de
ordenacion no superior a cinco dias. Si no fueren subsanables o no se
subsanan en el plazo establecido lo pondra en conocimiento del
tribunal para que se pronuncie sobre la admision.

* Por lo tanto en esta fase de admision inicial solo interviene la UPAD
cuando el secretario judicial del SCOP entienda que no debe admitirse
a tramite el recurso por no concurrir los requisitos legales, o por
concurrir defectos insubsanables o no subsanados en el plazo
concedido a tal efecto.

Interposicion

El escrito interponiendo el recurso de suplicacion se presentara ante el
Juzgado que dictd la resolucion impugnada, con tantas copias cuantas sean las
partes recurridas.

En el escrito de interposicion del recurso se expresaran, con suficiente
precision y claridad, el motivo o los motivos en que se ampare, citandose las
normas del ordenamiento juridico o la jurisprudencia que se consideren
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infringidas. En todo caso se razonara la pertinencia y fundamentacion de los
motivos.

También habrdn de sefalarse de manera suficiente para que sean
identificados, los documentos o pericias en que se base el motivo de la revision
de los hechos probados que se aduzca.

Interpuesto el recurso en tiempo y forma o subsanados sus defectos u
omisiones, el Secretario judicial proveera en el plazo de dos dias dando traslado
del mismo a la parte o partes recurridas por un plazo Unico de cinco dias para
todas.

Transcurrido este plazo, hayanse presentado 0 no escritos de
impugnacion, se elevaran los autos a la Sala de lo Social del Tribunal Superior de
Justicia, junto con el recurso y con aquellos escritos, dentro de los dos dias
siguientes.

Igual que sucedia en la fase de anuncio, en la de interposicion interviene
el SCOP y solo hay una remisién a la UPAD cuando proceda la inadmision de la
interposicion.

Actuaciones en la sala

Si, recibidos los autos, el Secretario judicial apreciara defectos u
omisiones subsanables en el recurso, concedera a la parte el plazo que estime
suficiente y en ningln caso superior a ocho dias para que se aporten los
documentos omitidos o se subsanen los defectos apreciados.

Esta primera actuacion en la sala tendente a depurar los posibles defectos
formales se lleva a cabo en el SCOP que preste servicios a la sala.

De no efectuarse, previa remision por el SCOP a la UPAD de la sala, ésta
dictard auto declarando la inadmision del recurso y la firmeza de la resolucion
recurrida, con devolucion del depdsito constituido y remision de las actuaciones
al Juzgado de procedencia. Contra dicho auto solo cabe recurso de reposicion.

Instruido de los autos por tres dias el Magistrado ponente, dara cuenta a la
Sala del recurso interpuesto y ésta podra acordar la inadmision del mismo, con
audiencia del recurrente, por haber ya desestimado la Sala en el fondo otros
recursos sustancialmente iguales.

La resolucion de inadmision del recurso debera dictarse motivadamente
dentro de los tres dias siguientes al transcurso del plazo de audiencia concedido
a la parte, hayanse evacuado o no las alegaciones. Contra el auto de inadmision
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no cabe recurso de reposicidon y se notificara a las partes y a la Fiscalia del
Tribunal Superior de Justicia.

De admitirse el recurso, la Sala dictara sentencia dentro del plazo de diez
dias, que se notificara a las partes y a la Fiscalia del Tribunal Superior de
Justicia.

Firme gue sea la sentencia, el Secretario judicial acordara la devolucion de
los autos, junto con la certificacion de aquélla, al SCOP de procedencia.

RECURSO DE SUPLICACION

FASES

1. SUBSANAR DEFECTOS PROCESALES. (SCOP JUZGADO)

1.1.Subsanar defectos/requisitos procesales

1.1.2. Son subsanables

1.1.2.1. DIOR requerir subsanacién méaximo 5 dias.

1.1.2.2. Controlar Plazo subsanacion

1.1.3. Insubsanables/ no subsanados en plazo

1.1.3.1. DIOR Dacién de cuenta

1.1.3.2. Remision a UPAD JUZGADO

2. ANUNCIO (SCOP JUZGADO)

2.1. Registro de recurso en Minerva para itineracion

2.2. DIOR anunciado recurso y 10 dias para interposicion

2.3. Control de plazo

2.4. No presenta escrito de anuncio. Remision UPAD para auto recurso desierto

3.INTERPOSICION(SCOP JUZGADO)

3.1.Subsanar defectos/requisitos procesales

3.1.1. Son subsanables

3.1.1.1. DIOR requerir subsanacién méaximo 5 dias.

3.1.1.2. Controlar Plazo subsanacion

3.1.2. Insubsanables/ no subsanados en plazo

3.1.2.1. DIOR Dacio6n de cuenta

3.1.2.2. Remision a UPAD JUZGADO

3.2. Presentacion escrito de interposicion

3.2.1. DIOR unioén y traslado a las partes 5 dias

3.2.2. Control del plazo

3.3.SI/No presenta escrito de oposicidn/impugnacion

3.3.1. DIOR remisién a SCOP de la sala.

3.3.3. Oficio remision

3.3.4. ltineracion de datos.

4.ACTUACIONES EN SALA

4.1.Subsanar defectos/requisitos procesales (SCOP de la sala)
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4.1.1. Son subsanables

4.1.1.1. DIOR requerir subsanacion maximo 8 dias.

4.1.1.2. Controlar Plazo subsanacién

4.1.2. Insubsanables/ no subsanados en plazo

4.1.2.1. DIOR Dacién de cuenta

4.1.2.2. Remisién a UPAD de la sala

4.2.INSTRUCCION PONENTE (UPAD SALA)

4.2.1. Instruccion ponente 3 dias.

4.2.2. Dacion cuenta ponente a sala para decision.

5.DECISION SALA (UPAD)

5.1. Inadmision

5.1.1. Audiencia recurrente.

5.1.2. Auto inadmisién

5.1.3. Notificaciones partes y MF.

5.1.4. remision SCOP JUZGADO

5.2. Admision.

5.2.1. Resolucién admisién

5.2.3. Sentencia

5.2.4. Notificaciones

5.2.5. Remision SCOP JUZGADO.

6. RECEPCION RESOLUCION DE RECURSO(SCOP JUZGADO)

6.1. Actualizar registro recurso en Minerva

6.2. DIOR recepcidn recurso

6.3. Oficio acuse de recibo

6.4. Traslado a partes

6.5. Archivo
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PROCESO: Recurso Suplicacion SCOP JUZGADO

ANUNCIO. INTERPOSICION.

ENTRADA SCOP

Escrito

remitido por > <
SCG

LCumple
requisitos?

NO Remision UPAD
> Resolucion
INADMISION

3

DIOR
Plazo subsanacidon
Maximo Sdias

NO
iSe
subsanan?

|

DIOR
Anunciado recurso
10 diaspara
interposicidn

NO

iSe
interpone?

Decreto
Recurso desierto

DIOR
Recurso irterpuesto
Traslado recuridoss

dias

DIOR o
Transcurso plazo — Remision SALA

Unidnescritos
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PROCESO: Recurso Suplicacion UPAD SALA
ENTRADA UPAD SALIDA
Escrito
remitido por Remisién SCOP
SSCN?: Audienciarecuente Control firmeza
Sli
Ao admision Auto inadmision
sentenda
PROCESO: Recurso Suplicacion SCOP SALA
ENTRADA SCOP SALIDA
renE ﬁ::t; EC;'J or : £Cum p’i NO R%?:L?SC%A
SCOP —* < requisitos? - z
JUZGADO H INAA.PMI\:ISS“I?NNI

b

DIOR
Plazo subsanaddn
Maximo 8dias

iSe NO
ub: 7
subsanan s
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5.1.4.3. Recurso de casacion

La tramitacion que se lleva a cabo en la sala del TSJ esta contenida en los
articulos 203 y siguientes LPL.

Preparacion .

El recurso de casacion debera prepararse en el plazo de diez dias
siguientes a la notificacion de la sentencia, bastando para considerarlo preparado
la mera manifestacion de las partes o de su Abogado o representante, al hacerle
la notificacion de aquélla, de su propdsito de entablarlo.

También podra prepararse por comparecencia o por escrito de las partes o
de su Abogado o representante, dentro del mismo plazo, ante la Sala que dict6 la
resolucién que se impugna.

Si el recurrente hubiera incurrido en defectos u omisiones subsanables, el
Secretario judicial le concedera el tiempo suficiente para que se subsanen los
defectos apreciados, que en ningun caso sera superior a diez dias. De no
efectuarlo, la Sala dictar4 auto que ponga fin al tramite del recurso, quedando
firme la sentencia impugnada. Contra dicho auto podra recurrirse en queja.

Cumplidos los requisitos establecidos para recurrir, el Secretario judicial
tendrd por preparado el recurso o los recursos de casacion. En otro caso, dara
cuenta a la Sala, para que resuelva lo que proceda.

Si la resolucidon impugnada no fuera recurrible en casacion, si el recurrente
infringiera su deber de consignar o de asegurar la cantidad objeto de condena o
si el recurso no se hubiera preparado en tiempo, la Sala declarara, mediante auto
motivado, tener por no preparado el recurso. Contra este auto podra recurrirse en
queja.

Emplazamiento .

Preparado el recurso, el Secretario judicial emplazara a las partes para
gue comparezcan personalmente o por medio de abogado o representante ante
la Sala de lo Social del Tribunal Supremo en el plazo de quince dias habiles, si
tuviesen su domicilio en la peninsula, o de veinte cuando residan fuera de ella,
remitiéndose los autos por el Secretario judicial dentro de los cinco dias
siguientes al del emplazamiento.
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Recurso de casacion

FASES EN TSJ

1.SUBSANAR DEFECTOS PROCESALES (SCOP)

1.1.Subsanar defectos/requisitos procesales

1.1.2. Son subsanables

1.1.2.1. DIOR requerir subsanacion

1.1.2.2. Controlar Plazo subsanacion

1.1.3. Insubsanables/ no subsanados en plazo/ procede no tenerlo preparado

1.1.3.1. Dacion de cuenta

1.1.3.2. Remision a UPAD SALA

2. PREPARACION (SCOP)

2.1. Registro de recurso en Minerva para itineracion

2.2. DIOR prepara recurso y emplazamiento 20 o 15 dias

2.3. Remisibn a TS

4. RECEPCION RESOLUCION DE RECURSO(SCOP)

4.1. Actualizar registro recurso en Minerva

4.2. DIOR recepcion recurso

4.3. Oficio acuse de recibo

4.4. Traslado a partes

4.5. Archivo
. s
PROCESO: Recurso Casacion SCOP TSJ
ENTRADA SCOP SALIDA
Escrita i " . : .
Preparacién deumple ison NO . | RemisiénUPAD SALA
remitide por S requisitos? subsanablas? Resolucion
SCG : INADMISION
DIOR
Plazo subsanacion
Méaximo 10 dias
NO
i5e
subsanan?
sl
DIOR ‘
Preparado recurso : REMISION
Emplazamiento15/20 : TRIBUNAL SUPREMO
diasante TS :
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